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RESOLUCIHIN N¥ 11 T6-2004-R-UNE

VISTO el Oficio N® 0502-2004-VE-ACAD-UNE, del 28 de junio del 2004, del Vicerrectorado

Academicode la UNME, referido al Reglamento de [os Servicios Bibliotecarics de laUNE.
COMNSIDERANDO

e la Universidad Nacional de Educacion Enngue Gueman y Valle, cuenta con ol servicio de
biblioteca a través de la Bibloteca Central ¥ Centro de Documentacion, el mismo gue carece de un
regliments que regule el objetive, aconce, organtzacion admmistrativa, waarios, ast come las sancisnes v
fultzs;

Crie mediante OficioN® 198-2(04-DBCY CD. del 14de mavo de 2004, d Director dela Oficina de
la Biblioteza Central v Centrode Documentacionde la UNE. e eva al Vicerectorado Acedemioo de la UNE.
el Reglamento de Servicios Bibliotecarios para suaprobacion;

Che con Dictamen WN* 026-2004-CPAA-UNE, del 28 dejunio del 2004, la Comision Permanente de
Asuntos Académicos de la UNE, en reunion llevada a cabo el viermes 25 de junio del 2004, recomienda
"APROBAR el Proyects de Reglamento delos Servicios Biblictecarios de e UME presentado por el Director
de 1z Biblioteca Central y Centro de Decumentacion;

Estando a lo scordado por el Consgjo Universitaric de la Universidad Nocional de Educacion
Enrique Crmar ¥ Valle, en su sedon ordinariz realizada el 12 de julio del 2004, se expide la presente
resolucion;

En uso de las stnbuciones confendas por el ariculo 33° de la Ley N® 23733 - Ley Universitaria,
concordante con los articulas 199, 217 ¢ 277 del Estatuta de la UMNE ¢ los alcances de la Resolacion H® 06-
2005-ALU-UNE;

SERESUELVE:

ARTICULO UNICO®.- APROBAR el Reglanento de los Servicios Bibliotecarios. que brinda
la Biblioteca Central v Centro de Documentacicn de la UNE. el que en anzxo consta dz once (11 folios.

Registrese, comuniguese » cimplase.
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INTRODUCCION

La Biblioteca Central y Centro de Documentacion es undrgano de apoyo de Vicerrectorado Académico
y tiene la responsabilidad de gestionar v desarrallar los planesy programas del sistema bikliotecario, asi
comao la conservacion v difusion de los acervos bibliograficos, documentales archivisiicos. Para un
mejor desarrollode sus fundones generales cuentacon 108 siguientes Grganos de gjecucion:

Oficina de Procesos Tecnicos
Oficinade Biblicteca Virmual

El presente Reglamento norna sufuncionaniento,

Este documento de gestion consla de seis () capitulo distribuidos en 26 anticulos v 4 disposiciones
fimalcs, que haeer misdindmico y diddstico su comprension para suaplicacion
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Art. 8° Los servizios bibliotecarios estan constituidos por los diferentes sistemas de informacion que se
brinda a L= usuarios en las salas de lectusa, salas de Internet y Avdiovisuales.

Art. 62 La Biblioteza Central y Centro de Documentation e el drgano responsable dereglamenta, verificar y
vautzlar ol busn uso Jde bos servicos bibliotosaios, asi come contioky ba sclacidn v eladistiva Je
LSLLITTOS,

CAPITULC X

DE LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

Art.7 La Biblivieca Central v Centro de Documentacdn e un argane de apovo dependiente del
WVicerrecterado Acadimico ¥ tene la responsabilidad de gestionar ¥ desacrellar los planes
pragrarmas del sistera biblintecsrin, as coma de I eonsereacion v difision de los scervos
bibliografices, documentales y archivisticos; utilizando Los recursos irforméticos )ermmentemente
actualizados.

Art 87 La Bllwicca Cantral y Contio de Doswmcniacion oia a carge de un Dioecion, quicn o w puolesor
principal o asociado 1 dedcacion excusiva o tempo completo v 25 designado por el Consejo
Universitzrio a propuesta del Vicerrector Académico.

Art.%* La Biblioteca Central y Centro de Documentacion esta integrada por las siguientes dependencias de
) ECuCion:
a) Oficina de Procesos Técnicos.
by Oficing de B blioteca Virtual.

Art. 1P Ta Oficing de Procesos Téenicos es In dependencia adminizteative encargads de 1o selescidn,
adguisicidn, registro ¢ ingreso, procesos teenicos (clasificacior v catalogacion), procesos
complementarias y conservacidn de material bibliografice v audiovisual. Estid o cargo de un Jefe de
Oficna, guien es un servidor administrative de camrern (bibliotecilogo) ¥ es designado sor el
Consejo Universitanioa propucstade] Derector,
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Art. 11° LaOvicina de BibliviecaVirmal es la dependencia administrativa encargada de brindar
directamerte los servicios biblintecarios. Esta cargo de un Jefe de Oficina, quien es un
gservidor administrative dz carvera [biblistectloge) v es designads poc el Consejo
Universitario a propuzsia del Director. Los servicios que brinda se realizan a traves de las
siguicntes salas:

) Salade Ciencias v Tecnologia.
B} Sala de Humaridades.

) 5alade Referencia.

d) Sala de Hemerateca.

) Ralade Tesis v Mancgrafiag

7 Saka de Internet.

z) Bala de Audicvisuales.

Art, 12¥ La Udcina de Bablioteca Virtual cuentz con dos ibliotecas especichzadas desconcentradas,
para ¢l servicio de lasunidades académicas que se encuentran fuera de ‘a sede cenwal de la
UNE:
al Bibliotecade la Escuela de Post Grado.
b Biblioteca de laFaculiad de Cienzias Administrativas v Turismo.

Art. 13° La atencidn de los servicios biblictecanos en las diferentes salas v bibliotecas especalizadas
desconceniradas esian a cango de servidores administrativos, capacitados en biblioiecologia
para a blisqueda de informacidn sistematizada y por especialidades. quiznes estan prestos a
otorgar la informacion requerida v absolver clalgueer consultade caricteracademico.
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CAFPITULD IV
DE LOS USUARIOS

Art. 14° Son considerados usuarios los estudiantes, docantes v servidores admmistrativos de la UNE, ast
como escolares y visitanies, quienes para hacer wo de los servicios bibliotecarios deberdn presentar

s siguientes documentos:

s Eshidiantes: Came iniversitimo o Ficha de Mateienla « TN (ingresanies)

by Docentes: Fotocheck o carne de trabajo.

¢} Admmistrativos: Fotochecko carné de trabajo.

¢} Escolares: Carne esco ar o lioreta de contral.

) Wisttantes: Documents Macional de Tdentidad » camé de estudiante actalizedao.

Art. 157 Son obligacisnes de los usuarios:

) Curmplir con el presente reglamento.

by Acatr las disposiciones que emanen de la Bibliotecs Central vy Centra de Documentac:dn, entre
ellosla Geda ded Usuario.

¢} Usarlos servicios bibliotecarios en los horarios establecides.

dy Tener en cuents el servicic de puarda objetos, en el ol depran en caldad de deposito sus
pertenencias. Inzresacin a las sales de lectura portando selamente lapiceros v hojas de papel en
blanzo para apuntes.

¢ Resaroir econdmicamente a la UNE, por ] deteriorodel mobiliario v enseresde lassalas.,

{ Presentar sus documentos de dentidad personal al momento de solicitar los servicios

&) Mantener una comumcacicén alturada, cordial v de respeto con el persenal adminisirative al
solicitar les servicios hbhiotzcancs.
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i] Maniener un comportamierto aceptable v adecuado en las salas, evitando murmullos, juegos
y reclizac.on detareas académicas.

HTener en consideracion que 2l camé nniversitario noteo docnmento de idenfidad o< parsonal &
intransferible.

CAPITULO Y
DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

AL 167 Los servicios bibliotecarios se encrentirat determinados de la siguienie manera:
a)Préstamo en salas de lecturade libros, revisias, diaros, erciclooedias, tesis y monografias.
b} Fréstamao de libros,
c)Bosqueda de Internet.
d} Servicio de audiovisuales.

Art. 177 Para el servicio de peéstarios en sals de lectun se requiere, acemas del documento de
identidad, aduntarpapeleta de atencion al lector. La devolacidn del material biblogrifico esen
elmismo dia de ateaciony de no hacarse serd considerado como evasién

Art. 187 Para ¢l servicio de prestamos de libros a demicilio se requizre, ademds del docurmento de
identided, acjunta- papcleta de atercidn al lector. Esta dirigido exclusivamente a los micmbros
dz la comunidad universitaria{ UME) v sclo se brinda este servicio en “as Salas de Humanidades
¥ la de Cicicia v Tecneologia Los libros considerados ea RESCRVA, de un solo gjemplar v
tomos que pertenazen auna coleccion no podrin ser prestados. Excepeionamentz, los esistes o
graduandos de la UNE podras oblener prestamos de libros a domicilio, paa 10 cual acjuniain
la Resolucion que los considera como tal.

Art, 19° E]l horario de atercidn para préstamos de libros a domicilio es de 2200 a £:00 pm., de lunes a
wiernes, ¥ la develucion se realizard de B:00 a 10:00 am., al dia siguiznte util. Podra ser
renovado el préstamo perun dia mas sierrpre veuando el lector cumpla conpresentar & libroen
el momento aportund. Excepeionalmente, los tesistas o graduandos de la UNE podran realizar
Iadevalneidn al fercer din il
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¢} Ingresar a las salas en forma indecorosa que gtenta contra la moral © en estado etilice v/o con
evidencias de haker consumido drogas.

d) Atentar contra la integridad fisica de los demas wsuarios ¥ personal adminisiratives de las
salas.

&) Causar dafios materiales a las instzlaciones de las salas v/o olras instzlaciones.

) Ezeorder, mutilas o hurtar loz matersales biblisgraficos v audiovisuales.

£} Realizar reuniones de tipe politico yo ingresar a las salas materiales no consderados
acaddémicoa.

h) Negoziar, tansferir o aacer mal use el documente que los dentifican como wuaries de los
servicos biblivlecanio: a lereeras personas para casias dudosds.

i) Ferder reiteradamente o simultanezmentz el material bibliograf co o audiovisual

Art25° Las faltas sehaladas en el articule anterior dardn lngar, segin su gravedad, a las siguientes
SANCIONes.

ap Llamzda deatencion
bl Suspensiontemparal del usode los servicios hibliotzcarios, Incluye las evasiones:

- Por primera vez ¢ 1 semana.
-Por cegunda vez 12 gemanas.
-Porercer: vez : 3 sgmanas.
-Por cuarta ves sl eiclo acad émico.

¢ Suspension de (nitiva del use de Tus servicios biblivecarios.

Art26* La Dwreccion de |a Bibhoteca Ceniral y Uentin de Docurentacion €5 el ocgano encargado de
establecer lasancion de lamada de atencidn y suspension tzmpocal

Art, 27 Bl Vicerrecrorade Académico es el droono ercargado de establecer la sarcidn de suspension
definitiva a rravésde una Resoluciin, basado en el informe recomendaciones que le haga [legar
la Mhivercidnde I Riklicteca Centeal v Centro de Thnenmeantacion
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PRIMERA: I as funcinnes, procedimientos y requigiteg de Ing sarvicing hibl ntecaring 52 astahlecetin
especifcamente en el Manual de Organizacion y Funciones (MOF), el Manuoal de
Frocedimicnws (MAFRO) v en ol Tean Unice de Procedimientos Adminisiralivos
{TUPApcorrespondientes a la Biblioteca Central y Centro de Documentaciin,

SEGUNDA: Bl horario de atencidn de los szrvicios bibliotecarios aprobados por la Direccidn, se harin
de conccimiento mediarte comunicados plblicos v en los paneles de 1a Biblioteca y en las
respect vas salas de lectura.

TFROFRA: Ta Riklintera Centeal v Centen de Diocumentaciin acondicionac fempomlmente en el
sdiano una Sala para la realizacidn dz trabajos académicos.

CUARTA: Toda situacion o evento ao coatemplado en ¢l preaente Reglamento serd reauclio por el
Vicerrector Académico, en coordinacion con la Direccibn de la Biblioteca Central v




