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DIRECTIVA QUE PROMUEVE Y REGULA EL USO DE LA BICICLETA
COMO MEDIO DE TRANSPORTE SOSTENIBLE

. OBJETIVO

Establecer lineamientos en concordancia con la Ley N° 30936, Ley que Promueve y
Regula el Uso de la Bicicleta como Medio de Transporte Sostenible, con la finalidad
de promover y regular el uso de la bicicleta como medio de transporte sostenible en
la Universidad Nacional de Educacién Enrigue Guzman y Valle.

II. ALCANCE

La presente directiva esta dirigida a todos los servidores de la Universidad Nacional
de Educacién Enriqgue Guzman y Valle (UNE EGYV), comprendidos en la Ley
N° 30220 (docentes nombrados y contratados), en el Decreto Legislativo N° 276
(administrativos nombrados y contratados a plazo fijo) y en la Ley N° 1057 (contratos
administrativos de servicios).

. BASE LEGAL

3.1. Constitucién Politica del Peru.

3.2. Ley N° 30220, Ley Universitaria.

3.3. Ley N° 30936, Ley que Promueve y Regula el Uso de la Bicicleta como Medio
de Transporte Sostenible.

3.4. Ley N° 30057 Ley del Servicio Civil y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 040-2014-PCM.

3.5. Decreto Legislativo N° 276, Ley de la Carrera Administrativa y Remuneraciones
del Sector Publico y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 005-
90-PCM.

3.6. Decreto Legislativo N° 1057, Régimen Especial de Contratacion Administrativa
de Servicios y sus modificatorias.

3.7. Decreto Supremo N° 016-2009-MTC, que aprueba el Texto Unico Ordenado
del Reglamento Nacional de Transito-Cddigo de Transito.

3.8. Decreto Supremo N° 012-2020-MTC, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30936, Ley que Promueve y Regula el Uso de la Bicicleta como Medio de
Transporte Sostenible, modifica el Reglamento Nacional de Transito, aprobado
por Decreto Supremo N° 033-2001-MTC, y el Reglamento Nacional de Gestién
de Infraestructura Vial, aprobado por Decreto Supremo N° 034-2008-MTC.

3.9. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.10. Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 000028-2021-SERVIR-PE, que
aprueba la “Directiva que regula las medidas necesarias para el desarrollo y
certificacion de la asistencia de los servidores publicos al centro de labores en
bicicleta”.

3.11. Resolucién del Consejo Directivo N° 165-2019-SUNEDU/CD, que otorga la
Licencia Institucional a la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman

A n,

-
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y Valle.

3.12. Resolucién N° 0009-2022-AU-UNE, que aprueba el nuevo Estatuto de la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

3.13. Resolucién N° 3255-2022-R-UNE, aprueba el Reglamento General de la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

Las disposiciones incluyen sus normas modificatorias, ampliatorias,
complementarias y sustitutorias.

IV. DEFINICIONES

4.1. Bicicleta con Sistema de Pedaleo Asistido (SPA): Es un ciclo de pedaleo
asistido. Vehiculo equipado con motor eléctrico auxiliar de potencia nominal
continua que no excede de 350W, que actia como apoyo al esfuerzo muscular
del ciclista, ya que su traccion no es propia, sino asistida por traccién humana
a través del pedaleo.

4.2. Bicicleta: Ciclo de dos ruedas accionado por el esfuerzo muscular de las
personas que lo ocupan, principalmente a través de la transmision de
movimiento a la rueda trasera, realizado mediante pedales o manivelas.

4.3. Casco (ciclista): Equipo de proteccioén individual que consiste en una pieza
que cubre la cabeza. Esta disefiado para reducir, resistir y proteger al ciclista
ante un impacto, sin impedir la visién periférica del mismo.

4.4. Ciclista: Conductor de una bicicleta comun o bicicleta con SPA.

4.5. Sistema de frenos: Conjunto de elementos del vehiculo que permite reducir la
velocidad, detener o asegurar la parada del mismo.

4.6. Sistema sonoro: Dispositivo de seguridad montado en el manillar que permite
al ciclista advertir a otras personas de su presencia. Su propésito principal es
alertar a peatones y otros vehiculos, y aunque tradicionalmente se usa un
timbre metalico, existen también versiones mas modernas como las bocinas de
aire comprimido o eléctricas que producen sonidos mas potentes

V. RESPONSABILIDADES

En el marco de sus competencias y funciones, son responsables del cumplimiento
de las disposiciones contenidas en la presente directiva:

5.1. La Unidad de Servicios Generales es responsable de acondicionar un espacio
para el resguardo de las bicicletas de los servidores de la UNE EGyV.

5.2.La Unidad de Recursos Humanos es responsable de velar por la
implementacion de la presente directiva.

5.3. La Unidad de Recursos Humanos en coordinacién con la Oficina de Tecnologia
de la Informacion, son responsables de realizar las acciones de difusion de las
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disposiciones contempladas en la presente directiva a todos los servidores de
la UNE EGyV.

5.4. Cada unidad de organizacion es responsable de supervisar el cumplimiento de
inicio de labores efectivas del servidor ciclista luego del registro
correspondiente.

5.5. El servidor de la UNE EGyV es responsable de contar con el equipamiento para
el uso de la bicicleta regulado en la normativa de la materia.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. El servidor ciclista que opte por asistir en bicicleta a la UNE EGyV, debe tener
pleno conocimiento de los derechos, obligaciones, infracciones y sanciones
que establece el Reglamento Nacional de Transito, la Ley N° 30936 y Decreto
Supremo N° 12-2020-MTC, para el traslado en bicicleta a la Institucion.

6.2. El servidor ciclista debe contar con el equipamiento para el uso de la bicicleta
regulado en la normativa de la materia, conforme al detalle que se establece a
continuacion:
6.2.1.Equipamiento de la bicicleta comun o bicicleta con SPA. Para

circular en la via publica las bicicletas deben contar con:

a) Sistemas de frenos.

b) Un sistema sonoro. Laminas de material retrorreflectante de modo tal
que permita la visualizacién de la bicicleta de forma lateral.

c) Alumbrado delantero y trasero.

6.2.2.Equipamiento del servidor. Para circular en la via publica los ciclistas
deben contar con:

a) Casco sujetado.
b) Ropa retrorreflectante.

6.3. Por cada sesenta (60) veces que el servidor ciclista certifique haber asistido a
la UNE EGyV en bicicleta, recibe una jonada laboral libre remunerada,
conforme con lo establecido en la Ley N° 30936, Ley que Promueve y Regula
el Uso de la Bicicleta como Medio de Transporte Sostenible, su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 012-2020- MTC y la presente Directiva.

VII.DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. CERTIFICACION DE LA ASISTENCIA EN BICICLETA

7.1.1.Para acceder a este beneficio, de manera previa, el servidor ciclista debe
solicitar la certificacion de uso de bicicleta como medio de asistencia a la
Unidad de Recursos Humanos de la UNE EGyV a través de un correo
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electrénico, con copia a su jefe inmediato, adjuntando el formato de
solicitud para la certificacion de uso de bicicleta como medio de asistencia
al centro laboral (Anexo N° 01). A partir del dia siguiente de dicha
solicitud, se inicia el computo de las sesenta (60) veces de asistencia en
bicicleta a la UNE EGyV.

7.1.2.La solicitud del servidor ciclista para la certificacion del uso de bicicleta
como medio de transporte al centro laboral es anual. Pasado el ejercicio
presupuestal debe hacer nuevamente la solicitud conforme con el
procedimiento dispuesto en el parrafo anterior.

7.1.3.El dia que el servidor ciclista asista a la UNE EGyV en bicicleta debe
registrarse en el formato de asistencia en bicicleta de los servidores de la
UNE EGyV (Anexo N° 2), el cual es proporcionado por la Unidad de
Recursos Humanos. Se precisa que solo se admite un registro por dia.

7.1.4.La Unidad de Recursos Humanos realiza las acciones necesarias para
supervisar y verificar que el servidor ciclista asista en bicicleta al centro
de labores.

7.1.5.Al finalizar el mes, la Unidad de Recursos Humanos procede a verificar
el formato de asistencia en bicicleta de los servidores para contabilizar y
certificar los dias validos. Asimismo, los servidores de la UNE EGyV
pueden consultar o validar los dias certificados de asistencia en bicicleta
en la Unidad de Recursos Humanos.

7.2. JORNADA LABORAL LIBRE REMUNERADA

7.2.1.Todo servidor ciclista que certifique haber asistido a la UNE EGyV en
bicicleta durante sesenta (60) veces para el desempefio de sus
funciones, cumpliendo con el procedimiento descrito en el numeral 6.1,
recibe una jornada laboral libre remunerada, conforme con lo establecido
en la Ley N° 30936, Ley que promueve y Regula el Uso de la Bicicleta
como medio de transporte.

7.2.2.La Unidad de Recursos Humanos comunica al jefe inmediato de los
servidores ciclistas cuando los mismos certifiquen su asistencia sesenta
(60) veces al centro de labores en bicicleta, conforme con el
procedimiento descrito en el numeral 6.1.

7.2.3.Una vez que el jefe inmediato reciba la comunicacion por parte de la
Unidad de Recursos Humanos, coordina con el servidor ciclista
beneficiario el dia que se hara efectiva la jornada laboral libre
remunerada. El dia elegido debe encontrarse dentro de los cinco (05) dias
habiles del calendario siguiente; pasado dicho plazo no puede hacerse
efectivo el beneficio de la jornada libre remunerada.

7.2.4. Elegido el dia de acuerdo con lo detallado en el parrafo precedente, el
jefe inmediato comunica a la Unidad de Recursos Humanos el dia en que

se hara efectiva la jornada laboral libre remunerada para las acciones que

correspondan.
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7.3. FACILITACION DE ESPACIOS, DUCHAS Y DISTINTIVO

7.3.1.Facilitacion de espacios.
La entidad debe acondicionar progresivamente el espacio para el
resguardo de las bicicletas de los servidores.

7.3.2.Facilitacion de duchas y/o espacios de aseo.
El servidor ciclista que asista a la UNE EGyV en bicicleta comun o en
bicicleta SPA puede hacer uso de las duchas, dicha actividad debe
realizarse sin afectar el cumplimiento de sus funciones.

El servidor ciclista, durante la realizaciéon de la referida actividad, usa
adecuadamente y 6ptimamente los espacios que la UNE EGyV le brinde.

7.3.3.Facilitacion de distintivos.
La Unidad de Recursos Humanos procede a otorgar una calcomania y/o
distintivo para las bicicletas de los servidores ciclistas que hagan uso de
ellas para el desplazamiento hacia la UNE EGyV, con la finalidad de
facilitar las acciones de verificacion o supervision.

‘/,:;:35525?:{&“ 7.4. CANAL DE COMUNICACION
(Jﬂﬂf La Unidad de Recursos Humanos pone a disposicién de todo el personal de la
€ .

UNE EGyV el correo electronico: personal@une.edu.pe para la recepcion del
formato de solicitud de para la certificacion de uso de bicicleta como medio de
asistencia al centro laboral (Anexo N° 01), como para otras consultas sobre las
disposiciones de la presente directiva.

i VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. La Unidad de Recursos Humanos es competente para atender las consultas
respecto a la aplicacion e implementacion de la presente directiva y de resolver
los aspectos no contemplados, en el marco de sus competencias.

8.2. La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacién y
publicacion.

IX. PROCESO

Este documento normativo esta vinculado al Proceso Administracion de Recursos
de la UNE EGyV.

X. DIAGRAMA DE FLUJO

Muestra la secuencia del proceso que promueve y regula el uso de la bicicleta como
medio de transporte sostenible.
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XI. ANEXO

11.1. Anexo N° 1: Formato de solicitud para la certificacion de uso de bicicleta como
medio de asistencia al centro laboral.

11.2. Anexo N° 2: Formato de asistencia en bicicleta de los servidores de la UNE
EGyV.
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ANEXO N° 01

Formato de solicitud para la certificacion de uso de bicicleta como medio de
asistencia al centro laboral

INFORMACION GENERAL

Nombre de la institucion:

Nombre de la unidad:

Cargo del responsable de launidad:

Nombre del responsable dela unidad:

INFORMACION DEL SERVIDOR CIVIL QUE REQUIERE USAR UNA BICICLETA COMO
MEDIO DE TRANSPORTE A SU CENTRO DE LABORES

Apellidos y nombres:

Numero de DNI:

Cargo o puesto:

Domicilio actual:

Correo electronico institucional:

Numero de celular:

Fecha:

Siendo voluntario el presente requerimiento, declaro tener pleno conocimiento de los
derechos, obligaciones, infracciones y sanciones que establece el Reglamento Nacional de
Transito, aprobado por Decreto Supremo N.° 033-2001-MTC, cuyo Texto Unico Ordenado
es aprobado por Decreto Supremo N.° 016-2009-MTC, la Ley N.” 30936 y su Reglamento, y
demdas normativas que por su naturaleza resulten aplicables. Del mismo modo, me
comprometo a hacer uso de la bicicleta respetando la norma aplicable de la materia; asi
también, eximo de responsabilidad a [a UNE, en caso de incurrir en algin incumplimientoo
negligencia en la conduccién de la bicicleta al momento de trasladarme al centro de labores
o de retorno a domicilio, por lo que procedo a suscribir el presente documento:
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