Enrique Guzman y Valle
“Alma Mater del Magisterio Nacional”

RECTORADO

RESOLUCION N° 0602-2026-R-UNE

Chosica, 23 de febrero del 2026

VISTO el Oficio N° 0168-2026-DIGA-UNE, del 19 de febrero del 2026, de la Direccion General de
Administracion de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

CONSIDERANDO:

Que mediante Oficio N° 036-2026-UC-DIGA-UNE, del 26 de enero del 2026, la Jefa (e) de la Unidad
de Contabilidad remite ante la instancia respectiva el proyecto de la directiva que normara la preparacién y
presentacion de la informacidn financiera y presupuestaria, correspondiente al cierre del ejercicio fiscal 2025, a
fin de que se efectivice el tramite pertinente;

Que con Oficio N° 067-2026-UM/OPyP-UNE, del 16 de febrero del 2026, la Jefa (e) de la Unidad de
Modernizacién eleva al Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto el referido expediente, para que
se proceda con lo que corresponda;

Que mediante Oficio N° 088-2026-OPyP-UNE, del 17 de febrero del 2026, el Director de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto, conforme a lo coordinado con las 4reas competentes, remite al Director
General de Administracion la directiva denominada: NORMAS PARA LA PREPARACION Y
PRESENTACION DE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA, CIERRE DEL
EJERCICIO FISCAL 2025;

Que con el documento del visto, el Director General de Administraciéon envia a la Rectora el
expediente en mencién que ha sido evaluado en su oportunidad; y solicita su aprobacion;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en su sesion ordinaria virtual realizada el 21 de
febrero del 2026; y,

En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59° y 60° de la Ley N° 30220 - Ley
Universitaria, concordante con los articulos 19°, 20° y 23° del Estatuto de la UNE, y los alcances de la
Resolucion N° 1138-2021-R-UNE;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR la Directiva N° 007-2026-R-UNE — NORMAS PARA LA
PREPARACION Y PRESENTACION DE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA,
CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025, suscrita por la instancia competente, la oficina técnica
correspondiente y el area legal, dando conformidad al contenido que se adjunta en dieciocho (18) folios.

ARTICULO 2°.- DISPONER que las dependencias correspondientes se encarguen de dar
cumplimiento a la presente resolucion.

Registrese, comuniquese y cimplase.

oleta Asencios Trujillo
Rectora
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NORMAS PARA LA PREPARACION Y
PRESENTACION DE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA,
CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025

. OBJETIVO

Establecer las normas, lineamientos y responsabilidades para la preparacion,
consolidacion y presentacion de la informacion financiera y presupuestaria de la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, como entidad que
administra recursos publicos, correspondiente al cierre anual del ejercicio fiscal 2025,
con fines de rendicion de cuentas, transparencia y control, que permitan la elaboracion
y presentacion de la Cuenta General de la Republica y de las Estadisticas de las
Finanzas Publicas, conforme a la normativa vigente.

Il. ALCANCE

La presente Directiva se enmarca en el Decreto Legislativo N° 1438, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad, y en el Sistema Nacional de
Administracion Financiera del Sector Publico, siendo de observancia obligatoria para
la Unidad de Contabilidad, la Unidad de Tesoreria, la Unidad de Control Patrimonial,
la Unidad de Recursos Humanos, la Unidad de Presupuesto, asi como para las demas
unidades organicas y funcionarios que intervienen directa o indirectamente en los
procesos de registro, conciliacién, validacién, preparacion y presentacion de la
informacion financiera y presupuestaria, correspondiente al cierre del ejercicio fiscal
2025 de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

lll. BASE LEGAL

3.1. Constitucion Politica del Peru.

3.2. Ley N° 30220, Ley Universitaria, y sus modificatorias.

3.3. Ley N° 31520, Ley que Restablece la Autonomia y la Institucionalidad de las
Universidades Peruanas.

3.4. Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado, y sus
modificatorias.

3.5. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica, y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

3.6. Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica, y sus modificatorias.

3.7. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, y sus
modificatorias.

3.8. LeyN° 29542, Ley de Proteccion al denunciante en el ambito administrativo y de
colaboracion eficaz en el ambito penal, y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 038-2011-PCM.

3.9. Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, modificada por la Ley N°
27310 y por la Segunda Disposiciéon Complementaria Modificatoria de la Ley N°
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30224 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 052- 2008-PCM,
aprueba el Reglamento de la Ley N° 24269.

3.10. Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, y su Reglamento General aprobado por
Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, y sus modificatorias.

3.11. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y su Texto Unico
Ordenado vigente.

3.12. Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico, y sus modificatorias.

3.13. Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad, y sus modificatorias.

3.14. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, y sus modificatorias.

3.15. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria, y sus modificatorias.

3.16. Decreto Supremo N° 026-2016-PCM, que aprueba las medidas para el
fortalecimiento de la infraestructura oficial de firma electronica y la
implementacion progresiva de la firma digital en el Sector Publico y Privado.

3.17. Resolucion Directoral N.° 004-2024-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2024-EF/51.01, Directiva General para el proceso de transicion al marco de las
normas internacionales de contabilidad del sector publico en las entidades del
sector publico.

3.18. Resolucion Directoral N° 018-2023-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2023-EF/51.01, “Normas para la preparacion y presentacién de la informacion
financiera y presupuestaria de las empresas publicas, banco central de reserva
del Pert, caja de pensiones militar policial, otros fondos y encargos especiales
para el cierre del ejercicio fiscal y los periodos intermedios”.

3.19. Resolucién Directoral N° 0006-2023-EF/52.01, que aprueba la Directiva N° 0001-
2023-EF/52.01, Directiva para el “Procedimiento y Disposiciones para el Registro
de la Informacion de los Activos y Pasivos Financieros de las Entidades del
Sector Publico No Financiero en el Médulo de Instrumentos Financieros (MIF)".

3.20. Resolucion N° 0009-2022-AU-UNE, que aprueba el nuevo texto del Estatuto de
la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle.

3.21. Resolucion N° 3255-2022-R-UNE, que aprueba el Reglamento General de la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

3.22. Resolucion N° 3288-2022-R-UNE, que aprueba el nuevo Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional de Educacion Enrique
Guzman y Valle.

DEFINICIONES

Se aplican las definiciones establecidas en las Normas Internacionales de Contabilidad
del Sector Publico (NICSP), aprobadas y adoptadas por la Direccion General de
Contabilidad Publica, asi como las definiciones contenidas en la normativa del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico y demas disposiciones complementarias vigentes.
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V. RESPONSABILIDADES

En el marco de sus competencias funcionales, son responsables del cumplimiento de
las disposiciones contenidas en la presente Directiva:

5.1 La Oficina de Asesoria Juridica.
5.2 La Unidad de Contabilidad.
5.3 La Unidad de Tesoreria.
5.4 La Oficina de Tecnologias de la Informacion.
5.4.1 La Unidad de Soporte Técnico y Redes.
5.5 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
5.5.1 La Unidad de Planeamiento y Estadistica.
5.5.2 La Unidad de Presupuesto.
5.5.3 La Unidad Formuladora.
5.6 La Direccion General de Administracion.
5.6.1 La Unidad Ejecutora de Inversiones.
5.6.2 La Unidad de Abastecimiento.
« La Unidad Funcional de Compras y Contratos.
| » La Unidad Funcional de Programacién de Adquisiciones.
« La Unidad Funcional de Almacén y Distribucion.
5.6.3 La Unidad de Control Patrimonial.

o, 5.6.4 La Unidad de Recursos Humanos.

vge
i . . . i
/) « La Unidad Funcional de Compensaciones y Pensiones.

5.7 La Direccion de Produccién de Bienes y Servicios.

6.1. ACCIONES PRELIMINARES A LA PREPARACION DE LA INFORMACION
FINANCIERA
El Director General de Administracién dispone que los responsables de las
unidades involucradas adopten las acciones necesarias para asegurar la
integridad, razonabilidad, oportunidad y confiabilidad de la informacién financiera
y presupuestaria correspondiente al Ejercicio Fiscal 2025.

6.1.1. Unidad de Contabilidad
Elabora los analisis mensuales de los saldos de las cuentas que integran
los estados financieros, incluyendo las cuentas de orden, que permitan
determinar su estado, composicion, presentacion y realizacion de
acciones inmediatas a desarrollar por la UNE EGyV.

Los analisis deben estar debidamente detallados, conciliados vy
sustentados con la respectiva documentacion fisica o electrénica valida,
conforme a la normativa contable vigente.
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6.1.2. Unidad de Recursos Humanos
6.1.2.1. Unidad Funcional de Compensaciones y Pensiones
Calcula y remite oportunamente las estimaciones y provisiones
correspondientes a beneficios sociales, obligaciones previsionales,
vacaciones, compensaciones y demas conceptos que incidan en la
informacion financiera del ejercicio.

6.1.3. Unidad Funcional de Almacén y Distribucion

Administra, controla y salvaguarda las existencias de bienes de consumo
y otros materiales bajo su custodia, debiendo garantizar la razonabilidad
y consistencia de la informacion que se refleja en los registros contables.
En tal sentido, efectla el corte de operaciones al cierre del ejercicio fiscal,
verificando que todos los ingresos, salidas, devoluciones y ajustes de
almacén hayan sido debidamente registrados en el sistema
correspondiente. Asimismo, concilia los saldos fisicos y valorizados de
las existencias en almacén con los saldos contables registrados por la
Unidad de Contabilidad, identificando oportunamente diferencias,
faltantes, sobrantes o bienes obsoletos, y sustentando dichas variaciones
mediante actas, informes técnicos y documentacion de respaldo, a fin de
asegurar la confiabilidad de la informacion financiera presentada.

ZORETS,

Ve 1 . .
Q @, 6.1.4. Unidad de Tesoreria

Grecrat Concilia los saldos contables del efectivo y equivalente al efectivo, con la

conciliacion bancaria efectuada por la Unidad de Tesoreria, para cada

una de las cuentas bancarias, incluyendo la Cuenta Unica del Tesoro

Publico, informacion presentada a través del acta de conciliacién de

saldos presupuestales EP-1 y saldos financieros del ejercicio 2025; y el

acta de Diferencia de Justificaciones de la Conciliacion Ingreso y Gasto

EF-1y EP-1.

6.1.5. Politicas

Se establece politicas para que el responsable de la Unidad de
Contabilidad, determine, concilie y corrija las diferencias del saldo
financiero y el saldo contable de los activos y pasivos financieros que
forman parte de la informacion financiera de la UNE EGyV, con aquello
registrados en el Médulo de Instrumentos Financieros, conforme a lo
establecido en la Directiva N° 0001-2023-EF/52.01, “Procedimiento y
Disposiciones para el Registro de la Informacion de los Activos y Pasivos
Financieros de las Entidades del Sector Publico No Financiero en el
Madulo de Instrumentos Financieros (MIF)”, aprobada con la Resolucion
Directoral N° 0006-2023-EF/52.01.

Las consultas acerca del indicado aplicativo deben realizarse a la
direccion electronica www.mif@mef.gob.pe.
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VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. NORMAS PARA LA PREPARACION DE LA INFORMACION

PRESUPUESTARIA

7.1.1. MEMORIA ANUAL
La Unidad de Planeamiento y Estadistica, elabora la Memoria Anual de
la UNE EGyV, que contiene informacion relevante como: introduccion,
resefia historica que incluye la base legal de creacién, vision, mision,
objetivos estratégicos, principales actividades de la UNE EGyV, logros
obtenidos y dificultades presentadas durante el periodo.

7.2. PREPARACION DE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA
7.2.1. OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
a. Elabora el informe de contingencias y obligaciones que se deriven
de hechos pasados y ventilados en el poder judicial, considerando
las acciones realizadas y en el nivel que se encuentran las
demandas: primera instancia, segunda instancia o ultima instancia.
b. Ingresa al aplicativo informatico denominado “Demandas Judiciales
y Laudos Arbitrales en contra del Estado”, toda la informacion
relacionada con los juicios pendientes que tiene la UNE EGyV, que
impliquen riesgos de gastos y que afecten al presupuesto actual o
futuro de esta Casa Superior de Estudios.
c. Elabora el informe que contiene los formatos de demandas judiciales
impresos, que se obtengan del aplicativo informatico Demandas
Judiciales y Laudos Arbitrales en contra del Estado.

7.2.2. OFICINA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
7.2.2.1. Unidad de Soporte Técnico y Redes
a. Elabora el informe del inventario de licencias y software.
b. Elabora el informe de la evaluacién de la situacion del software en
relaciéon con su vigencia y utilidad.

7.2.3. DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

7.2.3.1. Unidad de Control Patrimonial

a. Elabora el informe final del Inventario Fisico General de activos fijos
(maquinaria y equipos, muebles, enseres y equipos de transporte),
con la determinacién de los faltantes y sobrantes del inventario,
previamente conciliado con la Unidad de Contabilidad.

b. Elabora el informe final de inventario fisico de bienes no
depreciables, previamente conciliado con la Unidad de Contabilidad.

c. Realiza el inventario fisico de existencias del almacén a nivel de
unidades, con la determinacién de los faltantes y sobrantes del
inventario.
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7.2.3.2. Unidad de Recursos Humanos
7.2.3.2.1. Unidad Funcional de Compensaciones y
Pensiones

a. Elabora el informe del célculo de Compensacion por Tiempo
de Servicios (CTS) del personal nombrado.

b. Elabora el informe del célculo de Vacaciones de Personal,
pendiente de goce o truncas al término de cada ario fiscal, de
todos los regimenes laborales de la UNE EGyV.

c. Elabora el informe del Cuadro de Resumen Anual de gastos
de personal ejecutados a través de planillas.

d. Realiza el cuadro de Resumen con la estadistica del personal
(Anexo financiero OA).

7.2.3.3. La Unidad Ejecutora de Inversiones

a. Elabora el informe Analitico de Inversiones Ejecutadas a nivel de
componentes durante el afio 2025, indicando las obras en proceso
y su porcentaje de avance fisico y financiero.

b. Elabora el informe Analitico de Inversiones Liquidadas durante el
ano, que incluye copia de actas de recepcion y resoluciones de
liquidacion.

c. Elabora el informe Analitico de Inversiones en las que otorgaron
anticipo o adelanto a proveedores por concepto de ejecucion de
inversiones.

d. Realiza el acta de Conciliacion de Obras culminadas y ejecutados
en el afio 2025 y anticipos o adelantos realizados durante el afio
fiscal.

Realiza el Acta de Conciliacion de Obras ejecutados y culminados.

f. Elabora el informe de inventarios de terrenos sustentados en los
autoevalud actualizados de los terrenos que posee la UNE EGyV,
previamente conciliado con la Unidad de Contabilidad.

7.2.3.4. Unidad de Abastecimiento

7.2.3.4.1. Unidad Funcional de Compras y Contratos

a. Elabora el informe de los compromisos no devengados,
debidamente anulados en el SIAF y el SIGA, al 31 de
diciembre del afo fiscal 2025.

b. Elabora el informe sobre compromisos de deudas pendientes
de pago al 31 de diciembre del ano 2025 y afios anteriores,
tales como servicios basicos (electricidad, agua, teléfono fijo
y movil) y otros pagos a terceros y/o proveedores, que no
fueron comprometidos presupuestalmente en el ejercicio
2025.
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7.2.3.4.2. Unidad Funcional de Programacion de
Adquisiciones
a. Elabora el informe de Inventario Fisico valorizado,
debidamente conciliado con la Unidad Funcional de Almacén
y Distribucion, con diferencias de faltantes y sobrantes.

7.2.3.4.3. Unidad Funcional de Almacén y Distribucion

a. Elabora el informe de la relacion de bienes en transito,
debidamente conciliado con la Unidad de Contabilidad.

b. Elabora el informe de la relacion de donaciones de equipos,
bienes y textos debidamente conciliado con la Unidad de
Contabilidad y reportados en las Notas de Entrada a Almacén
(NEA).

7.2.3.5. Unidad de Servicios Generales

a. Elabora el informe final sobre las unidades de transporte adquiridas.

b. Elabora el informe de adquisicion de equipos o accesorios para las
unidades de transporte durante el afio 2025, que a juicio técnico
incrementan la vida util de los equipos de transporte, determinando
su nueva vida Util de las unidades bajo su administracién al término
de cada afo fiscal.

7.2.3.6. Unidad de Tesoreria

a. Elabora el informe de la ejecucion de compromisos, devengados y
no girados al 31 de diciembre del ejercicio fiscal 2025.

b. Elabora el informe de la conciliacién de los saldos de la cuenta
1206.01 a diciembre del 2025.

c. Elabora el informe de acta de conciliacién de cuentas de enlace por
los recursos financieros administrados por la Direcciéon General de
Endeudamiento y Tesoro Publico, y los anexos reportados del
aplicativo web.

d. Realiza la rendicién de gasto por concepto de encargo interno y
encargo para viaticos.

e. Realizala conciliacién y acta de saldos cuentas corrientes y recursos
determinados.

f. Ingresa al software registro de informacién en el aplicativo
informatico denominado: “Demandas Judiciales y Laudos Arbitrales
en contra del Estado”, toda informacion relacionada con pagos
efectuados por demandas judiciales consentidas.

g. Realiza la relacion de devengados no girados al término del ejercicio
fiscal.

h. Realiza la conciliacién de saldo de balance financiero y
presupuestal, firma de actas.
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7.2.3.7. Unidad de Contabilidad

a. Concilia las operaciones SIAF a través del aplicativo web: SIAF-
Modulo Contable-Informacion Financiera y Presupuestaria, en el
maodulo de conciliacién de operaciones SIAF.

b. Realiza la conciliacién de operaciones reciprocas.

Realiza el Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable.

d. Realiza la conciliacién final de las unidades vehiculares, con la
Unidad Funcional de Transportes.

e. Realizala conciliacion final de bienes no depreciables, con la Unidad
de Control Patrimonial.

f. Realiza la conciliaciéon del inventario de existencias de almacén, con
la Unidad Funcional de Almacén y Distribucion.

g. Realiza la conciliacién de los terrenos y edificios con la Unidad de
Ejecutora de inversiones.

h. Realiza la conciliacién del software y licencias con la Oficina de
Tecnologia de la Informacion.

i. Realiza la conciliacion de proyectos de inversion y sus
componentes, los anticipos realizados a contratistas, con la Oficina
Ejecutora de Inversiones.

j. Realiza la conciliacion de los ingresos, gastos y cuentas por cobrar

o

\{;‘g‘b de los proyectos y/o actividades productivas, realizadas durante el
7 &8 afo con la Direccion de Produccién de Bienes y Servicios.
o R :‘/

SRe

7.3. PRESENTACION DE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA
Con la informacion y documentacién remitida por las unidades de organizacion
de la UNE EGyV, mencionadas en los parrafos precedentes de la presente
Directiva y con las conciliaciones realizadas, la Unidad de Contabilidad elabora
los estados financieros que conjuntamente con la informacion presupuestal, se
remite a la Direccion General de Contabilidad Publica.

Informacién Financiera
. Estados Financieros Comparativos
e EF-1 Estado de Situacion Financiera.
e EF-2 Estado de Gestion.
o EF-3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.
e EF-4 Estado de Flujos de Efectivo.
o Nota 1: Identificacién de la entidad.
o Nota 2: Principales politicas contables.
o EF1: Notas Comparativas a los Estados Financieros (03-35).
o EF2: Notas Comparativas a los Estados Financieros (36-52).
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ll. Anexos Financieros

e AF-4 Otras Cuentas del Activo.

e AF-5 Beneficios Sociales y Obligaciones Previsionales.

e AF-8 Fideicomiso, Comisiones de Confianza y Otras Modalidades

e AF-10 Declaracion jurada.

e AF-11 Funcionarios Responsables de la elaboracion, presentacion y
suscripcion de la informacion financiera y presupuestaria.

e Anexo 1 EF-2 Conciliacion de cuentas de gestion y ejecucion presupuestal.

e« SB-EP1 Conciliacion del resultado de ejecucién presupuestal con saldo de
balance.

lll. Otros Anexos

e OA-2 Demandas y Deudas por Sentencias Judiciales. Laudos Arbitrales y

Otros.

e OA-2B Reclamos a la Entidad.

e OA-3 Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Activo.

¢ OA-3A Operaciones Reciprocas de las Cuentas del Pasivo.

e OA-3B Cuentas de Gestion por Operaciones Reciprocas entre Entidades
/ del Sector Publico.
(CRER e OA-7 Registro de Contadores del Sector Publico.

( ﬁj zt
J ﬂ_f'aa':‘
”Q!.‘/ Informaciéon Presupuestaria

|. Estados Presupuestarios
e PP-1 Presupuesto Institucional de Ingresos.
PP-2 Presupuesto Institucional de Gastos.
EP-1 Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos.

“" VIII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

Primera: Las unidades de organizacion de la Universidad de Educacién Enrique
Guzman y Valle, bajo responsabilidad, deben cumplir con el plazo
indicado en el Cronograma de Elaboracion de los Estados Financieros
y Presupuestarios al Cierre Anual del Ejercicio Fiscal 2025, adjunto a la
presente Directiva; asi como de aquellas actividades que pudieran ser
indicadas expresamente por la Unidad de Contabilidad, Unidad de
Tesoreria, Unidad de Recursos Humanos y la Unidad de Presupuesto.

Segunda: Los responsables de los drganos y unidades organicas de esta Casa
Superior de Estudios, deben hacer de conocimiento al personal a su
cargo, y adoptar las medidas necesarias para su cumplimiento
oportuno.
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Tercera: El incumplimiento de lo establecido en la presente Directiva y las

consecuencias que genere atraso en la elaboracion de los Estados
Financieros, recae Unica y exclusivamente sobre los responsables de la
entrega de la informacion y documentacién, que la Unidad de
Contabilidad informar debe informar a la Direccion General de
Administracion, para que tome las acciones correspondientes ante la
Comision Instructora del Régimen Disciplinario y Procedimiento
Sancionador de la Universidad de Educacion Enrique Guzman y Valle.

Cuarta: La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion
y publicacion.

IX. PROCESO

La presente directiva se encuentra vinculada al macro proceso PAO1 Administracion
de Recursos.

DIAGRAMA DE FLUJO

Muestra la secuencia del proceso de preparacion y presentacion de la informacion
financiera y presupuestaria de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman
y Valle.

. ANEXOS

Anexo 1: Cronograma de Elaboracion de los Estados Financieros y
Presupuestarios al Cierre Anual del Ejercicio Fiscal 2025.
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ANEXO 1

Cronograma de Elaboracion de los Estados Financieros y Presupuestarios al
Cierre Anual del Ejercicio Fiscal 2025.

2025
N° ACTIVIDADES ENERO FEBRERO DEPENDENCIA RESPONSABLE
6‘2JIZGIZ7I2BIZQ|30 3|4‘5l6|10l11| 12
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Unidad de Contabilidad y Unidad
1 Informe de movimiento de almacén al 31 de diciembre 2025. X de Almacén y Distribucion.
Inf bajarde ja di i6n d " d d Unidad de Abastecimiento,
nforme y rebaja de la ejecucion de compromisos y devengados no X Unidad de Contablidad y Unidad
girados a diciembre 2025. P
UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
Informe final de Inventario Fisico de Bienes: Mobiliario, Maquinarias y X Unidad de Control Patrimonial y
Equipo. Bienes No Depreciables 2025. Unidad de Contabilidad.
2

Informe final de conciliacién Patrimonio Contable 2025.

Unidad de Control Patrimonial y
Unidad de Conlabilidad.

P

Determinacion de faltantes y sobrantes del Inventario General 2025 e
informar a la DIGA y a la Unidad de Contabilidad.

X Unidad de Control Patrimonial y
Comision de Inventario.

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

UNIDAD DE REDES

Informe final sobre la situacion de softwares en relacion a su vigencia y
utilidad.

Oficina de Tecnologias de la
Informacion, Unidad de Soporte
Técnico y Redes y Unidad de
Contabilidad.

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

Informe de liquidacion de Obras del afio 2025.

Unidad Ejecutora de Inversiones.

Acta de conciliacién de Obras ejecutadas y culminadas al 2025,
Expedientes Técnicos 2025.

Unidad Ejecutora de Inversiones y
Unidad de Contabilidad.

UNIDA DE SERVIRCIOS GENERALES

Informe final sobre unidades de transporte y la determinacion de su
vida util a diciembre 2025

Unidad de Senvicio Generales

UNIDAD DE TESORERIA

Informe de la conciliacion de los saldos de la cuenta 1206.01 a
diciembre 2025.

Unidad de Tesoreria y Unidad de
Conlabilidad.

Informe y conciliacién de la cuenta de préstamos administrativos a
diciembre 2025.

Unidad de Tesoreria y Unidad de
Contabilidad.

Informe de las rendiciones de gastos por concepto de encargo intermno
y encargo para vialicas.

Unidad de Tesoreria.

Actas de Conciliacion de Cuentas de Enlace por Recursos Financieros
Administrados por la Direccion General de Tesoro Publico. (Ent.
Gastadoras)

x Unidad de Tesoreria y Unidad de
Contabilidad.

Conciliacion de saldos presupuestal y financiero

Unidad de Tesoreria y Unidad de
Contabilidad.

Conciliacion de cuentas por pagar segin el modulo de Demandas
Judiciales y Arbitrales en Contra del Estado al 31-12-2025

Oficina de Asesoria Legal, Unidad
de Tesoreria y Unidad de
Contabilidad.

UNIDAD DE CONTABILIDAD

Conciliacién de operaciones SIAF a través del Aplicativo WEB: SIAF -
Mddulo Contable - Informacién Presupuestaria.

X Unidad de Contabilidad y Unidad
de Presupuesto.

Conciliacidn final de activos fijos.

x Unidad de Contabilidad y Unidad

de Control Patrimonial.

Conciliacion de Operaciones Reciprocas.

X Unidad de Contabilidad.

Revisidn y procesamiento de las rendiciones por encargo interno y de
vidticos

Unidad de Contabilidad y Unidad
de Tesoreria.

Conciliacién final de bienes no depreciables.

Unidad de Contabilidad y Unidad
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2025
N° ACTIVIDADES ENERO FEBRERO DEPENDENCIA RESPONSABLE

6(23(26(27|28(29(30| 3| 4| 5|6 |10|11( 12

Unidad de Contabilidad y Unidad

Conciliacion del inventario de stock de almacén. X Funcional de Almacén y
Distribucién.

Informe de Auditoria a los Estados Financieros. X Unidad de Contabilidad.

En el moédulo contable Pre Cierre financiero carrespondiente al mes de ’ i
Unidad de Contabilidad.

diciembre 2025. X m :

En el madulo de conciliacién de operaciones SIAF correspondiente al
mes de diciembre 2025.

Unidad de Contabilidad.

x

x

Elaboracion de Informacion del cierre contable financiero en la web. Unidad de Contabilidad.

Envio del cierre financiero a la Direcciéon General de Contabilidad x Unidad de Contabilidad
Publica para su validacién y conformidad. :

Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas anual 2025, firnar

formatos, adjuntar documentos y cerrar hoja y presentar cuenta a la x Unidad de Contabilidad.
DGCP.

Presentacion Digital de la Rendicion de Cuentas anual 2025, firma de

oficio por el titular del pliego, enviar hoja de ruta y confimacién por x Unidad de Contabilidad.

parte de la DGCP.

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

UNIDAD FUNCIONAL DE COMPENSACIONES Y PENSIONES

Unidad Funcional de

Calculo de compensacion por tiempo de servicios (C.T.S.). Compensaciones y Pensiones

Unidad Funcional de
Compensaciones y Pensiones.

Informe de vacaciones no gozadas y vacaciones truncas del personal
administrativo y docente correspondiente al afio 2025.

Unidad Funcional de
Compensaciones y Pensiones.

Informe vacaciones no gozadas y vacaciones truncas del personal
CAS correspondiente al afio 2025.

Unidad Funcional de
Compensaciones y Pensiones.

X X[ XX

Informe célculo Actuarial para el Régimen de Pensiones Ley N°20530.

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Elaborar OA-2 registro de informacién en el aplicativo informatico de
Demandas Judiciales y Laudos Arbitrales en contra del Estado al 31
de diciembre de 2025.

X

Oficina de Asesoria Legal.

Gorciiiseién d t in el médulo de D d Oficina de Asesoria Legal, Unidad
onciliacion de cuentas por pagar segin el modulo de Demandas X de Tesoreria y Unidad de

Judiciales y Arbitrales en Contra del Estado 2025. Contabilidad.

OFICINA DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO Y PRESUPUESTO

UNIDAD DE PRESUPUESTO

Acta de conciliacién de los ingresos y gastos del Marco Presupuestal X Unidad de Presupuesto y Unidad
del ejercicio fiscal 2025. de Contabilidad.
Conciliacion del Marco Legal del Presupuesto entre la UNE y la DGCP, X Uridad de Presupuesto

publicado para el afo 2025.

Elaboracion de las Notas a los Estados Presupuestario anual 2025 y

i to.
presentacion a la Unidad de Contabilidad. Hnidad de Rrestipyesto

Elaboracion, analisis y comentarios del presupuesto de gasto por

resultados, segun indicado en el numeral 53.1 de la Directiva de Unidad de Presupuesto.

8 Cierre Contable y presentacion a la Unidad de Contabilidad.
Elaboracion, andlisis y comentarios de los principales proyectos de
inversion incluyendo el avance de las metas fisicas anual y su
presentacion a la Unidad de Contabilidad.

Unidad de Presupuesto.

Elaboracidn, analisis y comentario del gasto social en los principales
proyectos y productos (actividades) de los programas presupuestarios
y su presentacion a la unidad de contabilidad.

Unidad de Presupuesto.

Informe de Auditoria a los Estados Presupuestarios. Unidad de Presupuesto.

XX X | X | X |X

Reporte de Deficiencias Significativas. X Unidad de Presupuesto.

x Unidad de Planeamiento y

Memoria anual 2025. Estadistica.

UNIDAD FORMULADORA

idad F Unidad d.
Conciliacion de Estudios de Preinversion. X g::ﬂ:bi”ggguladora Y Unidad de
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Proceso de preparacién y presentacion de la informacion Financiera y
Presupuestaria de la UNE EGyV

Disponer a las
Unidades
correspandit el
cumplimiento de la
Directiva

g Directiva

| Direcliva de normas para
P la preparacion y
~-{  presentacion de la
| informacion financiera y
presupuestaria
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PROCESO DE PREPARACION Y PRESENTACION DE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA DE LA UNE EGyV
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