UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzman y Valle
“Alma Mater del Magisterio Nacional”

RECTORADO

RESOLUCION N° 3601-2025-R-UNE

Chosica, 12 de diciembre del 2025

VISTO el Oficio N° 607-2025-OPyP-UNE, del 19 de noviembre del 2025, de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmén y Valle.

CONSIDERANDO:

Que, con Oficio N° 224-2025-UAI-SG-UNE, la Jefa de la Unidad de Archivo Institucional
remite ante la instancia competente el plan anual de trabajo archivistico correspondiente al afio 2026,
a fin de que se adopten las acciones pertinentes;

Que mediante Oficio N° 524-2025-UM/OPyP-UNE, del 19 de noviembre del 2025, la Jefa
de la Unidad de Modernizacion, conforme a lo coordinado con las dreas competentes, eleva al Director de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto el Plan Anual de Trabajo Archivistico 2026, para continuar con el
tramite pertinente;

Que con el documento del visto, el Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto remite al
Rectorado el expediente en mencion, a fin de que el Consejo Universitario se pronuncie al respecto;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en su sesién extraordinaria virtual realizada
el 12 de diciembre del 2025; vy,

En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59° y 60° de la Ley N° 30220 - Ley
Universitaria, concordante con los articulos 19°, 20° y 23° del Estatuto de la UNE, y los alcances de la
Resolucién N° 1138-2021-R-UNE;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR el PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO 2026,
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE, suscrito por
la Jefa de la Unidad de Archivo Institucional y la oficina técnica correspondiente, dando conformidad al
contenido que se adjunta en veintidos (22) folios.

ARTICULO 2°.- DAR A CONOCER a las dependencias correspondientes los alcances de la
presente resolucion, a fin de que se adopten las acciones complementarias que resulten pertinentes.

Registrese, comuniquese y cumplase.

) g’loleta Asencios Trujillo
Rectora

g\t&ta LugChacén
,ﬁecretarla General

ALCHA/FDHR
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INTRODUCCION

La Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, es una
Institucidon publica con personeria juridica de derecho publico, que brinda Educacion
Superior, cuya documentacién de archivo del Sistema Institucional, se encuentra
conformada por los documentos archivisticos producidos o recibidos en el ejercicio de
sus funciones y/o actividades de las unidades de organizacion del ambito académico y
administrativo de esta Casa Superior de Estudios.

Estos documentos archivisticos son gestionados por la Unidad de Archivo
Institucional dependiente de la Secretaria General de la Universidad Nacional de
" Educacion Enrique Guzman y Valle, responsable de administrar, planificar, organizar,
dirigir, normar, controlar y ejecutar las actividades archivisticas del Sistema Institucional
en marco del Archivo General de la Nacion, ente rector del Sistema Nacional de
Archivos.

En tal sentido, en concordancia a la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA,
denominada: "Normas para la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
Entidades Publicas", aprobada con Resolucidon Jefatural N° 021-2019-AGN/J vy
modificaciones, la Unidad de Archivo Institucional elabora el Plan Anual de Trabajo
Archivistico 2026, con la finalidad de contar con una herramienta de gestién que
establece determinadas metas para el siguiente afo fiscal, a partir de la identificacion
de problemas y tareas pendientes de nuestro Sistema Institucional de Archivos, a fin de
regular el funcionamiento de los niveles de archivos, garantizando la integridad,
organizacion, conservacion y servicio del patrimonio documental de la Universidad
Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO
2026

1. ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico 2026 es de estricto cumplimiento para todos
los responsables del Sistema Institucional de Archivos, el cual se estructura en
cuatro (4) niveles: Archivo Central, Archivos Periféricos, Archivos de Gestion y
Archivos Desconcentrados. Este sistema abarca a todas las unidades de
organizacion de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle
(UNE EGyV), los cuales se encuentran sujetos a la supervisiéon y normatividad del
Archivo General de la Nacién (AGN).

2. OBJETIVO GENERAL

Establecer actividades archivisticas para la adecuada custodia, conservacion y
acceso a los documentos de la UNE EGyV, lo que se ejecutara en cumplimiento de
la legislacion vigente; y asegurar la disponibilidad de documentos de archivo
organizados y accesibles para la toma de decisiones de cada unidad de
organizacion.

. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1. Aplicar los procesos archivisticos de organizacion, descripcion, valoracion y
conservacion a los documentos que conforman las series documentales
custodiadas en el Archivo Central de la UNE EGyV.

3.2. Atender agil y oportunamente los requerimientos de documentos solicitados por
los titulares de las unidades de organizacién de la UNE EGyV.

3.3. Elaborar y actualizar los instrumentos de gestién archivistica que permitan la
administracién, organizacion, descripcion, valoraciéon y conservacion, idénea
de los fondos documentales que se custodian en los archivos de la UNE EGyV,
en el marco de la legislacién archivistica vigente.

3.4. Gestionar de manera eficaz la transferencia de documentos archivisticos desde
los archivos de Gestién de las unidades de organizacion al Archivo Central de
la UNE EGyV.

3.5. Desarrollar actividades de capacitacion para los servidores encargados de la
gestidn archivisticas en los Archivos de Gestidn de la UNE EGyV.
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4. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
a. Sector Gubernamental : Educacion.
b. Nombre oficial de la Entidad : Universidad Nacional de Educacion
Enrique Guzman y Valle.

c. Maxima autoridad de la Entidad : Dra. Lida Violeta Asencios Truijillo.

d. Responsable del OAA : Abg. Anita Luz Chacoén Ayala.

e. Responsable del Archivo Central : Mtra. Rosio Maribel Grijalba Villanueva.

f. Direccion de la entidad : Av. Enrique Guzman y Valle N° 951,
Lurigancho — Chosica.

g. Teléfono : 01 3133700 — Anexo 1120/ 1121.

h. Correo Electrénico : archivo@une.edu.pe

POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

La UNE EGyV tiene como poalitica institucional de archivo, fomentar y desarrollar una
cultura organizacional de excelencia basada en principios, en valores y en la
sistematizacion de la gestion, que permitan una administracion eficiente en los
cuatro (4) niveles de archivos, que coadyuven a uniformizar la organizacién para
optimizar el servicio al usuario; asi como la adecuada conservacion, organizacién y
administracion del patrimonio documental, promoviendo, estimulando e impulsando
la investigacién innovadora, orientada a la produccion de nuevos conocimientos para
la solucion de problemas en las areas académica, administrativa, econémica, social
y cultural del pais.

En tal sentido, el presente Plan Anual de Trabajo Archivistico, se encuentra alineado
con el Plan Estratégico Institucional 2026-2030, considerando que su
implementacion garantice y fortalezca el Sistema Institucional de Archivo; asi como
la modernizacién de la gestion de los archivos de la UNE EGyV.

6. REALIDAD ARCHIVISTICAS DE LA ENTIDAD
6.1. Organizacion.
6.1.1. Secretaria General.

De acuerdo con el Articulo 72 del Reglamento de Organizacion y
Funciones de la UNE EGyV, aprobado con Resolucion N° 3288-
2022-R-UNE, la Secretaria General (SG) es el érgano de apoyo
Institucional a cargo de la administracion y custodia de documentos
y archivos institucionales, y el acervo documentario de la
Universidad.
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6.1.2. Archivo Central.
Tiene las siguientes funciones:

a. Ejecutary garantizar la atencion eficaz y eficiente a los usuarios,
gestionando y controlando las consultas, préstamos y la
reproduccion de la documentacion custodiada en la Unidad de
Archivo Institucional (UAI).

b. Elaborar, actualizar, proponer y aplicar las normas que
estructuran los procedimientos de archivo, transferencias,
eliminacion, consulta y préstamo de la documentacién y las
operaciones de registro.

c. Establecer criterio de proteccidn y preservacion del patrimonio
documental con distintos soportes y proponer medidas para
garantizar su adecuacion.

d. Proponer el calendario de transferencia, acopio de la
documentacion y ejecutar sus operaciones. Asimismo,
coordinar con todas las dependencias de la universidad, para el
envio y recepcion de archivos.

e. Elaborar las estadisticas de la actividad de la Unidad, usuario,
consultas, préstamo de la documentacion y otros.

. Elaborar informes técnicos de su competencia.

g. Favorecer la colaboracion entre la UAl y las distintas unidades
administrativas, especialmente las unidades académicas (departamentos
académicos, escuelas profesionales, unidades de investigacion, entre otros)
de la Universidad, y la comunidad universitaria.

h. Autenticar documentos para uso interno.

i. Registrar los documentos en el aplicativo o base de datos que
utiliza la Unidad, asi como el procesamiento de datos y
escaneado de documentos.

j. Gestionar el envio de documentos al AGN.

k. Proponer y organizar acciones de su competencia que le sean
encomendadas por la SG.

6.1.3. Archivo de Gestion y Archivos Periféricos

Tanto el Archivo de Gestién como los Archivos Periféricos de la UNE
EGyV desempefian las mismas funciones; estas son:

a. Administrar los documentos de la unidad organica de acuerdo a
las directivas vigentes.

b. Ejecutar los Procesos Técnicos Archivisticos de organizacién
documental (Identificar, clasificar y ordenar los tipos documentales
para formar series documentales que los agrupe), descripcion,
seleccidén, conservacion (Reunir los documentos en unidades de
instalacion apropiadas como archivadores de palanca, carpetas,
cajas archiveras) y servicio de los documentos.
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c. Elaborar inventarios de sus respectivas series documentales,
llenando los campos descriptivos de acuerdo al modelo de
inventario proporcionado por el Archivo Central UNE EGyV, para
el adecuado control de los documentos de archivo, que servira
ademas para la transferencia Documental.

d. Transferir al Archivo Central, los documentos organizados en
series documentales, cuyo plazo de retencién haya concluido de
acuerdo a la Tabla de General de Retencién de Documentos y al
cronograma de transferencia documental del Archivo Central.

6.1.4. Archivos Desconcentrados.
Tiene las siguientes funciones:

a. Cumplir con el marco normativo institucional y nacional en materia
archivistica. ldentificar y proponer las series documentales que
conforme al Programa de Control de Documentos Archivisticos
(PCDA) hayan cumplido con su periodo de retencion, y deban ser
transferidas al Archivo Central para su conservacion.

b. Apoyar en la identificacion de las series documentales de la UNE
EGyV.

c. Efectuar acciones de control de la organizacion y descripcién de
los documentos archivisticos recibidos por transferencia.

d. Identificar y proponer las series documentales que conforme al
PCDA hayan cumplido con su periodo de retencion y deban ser
eliminados.

e. Recibir las transferencias de los Archivos de Gestion vy, de
corresponder, Archivos Periféricos conforme a la Tabla de
Retencion del PCDA y/o Cronograma Anual de Transferencia.

f. Ejecutar las acciones de conservacion de los documentos
archivisticos bajo su custodia.

g. Garantizar el servicio y acceso controlado a los documentos
archivisticos bajo su custodia a través de servicios archivisticos.

h. Elaborar instrumentos archivisticos como inventarios, guias o
catalogos, registro de transferencia, eliminacion, servicio
archivistico u otros.

i. Supervisar y monitorear a los Archivos de su respectivo SIA.

6.1.5. Archivo Histérico.
Tiene las siguientes funciones:

a. Cumplir con el marco normativo institucional y nacional en materia
archivistica.

b. Elaborar los instrumentos archivisticos, correspondientes.
Ejecutar las acciones de conservacion y preservacion de los
documentos archivisticos bajo su custodia.
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d. ldentificar, registrar, proteger, conservar, servir, difundir, poner en
valor y promover la importancia de los documentos archivisticos
bajo su custodia.

e. Garantizar el servicio y acceso controlado a los documentos
archivisticos bajo su custodia a través del servicio archivistico.

f. Realizar las propuestas de documentos archivisticos y series
documentales para su declaratoria como Patrimonio Cultural de la
Nacion.

g. Oftras funciones que establezca la normativa archivistica vigente
del AGN.

6.2. Normatividad Archivistica.

e M Fecha de Areas iSe
Emision Involucradas | aplica?
Resolucion N° 3767-2024-R-UNE, que
aprueba el Plan de Trabajo Archivistico- Toda La
4 2025, de la Universidad Nacional de 17122024 entidad ol
Educacion Enrique Guzman y Valle.
Resolucion N° 0990-2025-R-UNE, que
aprueba la Directiva N° 013-2025-R-UNE
— Norma para la Conservacion de Toda La
02 28/04/2025 . Total
Documentos  Archivisticos, de Ia entidad o
Universidad Nacional de Educacion
Enrique Guzman y Valle.
Resolucion N° 1708-2025-R-UNE, que
aprueba la Directiva N° 017-2025-R-UNE
— Norma para la Transferencia de Toda La
& Documentos al Archivo Institucional de la 100612025 entidad Tokl
Universidad Nacional de Educacién
Enrique Guzman y Valle.
Resolucion N° 1709-2025-R-UNE, que
aprueba la Directiva N° 018-2025-R-UNE
— Eliminacién del Acervo Documentario Toda la
0% | del Archivo Institucional de la Universidad | 0002925 | entidad Total
Nacional de Educacion Enrique Guzmany
Valle.
Resolucion N° 2098-2025-R-UNE, que Todala
05 | aprueba la Directiva N° 027-2025-R-UNE | 18/07/2025 . Total
. i entidad
— Norma para los Servicios Archivisticos.
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Fecha de Areas :Se

N° KA 2

porme Emisién Involucradas | aplica?

Resolucion N° 2521-2025-R-UNE, que
— " i~

aprugba Ial Directiva N° 035 20.25.3 UNE 92/09/2025 Tod'a la Total

— Lineamientos para la Foliacion de entidad

Documentos Archivisticos.

06

6.3. Personal.
La UAI esta conformada por el siguiente personal:

item Gondicion Cargo Formacion Capacitacion archivistica
laboral
- Diplomado en Gestion
Universitaria.
- Organizacion de documentos.
- Bioseguridad en archivo.
- Formulacion de Programa de
01 Nombrada Jefa Ma.e\f,tra e.n' Cont.rc?l ‘ de  Documentos
Administracién archivisticos.
- Gestién Documental y
Transformacién Digital.
- Curso Basico de Archivo.
- Gestion Eficiente del Fedatario
Gubernamental.
- Diplomado en Gestién de
Archivos.
- Archivo de Gestion,
Preservacién, Conservacion y
Transferencia Documentos.
. Bachilleren | - Eliminacion de Documentos y
02 Nombrada Aslls_tente. Ciencias de la Gestién Documentaria
Administrativo s s
Educacion Institucional.
- Despacho  documental vy
archivo de documentos.
- Archivo y digitalizacion.
- Curso Basico de Archivos.
- Bioseguridad en archivos.
- Formulacion de Programa de
Profesional Control de  Documentos
03 Nombrado Técnico Técnico en Archivisticos.
Administrativo | Secretariado | - Gestién Documental y
Ejecutivo Transformacién Digital.
- Gestion Eficiente del Fedatario
Gubernamental.
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Condicion

item
laboral

Cargo Formacion Capacitacion archivistica

- Motivacion y  habilidades
blandas para el desarrollo
profesional.

- Inteligencia artificial  para
docentes.

- Archivo basico, organizacion
de archivos y gestién
Superior documentaria institucional.
incompleto | - Despacho  documental vy
archivo de los documentos.

Tres (3)
04 Nombrados | Técnicos en
archivo

- Gestion Eficiente de Fedatario
Gubernamental
- Curso Basico de Archivo.

Estudio
05 CAS Auxiliar completo de
secundaria

- Diplomado en Gestion Publica,

- Diplomado en Administracion
Documentaria y Gestion de
Archivos.

- Diplomado en Transformacion
Digital y Gobierno Digital.

Servicio ; . Superior
06 Locador Asistencial Completo

- Diplomado en Transformacién
Digital y Gobierno Digital.

- Organizacién de archivos,

Servicio Técnico en Técnico en gestion documentaria

Locador Informatica Informatica institucional e informatica.

- Despacho  documental vy
archivo de los documentos.

07

- Formulacion de Programa de
Control de  Documentos
Archivisticos P.C.D.A.

- Elaboraciéon de Documentos
de Gestién Archivistica.

- Formulacion de Programa de

08 Servicio Auxiliar Estudiante en Control de  Documentos

Locador Informatica Archivisticos-Comité
evaluador de documentos-
C.E.D.

- Procesos Técnicos
Archivisticos y Digitalizacion
de Documentos.
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6.6. Fondo o acervo Documental.

El Archivo Central de la UNE EGyV custodia los fondos documentales
generados en el gjercicio de las funciones y competencias de nuestra Casa
Superior de Estudios, los cuales abarcan un metraje lineal aproximado de 890

metros.
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6.4. Local.
: Numero de Metros material de i
Archivos 2 i Direccion
ambientes | Cuadrados | construccion
Av. Enrique Guzman y
Central 22 786.00 mt2. Noble Valle N° 951,
Lurigancho — Chosica
v 26 mt2 vy
Periféricos 03 3512 mtz. Noble
Gestion
Calle los Agricolas N°
280 Urb. Las Acacias —
25 mtz y 20 La Molina (Lima)
D trad 02 Nobl
esconcenirados mt2 O ["Jiren Pio Sarobe N° 198
y 200, urbanizacién La
Huerta, Rimac.
6.5. Equipamiento.
Mueble o equipo | Cantidad Material Estado d.e' Observaciones
conservacion
Estanteria 90 Aluminio Buen estado Son armables
Armarios 07 Metaly Buen estado Antiguo
madera
Metal y
Gaveteros 02 Buen estado | Son armables
madera
Escrlton? ymesa 10 Madera Buen estado | Antiguo
de trabajo
Fotocopiadora 02 Buen estado Nueva
Computadoras 09 Buen estado | Casi nuevas
Teléfono 02 Regular Antiguo
Extintores 03 Buen estado Paran.camblando
cada tiempo
Sillas 16 Buen estado | Regular
Escaner 08 Regular Casi nueva
Aire 01 Deteriorado Rebirads
acondicionado 01 regular P
Lustradora y 01 Regular Antigua
aspiradora 02 Buena Casi nueva
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La informacion correspondiente se presenta segun el siguiente detalle:

N° Serie Documental Fachas l\ﬁetros Soporte Observaciones
Externas | Lineales
- Documentos
historicos.
- porresponden0|a 1908 - 1966 Totiss Los tgmos estan
01 interna y externa 4110 deteriorados.
; empastados
(oficios, cartas,
resoluciones,
dictdmenes).
02 Resolumonesl dg !a 2002 - 2020 549 Archivadores
Asamblea Universitaria de palanca
03 Resolu.cmnefs . .del 2002 5.89 Archivadores
Consejo Universitario de palanca
Resoluciones de Tomos
04 | Comisién de| 1977 - 1980 2.36
. . empastados
Administracion
05 Resolu.cmr'\es . del 1975-1977|  5.89 Tomos
Consejo Ejecutivo empastados
06 Resqltfmones. . del 2000-20011  13.66 Archivadores
Comité Transitorio de palanca
Resoluciones de la
07 Com15|or'1 B de 1991 -2000 16.01 Archivadores
Reorganizacion de palanca
Presidencial
Resoluciones de la
08 | Comision de Gobierno| 1980 - 1981 1.92 Archivadores
Presidencial de palanca
Tomos
Resoluciones empastados
09 1967 - 2017 105.08 y
Rectorales .
Archivadores
de palanca




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 3601-2025-R-UNE

CODIGO: PLA-UAI-001

PLAN ANUAL DE TRABAJO VERSION: 1.0
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ARCH|ViSTICO 2026

ENRIQUE GUZMAN Y VALLE
Alma Méter del Magisterio Nacional

Pagina 16 de 22

N° Serie Documental Rechas I\_Iletros Soporte Observaciones
Externas | Lineales

Resoluciones del Archivador
10 | Vicerrectorado 2011 -2013 0.8
- de palanca
Académico
Resoluciones del Archivadores
11 | Vicerrectorado 2016 0.17 de palanca
Administrativo
Resoluciones del Archivador
12 | Vicerrectorado de | 2016 - 2019 0.8
L de palanca
Investigacion
Tomos
. empastados
13 | Resoluciones —de | yo7q s01| 231,08 y
Facultades ,
Archivadores
de palancas
Resoluciones de la
14 Oflcmla. . de 2010 -2016 763 Archivadores
Adquisiciones y de palanca
Contrataciones

Resoluciones de la
15 | Oficina Central de | 1973 -2016 23.61
Personal

Archivadores
de palanca

Resoluciones de la
Oficina Central de Archivadores
16 | Administracion y | 2010-2016 248 de palanca
Desarrollo Personal

Correspondencia
(Oficios, Informes,

17 | Memorandos, Cartas, 2014 - 2029 41.55 l:;r:hl;l;?‘(:::‘
Hojas de Envio, efc.) P
Cajas

18 | Carpetas de egresados| 1995 - 2008 35.00 P

Comprobantes de| 2002,2006 - Archivadores

19 Pago 2018 125.80 de palancas
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N° Serie Documental fochas IYIetros Soporte Observaciones
Externas | Lineales

Archivadores

20 | Ordenes de Compras | 2004 -2015| 41.23t
de palancas

Archivadores

21 | Ordenes de servicios | 2004 - 2015 62.04t
de palancas

Archivadores

22 | Syllabus 1980-2019| 25.80t
de palancas

6.7. Actividades Archivisticas.

La labor archivistica se fundamenta en los procesos y procedimientos
archivisticos establecidos por las directivas y lineamientos internos, y aquellos
emitidos por el Archivo General de la Nacion, ente rector del Sistema Nacional
de Archivos.

Para el periodo 2026, se ha programado un conjunto de actividades a
desarrollar por parte del personal del Archivo Central de la UNE EGyV, el cual

se implementara en funcién de la disponibilidad del recurso humano.

6.7.1.Actividades Prioritarias.

6.7.1.1. Organizacion de Documentos.

Se ha programado un conjunto de actividades orientadas a clasificar
los documentos de archivo por cada serie documental de acuerdo con
su unidad de organizacion de procedencia. Asimismo, se verifica o
realiza, segun sea el caso, la ordenacidn (numeérico, cronoldégico) de las
unidades documentales (simples o compuestas) que forman las series
documentales y consignar la signatura correspondiente.

6.7.1.2. Conservacion de Documentos.

Corresponde la aplicacion de la Directiva N° 013-2025-R-UNE “Norma
para la Conservacién de Documentos Archivisticos, de la Universidad
Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle’, aprobada mediante
Resolucion N° 0990-2025-R-UNE, que consiste en aplicar técnicas de
prevencion que permitan extender la vida util de los documentos y las
unidades de instalacion que se custodian en el Archivo Central.

6.7.1.3. Transferencia de Documentos.

Corresponde la aplicacion de la Directiva N° 017-2025-R-UNE, “Norma
para la Transferencia de Documentos al Archivo Institucional de la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle”, aprobada
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mediante Resolucion N° 1708-2025-R-UNE. Asimismo, se brinda
asesoramiento a las unidades de organizacion respecto a la preparacion
de los documentos a transferir, la conformacién de las series
documentales, la verificacion de los inventarios y la foliacion
correspondiente, entre otros aspectos. De igual manera, se realiza la
recepcion de los documentos transferidos por las unidades de
organizacion de la UNE EGyV hacia los repositorios del Archivo Central,
conforme al “Cronograma de Transferencia”’ establecido en el Anexo
N° 01.

6.7.1.4. Eliminaciéon de Documentos.

Corresponde la aplicacion de la Directiva N° 018-2025-R-UNE
“Eliminacion del Acervo Documentario del Archivo Institucional de la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle” aprobada
mediante Resolucion N° 1709-2025-R-UNE. En este sentido,
corresponde identificar los documentos que pueden ser propuestos para
eliminar, de acuerdo a su valor y tiempo de retencion establecido en el
PCDA, asi como elaborar la propuesta de eliminacion de documentos
(expediente de eliminacion) para su aprobacién por parte del AGN.
Se presentaran dos (2) propuestas de eliminacion de documentos
durante el afio 2026.

6.7.1.5. Servicio Archivistico.

Corresponde la aplicacion de la Directiva N° 027-2025-R-UNE “Norma
para los Servicios Archivisticos”, aprobada mediante Resolucion
N° 2098-2025-R-UNE, que establece los lineamientos para la atencién
de usuarios internos y externos (docentes, estudiantes, personal
administrativo, cesantes e investigadores), a través de los formatos de
solicitud correspondientes y previo pago conforme a lo dispuesto en el
TUPA institucional.

Asimismo, se atienden las solicitudes formales presentadas por las
unidades de organizacion de la UNE EGyV, que pueden comprender el
préstamo o la emisién de copias digitales del acervo documental, segun
los procedimientos establecidos.

6.7.1.6. Digitalizacion de documentos.

Con la finalidad de optimizar el servicio de consulta y agilizar la atencién
de los documentos custodiados en el Archivo Central, se llevara a cabo
la digitalizacion de los documentos de mayor demanda, garantizando
asi un acceso mas eficiente, seguro y oportuno a la informacion
archivistica.
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6.7.2.Actividades Complementarias

Son aquellas que conllevan al desarrollo de las actividades
archivisticas.

6.7.2.1. Evaluacioén del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2025.
Se realiza en observancia de los lineamientos contenidos en el Capitulo
VIl, numeral 7.3 de la Directiva N° 001-2019- AGN/DDPA "Normas para
la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades
Publicas", aprobada por Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J.
Consiste en evaluar el avance y cumplimiento de las actividades
programadas en el periodo 2025, de acuerdo con el Anexo N° 2 “Informe
Técnico de Evaluacion de Actividades Archivisticas Ejecutadas” de la
mencionada Directiva. La evaluacion se efectuara desde el mes de
enero del 2026.

6.7.2.2. Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2027.
De acuerdo con los lineamientos del Capitulo VII, numeral 7.1 y Anexo
N° 1 “Instrucciones para la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo
Archivistico” de la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA "Normas para la
Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades
Pulblicas", aprobada por Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, la
elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2027 se realizara
durante el cuarto trimestre del 2026.

6.7.2.3. Elaboraciéon y/o actualizacion de normativa archivistica
institucional.

Se ha identificado la necesidad de actualizar las directivas emitidas para

el desarrollo de los procesos y procedimientos archivisticos en

concordancia con las normas archivisticas emitidas por el AGN. En ese

sentido, se ha identificado como prioridad para el afo 2026 la

actualizacion de las siguientes directivas:

- Programa de Control de Documentos Archivisticos.

- Norma para la organizacién de documentos archivisticos.

6.7.2.4. Capacitacion y Eventos.

Como parte de las actividades de fortalecimiento de la gestién
archivistica a nivel institucional, el personal que labora en el Archivo
Central brindara capacitacion en materia de archivo a solicitud de los
titulares de las unidades de organizacién, al personal que desarrolla
labores de archivo en la UNE EGyV. Asimismo, se efectuaran eventos
archivisticos, actividades de difusién y concientizacion en materia de
archivos y gestion documental a nivel institucional, para contar con un
espacio para la reflexion y discusion en materia archivistica.
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7.1.
7.2.

7.3.

7.4.
7.5.

7.6.

7.7.

6.7.2.5. Asesoramiento técnico y atencién a consultas de la
entidad.

Se realizaran asistencias técnicas y/o asesoramiento a los responsables

de los archivos de gestidn, archivos periféricos y archivos

desconcentrados, a fin de orientarlos sobre la adecuada administracion

del acervo documentario que custodian, con el fin de mejorar su gestion

documental.

6.7.2.6. Supervision de archivos.
Se coordinara las visitas para la respectiva supervision a los archivos de
gestion y archivos periféricos de la UNE EGyV.

6.7.2.7. Adquisicion de bienes para el Archivo Central.
Se adquirira los bienes como mesa de trabajo, muebles, sillas, etc. para
uso de la UAI de la UNE EGyV.

PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

Espacios insuficientes para albergar el volumen creciente de documentos.
Deficiencias en equipos y mobiliario especializado (estanterias, mesas de
trabajo etc.).

Escasa capacitacion en normatividad archivistica vigente (Ley del Sistema
Nacional de Archivos, directivas del AGN, etc.).

Limitado acceso a herramientas para digitalizacion y preservacion digital.
Riesgo de pérdida de informacién por falta de politicas de respaldo y
seguridad digital.

Riesgo de pérdida de documentos valiosos por carecer de copias de
seguridad o digitalizacion.

Escaso presupuesto asignado para proyectos archivisticos.

8. PRESUPUESTO ASIGNADO

Segun el techo presupuestal de la UNE EGyV para el afio 2026, el monto asignado
para para desarrollar las tareas administrativas y archivisticas la UAIl es de
S/ 54,365.38, distribuidos en: Recursos Ordinarios S/ 43,785.38 y Recursos
Directamente Recaudado S/ 10,580.00 en bienes y servicios.

9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

La programacién de actividades para el ejercicio 2026 se detalla en el cronograma
de actividades archivisticas y complementarias (Anexo 01).
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