UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzman y Valle
“Alma Mater del Magisterio Nacional”

RECTORADO

RESOLUCION N° 0997-2025-R-UNE

Chosica, 28 de abril del 2025

VISTO el Oficio N° 0304-2025-DIGA-UNE, del 04 de abril del 2025, de la Direccién General de
Administracion de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmén y Valle.

CONSIDERANDO:

Que mediante Oficio N° 192-2025-UCP-DIGA, del 26 de marzo del 2025, el Jefe de la Unidad
de Control Patrimonial remite al Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto el plan de
inventario de bienes muebles patrimoniales del periodo 2025, a fin de que se efectiie el tramite pertinente;

Que con Oficio N° 175-2025-UM/OPyP-UNE, del 01 de abril del 2025, la Jefa de la Unidad de
Modemizacién envia al Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la documentacion

respectiva, para su debida atencion;

Que mediante Oficio N° 180-2025-OPyP-UNE, del 02 de abril del 2025, el Director de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, conforme a lo coordinado con las areas competentes, remite al
Director General de Administracion el PLAN DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

PATRIMONIALES - ANO 2025, a fin de que se adopten las acciones correspondientes;

Que con el documento del visto, el Director General de Administracién eleva a la Rectora el
expediente que ha sido evaluado en su oportunidad; y solicita su aprobacidn;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en su sesion ordinaria virtual realizada el 25
de abril del 2025; y,

En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59° y 60° de la Ley N° 30220 - Ley
Universitaria, concordante con los articulos 19°, 20° y 23° del Estatuto de la UNE, y los alcances de la

Resoluciéon N° 1138-2021-R-UNE;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR ¢l PLAN DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES - ANO 2025, suscrito por el drea pertinente y la oficina técnica correspondiente,
dando conformidad al contenido que se adjunta en veintiun (21) folios.

ARTICULO 2°.- DAR A CONOCER a las instancias correspondientes la presente resolucion,
a fin de que efecttien las acciones complementarias al respecto.

Registrese, comuniquese y cumplase.

T' ioleta Asencios Trujillo
Rectora
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INTRODUCCION

v J"{-’} El articulo 11 del Decreto Legislativo N° 1439, establece que el Sistema
>/ Nacional de Abastecimiento comprende los siguientes componentes: i) la Programacion
Multianual de Bienes, Servicios y Obras, ii) la Gestion de Adquisiciones; vy iii) la
Administracion de Bienes; siendo este Ultimo un componente que incluye a los bienes
inmuebles y muebles.

Del mismo modo, la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la
Gestién de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”, aprobado con Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 y su
modificatoria Resolucion Directoral N° 0006-2022-EF/54.01, regula la gestion de los
bienes muebles que formen parte o sean susceptibles de incorporacion al patrimonio de
las entidades del sector publico que se encuentran bajo el ambito del Sistema Nacional
de Abastecimiento.

A este respecto, la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y
Valle, a través de la Unidad de Control Patrimonial, elabora el presente Plan de
Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales - afio 2025, que contiene una serie de
actividades para corroborar la existencia y el estado de conservacion de los bienes
muebles patrimoniales asignados a los/las servidores/as de los drganos y unidades
organicas de esta casa superior de estudios, y realizar los procesos de saneamiento
administrativo que correspondan, a fin de alcanzar los objetivos planteados del presente
plan e implementar las recomendaciones plasmadas en el Plan de Accién para la
Implementacion de las Recomendaciones de los Informes de Servicios de Control
Posterior.
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PLAN DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES -
ANO 2025

1. OBJETIVO
1.1. Objetivo general.

Establecer e implementar actividades para efectuar una adecuada verificacion y
toma de inventarios de bienes muebles patrimoniales, asignados a los/las
servidores/as de los érganos y unidades organicas, que permita optimizar la
gestion patrimonial de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y
Valle.

1.2. Objetivos especificos.

1.2.1.Ejecutar la toma de inventario de bienes muebles patrimoniales del afio
fiscal 2025, accion que comprende la verificacion fisica y detallada de los
bienes muebles patrimoniales de la Universidad Nacional de Educacion
Enrique Guzman y Valle.

1.2.2.Realizar la conciliacién con los registros contables y patrimoniales del
sistema SIGA MEF de los bienes muebles patrimoniales de la Universidad
Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

2. ALCANCE

En marco a sus competencias funcionales, el desarrollo y cumplimiento del presente
Plan de Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales - Afo 2025, comprende a la
Direccién General de Administracion (DIGA), a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto (OPyP), a la Unidad de Contabilidad (UC), a la Unidad de Control
Patrimonial (UCP) y a la Comisiéon de Inventario; como a todos los dérganos vy
unidades organicas de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman vy
Valle (UNE EGyV).

3. DEFINICIONES

3.1. Inventario de bienes muebles patrimoniales: Consiste en corroborar la
existencia y el estado de conservacion de los bienes muebles patrimoniales y
en actualizar los datos de su registro a una determinada fecha, con el fin de
conciliar dicho resultado con el registro contable, determinar las diferencias
que pudieran existir, y efectuar el saneamiento administrativo, de
corresponder.

3.2. Saneamiento administrativo: Procedimiento orientado a regularizar la
situacion administrativa, que comprende la situacion patrimonial y contable,
de los bienes muebles patrimoniales.
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3.3. Bien mueble patrimonial: El bien mueble patrimonial es aquel que cumple,
de manera concurrente, con las siguientes condiciones:

v Se haya obtenido para el uso y cumplimiento de fines institucionales.

v' Sea pasible de mantenimiento y/o reparacion.

v Clasifique como activo fijo o bien no depreciable, de acuerdo a las
normas del Sistema Nacional de Contabilidad.

3.4. Conciliacion de Inventario: Documento donde consta la comparacion
efectuada entre los registros patrimoniales y contables con los resultados del
inventario de bienes muebles patrimoniales.

3.5. Comision de inventario: Personas designadas por la DIGA, responsables de
gestionar el inventario de bienes muebles patrimoniales.

4. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Para el cumplimiento de los objetivos establecidos, se ha programado las siguientes
actividades para el afo 2025:

4.1. Actividades Previas.
Para el desarrollo del presente plan de trabajo se realiza las actividades previas,
que consisten en:
e preparar los equipos tecnolégicos para la toma de inventario;

o solicitar la contratacion del personal para realizar el inventario; y en

e solicitar la compra de materiales para la toma de inventarios.

4.2. Actividades de la Comision de Inventario
La Comision de Inventario, a través de las coordinaciones o talleres que se
realicen, permiten efectuar las siguientes actividades:

a) Elaborar y presentar el Plan de Inventario a la DIGA en un plazo que no
exceda de diez (10) dias habiles de notificado el documento de su
designacion, el cual contiene como minimo la siguiente informacion:

e Cronograma de actividades para ejecutar el proceso de inventario
conforme a sus fases, teniendo en cuenta la cantidad de bienes muebles
patrimoniales a ser inventariados y el niumero de equipos de trabajo,
cuando corresponda.

e Recursos a ser empleados en el proceso de inventario, tales como
recursos humanos, logisticos, entre otros.

b) Gestionar la comunicacion a todos los érganos y unidades organicas de la
UNE EGyV, sobre la fecha de inicio del inventario.
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c) Dirigir el proceso de inventario.

d) Realizar la conciliacién patrimonio-contable, suscribiendo el Acta de
Conciliacion de Inventario, conforme al Anexo N° 02, con los responsables de
la UC y de la UCP.

e) Suscribir el Informe Final de Inventario, conforme al Anexo N° 03'.

f) Remitir a la DIGA el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacién de
Inventario.

g) Otras actividades vinculadas al desarrollo del inventario.

4.3. Fases del procedimiento de inventario de bienes muebles patrimoniales
p De acuerdo al articulo 35 de la Directiva N°0006-2021-EF/54.01, se desarrolla
/RS las siguientes fases:

=t a) Planificacion.
i. ldentificar los ambientes fisicos para determinar aquellos donde existan
bienes muebles patrimoniales.

ii. Solicitar a la Unidad de Recursos Humanos la relacion de usuarios, la
que es contrastada con la relacion de personas que tienen bienes
muebles patrimoniales asignados en uso, segln lo registrado en el
Médulo de Patrimonio del Sistema Integrado de Administracion
Financiera del Sector Publico - SIGA MEF, a fin de determinar la relacion
de usuarios que efectivamente cuentan con dichos bienes asignados en
uso.

ii. Gestionar la comunicacién a las unidades organicas scbre la fecha de
inicio del inventario y solicitar las facilidades para el acceso a los lugares
en donde se encuentran los bienes muebles patrimoniales asignados en
uso.

b) Trabajo de Campo.
i. La fase de trabajo de campo se encuentra a cargo de la Comisién de
Inventario y/o de los equipos de trabajo, que registran los datos obtenidos
en la Ficha de Levantamiento de Informacién, conforme al Anexo N° 01.
Esta fase comprende

e la verificacion fisica o digital de la totalidad de bienes muebles
patrimoniales ubicados en cada uno de los ambientes;

e la constatacion y registro del detalle técnico como: marca, modelo,
tipo, color, dimensiones, serie, placa de rodaje, motor, afio, edad, raza,
etc,;

! Directiva N° 0006-2021-EF/54.01
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e |a identificacion del estado de conservacion del bien mueble
Patrimonial, consignandose: bueno, regular, malo, chatarra y residuos
de aparatos eléctricos y electronicos; y

e luego de la verificacidn fisica o digital, se procede a la identificacion de
la totalidad de bienes muebles patrimoniales mediante el uso de un
simbolo material como placas, laminas, etiquetas o cualquier otra
forma apropiada, que identifique los bienes muebles patrimoniales
inventariados. Este simbolo material de verificacién contiene como
minimo el afio de inventario y el nombre de la Entidad u Organizacién

de la Entidad.
T ii. La verificacion digital procede cuando, atendiendo a causas debidamente
' :‘; justificadas que se consignan en el Plan de Inventario y en el Informe
\nteif Final de Inventario, se determine que no es posible efectuar la verificacion

fisica, que se ejecuta a través del empleo de herramientas tecnoldgicas
y medios electrénicos que permitan como minimo la grabacién vy
comunicacion en linea. La informacion que se recabe tiene el caracter de
declaracién jurada y es susceptible de revisién posterior.

iii. En caso que, en la verificaciéon digital no sea posible culminar con la
identificacion del bien mueble patrimonial, de acuerdo a lo prescrito en el
literal d) del numeral precedente, dicho acto es regularizado, debiendo
precisarse los plazos y condiciones en el Informe Final de Inventario.

iv. Para el inventario de los bienes muebles patrimoniales asignados en uso
a usuarios que presten servicios mediante teletrabajo o similares, la
Comisién de Inventario deja constancia de tal situacion en el Informe Final
de Inventario, sin perjuicio de la verificacion e identificacion Posterior.

c) Trabajo de gabinete
La fase comprende las actividades de

e actualizar los registros en el Médulo de Patrimonio del SIGA MEF en base
a la informacion obtenida en la verificacion fisica o digital, especificando el
detalle técnico de los bienes muebles patrimoniales, que es realizada y/o
supervisada por la Comisién de Inventario;

e efectuar la conciliacion patrimonio-contable del inventario, donde la
Comisién de Inventario, la UCP y la UC
- efecttan la conciliacion patrimonio-contable entre la informacién
resultante del inventario con el registro contable; y

- realizan la coordinacion correspondiente para elaborar y suscribir el
Acta de Conciliacion de Inventario, determinando la existencia de bienes
muebles patrimoniales faltantes, de corresponder;
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e elaborar y suscribir el Informe Final de Inventario, identificando, de ser el
caso, los bienes muebles sobrantes y/o faltantes; realizado por la Comisién
de Inventario.

e enviar el Acta de Conciliacion de Inventario y el Informe Final de Inventario
ala DIGA.?

5. RECURSOS NECESARIOS

Para llevar a cabo las actividades establecidas en el presente Plan Anual de Trabajo,
se cuenta con los siguientes recursos:

5.1. Recursos Humanos.

El equipo de trabajo, a contratar por un periodo de cinco (5) meses, esta a
cargo de la Comision de Inventario, necesario para llevar a cabo la ejecucion
del inventario de bienes patrimoniales, integrantes que se indican a
continuacion:

Tabla N°01
N° PERSONAL CANTIDAD CONDICION
1 Asistepta Contable 01 Contratado/a.
Coordinadora.
3 Inventariadores 10 Contratados/as.

5.2. Recursos Materiales.

Los recursos materiales que se emplean para el inventario de bienes
patrimoniales, comprende

e 10 millares de papel bond; y
e 40 millares de etiquetas (B00001 a B35000 y S0001 a S5000).

5.3. Recursos Financieros.

El recurso financiero para la ejecucion del Plan de Inventario de Bienes
Patrimoniales es de S/ 110,000.00 (ciento y diez mil con 00/100 soles).

6. COSTOS

Los costos determinados para la ejecucion de las actividades se detallan en la Tabla
N°02:

2 Directiva N° 0006-2021-EF/54.01
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Tabla N°02
RECURSOS MONTO
N° OBJETIVOS ASIGNADO
HUMANOS | MATERIALES S/
| Ejecutar la toma de| sContrato de }
inventario  de  bienes | diez (10) 95. 000.00
muebles patrimoniales del personas para
ano fiscal 2025, accion que el inventario
comprende la verificacion patrimonial.
1 fisica y detallada de los
bienes muebles
patrimoniales de la | e Contrato de un
Universidad Nacional de o una
Educacion Enrique Guzman | Asistente 15,000.00
y Valle. Contable y
coordinadora
Realizar la conciliaciéon con
los registros contables y
patrimoniales del sistema
2 | SIGA MEF de los bienes
muebles patrimoniales de la ©10 milares de | ______
Universidad Nacional de papel bond.
Educacion Enrique Guzman e Etiquetas 40,000 | _________
y Valle. millares.
Total 110,000.00
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8. DISPOSICIONES

Para el cumplimiento de las acciones a desarrollar en el presente Plan de Inventario
de Bienes Muebles Patrimoniales, y de acuerdo a su competencia y funciones, la
responsabilidad recae en:

8.1. la Direccion General de Administracion, responsable de supervisar el estricto
cumplimiento del presente del Plan de Inventario de bienes muebles
patrimoniales;

8.2.la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, responsable de proporcionar el
presupuesto necesario para la contratacion de recursos humanos y adquisicion
de recursos materiales;

8.3.la Comisién de Inventario, responsable de gestionar el inventario de bienes
muebles patrimoniales;

8.4. la Unidad de Control Patrimonial, responsable de participar como facilitador en
el inventario de bienes muebles patrimoniales, proporcionando la informacion
requerida por la comisién de Inventario.

8.5. La Unidad de Contabilidad, responsable de proporcionar los registros contables
de los bienes patrimoniales de activos fijos y no depreciables, registrados en el
Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico — SIAF.
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ANEXO N°02
FORMATO DE ACTA DE CONCILIACION DE INVENTARIO

En las inst’agones de Universidad Nacional de Ed i6n Envique G ény Valle, ubicada en Av. Enrique Guzmén y Vaile N® 951 La
Cantuta - Chosica, del distrito Luri ho, provincia de ima ydopuum-m Limaj, siendo las [consignar hoa uuu del [con:lynu
fecha], se reunieron los tvu-emos tes de la C & - aflo 2024, desynada o de
resolucién], conuntamente conlos mm‘bletde la Oficina de Oonhb-hd..d ydo la Umdtd de Control Pmnmorul

{consignar nombre y apelfdos del Presid de la Comisia ] [ bre y apelidos del responsable de la
Oficina de Contabliidadf [« ig bre y apellidos del miemb wlc isidn de I o] [ i nombrey apellidos del
responsable de la Oficina do Control Patri) ] [ ig bre y apelidos del miembro de ks Comisién de inventariof

S Debidamente instaladas ambas partes se procede a congliar los saldos al gere del ejercicio presupuestal del 2024, conforme sedetallaa
continuag on:

REGETRO | RESULTADO | . N
CUENTAS® PATRIMONIAL REGISTRO | DiferenciaValor

DEL i z
) CONTABLE (b) INVENTARIO [} | Ne{to R‘_f,'“,'o

Valor Neto O Valkor Neto |

o contable 8 31- Valor Nto O | Resuitado del

o | 1220, ¥3112-0_ | Twnmolbd

s Bienes en préstamo, custodaa y no depreciaties i
9105 01 Bienes de préstamo y/o cedidos en uso ]
9105.02 Blenes an custodia i
9105.03 Bienes no depreciabies |
9105.0301 Maquinariay equipo no depreciadle !
9105.0302 Equipo de transporte no depred able |
91050303 yenseres no depreciatie
9105 04 Bienes monetizables {
1503 Vehiculos, magunarias y otros i
1503.01 Vehiculo
1503 0101 Para trarsparte torrestre ]
150302 Magquinarias, equipo, mo bikario yotras {
15030201 Para oficina |
1503020101 Méquinasy equipos de ofkina
1503.020102 de ofina
1503.0202 Para instalaciones educatvas
1503.020201 MaqQuinasy equipos educativos
1503.020202 Modlario aducat vo !
1503.0203 Equipos informaticos yduomunacoms |
1503.020301 Equipos computadonal
1503.020302 Equipos decomunicaciones y para redes
informéticas |
1503 020303 Equipos de tek aones !
1503.0204 Mdbiiario, mquipo y aparatos médoos
1503 020401 Mobikaric :
1503 020402 Equipo i
1503.0208 i eQipos, apa yar {
parala defensa y la seguridad
1503.020802 A en genera
1503 0209 Y equipos diversos
1503.020901 Air e acondicionado y refrigeracidn |
1503.020902 Aseq, Empiezay coting |
1503 020903 Segunidad industria ]
1503.020904 Electricidad v dectrénka
1503 020905 Equipos e instrumentos de mediciin
1503.020906 Equipos para vehiulos i
1503.020999 Maquinarias, equipas y mobdianios deotras !
instalaciones |
08 Otras quentas de orden acreedoras |
08.0301 Maquinas y Equipos y Otras Unidades no

| 08.0302 Equipos de Transporte no Depreciabies
08.0303 Muebies y Emseres no Depraciables

. Las cuentas se actuaizan conforme al Plan Contable G ubemamental vigente
Luego de dar lectura af atta, o3 partitipantes procedan a suscribiria en seflal de conformidad

Presidente de la Comision de Miembro de la Comisién de Miembro de la Comision de
Inventario Inventario Inventario

Responsable dela CCP Responsable dela Cficina de
Contabilidad
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ANEXO N°03
FORMATO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO

A: [consignar nombre y apelliidos def responsable de la DIGA |
FECHA: [consignar fecha]
I. ANTECEDENTES:

[consignar las acciones efectuadas ante las recomendaciones del ditimo
inventario]

Il. SUSTENTO DE LA VERIFICACION DIGITAL (de corresponder)

[Consignar la justificacion de la imposibilidad de efectuar la verificacion
fisica]

. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

{consignar, entre otras, las siguicntes actividades:
Formacion de equipos de trabajo para efectuar ef inventario
Fases del proceso de inventario de bienes muebles patrimoniales
Obtencion de fa informacién contable (cuadro resumen contable y
valor ncto)
Otras actividades (capacitacién, condiciones previas, etc.)]

IV. ANALISIS DE LOS RESULTADOS:

[consignar, entre otros, el analisis respecto a:

Resultados obtenidos respecto a la cantidad de bienes muebles
patrimoniales ubicados, en uso, que no se encuentran ¢n Uso, Qque
han sido afectados en uso, faltantes, entre otros. Se adjunta los
siguientes listados segun corresponda:
= Relacién de bicnes muebles patrimoniales wubicados,
identificando aquellos que fueron objeto de verificacion digital
= Relacién de bienes muebles patrimoniales eon uso,
identificando:
~ Rclacion de bienes muebles patrimoniales de otras
Entidades wuw Organizaciones de Jlas Entidades,
indicando el afectante.
~ Relacion de bicnes muebles patrimoniales cuya
denominacion o descripcién no coincide respecta a lo
consignado en el registro patrimonial.
~ Relacion de bienes muebles patrimoniales para
actualizacion del valor neto (de aquellos rotalmente
depreciados).
= Relacién de bienes muebles patrimoniales que no se
encuentran en uso incluidos los que se encuecnwan en los
depdsitas
= Relacién de bienes muebles patrimoniales afectados en uso o
en préstamo indicando la afectataria o beneficiario
= Relacion de bienes muebles patrimoniales faltantes
Cantidad y relacion de bienes mucbles sobrantes
Cantidad y relaciéon de bienes muebles patrimoniales dados de baja
pendientes de disposicion
Cuadro resumen de Conciliacion de Inventario
{dentificacion de los bienes muebles patrimoniales que requieren Ila
actualizacion del detalle técnico y/o def reqgistro contabic

ldentificacion del ostado de conservacion de [os bienes muebles
patrimoniales que se encuentren en condiciones de malo, RAEE y
chatarra, a fin de recamendar su bajfa y disposicion final]

V. CONCLUSIONES:

Vi. RECOMENDACIONES:
[Las recomendaciones estan orientadas a los resultados obtenidos en la
seccion de andlisis]

Presidente de la Comisiéon de Inventano Miembro de la Comision de Inventario

Miembro de la Comisidon de Inventario
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ACTA DE INSTALACION DE LA COMISION DEL INVENTARIO FISICO DE
BIENES MUEBLES PATRIMONIALES UNE EGyV - EJERCICIO 2025

En las instalaciones de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle,
ubicada en la Av. Enrique Guzman y valle N° 951 del Distrito de Lurigancho - Chosica,
o Provincia y Departamento de Lima, siendo las ...... horas deldia ............... de 2025, se
“y."2%  reunieron los siguientes integrantes de la Comisién de Inventario, responsable de la
U2 :??‘ Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales al 31 de diciembre de 2025,
v designada mediante Resolucién N° -2025-R-UNE, de fecha ................ de 2025, en
o virtud de sus funciones y atribuciones sefialadas en la Directiva N° 006-2021-EF/54.01
“Directiva para la gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento”, aprobada con Resolucion Directoral N° 015-2021-
EF/54.01, para dar inicio a las actividades del proceso de inventarios conforme al
cronograma establecido.
...................................... (Presidente)
...................................... (Integrante)
...................................... (Integrante)

/ Existiendo el quorum reglamentario, el Presidente da por validamente instalada la
/ Comisién de Inventario y luego de deliberar se toman los siguientes acuerdos:

ACUERDOS
(Indicar conformacién de equipos de trabajo, delegacion de funciones a utilizarse, plazos
para la entrega de informacidn, comunicaciones a las distintas unidades organicas, etc.)

1.
2.
No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la
sesion, siendo las ...... horas del mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la

presente acta en sefal de conformidad.

Presidente Integrante

Integrante
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ACTA DE INICIO DE LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES - EJERCICIO 2025

En las instalaciones de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle,
ubicada en la Av. Enrigue Guzman y valle N° 951 del Distrito de Lurigancho - Chosica,

P Provincia y Departamento de Lima, siendo las ...... horasdeldia................... de 2025,
| '%{3’@ se reunieron los integrantes de la Comision de Inventario Fisico de Bienes
4 Patrimoniales, designados mediante Resolucion N° ...... -2025-R-UNE, de fecha

...... julio de 2025, a efectos de:

— Disponer, en primer lugar, el inicio del inventario el dia ...... agosto del afo en curso,
la toma de inventario fisico de bienes muebles patrimoniales.

— Informar que se comunicé anticipadamente mediante Oficio Multiple N°...... 2025-
UCP-DIGA, de fecha ......... de julio de 2025, a todas las Facultades, Direcciones,
Oficinas, Unidades Organicas, Coordinaciones de laboratorios y talleres que
conforman la estructura organica de la entidad, el inicio del inventario ejercicio 2025
para dar las facilidades del caso al equipo de trabajo para la toma de inventario de
sus bienes asignados.

En este acto, la Comision de Inventario, deja constancia que ha socializado
oportunamente el Plan de Trabajo y Cronograma del presente inventario, asi como ha
efectuado la induccion al equipo de trabajo que también se encuentran presentes, y en
tal sentido, procede a disponer formal y oficialmente el inicio de la toma de inventario
ejercicio 2025.

No existiendo observaciones al presente inicio se procede a suscribir la presente acta

en senal de conformidad, siendo las ...... horas del mismo dia de inicio.
1) , Presidente ...
20 5 cnsnn « i x smns » mominn v JIntegrante ...
BY s cvennn vawnes o prwss s e v rama Jntegrante ...
L R P 19171 0] =11 Ta [o] (RN ———————
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ACTA DE CIERRE DE LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES - EJERCICIO 2025

En las instalaciones de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman
y Valle, ubicada en la Av. Enrique Guzman y valle N° 951 del Distrito de

o Lurigancho - Chosica, Provincia y Departamento de Lima, siendolas ....... horas
(5 S del dia ...... de Marzo de 2026, se reunieron los integrantes de la Comision de
,P? Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales, designados mediante Resolucion

vy Ne...... -2025-R-UNE, de fecha ...... de julio de 2025; en virtud de sus funciones
y atribuciones senaladas en la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la
gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento” aprobada con Resolucion Directoral N° 015-2021-EF/54.01,
para dar inicio a las actividades del proceso de inventarios conforme al
cronograma establecido.

(Presidente)
(Integrante)
(Integrante)

Resultados:

1. Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales:

— La toma de inventario fisico de los bienes muebles patrimoniales al
31.12.2025 de la Universidad Nacional de Educaciéon Enrique Guzman y
Valle, se inicio el dia ...... de agosto de 2025, utilizando para ello las
Fichas de Levantamiento de Informacion y las Fichas de Asignacion de
Bienes Patrimoniales por Usuario Final y estando estas debidamente
suscritas por los responsables y por los inventariadores; asimismo, se
etiquetaron los bienes muebles patrimoniales con numeraciéon impresa
correlativa y con Codigo Patrimonial de acuerdo al Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales (SBN).

— Durante el inventario, los inventariadores se encargaron de cumplir con el
llenado de las Fichas de Levantamiento de Informacion de Bienes
Muebles donde detallaron (marca, modelo, tipo, serie, color, dimensiones
y otros) y el estado de conservacién (R: Regular, B: Bueno, N. Nuevo, M:
Malo).

— En el trabajo de gabinete, se consolidaron todas las fichas de captura de
informacion y las Fichas de Asignacién de Bienes Patrimoniales por
Usuario Final de la sede central de la Universidad y los demas locales;
asimismo, se integro la base de datos en el aplicativo Excel y se
registraron en el SIGA Mdédulo Patrimonio.

— Se determinaron la cantidad de bienes inventariados, bienes faltantes y
de bienes sobrantes al 31 de diciembre de 2025, siendo el resultado el
siguiente:
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DESCRIPCION N° DE BIENES
Bienes Muebles Patrimoniales
Inventariados
Bienes Faltantes
- Bienes Sobrantes

& ‘;u'.
1’%" No habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos y
s resultados, se levanta la sesion, siendo las 17:00 horas deldia .....................
marzo de 2026, procediendo los participantes a firmar en sefial de conformidad.

Presidente Integrante

Integrante






