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INTRODUCCION

La gestion de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE) constituye una
actividad obligatoria dentro de la administracion de bienes muebles del Estado, debido
a los riesgos operativos, ambientales y sanitarios asociados a su almacenamiento,
manipulacion y disposicion final. La Universidad Nacional de Educacion Enrique
Guzman y Valle genera anualmente equipos informaticos, eléctricos y electronicos que,
al término de su vida util, requieren tratamiento conforme al marco normativo vigente.

*</ En atencién a dichas obligaciones, la Unidad de Control Patrimonial formula el Plan de
' Manejo de RAEE correspondiente al afio 2026, el cual establece los procedimientos,
responsabilidades y acciones necesarias para la recoleccion, registro, evaluacioén, baja
y disposicion final de estos bienes, en coordinacién con la Oficina de Tecnologias de la
Informacion, la Unidad de Servicios Generales y las areas usuarias.

El presente documento se articula con los objetivos institucionales establecidos en el
PEI vigente y con la Directiva N° 0008-2025-EF/54.01, dictada por la Direccién General
5/ —de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, y con el Decreto Supremo
N° 009-2019-MINAM, que regula el régimen especial para el manejo de RAEE.
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PLAN DE MANEJO DE RESIDUOS DE APARATOS
ELECTRICOS Y ELECTRONICOS (RAEE) — 2026

1. OBJETIVO
1.1. OBJETIVO GENERAL

Asegurar el manejo técnico y administrativo de los RAEE generados por la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, garantizando
su identificacion, registro, traslado interno, baja patrimonial y disposicion final
conforme a la normativa aplicable.

1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

a. Organizar el proceso institucional de identificacion, acopio, registro y
traslado interno de RAEE hacia el almacén temporal administrado por la
Unidad de Control Patrimonial.

b. Efectuar la evaluacidon técnica de los bienes informaticos, eléctricos y
electronicos en condicion de RAEE, en coordinacion con las areas
técnicas competentes.

c. Gestionar la baja patrimonial de los bienes declarados RAEE y tramitar
su disposicion final al sistema de RAEE autorizados por el Ministerio del
Ambiente.

ALCANCE

El presente Plan de Trabajo es obligatorio para la Unidad de Control Patrimonial y
para todas las unidades de la Universidad que generen o administren bienes
informaticos, eléctricos y electronicos considerados RAEE.

3. DEFINICIONES

o Baja patrimonial: Procedimiento por el cual se cancela la anotacion de un
bien mueble patrimonial en el registro patrimonial. Esto implica la extraccion
correspondiente del registro contable patrimonial.

e Residuos de aparatos eléctricos y electronicos (RAEE): Aparatos
Eléctricos o Electronicos (AEE) que han culminado su vida Util, se encuentran
inoperativos o no tienen posibilidad de ser utilizados nuevamente; por lo cual,
son descartados o desechados por la entidad publica y adquieren la condicion
de residuos. Esta categoria incluye sus componentes, accesorios vy
consumibles.

¢ Almacenamiento de RAEE: Operacion de acumulacion temporal de RAEE en
espacios acondicionados y seguros, disefiados especificamente para
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garantizar su conservacion adecuada hasta su evaluaciéon técnica, baja
patrimonial o disposicién final.

o Aparatos eléctricos y electronicos (AEE): Equipos que requieren corriente
eléctrica, campos electromagnéticos o fuentes de energia asistida como pilas
o baterias para su funcionamiento. Incluyen también los dispositivos
destinados a generar, transmitir, transformar o medir dicho flujo energético.

e Bien mueble sobrante calificado como RAEE: bien mueble que se
encuentra fisicamente en la institucién, pero no figura en el registro patrimonial,
T de almacén o contable, y cuyo estado lo ubica dentro de la categoria de RAEE.

Ay “ ) e Donacion: acto de disposicion a titulo gratuito mediante el cual se otorga la
ol propiedad del bien mueble calificado como RAEE, generado por una Entidad
del Sector Publico, a favor de un Sistema de Manejo de RAEE.

4. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

CODIGO ACTIVIDAD OPERATIVA DESCRIPCION

Consiste en ejecutar el proceso
administrativo y técnico mediante el
cual se identifica, verifica, evalta y
formaliza la condicién de baja de los
bienes muebles patrimoniales que
han cumplido su vida dtil, se
encuentran inoperativos, obsoletos,
irrecuperables, clasificados como
RAEE. Incluye la elaboraciéon de
informes técnicos, la emisién de
resoluciones correspondientes y la
coordinacion con los operadores
autorizados para su disposicion final,
garantizando el cumplimiento de la
normativa vigente.

Comprende las acciones orientadas
a ejecutar el destino final de los
bienes muebles patrimoniales que
han sido dados de baja, de acuerdo
con la normativa vigente. Incluye la la
disposicion a los sistemas de RAEE,
la entrega formal de los bienes.

Realizacion de bajas de

AOI100010601898 ) . .
bienes patrimoniales

Realizacion de disposicion

AOI0010602546 | . '
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5. RECURSOS NECESARIOS
Los recursos humanos y recursos de bienes y servicios requieren de un
presupuesto para la aplicacion del presente plan, contribuyendo a que las
actividades planificadas puedan ser ejecutas en su totalidad.

a. Recursos humanos
e Técnico administrativo (01)

' b. Recursos Financieros
El presupuesto asignado para el afo 2026 asciende a S/ 8,000.00,

?f"” correspondiente a los RO o RDR. Este monto esta destinado al Centro de Costo:
v f Unidad de Control Patrimonial, a través de la actividad operativa "Realizacion de
bajas de bienes patrimoniales". Cabe precisar que este presupuesto sera
aplicable Unicamente en caso de que no se asigne personal de planta para dicha

actividad.
6. COSTOS
Precio Monto
Detalle Cantidad Unitario Mes | Dia s/
S/

Un (01) personal para
trasladar, clasificar y ordenar 1 S/. 2,000.00 4 S/. 8,000.00

los bienes de RAEE

Sub Total 1 S/ 8,000.00

7. RESPONSABLES

Los responsables para la ejecucion del siguiente plan de trabajo son:

No OFICINAS RESPONSABILIDADES
- Realizar la evaluacion y el informe técnico de los bienes
Oficina de ) )
1 muebles informaticos que van a ser dados de baja, por la

Tecnologias de la
causalidad de RAEE

Informacién

- Realizar la evaluacion y el informe técnico de los bienes

Unidad de Servicios . )
muebles que fueron dados de baja, por la causalidad de

Generales
RAEE
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- Gestionar la baja y la disposicion de bienes muebles

patrimoniales por causales de RAEE de acuerdo a la

Unidad de Control
2 Directiva N° 0008-2025-EF/54.01, “Directiva para la

Patrimonial . ) . )
gestion de bienes muebles calificados como Residuos de

Aparatos Eléctricos y Electronicos - RAEE.

- Es responsable de supervisar el cumplimiento de la

Direccion General de
3 gestion y manejo de los bienes calificados como RAEE, de

Administracion
acuerdo a la Directiva N° 0008-2025-EF/54.01

N A
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7. DISPOSICIONES

a. Las actividades programadas en el presente Plan de Trabajo 2026 de la

Unidad de Control Patrimonial se enmarcan en las funciones establecidas en

i el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Universidad

‘7,--., : 3N Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, aprobado mediante
\i2 ‘@' Resolucion N° 3288-2022-R-UNE, asi como en la normativa de la materia.

b. La ejecucion de las actividades previstas estara sujeta a la disponibilidad
presupuestal asignada para el ano 2026, con cargo a las fuentes de
financiamiento de Recursos Ordinarios (RO) y Recursos Directamente
Recaudados (RDR), y conforme a la normativa vigente en materia de gestién
administrativa, presupuestal y de contrataciones del Estado.

c. Unidad de Control Patrimonial sera responsable del monitoreo y seguimiento
de las actividades previstas en el presente Plan de Trabajo.

d. Toda situacién no prevista en el presente Plan de Trabajo sera resuelta por
la Direccion General de Administracion y las instancias pertinentes, de
acuerdo con la normatividad interna vigente.
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9. ANEXOS

Anexo N° 01: MODELO DE SOLICITUD BAJA DE EQUIPOS DE RAEE

TN Anexo N° 02: MODELO DE INFORME TECNICO
v & Anexo N° 03: RELACION DETALLADA DE LOS BIENES MUEBLES
NG CALIFICADOS COMO RAEE




