


ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1349-2025-R-UNE

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
ENRIQUE GUZMAN Y VALLE

Alma Mater del Magisterio Nacional

PLAN DE TRABAJO DE LA UNIDAD DEL
FONDO EDITORIAL - ANO 2025

Version: 1.0

I Unidad de Fondo Editorial



ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1349-2025-R-UNE

CODIGO: PLA- UFE-001

Ry PLAN DE TRABAJO DE LA UNIDAD DEL VERSION: 1.0

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION FONDO EDITORIAL - ANO 2025
ENRIQUE GUZMAN Y VALLE Pagina 2 de 15
Alma Mater del Magisterio Nacional

CUADRO DE RESPONSABLES

Etapa Responsable Firmay sello

Propuesto por: Lic. Ménica Bermudez Chambilla

Cargo: Jefe de la Unidad del Fondo Editorial

Revisado por:
P Lic. Adm. Luz Gianina Tutaya

(Revisidn Técnica) Cardenas.
Cargo: Jefa de la Unidad de Modernizacion.
validado por: C.P.C. Alejandro Juan Mayhuire

Gallegos.

1,

Director de Planeamiento P
Estratégico y Presupuesto. S A 4,_4 v Maphuie Galegos

DIRECTOR
Oficina de Planeamiento y Prasupuasto

Cargo:




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1349-2025-R-UNE

CODIGO: PLA- UFE-001

PLAN DE TRABAJO DE LA UNIDAD DEL VERSION: 1.0

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION FONDO EDITORIAL - ANO 2025
ENRIQUE GUZMAN Y VALLE Pégina 3de 15
Alma Madter del Magisterio Nacional

HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

Versién Fecha Descripcién del cambio Responsable




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1349-2025-R-UNE

CODIGO: PLA- UFE-001
PLAN DE TRABAJO DE LA LiNIDAD DEL VERSION: 1.0
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION FONDO EDITORIAL - ANO 2025
ENRIQUE GUZMAN Y VALLE Pagina 4 de 15
Alma Mater del Magisterio Nacional
Contenido
I = | I T SN 6
R Y I 03 -0 PN 6
3. DEFINICIONES .....cxmissuinsossisssasiunmuiesssissosmasssnssasnaess asassnnssssssnsnssssansssnnassnpssansssanaseysnnysunnrsssy 6
4. ACTIVIDADES A DESARROLLAR........ccccvssmmserseenisennnissnssssssssnesssnssss s sssssssssssansas 9
5. RECURSOS NECESARIOS ....cicccixssmissssissnmusssarsnssnensusussnusenssuorsssansstansspasossssss ins ssmasnsssses 10
6. COSTOS i cuussussssssssnivinsssssnsssxsssnssssts same s i uss s sassneavsasssauaussss ossussaunsoNsanssponrasnns ssssassRuesss 11
7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES .:.ciccususousssasssssiassssssmsssssssssssussnassssaspasasnsansassssasrssnosss 12

8: DISPOSICIONES ....ccccismisscissmaisnsssssssscissssssssssanansusansssnennssssanssninntonsisss fosasasessnssssnsssassusss 15




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1349-2025-R-UNE

CcODIGO: PLA- UFE-001
e PLAN DE TRABAJO DE LA UNIDAD DEL VERSION: 1.0
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION FONDO EDITORIAL - ANO 2025
ENRIQUE GUZMAN Y VALLE Pégina 5 de 15
Alma Mater del Magisterio Nacional
INTRODUCCION

La Unidad del Fondo Editorial, érgano dependiente del Instituto de Investigacién de la
UNE EGyV , de acuerdo a lo sefialado en el Reglamento de Organizacion y Funciones
de la UNE EGyV, aprobado mediante Resolucion N° 3288-2022-R-UNE, es la unidad
organica responsable de la edicion y publicacion del material bibliografico y
hemerografico de la comunidad universitaria. Su labor esta orientada a apoyar la
ensefanza-aprendizaje, fomentar la investigacién, promover la difusion cultural y

fortalecer la proyeccion y extension universitaria.

La Unidad del Fondo Editorial de la UNE EGyV tiene como misién principal difundir y
preservar el conocimiento generado por la comunidad académica e investigadora, a
través de publicaciones que reflejan el compromiso institucional con la promocidn de la

ciencia, la cultura, el arte y la investigacion, garantizando altos estandares de calidad

en el contexto de una sociedad del conocimiento y la era digital.

El presente plan de trabajo define el conjunto de acciones y actividades
organizadas y programadas que la Unidad del Fondo Editorial desarrollara a lo

largo del afio para cumplir las metas y objetivos institucionales de la Universidad.
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1. OBJETIVO

Establecer actividades a realizar durante el presente afio para promover la
publicacion de la produccioén intelectual de los docentes y estudiantes de la UNE
EGyV, derivada de sus investigaciones. Esto permitira a visibilizar el conocimiento
generado, fortalecer la divulgacion de las investigaciones y contribuir al desarrollo
cultural, educativo y cientifico de nuestra institucion y la sociedad.

2. ALCANCE
Lo establecido en el presente Plan de trabajo es de obligatorio cumplimiento por la
Unidad del Fondo Editorial y su personal, asi como por las dependencias académicas
y administrativas involucradas, de acuerdo con sus competencias funcionales, para
asegurar el desarrollo efectivo de ediciones y publicaciones digitales e impresas en
la universidad.

3. DEFINICIONES

3.1. Actividad editorial: conjunto de acciones que permiten el proceso de fijacion
de la obra o creacion intelectual en un soporte material o su almacenamiento
por medios electrénicos, con la finalidad de divulgarla. Comprende las fases
de edicién, produccién, distribucion y comercializacion directa o indirecta en
librerias, ferias, encuentros y otros certamenes, o para medios electrénicos.

3.2.  Autor: creador intelectual de una obra, en los términos que establece la Ley
sobre el Derecho de Autor.

3.3. Catalogo: relacion ordenada en la que se incluyen o describen de forma
individual libros y productos editoriales afines que estan relacionados entre si.

3.4. Compilador: persona o personas que acopian la informacién, para editarla,
de libros multiautorales, de memorias de eventos académicos coma
congresos, simposios, coloquios y otros, o de las antologias (traducidas o no).
Con frecuencia los académicos utilizan "editor", "edicion”, "edicion a cargo de"
o "coordinador" para la persona que realiza la funcién de compilador. Véase:

Editor.

3.5. Coordinador editorial: persona encargada de planificar y coordinar los
procesos editoriales de una publicacion supervisando sus avances y
resultados comprobando la calidad final del producto a publicar.
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3.6. Correccion de estilo: procedimiento por el cual se revisa un texto para que
sea legible por el publico al que va dirigido, esto incluye ajustarlo segun la
intencién del autor y al lector.

3.7. Correccion ortotipografica: procedimiento por el cual se revisa la correcta
aplicacion de la ortografia y gramatica en un texto eliminando errores de tipeo,
asi como errores de ortografia.

3.8. Depésito legal: obligacién que tienen las personas naturales o juridicas, en
su calidad de editor, de registrar y entregar a la Biblioteca Nacional del Peru
un determinado nimero de ejemplares de las publicaciones para formar parte
del patrimonio bibliografico documental.

3.9. Derechos morales: son aquellos inherentes al autor o coautores, son de
caracter perpetuo, inalienable, inembargable, irrenunciable e imprescriptible y
reconocen la paternidad o autoria sobre una obra. Este derecho esta
estipulado en el Decreto Legislativo N.° 822.

3.10. Derechos patrimoniales: derechos por el cual un autor o coautores tienen
permitida la explotacion comercial de una obra. Los derechos patrimoniales
comprenden el derecho exclusivo de realizar, autorizar o prohibir la
reproduccion de la obra, su comunicacion al publico, su distribucién al igual
que la traduccién, adaptacién, arreglo y transformacion. Este derecho esta
estipulado en el Decreto Legislativo N.° 822.

3.11. Diagramacion: también conocido como maquetacion, es el proceso por el
cual se distribuye mediante el uso de un software especializado el contenido
de un manuscrito en el formato establecido con el fin de publicar en version
fisica o digital.

3.12. Diseno: Composicion y disefio de publicaciones diversas, como libros,
catalogos y periddicos, buscando coherencia y atractivo visual.

3.13. Digitalizacion: proceso por el cual una publicacién impresa es convertida a
formato digital para hacerla accesible a través de medios virtuales.

3.14. Edicién: proceso técnico y creativo por el cual el editor conduce y financia el
proyecto editorial hasta darle forma de libro o de producto editorial afin, con
el objeto de ponerlo a disposicion del publico.

3.15. Editor: persona natural o juridica, que, adquiere la facultad de utilizar y
explotar la obra intelectual. Mediante un proceso técnico y creativo, el editor
conduce y financia el proyecto editorial hasta darle forma de libro, o de
producto editorial afin, a la obra intelectual a su cargo, con el objeto de ponerla
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a disposicion del publico. El editor, como parte de la actividad editorial, articula
los procesos de correccion, diagramacion, disefio grafico y fijacion del texto
en los soportes correspondientes. Es el responsable de la calidad material del
producto final y de su divulgacion.

3.16. Empastado: Técnica para agrupar folios sueltos en forma de libro. El
resultado, conocido como legajo cosido, debe respetar la integridad estética,
histoérica y fisica del documento.

3.17. Grabado de placas: Creacion de relieves en tipografia o dibujos sobre una
superficie metalica para su impresion.

3.18. Impresion en offset: Proceso de impresion indirecta en el que la imagen se
transfiere desde una plancha matriz a un soporte de caucho y luego a la hoja
de papel.

3.19. Imposicion de imagenes: Colocacion de imagenes de multiples paginas en
una sola hoja para impresion. La imposiciéon afecta la disposicion de las
paginas, pero no su contenido individual.

3.20. Impresion en duplicadora/lmpresion DUPLO Proceso de copiar una hoja
original a un master, que se fija a un tambor entintado para imprimir el tiraje
necesario.

3.21. Plegado: Técnica para crear conjuntos de paginas mas pequefias a partir de
una hoja original. Los métodos principales son el plegado paralelo y el plegado
en cruz.

3.22. Ripeo de imagenes: Transferencia o conversion de informacion desde un
soporte multimedia (como CD o DVD) a un formato de datos digital, como un
disco duro.

3.23. Terceros: son personas o entidades con las que una entidad establece una
relacion contractual, pero sin integrarlos en su plantilla permanente.
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4. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

En este proceso la Unidad del Fondo Editorial, ha programado tres actividades
operativas, que cuenta con recursos asignados para ser ejecutadas en el
presente ejercicio fiscal:

GESTION
ADMINISTRATIVA DE
LA UNIDAD QUE
A0I00010602602 | APOYA ACTIVIDADES
DE INVESTIGACION Y

Se realizara las gestiones
ante las dependencias
responsables para el
cumplimiento de la ejecucion
de los recursos econémicos
programados en el Aplicativo

OTROS CEPLAN 2025 y el Plan
Operativo 2025.

ATENCION DE Se prevé realizar el servicio

SERVICIOS DE de impresion de libros,

PUBLICACION material de ensefianza y

REQUERIDOS POR LA | otros documentos
AOI00010602603 | COMUNIDAD solicitados por la comunidad

UNIVERSITARIAY universitaria y terceros.

OTROS SERVICIOS

EXTERNOS

EDICION Y Ediciones y publicaciones de

PUBLICACION DIGITAL | libros producto de
Y/O IMPRESO DE LA Investigacion de docentes y

PRODUCCION estudiantes de la UNE EGyV

A0I00010602605 | INTELECTUAL DE LA y otros, en funcién de lo
COMUNIDAD programado y solicitado por
UNIVERSITARIA la Direccion del Instituto de
PRODUCTO DE Investigacion.

INVESTIGACION Y
OTROS
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5. RECURSOS NECESARIOS

Para llevar a cabo las actividades establecidas en el presente Plan de trabajo
cuenta con los siguientes recursos:

a. Recursos Humanos
o Jefe
e Secretaria
e Asistentes Administrativos (02)
e Técnicos disefadores graficos (02)
e Técnicos Impresores en maquina Offset (02)
e Técnicos en acabados (03)
e Técnicos de Libreria (02)

b. Recursos Materiales

Los recursos materiales para utilizar en cada una de las actividades
operativas estan de acuerdo a las partidas sefialadas en el cuadro de
necesidades, asignadas a la Unidad del fondo Editorial.

e 2.3.15.12 Papeleria en general, Utiles y materiales de oficina
¢ 2.3.15.1 1 Repuestos y accesorios

e 2.3.1.99 1. 99 Otros bienes

e 2.3.24.7 1 De maquinas y equipos

e 2.3.2.7.12 3 Contratacion de servicio de terceros

c. Recursos Financieros

Las actividades establecidas para el afo 2025 cuenta con un presupuesto
asignado de S/. 138,991.00 (ciento treinta y ocho mil novecientos noventa y
uno) enmarcado en el objetivo estratégico institucional.

OEI.02 - PROMOVER LA INVESTIGACION CIENTIFICA EDUCATIVA Y
TECNOLOGICA EN LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

COD. GEN. RO RDR TOTAL

23 110,000.00 28,991.00 138,991.00




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1349-2025-R-UNE
CODIGO: PLA- UFE-001

PLAN DE TRABAJO DE LA UNIDAD DEL
FONDO EDITORIAL - ANO 2025

VERSION: 1.0

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
ENRIQUE GUZMAN Y VALLE
Alma Madter del Magisterio Nacional

Pégina 11 de 15

6. COSTOS

PRESUPUESTO
2025

CODIGO

ACTIVIDADES OPERATIVAS
INSTITUCIONALES

CoD.
GEN

RO

RDR

TOTAL

A0I00010602602

GESTION ADMINISTRATIVA
DE LA UNIDAD QUE APOYA
ACTIVIDADES DE
INVESTIGACION Y OTROS

2.3

4,000.00

28,991.00

32,991.00

A0I100010602603

ATENCION DE SERVICIOS
DE PUBLICACION
REQUERIDOS POR LA
COMUNIDAD UNIVERSITARIA
Y OTROS SERVICIOS
EXTERNOS

2.3

100,000.00

100,000.00

AO0I100010602602

EDICION Y PUBLICACION
DIGITAL Y/O IMPRESO DE LA
PRODUCCION INTELECTUAL
DE LA COMUNIDAD
UNIVERSITARIA PRODUCTO
DE INVESTIGACION Y
OTROS

23

6,000.00

6,000.00

TOTAL

110,000.00

28,991.00

138,991.00
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