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PLAN DE TRABAJO PARA BAJA DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES ANO 2025

1. OBJETIVOS
1.1. Objetivo General

Ejecutar la baja de bienes muebles patrimoniales de la Universidad Nacional
de Educacién Enrique Guzman y Valle (UNE EGyV) por causal de excedencia,
chatarra o mantenimiento/reparacion onerosa, optimizando la gestion
patrimonial y asegurando su adecuada disposicion final, en cumplimiento de la
normativa vigente. Esto permitira mejorar el control patrimonial, liberar a la
Universidad de bienes muebles patrimoniales en desuso y gestionar
eficientemente las disposiciones finales correspondientes al afio 2025.

Objetivos Especificos

1.2.1. Identificar los bienes muebles patrimoniales que cumplan en las
causales de baja (estado excedencia, de chatarra, mantenimiento o
reparacion onerosa).

1.2.2. Realizar la evaluacion técnica y clasificacion de los bienes muebles.

1.2.3. Adecuar los espacios para el almacenamiento temporal y disposicion
final de los bienes muebles identificados, orientados a mitigar los dafos
y contaminaciéon ambiental, resguardo la salud de los/las estudiantes,
personal docente y no docente de la UNE EGyV.

1.2.4. Establecer los procedimientos técnicos para realizar la baja de los
bienes muebles patrimoniales de acuerdo con la normatividad vigente.

1.2.5. Ejecutar la baja conforme a la normatividad vigente, asegurando la
adecuada disposicion final o reutilizacion de bienes muebles.

2. ALCANCE

El presente Plan de Trabajo es aplicable a la Unidad de Control Patrimonial (UCP),
en coordinacion con la Unidad de Contabilidad, Unidad de Servicios Generales, y
otras unidades de organizacién involucradas en el proceso de baja de bienes
muebles patrimoniales de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y
Valle (UNE EGyV).

3. DEFINICIONES

3.1. Estado de excedencia. Situacion de un bien mueble patrimonial que se
encuentra en condiciones operativas, pero que no es utilizado por la
propietaria, presumiéndose que va a permanecer en la misma situacion por
tiempo indeterminado.

3.2. Mantenimiento o reparaciéon onerosa. Situacion en la que el costo del
mantenimiento, reparacion e incluso la repotenciacion de un bien mueble
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patrimonial es elevado en relacidon con el valor comercial de este, luego de la
evaluacion costo beneficio.

3.3. Estado de chatarra. Situacién de avanzado deterioro de un bien mueble
patrimonial, que le impide cumplir las funciones para las cuales fue disefiado y
cuya reparacién es imposible. No comprende a los Aparatos Eléctricos y
Electronicos (AEE) que se encuentren calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electronicos (RAEE).

3.4. Donacion: La donacion es el otorgamiento voluntario y a titulo gratuito de la
propiedad de un bien mueble patrimonial a favor de una persona juridica sin
fines de lucro o instituciones religiosas conforme con la Directiva N° 006-2021-
EF/54.01.

3.5. Informe Técnico: Documento elaborado por la UCP, cuando se cuente con la
documentacion completa, para sustentar la gestion de bienes muebles
patrimoniales.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Las actividades del presente Plan de trabajo, se desarrollan en cinco (5) etapas, las
cuales se describen a continuacién:

4.1. Etapa 1. Preparativos para el inicio de baja
% Acondicionar espacios para el almacenamiento temporal de bienes
muebles patrimoniales a dar de baja.

% Identificar bienes muebles patrimoniales faltantes del resultado del
inventario del afio 2024.

% Gestionar la contratacion del personal adecuado para la clasificacién de los
bienes muebles patrimoniales que se encuentran en las causales de
estado excedencia, estado chatarra, mantenimiento o reparacion onerosa.

4.2. Etapa 2. Ejecucion de la baja de bienes muebles patrimoniales

<+ Clasificar los bienes muebles patrimoniales segun su estado (excedencia,
chatarra, reparacién onerosa) en el area de recupero.

% Procesar los bienes muebles patrimoniales registrados en el mddulo
Patrimonio del Sistema Integrado de Gestion Administrativa del Ministerio
de Economia y Finanzas (SIGA MEF), asi como en el formato de Excel
establecido por la normativa vigente, segun el estado de cada bien mueble.

¢ Consolidar la relacion de los bienes muebles patrimoniales clasificados,
procesados y ordenados.

4.3. Etapa 3. Aimacenamiento temporal
% Almacenar y clasificar los bienes muebles que van a darse de baja por las
causales en estado excedencia, estado de chatarra, mantenimiento o
reparacion onerosa.
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