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INTRODUCCION

y muebles.

El articulo 11 del Decreto Legislativo N° 1439, establece que el Sistema
Nacional de Abastecimiento comprende los siguientes componentes: i) la Programacion
Multianual de Bienes, Servicios y Obras, ii) la Gestion de Adquisiciones; y iii) la
Administracion de Bienes; siendo este Gltimo componente el que incluye a los bienes inmuebles

Del mismo modo, la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la
Gestiéon de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”, aprobado con Resolucién Directoral N°
modificatoria Resolucion Directoral N° 0006-2022-EF/54.01 cuyo objeto es regular la gestion
de los bienes muebles que formen parte o sean susceptibles de incorporacion al patrimonio de
las entidades del sector publico que se encuentran bajo el ambito del Sistema Nacional de

Abastecimiento.

0015-2021-EF/54.01 y su

En tal sentido, la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle,

-~a-través de la Unidad de Control Patrimonial, elabora el presente Plan de Trabajo del Inventario
de los Bienes Muebles Patrimoniales del afio 2024, que contiene una serie de actividades para

corroborar la existencia y el estado de conservacion de los bienes muebles patrimoniales
asignados a los/las servidores/as de los 6rganos y unidades organicas de esta casa superior de
estudios, y realizar los procesos de saneamiento administrativo que correspondan, a fin de
alcanzar los objetivos planteados del presente plan; y de igual manera, implementar las
recomendaciones plasmadas en el Plan de Accion para la Implementacion de las
Recomendaciones de los Informes de Servicios de Control Posterior.
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PLAN DE TRABAJO DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES DEL ANO 2024

1. OBJETIVO
1.1. Objetivo general

Establecer e implementar actividades para efectuar una adecuada verificacion y toma de

inventarios de bienes muebles patrimoniales, asignados a los servidores publicos de los

e B organos y unidades organicas, que permita optimizar la gestion patrimonial de la Universidad
‘ Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

1.2. Objetivos especificos

e Ejecutar la toma de inventario de bienes muebles patrimoniales del afio fiscal 2024,
accion que comprende la verificacion fisica y detallada de los bienes
correspondientes de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

e Realizar la conciliacion con los registros contables y patrimoniales del sistema SIGA
MEF de los bienes muebles patrimoniales de la Universidad Nacional de Educacion
Enrique Guzmén y Valle.

2. ALCANCE

En marco a sus competencias funcionales, el desarrollo y cumplimiento del presente Plan de
Trabajo del Inventario de los Bienes Muebles Patrimoniales del afio 2024, comprende a la
Direcciéon General de Administracion (DIGA), a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
(OPyP), a la Unidad de Contabilidad (UC), a la Unidad de Control Patrimonial (UCP) y a la
Comisién de Inventario; como a todos los 6rganos y unidades organicas de la Universidad
Nacional de Educacion Enrique Guzmén y Valle (UNE EGyV).

3. DEFINICIONES

3.1. Inventario de bienes muebles patrimoniales: Consiste en corroborar la
existencia y el estado de conservacién de los bienes muebles patrimoniales y en
actualizar los datos de su registro a una determinada fecha, con el fin de conciliar dicho
resultado con el registro contable, determinar las diferencias que pudieran existir, y
efectuar el saneamiento administrativo, de corresponder.

3.2. Saneamiento administrativo: Procedimiento orientado a regularizar la situacidn
administrativa, que comprende la situacion patrimonial y contable, de los bienes
muebles patrimoniales.
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3.3. Bien mueble patrimonial: El bien mueble patrimonial es aquel que cumple, de
manera concurrente, con las siguientes condiciones:
e Se haya obtenido para el uso y cumplimiento de fines institucionales.

e Seca pasible de mantenimiento y/o reparacion.

o Clasitique como activo fijo o bien no depreciable, de acuerdo a las normas del
Sistema Nacional de Contabilidad.

3.4. Acta de Conciliaciéon de Inventario: Documento donde consta la comparacion
efectuada entre los registros patrimoniales y contables con los resultados del inventario
de bienes muebles patrimoniales.

b o B
F e

3.5. Comisién de inventario: Personas designadas por la DIGA, responsables de
gestionar el inventario de bienes muebles patrimoniales.

4. ACTIVIDADES A DESARROLAR

Para el cumplimiento de los objetivos establecidos, se ha programado las siguientes actividades para
el ailo 2024.

4.1. Actividades Previas
-~ Para el desarrollo del presente plan de trabajo se debe realizar las siguientes actividades previas.

e Preparar los equipos tecnoldgicos para la toma de inventario.

Solicitar la contratacion del personal para realizar el inventario.

Solicitar la compra de materiales para la toma de inventarios.

4.2. Actividades de la Comision de Inventario
Se efectivizara a través de charlas, conferencias, seminarios y talleres.

a) Elaborar y presentar el Plan de Trabajo del Inventario de los Bienes Muebles
Patrimoniales del afio 2024 a la DIGA en un plazo que no exceda de diez (10) dias
habiles de notificado el documento de su designacion, el cual contiene como minimo
la siguiente informacion:

e (Cronograma de actividades para ejecutar el proceso de inventario conforme a sus
fases, teniendo en cuenta la cantidad de bienes muebles patrimoniales a ser
inventariados y el nimero de equipos de trabajo, cuando corresponda.

e Recursos a ser empleados en el proceso de inventario, tales como recursos
humanos, logisticos, entre otros.
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b) Gestionar la comunicacioén a todos los 6rganos y unidades organicas de la UNE
EGyV, sobre la fecha de inicio del inventario.

c) Dirigir el proceso de inventario.

d) Realizar la conciliacion patrimonio-contable, suscribiendo el Acta de Conciliacion de
Inventario, conforme al Anexo N° 02, con los responsables de la UC y de la UCP.

e¢) Suscribir el Informe Final de Inventario, conforme al Anexo N° 03!

f) Remitir a la DIGA el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacion de
Inventario.

g) Otras actividades vinculadas al desarrollo del inventario.

4.3. Fases del procedimiento de inventario de bienes muebles patrimoniales
De acuerdo al articulo 35 de la Directiva N°0006-2021-EF/54.01, se desarrolla las
N siguientes fases.

a) Planificacion
i. Identificar los ambientes fisicos para determinar aquellos donde existan bienes
muebles patrimoniales.

ii.  Solicitar a la Unidad de Recursos Humanos la relacion de usuarios, la que es

contrastada con la relacidon de personas que tienen bienes muebles patrimoniales
asignados en uso, segln lo registrado en el Modulo de Patrimonio del Sistema
Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico - SIGA MEF, a fin
de determinar la relacién de usuarios que efectivamente cuentan con dichos
bienes asignados en uso.

iii.  Gestionar la comunicacién a las unidades orgédnicas sobre la fecha de inicio del
inventario y solicitar las facilidades para el acceso a los lugares en donde se
encuentran los bienes muebles patrimoniales asignados en uso.

b) Trabajo de Campo
1. La fase de trabajo de campo se encuentra a cargo de la Comisidén de Inventario
y/o de los equipos de trabajo, quienes registran los datos obtenidos en la Ficha
de Levantamiento de Informacion, conforme al Anexo N° 01. Esta fase
comprende lo siguiente.

e La verificacién fisica o digital de la totalidad de bienes muebles
patrimoniales ubicados en cada uno de los ambientes.

! Directiva N° 0006-2021-EF/54.01
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o La constatacion y registro del detalle técnico como: marca, modelo, tipo,
color, dimensiones, serie, placa de rodaje, motor, afo, edad, raza, etc.

e La identificacion del estado de conservacion del bien mueble Patrimonial,
Consignandose: Bueno, Regular, Malo, Chatarra, Residuos de aparatos
eléctricos y electronicos.

e Luego de la verificacién fisica o digital, se procede a la identificacion de la
totalidad de bienes muebles patrimoniales mediante el uso de un simbolo
material como placas, laminas, etiquetas, cualquier otra forma apropiada, que
identifique los bienes muebles patrimoniales inventariados. Este simbolo
material de verificacion contiene como minimo el afio de inventario y el
nombre de la Entidad u Organizacion de la Entidad.

v L

1. La verificacion digital procede cuando, atendiendo a causas debidamente

justificadas que se consignan en el Plan de Trabajo del Inventario de los Bienes

Muebles Patrimoniales del afio 2024 y en el Informe Final de Inventario, se

determine que no es posible efectuar la verificacion fisica. La verificacion

f"";;?;é,}; digital se ejecuta a través del empleo de herramientas tecnologicas y medios
ki‘a& %\;Q — electronicos que permitan como minimo la grabacién y comunicacion en linea.
My La informacién que se recabe tiene el caracter de declaraciéon jurada y es

susceptible de revision posterior.

iii. En caso que, en la verificacion digital no sea posible culminar con la
identificacion del bien mueble patrimonial, de acuerdo a lo prescrito en el literal
d) del numeral precedente, dicho acto es regularizado, debiendo precisarse los
plazos y condiciones en el Informe Final de Inventario.

iv. Para el inventario de los bienes muebles patrimoniales asignados en uso a
usuarios que presten servicios mediante teletrabajo o similares, la Comision de
Inventario deja constancia de tal situacion en el Informe Final de Inventario, sin
perjuicio de la verificacion e identificacion Posterior.

c) Trabajo de gabinete
La fase de trabajo de gabinete comprende las siguientes actividades.

e Actualizar los registros en el Modulo de Patrimonio del SIGA MEF en base a la
informacion obtenida en la verificacion fisica o digital, comprendiendo el detalle
técnico de los bienes muebles patrimoniales, la cual es realizada y/o supervisada
por la Comisidn de Inventario.

o Efectuar la conciliacion patrimonio-contable del inventario:
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- La Comisién de Inventario, la UCP y la UC efectian la conciliacién
patrimonio-contable entre la informacién resultante del inventario con el
registro contable.

- La Comisién de Inventario, en coordinacion con la UC y la UCP, elabora y
suscribe el Acta de Conciliacidon de Inventario, determinando la existencia de
bienes muebles patrimoniales faltantes, de corresponder.

e Concluida la conciliacion de inventario, la Comisiéon de Inventario, elaborar y
suscribe el Informe Final de Inventario, identificando, de ser el caso, los bienes
muebles sobrantes y/o faltantes.

e Enviar el Acta de Conciliacion de Inventario y el Informe Final de Inventario a la
DIGA.?

5. RECURSOS NECESARIOS

Para llevar a cabo las actividades establecidas en el presente Plan de Trabajo del Inventario
de los Bienes Muebles Patrimoniales del afio 2024, cuenta con los siguientes recursos.

5.1. Recursos Humanos
El equipo de trabajo a contratar por un periodo de cinco (05) meses, estard a cargo de la
Comision de Inventario necesaria para llevar a cabo la ejecucion del inventario de bienes
patrimoniales. Se detalla en el siguiente cuadro:

Tabla N°01
N° PERSONAL CANTIDAD CONDICION
1 Asistente o Asistenta Contable. 01 Contratado/a.
2 Coordinador/a de Inventario. 01 Contratado/a.
3 Inventariadores 12 Contratados/as.

5.2. Recursos Materiales
e 10 millares de papel bond.

e 40 millares de etiquetas (A00001 a A35001 y S0001 a S5000)

5.3. Recursos Financieros
El recurso financiero para la ejecucion del Plan de Trabajo del Inventario de los Bienes
Muebles Patrimoniales del afio 2024, es de S/ 133,000.00 (ciento treinta y tres mil con
00/100 soles).

2 Directiva N° 0006-2021-EF/54.01
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6. COSTOS

Los costos determinados para la ejecucion de las actividades se detallan en la Tabla N°02:

Tabla N°02
RECURSOS
MONTO
o
N OBEJETIVOS ASIGNADO
HUMANOS MATERIALES
; @ Ejecutar la toma de inventario de | @ Contrato de 12 $/108 000.00
bienes muebles patrimoniales del personas para el
afio fiscal 2024, accion que inventario patrimonial.
comprende la verificacién fisica y
detallada de los bienes muebles
patrimonial es de la UNE EGyV. S/12 500.00

e Contrato de un
Coordinador o una
Coordinadora de
Inventario para
realizar la conciliacion
de bienes
patrimoniales en el
sistema SIGA MEF.

Realizar la conciliacién con los
registros contables y
patrimoniales del sistema SIGA
MEF de los bienes muebles
patrimoniales de la UNE EGyV.

e Contrato de un o una S/12 500.00
Asistente Contable. ® 10 millares de
papel bond.
e Etiquetas 40 |
000 millares. | -

Total S/133 000.00
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