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UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzman y Valle

“Alma Mdter del Magisterio Nacional”

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
RESOLUCION DIRECTORAL

La Cantuta, 21 de enero del 2026 N2 0009-2026-DIGA-UNE

VISTO:

El Oficio N® 033-2025-OPyP-UNE de fecha 21 de enero del 2025, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
de la Universidad Nacional de Educacion Enrigue Guzman y Valle.

CONSIDERANDO:

Que, la Ley General del Sistema Nacional de Tesareria, Ley N° 28693, tiene como objeto establecer las
as fundamentales para el funcionamiento dei Sistema Nacional de Tesoreria, en concordancia con lo
esto en la Ley N2 28112 - Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico;

Tesoreria, conformante de la Administracién Financiera del Sector Piblico;

Que, en conformidad del Articulo 7, de la Directiva N° 003-2024-EF/52.06, Directiva para el Manejo de
Caja Chica, aprobada con Resolucion Directoral N° 008-2024-EF/52.01, donde establece que: “El Director General
de Administracion, o quien haga sus veces en la Entidad, bajo responsabilidad, aprueba una Directiva para la
administracion de fa Caja Chica o, de ser el caso, procede con su actualizacion en virtud de la presente Directiva,
Entre otros aspectos que se consideren necesarios para su adecuada administracién™;

Que, mediante Resolucion N° 0132-2025-R-UNE, de fecha 30 de enero del 2025, la Rectora de la
Universidad Nacional de Educacién Enrigue Guzman y Valle, designa af Lic. Adm. Honorato Jesus Barahona Reyes
como Director General de Administracion de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle;

Que, a través del Oficio N° 1239-2025-UT-DIGA-UNE, de fecha 22 de diciembre del 2025, la Unidad de
Tesorerfa, remite al Director de la Direccién General de Administracion, proyecto de Directiva: ADMINISTRACION
DEL FONDO DE CAJA CHICA 2026, para la correspondiente validacion y aplicacion;

Que, con Oficio N° 1253-2025-DIGA-UNE, con fecha 23 de diciembre de 2025, |a Direccién General de
Administracion, remite al Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el proyecto de Directiva:
ADMINISTRACION DEL FONDO DE CAJA CHICA 2026, para la correspondiente revisién, mismo que fue elaborado
por la Unidad de Tesoreria;

Que, mediante el Oficio N® 570-2025-UM/OPyP-UNE, de fecha 31 de diciembre del 2025, la Unidad de
Maodernizacidn, remite al Jefe de la Unidad de Tesoreria el proyecto de Directiva: ADMINISTRACION DEL FONDO
DE CAJA CHICA 2026, indicando las precisiones a la propuesta inicial, para su validacién y continuar con el tramite
correspondiente;
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Que, con Oficio N° 009-2026-UT-DIGA-UNE, de fecha 06 de enero del 2026, la Unidad de Tescrerifa, remite
a la Jefa de la Unidad de Modernizacidn, el proyecto de Directiva: ADMINISTRACION DEL FONDO DE CAJA CHICA
2026, con las observaciones subsanadas e informando la actualizacidn del anexo 1 de la mencionada Directiva;

Que, mediante Oficio N° 002-2026-UM/OPyP-UNE de fecha 07 de enero de 2026, |a Jefa de la Unidad de
Modernizacidn, remite a el lefe de la Oficina de Asesorfa Juridica, |a solicitud de opinidn legal y el visado para gque
el proyecto de Directiva: ADMINISTRACIGN DEL FONDO DE CAJA CHICA 2026, pueda continuar con el tramite
correspondiente;

Que, mediante Oficio N* 014-2026-0AJ-UNE de fecha 09 de enero de 2026, el Jefe de la Oficina de Asesoria
Juridica, remite a la Jefa de la Unidad de Modernizacidn, la validacidn de forma virtual, del proyecto de Directiva:
ADMINISTRACION DEE FONDO DE CAJA CHICA 2026;

Que, con Oficio N° 015-2026-UM/OPyP-UNE de fecha 13 de enero del 2026, la Unidad de Modernizacion,
remite al Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el proyecto de Directiva: ADMINISTRACION DEL
FONDO DE CAJA CHICA 2026, a fin de continuar con el trdmite correspondiente;

Que, a través del Informe N° 038-2026-UP de fecha 20 de enero del 2026, la Unidad de Presupuesto remite
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, remite la previsién presupuestal, informando que, si existe

Que, con el Oficio N* 0077-2026-UT-DIGA-UNE, de fecha 21 de enero del 2026, la Unidad de Tesoreria,
propone a los responsables de la administracién del fondo en Efectivo de la Caja 2026 titular y suplente;

Que, mediante el documento del visto, el Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, remite al
Director de la Direccidn General de Administracién, el proyecto de Directiva: ADMINISTRACION DEL FONDO DE
CAIA CHICA 2026, sefialando que el mismo cuenta con las revisiones técnicas, legales, sustento presupuestal
favorable y que es procedente, para continuar con el trémite de aprobacién mediante acto resolutivo, v;

En uso de las atribuciones conferidas mediante la Resolucidn N2 0132-2025-R-UNE, de fecha 30 de enero

del 2025, por el articulo 50 del Reglamento de Organizacidn y Funciones de la UNE; concordante con el articulo 74
de la Ley N° 30220 Ley Universitaria;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1° APROBAR la Directiva N° 001-2026-DIGA-UNE — DIRECTIVA DE ADMINISTRACION DEL
FONDO DE CAJA CHICA 2026, suscrita por la instancia competente, la oficina técnica correspondiente y el 4rea
legal, dando conformidad al contenido, que en veintinueve (29) folios, que forman parte de la presente resolucion.
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ARTICULO 2° DESIGNAR a las responsables de la administracién del Fondo en Efectivo de la Caja Chica —
2026, de acuerdo a lo sefialado en la parte considerativa, segun el siguiente detalle:

CPC. Rosario Montafiez Guevara Titular
Tec. Elena MAYO PAUCAR Suplente

ARTICULO 3° DISPONER que las dependencias correspondientes se encarguen de dar fiel cumplimiento a
la presente resolucion,

ARTICULO 4° El egreso que origine el cumplimiento de la presente resolucidn se aplicara a la partida
especifica correspondiente del presupuesto institucional vigente.

ARTICULO 5° ENCARGAR a la Unidad de Tesoreria velar por el fiel cumplimiento de la Directiva N° 001-
2026-DIGA-UNE — DIRECTIVA DE ADMINISTRACION DEL FONDO DE CAJA CHICA 2026, aprobado en el articulo N° 1
del presente acto resolutivo.

ARTICULO 6° DISPONER la publicacién de la presente Resolucién en el portal institucional de la
Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle (www.une.edu.pe)

Registrese, Comuniguese y Cimplase

P
rpome .""'..-.
emswue

sts Barghona Reyes
lic Adm.Honomio EJUO
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Propuesto por:

C.P.C. Andrés Enrique Villena Merino.

Cargo:

Jefe de la Unidad de Tesoreria.

Revisado por:
(Revisién Técnica)

Lic. Adm. Julia Achahui Huayhua.

Cargo:

Jefa de la Unidad de Modernizacion.

Revisado por:
(Revisidn Legal)

Abg. Marcial Curahua Callafiaupa.

. Director de la Oficina de Asesoria 9. Marcial Curahua Callafaupa
Cargo: idi DIRECTOR
Juridica. OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
. C.P.C. Alejandro Juan Mayhuire
Validado por: l y
Gallegos.
Cargo: Director de Planeamiento vyl et o Lo
DIRECTOR

Presupuesto.

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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ADMINISTRACION DEL FONDO DE CAJA CHICA - 2026

. OBJETIVO

Establecer los procedimientos para la apertura, habilitacién, administracion, control,
custodia, ejecucion, rendicién y reposicion de fondo de la Caja Chica de las diferentes
unidades de organizacion de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman
y Valle, durante el ejercicio presupuestal 2026.

II. ALCANCE

Lo establecido en la presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio
por la Unidad de Tesoreria, las unidades de organizaciéon beneficiarios del fondo de
Caja Chica, el responsable de la administracion del Fondo de Caja Chica, como para
todo servidor responsable del centro de costo: directivos, jefes y personal nombrado,
contratado y contratado por la modalidad Contrato Administrativo de Servicios (CAS)
de la Universidad Nacional de Educacion Enrigue Guzméan y Valle (UNE EGyV),
quienes por la naturaleza de sus funciones solicitan dinero en efectivo del Fondo de
Caja Chica, para atender gastos menudos y urgentes.

BASE LEGAL

3.1. Constitucion Politica del Pera.
3.2. Ley Universitaria N° 30220.
3.3. Ley 31520, Ley que Restablece la Autonomia y la Institucionalidad de las
Universidades Peruanas.
3.4.Ley N° 27482, Ley que regula la publicacién de la Declaracion Jurada de
Ingresos y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos del
Estado.
3.5. Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica de la Funcion Publica y modificaciones.
3.6. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades Publicas.
3.7. Ley N° 30381, Ley que cambia el nombre de la unidad monetaria de nuevo sol a
sol.
3.8. Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
3.9. Ley N° 27245, Ley de Prudencia y Transparencia Fiscal.
3.10. Ley N° 32185. Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.
3.11. Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control de la Contraloria
General de la Republica.
3.12. Ley N° 28693, Ley General del Sistema de Tesoreria.
3.13. Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.
3.14. Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobante de Pago y sus normas
modificatorias y complementarias.
3.15. Decreto Legislativo N° 1436, que aprueba el Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.
3.16. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema de Tesoreria.
3.17. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.
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3.18. Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Contabilidad.

3.19. Decreto Supremo N° 301-2025-EF, que aprueba el Valor de la Unidad Impositiva

Tributaria (UIT) para el afio 2026.

3.20. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de

la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444,

3.21. Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe a las Entidades del Estado
adquirir bebidas alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

3.22. Decreto Supremo N° 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos para
viajes en comision de servicios en el territorio nacional.

3.23. Resolucion Directoral N°002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de

Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias

3.24. Resolucion Directoral N° 008-2024-EF/52.01, que aprueba la Directiva N° 003-
2024-EF/52.06, que aprueba la Directiva para el manejo de caja chica.
3.25. Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales

del Sistema de Tesoreria (NGT-06 y 07).

3.26. Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77-15, que aprueba las Normas Generales
de Tesoreria.

3.27. Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicta las disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria.

3.28. Resolucion N°007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento de Comprobantes de

Pago.

3.29. Resolucién del Consejo Directivo N° 165-2019-SUNEDU/CD, que otorga la

Licencia Institucional a la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman

2 y Valle.

3.30. Resolucion N° 0009-2022-AU-UNE, que aprueba el nuevo texto del Estatuto de
la Universidad Nacional de Educacion Enrigue Guzman y Valle.

3.31. Resoluciéon N° 3255-2022-R-UNE, que aprueba el Reglamento General de la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, en adecuacion al
nuevo texto del Estatuto y a las diversas normas que regulan el sistema
universitario.

3.32. Resolucién N° 3288-2022-R-UNE, que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle.

IV. DEFINICIONES
4.1. Arqueo: Recuento o verificacibn a una fecha determinada de dinero en
efectivo, valores, recibos provisionales y documentacion de gasto, que forman
parte del saldo del fondo de caja chica.

4.2. CCP: Certificado de Crédito Presupuestario, es el documento con el cual se
garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y libre de afectacion
para la asuncién de obligaciones con cargo al presupuesto del respectivo afo
fiscal.
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4.3. Austeridad: Define austero como “sobrio, morigerado, sin excesos”. La
austeridad, que es la cualidad de ser austero, consiste en renunciar a gastar
dinero en determinadas cosas de las que podemos prescindir con el objetivo
de disponer de ese dinero que no gastamos. La austeridad econdmica se define
como una disminucion en el gasto del gobierno para reducir los déficits
publicos.

4.4. Caja chica: Es un fondo efectivo que se constituye con Fondos Publicos de
cualquier fuente que financie el presupuesto institucional, a excepcion de la
fuente de Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito para ser destinado
Unicamente a gastos menores que demanden eventualidad o urgencia,
cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no pueden ser
debidamente programados.

4.5. Nota de Pago: Es el documento que acredita la transferencia de un bien, la
entrega en uso o la prestaciébn de un servicio como facturas, recibos de
honorarios electrénicos, boletas de venta, boletos de viaje, tickets o cintas
emitidas por maquinas registradoras, entre otros, siempre que cumplan con
todas las caracteristicas y requisitos minimos establecidos en el Reglamento
de Comprobantes de Pago, aprobado por Superintendencia Nacional de
Aduanas y de Administracion Tributaria — SUNAT; asi como los demas
documentos que se encuentren expresamente autorizados, de manera previa
por el Encargado de la Administracién del Fondo de Caja Chica en la UNE
EGyV.

4.6. Operacién de pago electréonico (OPE): Tipo de operacion financiera para el
desembolso del fondo a través del SIAF

4.7. Declaracion jurada: Documento sustentatorio de gastos Unicamente cuando
se trate de casos, lugares o conceptos por los que no sea posible obtener
comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo
establecido por la SUNAT. El monto de la declaracion jurada no debe exceder
del 10% de la Unidad Impositiva Tributaria vigente.

4.8. Documentacion sustentatoria: Elemento de evidencia que permite el
conocimiento de la naturaleza, finalidad y resultados de una operacion o
transaccion. La documentacién sustentatoria se realiza con comprobantes de
pago y otros documentos que sustenten el gasto, debidamente autorizados por
el Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobado por SUNAT, asi como,
declaraciones juradas y recibos de movilidad y demas documentos que se
encuentren expresamente autorizados, de manera previa por el Encargado de
la Administracién del Fondo de Caja Chica en la UNE EGyV.
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4.9.

4.10.

4.11.

Régimen de retenciones del IGV: Es el régimen por el cual los sujetos
designados por la SUNAT como agentes de retencién deben retener parte del
Impuesto General a las Ventas (IGV) que les corresponde pagar a sus
proveedores, para su posterior entrega al fisco, segun la fecha de vencimiento
de sus obligaciones tributarias.

Reposicion del Fondo de Caja Chica: Constituye la restitucion de recursos
del Fondo de Caja Chica mediante el giro a través de una Operacion de Pago
Electronico (OPE) a favor del encargado titular o del suplente de su
administracion.

Rendicion de cuentas: Es la presentacion de la documentacion sustentatoria
del gasto por parte del responsable del centro de costo de la UNE EGyV, a
quien se le otorgd el dinero en efectivo, para el cumplimiento de una funcion
y/o actividades, con cargo a rendir cuenta.

RESPONSABILIDADES

5.1.

Encargado de la Administracién del Fondo de Caja Chica.
El responsable de la administracion del Fondo de Caja Chica, tiene las
siguientes responsabilidades:

5.1.1. Atender los requerimientos de dinero en efectivo del Fondo de Caja
Chica, debidamente justificados y autorizados.

5.1.2. Verificar que los documentos que sustentan los gastos (factura, boleta
de venta, recibo de honorarios electrénicos, tickets), cumplan con las
disposiciones contenidas en el Reglamento de Comprobantes de Pago,
aprobado por la Resolucién de Superintendencia N° 007-99/SUNAT vy
sus modificatorias, con excepcion de los gastos por movilidad que seran
sustentados con declaracion jurada.

5.1.3. Verificar que los documentos gque sustentan los gastos, se consignen
los siguientes datos:

Razdn social: Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y
Valle.

RUC N° : 20174950971.

Direccion : Av. Enrigue Guzman y Valle N° 951.

Los comprobantes de pago no deben presentar enmendaduras,
borrones ni correcciones y consignar el sello de “cancelado” a dicho
comprobante o documento sustentatorio.

5.1.4. Verificar que los documentos que sustentan el gasto registren al
reverso la justificacion, el destino del gasto y la recepcién del bien o
servicio por parte de la autoridad, directivo o funcionario que lo requirié
(firma y recibi conforme).

5.1.5. Verificar que los tickets, comprobantes o documentos que sustentan
los gastos de estacionamiento, peaje, lubricantes, carburantes, lavado
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5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

de vehiculos, entre otros, consignen la placa del vehiculo de la UNE
EGyV, el nombre y firma del chofer, ademas, se encuentren visados
por el jefe de la Unidad de Servicios Generales, siempre que el gasto
corresponda al centro de costo.

Verificar que los documentos de gastos por reparaciones,
mantenimiento, asi como de repuestos, accesorios, aditivos y otros
materiales, consignen o indiquen la placa del vehiculo de la UNE EGyYV,
y se encuentren visados por el Jefe de la Unidad de Servicios
Generales y el jefe o funcionario que hace uso del servicio.

Verificar que los documentos por gastos de consumo estén
debidamente sustentados con las firmas correspondientes.

Colocar en el documento el sello “PAGADO” y la fecha de pago,
después de verificar el documento del gasto y el desembolso
respectivo.

Mantener actualizado el registro de la informacién del Fondo de Caja
Chica por secuencia funcional, cadena de gasto y el archivo de los
documentos cancelados de manera ordenada, detallada y foliada.

5.1.10. Evaluar la ejecucion de los fondos con respecto a los montos

establecidos en el Anexo 1 de la presente Directiva e informar al
tesorero la ejecucion a la fecha.

5.1.11. Mantener disponibilidad en efectivo a fin de atender las necesidades de

los diferentes centros de costos.

5.1.12. Verificar que la reposicion de fondos para la Caja Chica debe ser

oportuna, sin exceder las cuarenta y ocho (48) horas, computados en
dias habiles, de la solicitud.

5.1.13. Verificar la autenticidad de billetes y monedas, y custodiar el monto

asignado en el medio seguro proporcionado por la Unidad de Tesoreria
a la que se haya asignado el fondo de Caja Chica.

5.2. Jefe dela Unidad de Tesoreria.

5.3.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

Verificar que los fondos de Caja Chica se mantengan en la caja de
seguridad u otro medio similar para evitar la sustraccién o el deterioro
del dinero en efectivo, realizar arqueos ordinarios al Fondo de Caja
Chica levantando el acta correspondiente.

Cumplir y supervisar el cumplimiento de lo establecido en la presente
Directiva.

Es responsable de realizar arqueos inopinados a los responsables del
fondo de Caja Chica y de verificar la documentacion que respalda la
rendicion presentada por las dependencias a las que se haya asignado
dicho fondo.

Direcciéon General de Administracion.

La Direccion General de Administracion es responsable de las siguientes
acciones:
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5.3.1. Autorizar mediante resolucion Directoral la constitucion de a caja chica,
la misma que deberia contener: El monto, la dependencia a la que se
asigna la caja chica, la designacién del responsable y otras
consideraciones contemplado en Resolucion Directoral N° 008-2024-
EF/52.01, que aprueba la Directiva N° 003- 2024-EF/52.06 Directiva
para el manejo de caja chica.

5.3.2. Autorizar los gastos con cargo al Fondo de Caja Chica.

5.3.3. Disponer cuando lo estime convenientes arqueos inopinados al Fondo
de Caja Chica, con participacion de la Unidad de Tesoreria y levantar
el acta correspondiente. Cuando en dichos arqueos se determinen
faltantes no justificados, debe adoptarse las medidas correctivas y las
acciones administrativas y/o legales que correspondan.

5.4. Unidades Organicas.
5.4.1. Presentar la rendicién de cuentas dentro de tres (03) dias habiles.
5.4.2. Es responsabilidad del solicitante que recibe el dinero del fondo de caja
chica realizar la rendicion de cuenta documentada, con los
comprobantes de pago debidamente autorizados por la SUNAT, dentro
del plazo, segun lo establecido en la presente directiva
5.4.3. En caso que el beneficiario de la Caja Chica, habiendo presentado su
rendicion de cuenta y/o devolucién de dinero, éste, es observado por el
responsable de la administracion del Fondo de Caja Chica; solicita una
ampliacién de dos (2) dias habiles como méaximo, para subsanar las
observaciones. Vencido el plazo para la rendicion de cuenta y/o la
2 ampliacién otorgada, para la respectiva subsanaciéon, la Unidad de
Tesoreria procede a comunicar a la Unidad de Recursos Humanos, para
que se efectle el descuento de sus remuneraciones o haberes.

VI. DISPOSICIONES GENERALES
6.1. La Unidad Impositiva Tributaria.
La Unidad Impositiva Tributaria (UIT), es el valor en soles, fijado en forma anual
por el Ministerio de Economia y Finanzas (MEF); rige desde el primero de
enero hasta el 31 de diciembre, la misma, es aplicable a las operaciones
comerciales en general; debiéndose tener presente el uso de esta
denominacion en la aplicacién de la presente Directiva.

La UIT para el afio 2026 es S/ 5,500.00 (Cinco mil quinientos con 00/100 soles).

6.2. Destino del Fondo de Caja Chica.
Este fondo es destinado a la atencidén oportuna de gastos de bienes y servicios,
menudos y urgentes, que demandan cancelacion inmediata 0 que por su
finalidad y caracteristicas no pueden ser debidamente programados.
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6.3. Laapertura del fondo de Caja Chica.
Se habilita en cada ejercicio fiscal y se apertura con la emisién de la resolucion
directoral que designa al responsable de la administracion del Fondo de Caja
Chica.

La resolucion de designacion del responsable del fondo de caja chica (titular y
suplente) debe contener lo establecido en el literal a), b) y ¢) del articulo 5 de
la Directiva N° 003-2024-EF/52.06, esto es:
e El monto autorizado para la administracion de la caja chica segun
corresponda.
¢ La Oficina y/o Unidad a la que se asigne la caja chica.
e Nombres, Apellidos y Documento Nacional de Identidad del responsable
titular y suplente designado.

6.4. Entrega provisional de recursos con cargo a la Caja Chica.
No esta permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la Caja Chica,
excepto cuando se autorice en forma expresa e individualizada por la Direccion
General de Administraciéon, en cuyo caso los gastos efectuados deben
justificarse documentadamente dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de la
entrega correspondiente.

6.5. Financiamiento
6.5.1. El Fondo de Caja Chica es destinado a la atencién de gastos menudos
y urgentes en bienes y servicios que demanden su cancelacién
- inmediata y es financiado por la fuente de financiamiento de Recursos
Directamente Recaudados - RDR para el Ejercicio Fiscal 2026, el
marco presupuestal anual estimado es de el marco presupuestal anual
estimado es de S/ 470,400.00 (Cuatrocientos sesenta cuatrocientos
con 00/100 soles), con una apertura de S/ 39,600.00 (Treinta y nueve
mil seiscientos con 00/100 soles).

6.5.2. El Fondo de Caja Chica de los Centros Productivos o Centros
Generadores de Recursos seran financiados con su propio
presupuesto la misma que su marco presupuestal estimado anual es
de S/ 114,000.00 (Ciento Catorce Mil con 00/100). Las urgencias son
atendidas con Recursos Directamente Recaudados (RDR), con cargo
a regularizar con el Presupuesto del Centro Productivo, con una
apertura de S/ 9,500.00 (Nueve Mil Quinientos con 00/100).

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. Presentacion de Requerimiento.
7.1.1. Los requerimientos se presentan a la Direccion General de
Administracion (DIGA), por el responsable del area usuaria mediante el
FORMATO A, con las firmas correspondientes.
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7.2.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

La Direccién General de Administracion autoriza suscribiendo el
FORMATO Ay remite el mismo a la Unidad de Tesoreria para la firma
correspondiente, autorizando el gasto solicitado.

La Unidad de Tesoreria a través del Sistema de Administracion del
Fondo de Caja Chica — SIGA UNE, en aplicacién de lo dispuesto en la
presente directiva y conforme a la disponibilidad de dinero, atiende los
requerimientos.

Los responsables de las areas usuarias, que tengan a su cargo
unidades funcionales, se sujetaran a la distribucién segun lo establecido
en el Anexo 7.

Disposiciones para la adquisicion de bienes y servicios con cargo al

fondo de Caja Chica.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

El Fondo de Caja Chica deben ser utilizados para atender gastos
menudos y urgentes que demandan cancelacién inmediata de bienes,
servicios, movilidad, viaticos y transporte debidamente justificada y
autorizada.

Los gastos con cargo a la Caja Chica son autorizados por el Director
General de Administracion o por quien haga sus veces en la Entidad.
Dicha facultad puede ser delegada expresamente, en cuyo caso, el
delegante es responsable conforme a lo previsto por la normatividad
vigente.

Cuando el pago por una compra de bienes o la prestacion de servicios
exceda los S/ 700.00 (setecientos soles) el solicitante debe verificar si
corresponde aplicar el Sistema de Detracciones o Retenciones del IGV,
de acuerdo con las normas vigentes; y coordinar el procedimiento
correspondiente con el responsable del fondo de caja chica o el
encargado del area de tributacion.

Los gastos deben sustentarse con comprobantes de pago autorizados
por la SUNAT, tales como: facturas, recibos de honorarios electrénicos,
boleta de venta, tickets o cinta emitidas por maquina registradora y
deben consignar el nombre de la UNE EGyV. No se atienden
comprobantes de pago emitidos a titulo personal. Preferentemente los
gastos realizados deben sustentarse con facturas.

Los comprobantes de pago y documentos sustentatorios, no deben
tener antigiedad mayor a los treinta (30) dias calendarios, contados
desde la realizacion del gasto.

Queda prohibido los gastos efectuados con tarjeta de crédito.

Gastos por servicios de correos y mensajeria nacional e internacional
debidamente sustentados.

Los gastos de adecuacion o habilitacion de ambientes, deben ser
sustentados con visto bueno del jefe inmediato, anexando el informe
técnico del Jefe de la Unidad de Servicios Generales.

No se atienden recibos de recarga de telefonia mavil.
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7.2.10. Queda prohibido el pago de cualquier compra o servicio para donacion,
destinadas a actividades organizadas y ejecutadas por otras
instituciones.

7.2.11. Esté prohibido la contratacién de servicios y adquisicion de bienes para
remodelacién de ambientes, con excepcién de la Unidad de Servicios
Generales que debe atender los servicios requeridos por las unidades
académicas y/o administrativas.

7.2.12. La compra urgente de partes y piezas de cémputo debe estar
sustentada con el informe técnico emitido por la Unidad de Soporte
Técnico y Redes de la Oficina de Tecnologias de la Informacion.

7.2.13. Queda prohibido la adquisicion de activos fijos y gastos corrientes para
actividades programables.

7.2.14. ElImonto maximo para cada pago en efectivo no debe exceder del veinte
por ciento (20%) de una Unidad Impositiva Tributaria (UIT), salvo para
el pago de viaticos referidos en el numeral 4.2 del articulo 4 de la
Resolucién Directoral N° 008-2024-EF/52.01, que aprueba la Directiva
N° 003- 2024-EF/52.06 Directiva para el manejo de caja chica, hasta un
tope de S/ 2 000,00

7.2.15. El monto pagado tiene caracter cancelatorio; por o que no se autorizan
pagos parciales bajo algin concepto.

7.3. Disposiciones para Gastos de movilidad con cargo al Fondo de Caja
Chica.
7.3.1. Los gastos de movilidad debidamente justificados y autorizados deben
2 sustentarse con declaraciéon jurada (FORMATO C) y copias de
documentos que acrediten la comision del servicio que realizg, de ser el
caso.
7.3.2. En las declaraciones juradas por movilidad debe indicarse la fecha, el
destino, la justificacion de la comision, el detalle del gasto y el importe.
7.3.3. El monto de la declaracién jurada por movilidad no debe exceder del
diez por ciento (10%) de una UIT.
7.3.4. La persona que sale de comision en el formato de declaracion jurada
debe de consignar el punto de partida, destino y las gestiones a realizar.
La autorizacion y conformidad administrativa de la comision, debe estar
adjunta al correo electrénico en el cual se indique que no hay movilidad
disponible y visada por el personal encargado de Transporte de la
Unidad de Servicios Generales, asimismo el gasto debe estar acorde al
Anexo 5, del tarifario referencial de la presente Directiva.

7.4. Gastos de Consumo con cargo al Fondo de Caja Chica.
7.4.1. El gasto por consumo debe ser detallado y no debe exceder 70% del
importe establecido para cada centro de costo; con excepcion del
Rectorado y Vicerrectorados, que por diversas atenciones
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7.5.

7.4.2.

institucionales pueden realizar gastos de consumo al 100% del importe
establecido en el anexo, si fuese el caso.

Para el caso de las oficinas que intervienen en las actividades de
ejecucion de gastos y elaboracion de estados financieros mensuales,
trimestrales y anuales, los consumos realizados no estdn comprendidos
dentro del porcentaje establecido (70%), siempre que las actividades
sefaladas se realicen fuera del horario de trabajo podré realizar gastos
hasta el 100%. La DIGA, mediante un documento informa a la Unidad
de Tesoreria de aquellas oficinas inmersas a lo establecidos lineas
arriba, para su aplicacion.

Rendicién de Gastos.

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.5.5.

7.5.6.

7.5.7.

7.5.8.

7.5.9.

El plazo maximo para la rendicién de gastos de bienes y servicios de la
Caja Chica es de tres (03) dias habiles, computado a partir del dia
siguiente de haber recibido el efectivo.

En caso del incumplimiento del plazo establecido para rendir cuentas o
devolver los recursos otorgados se les comunica via correo electrénico
otorgandole un plazo adicional de cuarenta y ocho (48) horas.

Las rendiciones de gastos, a través del Formato B, deben ser
presentados en la Unidad de Tesoreria a la administradora del fondo de
Caja Chica, adjuntado los documentos sustentatorios.

La rendicién de gasto por consumo debe justificarse en el reverso del
comprobante de pago, los mismos, deben estar detallados, ademas, ser
firmado por el responsable del centro de costo y/o por la persona que
realiza la rendicion,

El responsable de centro de costo que tenga pendiente una rendicién
de gastos no puede realizar nuevo requerimiento del Fondo de Caja
Chica hasta que efectue la liquidacién correspondiente.

La rendicidn de gastos por bienes y servicios debe estar respaldada por
el comprobante de pago que cumpla con establecido por el Reglamento
de Comprobantes de Pago, aprobado por la Resolucién de
Superintendencia N° 007-99/SUNAT y sus modificatorias. El documento
sustentatorio debe reflejar en forma legible la operacién efectuada.

La rendicién por concepto de movilidad se efectia a través de la
Declaracion Jurada (Formato C) debidamente sustentada y firmada por
el responsable del fondo y visada por el jefe de la Unidad de Tesoreria.
La rendicién de gastos, con el visto bueno de la administradora del
Fondo de Caja Chica, es remitido a la Unidad de Tesoreria para la firma
y los sellos correspondientes.

En caso de verificar el incumplimiento de lo establecido en el numerales
anteriores, la administradora del Fondo de Caja Chica notifica a la
persona O personas que recibieron el dinero, mediante correo
electronico, con copia a la Unidad de Tesoreria, requiriendo el
cumplimiento de la rendicion. Si el incumplimiento persiste por un plazo
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mayor de dos (2) dias habiles adicionales, el responsable del fondo de
caja chica presenta un informe a la Unidad de Tesoreria, para las
acciones correspondientes que permitan la rendicion inmediata o
descuento de su remuneracion.

7.5.10. La rendicién documentada de los gastos relacionados con el fondo de
caja chica se realiza con la presentacién de comprobantes de pago, los
cuales deben contar con la validacion de la SUNAT y la consulta RUC
correspondiente, con excepcién de los pagos por tasas judiciales y otros
emitidos por entidades publicas.

7.6. Liquidacion del Fondo de Caja Chica.

7.6.1. El administrador del Fondo de Caja Chica, al término del ejercicio
presupuestal debe liquidar la misma, hasta el 26 y/o Ultimo dia del
Ejercicio Fiscal 2026.

7.6.2. El saldo no utilizado al momento de la liquidacién del Fondo de Caja
Chica, debe revertirlo dentro del plazo establecido y mediante el
FORMATO T-6, establecidos mediante la Directiva del Sistema
Nacional de Tesoreria.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

Primera: Los gastos realizados a partir del primer dia habil del ejercicio fiscal
2026, antes de la aprobacion de la Directiva, se reconoceran en las primeras
cajas del afio en curso, previa evaluacion de la Unidad de Tesoreria.

e Segunda: Cualquier error o negligencia que se detecte, relativa a la administracion
del Fondo de Caja Chica, la Unidad de Tesoreria debe comunicar por escrito a la
Direccién General de Administracion, para la accion correctiva correspondiente.

e Tercera: El gasto del mes con cargo a dicho fondo, no debe excederse de tres
veces el monto constituido en la presente Directiva.

e Cuarta: Excepcionalmente se aceptaran gastos no contemplados en el
Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobado por la Resolucién de
Superintendencia N° 007-99/SUNAT y su modificatoria, siempre que se evidencie
que dichos gastos correspondan a instituciones publicas que no emiten factura.

¢ Quinta: Agquellos casos no contemplados en la presente Directiva, son resuelto por
la Direccion General de Administracion.

e Sexta: Toda coordinacion en cuanto a la aplicacion e interpretacion de la presente
normatividad, previo a la ejecucion del gasto debe ser consultado a la Unidad de

Tesoreria.

e Séptima: Los gastos en bienes y servicios con recursos del fondo de caja chica,
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previa autorizacién, son considerados y registrados directamente como gasto (sin
existencia en el almacén).

e Octava: La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion
y publicacién.

¢ Novena: De existir aspectos no contemplados en la presente Directiva o de existir
cualquier duda en su aplicacion, estas son resueltas entre la Unidad de Tesoreria
y la Unidad de Contabilidad en coordinacion con la Direccibn General de
Administracion.

PROCESO

Este documento normativo esta vinculado al Proceso Administracion de Recursos de
la UNE EGyV.

DIAGRAMA DE FLUJO

Muestra la secuencia de los procedimientos para el proceso de Ejecucion del Fondo
de Caja Chica - 2026.

ANEXO

11.1. Anexo N° 1. Presupuesto de Caja Chica.

11.2. Anexo N° 2: Formato A.

11.3. Anexo N° 3: Formato B.

= 11.4. Anexo N° 4 Clasificador Por especifica de Gastos.

11.5. Anexo N° 5 Tarifario de Movilidad de la UNE.

11.6. Anexo N° 6: Formato C.

11.7. Anexo N° 7: Distribucion del Fondo de Caja Chica de las Unidades con sus
Dependencias Funcionales.
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DIAGRAMA DE FLUJO
Ejecucion del Fondo de Caja Chica - 2026
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ANEXO N° 1
PRESUPUESTO DE CAJA CHICA 2026
MONTOS CAJA CHICA 2026
Ord Dependencia Cant Distribucion | Responsable
Monto Unit. Anual

1 RECTORADO (Organos de Gobierno) 3,950.00 48,600.00 Rectora
Rectorado 12 2,700 32,400.00 1 por mes Rectora
Asamblea Universitaria* 4 900 3,600.00 4 al aio Presidente
Consejo Universitario* 36 350 12,600.00 | 3 por mes Presidente

2 VICERRECTORADO DE INVESTIGACION 2,900.00 34,800.00 Vicerrector
Vicerrectorado de Investigacién 12 1,400 16,800.00 1 por mes Vicerrector
Direccién de Incubadoras de Empresas 12 300 3,600.00 | 1 por mes Director
D|reccu:)n'de Innovacién y Transferencia 12 200 2,400.00 | 1 por mes Director
Tecnoldgica
Instituto de Investigacion 12 500 6,000.00 | 1 por mes Jefe
Direccién de Biblioteca y Gestion de Conocimiento | 12 500 6,000.00 | 1 por mes Director
VICERRECTORADO ACADEMICO 2,900.00 34,800.00 Vicerrector
Vicerrectorado Académico 12 1,400 16,800.00 1 por mes Vicerrector
85??3?;” de Proyeccion Social y Extension 12 300 3,600.00 | 1 por mes Director
Direccion de Bienestar Universitario 12 350 4,200.00 | 1 por mes Director
Direccion de Registro y Servicios Academicos 12 300 3,600.00 | 1 pormes Director
Direccion del seguimiento del egresado y 12 250 3,000.00 | 1 pormes Director
Formacién Continua
Direccion de Practicas Pre Profesionales 12 300 3,600.00 | 1 pormes Director

4 FACULTADES 7,350.00 88,200.00 Decano
Facultad de Agropecuaria y Nutricion 12 1,050 12,600.00 | 1 por mes Decano
Facultad de Ciencias 12 1,050 12,600.00 | 1 por mes Decano
Facultad de Ciencias Empresariales 12 1,050 12,600.00 | 1 por mes Decano
Facultad de Ciencias Sociales y Humanidades 12 1,050 12,600.00 | 1 por mes Decano
Facultad de Educacion Inicial 12 1,050 12,600.00 | 1 por mes Decana
Facultad de Pedagogia y Cultura Fisica 12 1,050 12,600.00 | 1 por mes Decano
Facultad de Tecnologia 12 1,050 12,600.00 1 por mes Decano

5 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION 9,050.00 108,600.00 Directora
Direccion General de Administracion 12 1,500 18,000.00 | 1 por mes Directora
Unidad de Recursos Humanos 12 1,400 16,800.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Abastecimiento 12 1,200 14,400.00 | 1 por mes Jefe
Unidad deTesoreria 12 900 10,800.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Contabilidad 12 450 5,400.00 | 1 por mes Jefe
Unidad Ejecutora de Inversiones 12 500 6,000.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Servicios Generales 12 2,650 31,800.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Control Patrimonial 12 450 5,400.00 | 1 por mes Jefe
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6 OFICINA DE TECNOLOGIA DE INFORMACION 1,400.00 16,800.00 Directora
Oficina de Tecnologia de Informacién 12 400 4,800.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Soporte Técnico y Redes 12 800 9,600.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Desarrollo de Sistemas 12 200 2,400.00 | 1 por mes Jefe

7 | SECRETARIA GENERAL 1,850.00 22,200.00 Secretaria

General
. Secretaria
Secretaria General 12 1,000 12,000.00 | 1 por mes General
Unidad de Archivo Institucional 12 300 3,600.00 | 1 pormes Jefe
Unidad de Tramite Documentario 12 550 6,600.00 | 1 por mes Jefe
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y .

8 PRESUPUESTO 2,200.00 26,400.00 Director

Oficina de Planeamiento y Presupuesto 12 450 5,400.00 | 1 por mes Jefe

~ Unidad de Presupuesto 12 550 6,600.00 | 1 por mes Jefe
fv"{f LN Unidad de Planeamiento y Estadistica 12 350 4,200.00 | 1 por mes Jefe
%b Unidad Formuladora 12 500 6,000.00 1 por mes Jefe
= Unidad de Modernizacion 12 350 4,200.00 | 1 por mes Jefe

9 DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO 1,250.00 15,000.00 Director
Unidad de Serv. Médicos Psicopedagogicos 12 200 2,400.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Servicio Social 12 300 3,600.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Servicios Alimentarios 12 450 5,400.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Deporte y Recreacion 12 300 3,600.00 | 1 pormes Jefe
DIRECCION DE REGISTRO Y SERVICIOS .

10 ACADEMICOS 550.00 6,600.00 Director
Unidad de Servicios Académicos 12 350 4,200.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Grados y Titulos 12 200 2,400.00 | 1 por mes Jefe

11 | OTRAS OFICINAS Y UNIDADES 4,650.00 55,800.00 Director
Oficina de Asesoria Juridica 12 650 7,800.00 | 1 por mes Jefe
Organo de Control Institucional 12 350 4,200.00 | 1 por mes Jefe
Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional 12 650 7,800.00 | 1 por mes Jefe
Oficina de Cooperacion y Relaciones Internacionales 12 500 6,000.00 | 1 por mes Jefe
Oficina de Gestion de Calidad 12 500 6,000.00 | 1 pormes Jefe
Unidad de Aseguramiento de la Calidad 12 400 4,800.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Calidad Universitaria 12 500 6,000.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Repositorio Institucional 12 200 2,400.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Gestion y Articulos Cientificos 12 200 2,400.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Fondo Editorial 12 300 3,600.00 | 1 por mes Jefe
Unidad de Servicios Bibliograficos 12 400 4,800.00 | 1 por mes Jefe

12 | COMITE ELECTORAL 4 300 1,200.00 4 al afio Presidente
GESTION DE RIESGO Y ADAPTACION AL ~ .

13 CAMBIO CLIMATICO 6 600 3,600.00 6 al afio Coordinador

14 | DEFENSORIA UNIVERSITARIA 12 300 3,600.00 | 1 por mes Defensor

Universitario

15 | COEN - UNE 12 350 4,200.00 | 1 por mes COEN - UNE

TOTAL 39,600.00 | 470,400.00
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MONTOS CAJA CHICA 2026
Dependencia Cant. Responsable (Por cada Centro de Producion)

Monto Unit. | Monto Anual | Distribucion | Responsable

CENTROS PRODUCTIVOS: Escuela de Posgrado,
CEPREUNE, CIUNE, ADMISION, PROSEP, con cargo a

la captacion de ingresos mensuales (1,100.00 por 60 5,500.00 66,000.00 5al mes
cada C.P.). Apertura 5,500 .
CENTROS PRODUCTIVOS: Otros (CONVENIOS), | 56 3.000.00 36.000.00 3almes | CoCrdinadores
16 | con cargo a la captacion de ingresos mensuales. e T de cada C.P
Tres CP con 1,000.00 y uno con 700.00). 12 700.00 8,400.00 1 al mes
CENTROS PRODUCTIVOS: DIPROBS (EX-CEPRO)
con cargo a la captacién de ingresos mensuales. 12 300.00 3,600.00 1al mes
TOTAL CENTRO PRODUCTIVOS 9,500.00 | 114,000.00
TOTAL ANUAL(APERTURA-REEMBOLSO) 49,100.00 | 584,400.00

* Para la Asamblea Universitaria solo se consideran como maximo 4 veces al aio
Para el Consejo Universitario solo se consideran como maximo 3 veces al mes
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ANEXO N° 2
FORMATO A
SOLICITUD DE FONDO DE CAJA CHICA
o servidor
responsable de ladependenciade ... , recibi de la Unidad
de Tesoreria la suma de: ............... P y 00/100 soles), para

efectuar los siguientes gastos urgentes que son necesarios para el funcionamiento de la unidad
organica a mi cargo:

NO

Tipo de Gasto Fundamentacion

1

Los gastos realizados serdn rendidos en el plazo maximo establecido en la directiva titulada
Administracion del Fondo de Caja Chica de la Universidad Nacional de Educacion Enrigue Guzméan y
Valle, para el presente ejercicio y con documentos autorizados por la SUNAT.

La Cantuta,...... (o [ de 2026.
JEFE INMEDIATO SOLICITANTE AUTORIDAD / DIRECTOR/ DECANO
DNE oo
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION JEFE DE LA UNIDAD DE TESORERIA

DECLARACION JURADA

En caso de no rendir cuenta en el plazo sefialado en la directiva, autorizo a la Unidad de Tesoreria
comunique a la Unidad de Recursos Humanos se me efectle el descuento por planilla.
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NOTA: El responsable de centro de costo que tenga pendiente una rendicion de gastos no podra realizar nuevo requerimiento
del Fondo de Caja Chica hasta que efectue la liquidacion correspondiente.

ANEXO N° 3
FORMATO B
RENDICION DE FONDO DE CAJA CHICA
A e
. e
Servidor responsable de la dependencia de.............coooiiiiiiii i
Fecha: La Cantuta............ deoiii de 2026.
Por el presente, cumplo con elevar a su despacho la rendicion de cuentas correspondientes al
requerimiento N°............ , porlasumade S/............ de fecha........ de...ooviiiiiiil. de 2026, con

los comprobantes de pago debidamente suscritos, para el visto bueno y tramite correspondiente.

1. Gastos efectuados

COMPROBANTES
RUC |Tipo Doc. | Nidmero Fecha Razé6n Social Concepto/Gasto Importe S/
TOTAL S/
2. Saldo
SUMA ENTREGADA Sl
GASTOS RENDIDOS Sl
DEVOLUCION A CAJA Sl
Solicitante: ...
DNIL
VOBl VOB i,

JEFE DE LA UNIDAD DE TESORERIA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
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ANEXO N° 4
CLASIFICADORES POR ESPECIFICA DE GASTO

% 2.3.11.11-ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO: Gastos para
adquisicion de bebidas en sus diversas formas, insumos y productos alimenticios
destinados para el consumo humano.

% 2.3.13. 13- LUBRICANTES GRASAS Y AFINES: Gastos por adquisiciones de
lubricantes, grasas y afines para el consumo de vehiculos maquinarias, equipos de
produccion, traccién y elevacion, calefaccion y otros usos.

2.3.15.11-REPUESTOS Y ACCESORIOS: Gastos por adquisicién de repuestos y
accesorios para copiadoras; equipos, maquinarias y equipos de oficina y otro a fines.

2.3.15.12-PAPELERIA EN GENERAL; UTILES DE OFICINA: Gastos por adquisicion
de papeleria en general, Utiles y materiales de oficina, tales como: archivadores,
borradores, correctores, implementos para escritorio en general; medios para escribir,
numerar y sellar; papeles, cartones y cartulinas; sujetadores de papel; entre otros afines.

2. 3. 1 5. 3 1- ASEO, LIMPIEZA Y TOCADOR: Gastos por la adquisicion de
desinfectantes, detergentes y desodorantes; implementos y medios para aseo; material,
repuestos y accesorios para tocador y cosmetologia, entre otros afines.

% 2.3.15. 41 - ELECTRICIDAD, ILUMINACION Y ELECTRONICA: Gastos para la
adquisicion de piezas y elementos de instalaciones eléctricas y electrénicas incluye la
adquisicion de bombillas, cables, interruptores, zécalos, tubos de fluorescente, linternas,
conductores, aisladores, fusibles, baterias, pilas, enchufe, etc.

7
0.0

2.3.16.11-DE VEHICULOS: Gasto para adquisicion de repuesto y accesorio de todo
tipo de vehiculos.

s 2.3.18.12-MEDICAMENTOS: Gastos por adquisicion de medicamentos para pacientes
de los hospitales, clinicas, policlinicos entre otras entidades publicas.

% 2.3.111. 1 3 - PARA MOBILIARIO Y SIMILARES: Gastos para la adquisiciéon de
suministros para mantenimiento y reparacion para mobiliario y similares.

7
0.0

2.3.199.11-HERRAMIENTAS: Gastos por la adquisicién de herramientas.

X3

%

2.3.199. 12 - PRODUCTOS QUIMICOS: Gastos por la adquisicion de productos
guimicos.

X3

%

2. 3.199.199 - OTROS BIENES: Gastos por la adquisicion de similar naturaleza no
contemplados en las partidas anteriores.
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2.3.21.299 - OTROS GASTOS: Otros gastos de viajes domésticos no especificados en
las partidas anteriores, como movilidad local cuando el servidor se desplaza fuera de su
centro de trabajo.

2.3.22.31-CORREOS Y SERVICIOS DE MENSAJERIA: Gastos por servicios de
correos, mensajeria a nivel nacional e internacional, que usan las entidades publicas en
el desemperio de sus funciones.

2.3.24.51 - DE VEHICULOS: Gastos por concepto de mantenimiento, reparacion y
acondicionamiento de automdviles, autobuses, camiones, jeep, motos, vehiculos de tres
ruedas, ferroviarios, maritimos y aéreos, y de equipos de traccion animal y mecanica.

2.3.26.12-GASTOS NOTARIALES: Gastos por servicios notariales.

2.3.2.7.11.5- SERVICIOS DE ALIMENTACION DE CONSUMO HUMANO: Gastos por
concepto de servicios de alimentacion para el consumo humano brindado por personas
naturales o juridicas, para el desarrollo de actividades propias de la funcién publica.

2.3.27.113-SERVICIOS RELACIONADOS CON FLORERIA, JARDINERIAY OTRAS
ACTIVIDADES: Gastos de los servicios prestados por personas naturales y juridicas
relacionados con floreria, jardineria y otras actividades similares.

2. 3.27.11 99 — SERVICIOS DIVERSOS: Gastos por otros servicios prestados por
personas naturales y juridicas no contemplados en las partidas anteriores. No incluye
locacion de servicios relacionadas al rol de la entidad. (ejemplo Peajes).

2.3. 26.11—- GASTOS LEGALES Y JUDICIALES: Gastos por servicios legales y
judiciales en los que el estado haya sido parte.

2.3.27.11 6 - SERVICIOS DE IMPRESIONES, ENCUADERNACION Y EMPASTADOS:
Gastos por los servicios de impresion, encuadernacion y empastado de documentos
oficiales necesarios para la prestacion del servicio publico que brindan las entidades
publicas.

2.3.2.1.2.2 Viaticos y Asignaciones por Comision de Servicio
2.3.2.2.2.1 Servicio de Telefonia Movil

2.3.2.2.2.2 Servicio de Telefonia Fija

2.3.2.7.4.3 Soporte Técnico.

2.3.2.7.11.2 Transporte de traslado de carga de bienes y materiales.
2.3.27.11.99 Servicios Diversos

Otros clasificadores de gastos no contemplado, previa evaluacion.
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ANEXO N° 5
TARIFARIO DE MOVILIDAD REFERENCIAL UNE EGyV
RUC: 20174950971
INICIO DESTINO DE LA COMISION MONTO PASAJES
REFERENCIAL URBANOS
AUTO COLECTIVO
S/
UNE SUNAT LIMA 30.00 Tarifa Regulada
UNE SUNAT MIRAFLORES 50.00 Tarifa Regulada
UNE MEF 30.00 Tarifa Regulada
UNE SANTA ANITA( OVALO) 30.00 Tarifa Regulada
UNE BANCO DE LA NACION 50.00 Tarifa Regulada
(SAN ISIDRO)

UNE EPG SEDE LA MOLINA 40.00 Tarifa Regulada
UNE CHOSICA 8.00 Tarifa Regulada
UNE ANCON 70.00 Tarifa Regulada
UNE BARRANCO 60.00 Tarifa Regulada
UNE BELLAVISTA 70.00 Tarifa Regulada
UNE BRENA 50.00 Tarifa Regulada
UNE CALLAO 70.00 Tarifa Regulada
UNE CARABAYLLO 60.00 Tarifa Regulada
UNE CARMEN DE LA LEGUA 70.00 Tarifa Regulada
UNE COMAS 70.00 Tarifa Regulada
UNE CERCADO DE LIMA 30.00 Tarifa Regulada
UNE CHORRILLOS 60.00 Tarifa Regulada
UNE CHACLACAYO 10.00 Tarifa Regulada
UNE EL AGUSTINO 30.00 Tarifa Regulada
UNE INDEPENDENCIA 50.00 Tarifa Regulada
UNE JESUS MARIA 50.00 Tarifa Regulada
UNE LINCE 50.00 Tarifa Regulada
UNE LURIN 50.00 Tarifa Regulada
UNE LA MOLINA 40.00 Tarifa Regulada
UNE LA PERLA 70.00 Tarifa Regulada
UNE LA PUNTA - CALLAO 70.00 Tarifa Regulada
UNE LA VICTORIA 30.00 Tarifa Regulada
UNE LOS OLIVOS 50.00 Tarifa Regulada
UNE MAGDALENA 40.00 Tarifa Regulada
UNE MIRAFLORES 50.00 Tarifa Regulada
UNE PACHACAMAC 50.00 Tarifa Regulada
UNE PUCUSANA 50.00 Tarifa Regulada
UNE PUEBLO LIBRE 50.00 Tarifa Regulada
UNE PUENTE PIEDRA 60.00 Tarifa Regulada
UNE PUNTA HERMOSA 60.00 Tarifa Regulada
UNE PUNTA NEGRA 70.00 Tarifa Regulada
UNE SAN BARTOLO 60.00 Tarifa Regulada
UNE SAN BORJA 50.00 Tarifa Regulada
UNE SAN ISIDRO 50.00 Tarifa Regulada
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INICIO DESTINO DE LA COMISION MONTO PASAJES
REFERENCIAL URBANOS
AUTO COLECTIVO
S/
UNE SAN JUAN DE 40.00 Tarifa Regulada
LURIGANCHO
UNE SAN JUAN DE 50.00 Tarifa Regulada
MIRAFLORES
UNE SAN MARTIN DE PORRAS 50.00 Tarifa Regulada
UNE SAN LUIS 40.00 Tarifa Regulada
UNE SAN MIGUEL 50.00 Tarifa Regulada
UNE SANTIAGO DE SURCO 40.00 Tarifa Regulada
UNE SURQUILLO 40.00 Tarifa Regulada
UNE VILLA MARIA DEL 60.00 Tarifa Regulada
TRIUNFO
UNE VILLA EL SALVADOR 60.00 Tarifa Regulada
OTROS OTROS(TAXIY NO APROBADO Y APROBADO Y
CONTEMPLADOS EN EL VALIDADO POR VALIDADO POR
ANEXO) UNIDAD DE UNIDAD DE
TESORERIA TESORERIA
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ANEXO N° 6
FORMATO C

DECLARACION JURADA DE GASTOS DE MOVILIDAD

Lugar y fecha de ComisSiON: ... ... i e e e e
DUracion de @ ComiSiON: ...ttt e

Por la presente, declaro bajo juramento haber realizado gastos de movilidad, de los cuales no ha sido
posible obtener factura, boleta de venta u otro comprobante de pago reconocido por la SUNAT, los
mismos que no exceden de la décima parte de una Unidad Impositiva Tributaria (UIT).

N° | Fecha Destino Justificacion de la Detalle del Importe S/
Comision Gasto
TOTAL S/
La Cantuta,......... de.. de 2026.
SOLICITANTE: ...,
DNE o,
\VeBe \VeBe

JEFE INMEDIATO UNIDAD DE TESORERIA
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ANEXO N° 7

DISTRIBUCION DEL FONDO DE CAJA CHICA DE LAS UNIDADES ORGANICAS Y
SUS UNIDADES FUNCIONALES

Monto de Unidades Organicas- Funcionales
Ord Dependencia Cant Responsable
Monto Unit. Mensual Anual
7 UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 1400 1400 16,800.00 Jefe
Unidad de Recursos Humanos 12 400 400 4,800.00
Unidad ‘Funcional de Gestion de Empleo 12 300 300 3,600.00
y Relaciones Humanas
Unlda!d . Funcional de Desarrollo y 12 300 300 3,600.00
Rendimiento
Unlda}d Funcional de Compensacion y 12 400 400 4,800.00
Pensiones
9 UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS 1200 1200 12,600.00 Jefe

Unidad de Abastecimiento 12 350 350 4,200.00
Unidad Funcional de Programacion 12 250 250 2,400.00
Upid_ad ”Funcional de Almacén vy 12 250 250 2,400.00
Distribucion
Unidad Funcional de Compras vy 12 350 350 3,600.00
Contratos
UNIDAD DE SERVICIOS

13 GENERALES 2650 2650 25,200.00 Jefe
Unidad de Servicios Generales 12 500 500 4,200.00
Unidad Funcional de Transporte 12 700 700 6,600.00
Unidad Funcional de Servicios 12 600 600 6,000.00
Unidad Funcional de Mantenimiento 12 850 850 8,400.00

Nota:

Los responsables de las Unidades Organicas garantizardn la distribucion a las
Unidades Funcionales dependientes, conforme a lo estipulado en el presente Anexo.

La distribuciobn en menciéon, se deberad evidenciar al

correspondiente.

momento de la rendicién




