UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzman y Valle
“Alma Mater del Magisterio Nacional”

RECTORADO

RESOLUCION N° 1463-2026-R-UNE

Chosica, 01 de junio del 2026

VISTO el Oficio N° 290-2026-OPyP-UNE, del 20 de mayo del 2026, de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle.

CONSIDERANDO:

Que con Oficio N° 110-2026-OTI-UNE, del 21 de abril del 2026, el Director de la Oficina de
Tecnologias de la Informacidn tramita ante la instancia respectiva la propuesta de directiva de identificacion,
evaluacion y registro contable de software y licencias, a fin de que se realice lo pertinente;

Que mediante Oficio N° 0219-2026-UM/OPyP-UNE, del 20 de mayo del 2026, la Jefa de la Unidad
de Modernizacién, conforme a lo coordinado con las dreas competentes, eleva al Director de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto la DIRECTIVA DE IDENTIFICACION, EVALUACION Y REGISTRO
CONTABLE DE SOFTWARE Y LICENCIAS;

Que con el documento del visto, el Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto remite al
Rectorado el expediente en mencion y solicita que se determine lo conveniente;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en su sesién ordinaria virtual realizada el 30 de
mayo del 2026; y,

En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59° y 60° de la Ley N° 30220 - Ley
Universitaria, concordante con los articulos 19°, 20° y 23° del Estatuto de la UNE, y los alcances de la
Resolucién N° 1436-2026-R-UNE;

SE RESUELVE:
ARTiC’ULO 1°.- APROBAR la Directiva N° 017-2026-R-UNE - DIRECTIVA DE
IDENTIFICACION, EVALUACION Y REGISTRO CONTABLE DE SOFTWARE Y LICENCIAS,

suscrita por la instancia competente, la oficina técnica respectiva y el area legal, dando conformidad al
contenido que se adjunta en veintitrés (23) folios.

ARTICULO 2°.- DAR A CONOCER a las instancias pertinentes los alcances de la presente
resolucidn, a fin de que se efectlien las acciones complementarias correspondientes.

Registrese, comuniquese y ctimplase.

ALCHA/FDHR



ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1463-2826-R-UNE

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
ENRIQUE GUZMAN Y VALLE

Alma Mater del Magisterio Nacional

DIRECTIVA N° 017-2026-R-UNE

DIRECTIVA DE IDENTIFICACION,
EVALUACION Y REGISTRO CONTABLE
DE SOFTWARE Y LICENCIAS

Version: 1.0

I Oficina de Tecnologias de la Informacion



ANEXO DE LA

RESOLUCION N° 1463-2026-R-UNE

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
ENRIQUE GUZMAN Y VALLE
Alma Mater del Magisterio Nacional

DIRECTIVA DE IDENTIFICACION,
EVALUACION Y REGISTRO
CONTABLE DE SOFTWARE Y
LICENCIAS

CODIGO: DIR-OTI-001

VERSION: 1.0

Pagina 2 de 23

CUADRO DE RESPONSABLES
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DIRECTIVA DE IDENTIFICACION, EVALUACION Y REGISTRO CONTABLE DE
SOFTWARE Y LICENCIAS

l. OBJETIVO

Establecer los lineamientos técnicos, contables y procedimentales que regulen la
planificacién, formalizacion, evaluacion, identificacidn, registro contable, control y
disposicion final de software y licencias, adquiridos o desarrollados internamente en
la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle.

II. ALCANCE

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las unidades de
organizacién de la Universidad Nacional de Educaciéon Enrique Guzman y Valle
(UNE EGyV) que soliciten software y licencias, ademas de aquellas responsables de
su programacion, evaluacion y registro contable.

lll. BASE LEGAL

3.1. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

3.2. Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

3.3. Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 32069.

3.4. Decreto Legislativo N° 1446, que modifica la Ley N° 27658, Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado, la cual fortalece el servicio al
ciudadano y la eficiencia administrativa.

3.5. Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacién de la Gestion Publica.

3.6. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.7. Resolucién Directoral N° 013-2023-EF/51.01, que aprueba la aplicacién en el
Peru de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP)
(NICSP 31 — Activos Intangibles).

3.8. Resolucion N° 0009-2022-AU-UNE, que aprueba el nuevo Estatuto de la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

3.9. Resolucién N° 3255-2022-R-UNE, aprueba el Reglamento General de la
Universidad Nacional de Educaciéon Enrique Guzman y Valle.

3.10. Resolucion N° 3288-2022-R-UNE, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional de Educacion Enrique
Guzman y Valle.

3.11. Resolucion N° 0751-2023-R-UNE, que aprueba el Manual de Procedimientos
Proceso de Nivel 0: Tecnologia, Informacion, Comunicacion de la Universidad
Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias, complementarias y/o conexas, de ser el caso
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IV. DEFINICIONES

4.1. Activo Intangible: Recurso no monetario, identificable, sin sustancia fisica,
controlado por la UNE EGyV, que genera beneficios econémicos o potencial de
servicio y cuyo valor puede medirse de forma confiable.

4.2. Software (como Activo Intangible): Programa informatico adquirido o
desarrollado por la UNE EGyV que otorga derechos de uso, con vida (til
definida, que cumple criterios de identificabilidad, control y generacion de
beneficios econémicos o potencial de servicio.

4.3. Licencia de Software: Autorizacién contractual, temporal o perpetua, que
concede el proveedor para el uso de un software bajo condiciones especificas,
sin transferencia de propiedad intelectual.

4.4, Software Libre: Programa cuyo cdédigo fuente esta disponible, permitiendo a
los usuarios ejecutarlo, estudiarlo, modificarlo y redistribuirlo, sujeto a licencias
de uso abiertas.

4.5. Aplicativo Virtual o SaaS (Software as a Service): Servicio de software
alojado en la nube, accesible mediante suscripcion o pago recurrente, sin
instalacion local ni propiedad sobre el producto.

4.6. Software Registrable: Software que cumple las condiciones técnicas y
normativas para ser reconocido como activo intangible y registrado
contablemente, segin la Norma Internacional de Contabilidad del Sector
Publico (NICSP 31).

4.7. Software en Comodato: Programa informatico proporcionado gratuitamente a
la universidad por un tercero, sin transferencia de propiedad ni derechos de
comercializacion.

4.8. Baja de Software: Proceso técnico, contable y administrativo mediante el cual
un activo intangible es retirado del inventario técnico de software administrado
por Oficina de Tecnologias de la Informacion de la UNE EGyV y de los registros
contables por causal de obsolescencia, pérdida de funcionalidad, vencimiento
contractual.

4.9. Inventario Técnico de Software: Registro administrado por la OTI que
contiene el detalle actualizado de todos los software, licencias y sistemas
vigentes, su estado de uso, vigencia y clasificacion.

4.10. Clasificador de Gasto: Codigo presupuestal que identifica si un requerimiento
corresponde a gasto operativo o a inversion en activo intangible, segun las
normas del Ministerio de Economia y Finanzas.

V. RESPONSABLES

En el marco de sus competencias y funciones, son responsables del cumplimiento
de las disposiciones contenidas en la presente directiva:

5.1. La Oficina de Tecnologias de la Informacion (OTI), como area estratégica se
encarga de identificar, evaluar y validar los activos intangibles de la UNE EGyV
segun las especificaciones contenidas en la NICSP 31.
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5.2. La Unidad de Contabilidad (UC), encargada de ejecutar el registro contable de
altas, amortizaciones y bajas.

5.3. La Unidad de Abastecimiento (UA), a cargo de ejecutar las adquisiciones segin
las indicaciones técnicas de la OTI especificadas en el formato de identificacion
del activo intangible.

5.4. La Unidad de Presupuesto (UP), encargada de programar recursos segun
naturaleza (gasto o inversion).

5.5. Las unidades de organizacion (Centro de Costo que requieren el software o
sistemas), a cargo de programar sus necesidades en el Cuadro de Necesidades
y solicitar informe técnico a la OTI.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Un activo intangible es un activo identificable de caracter no monetario sin
apariencia fisica. Se reconoce segun su origen, si fue adquirido en forma
separada o generado internamente; y se evalla de acuerdo con su vida util, si
es finita o indefinida.

6.2 El conjunto de activos intangibles de naturaleza y uso similar por los érganos
de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, se denomina clase de
activos intangibles.

6.3 Son clases de activos intangibles que comprenden a esta Directiva:
a. Software (programas informaticos).
b. Licencias.

6.4 Los activos intangibles adquiridos o desarrollados internamente en la UNE
EGyV se reconocen o se miden por su costo.

6.5 Los activos intangibles con vida util indefinida no se amortizan, en tanto que los
activos con vida util finita si se amortizan

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. RECONOCIMIENTO Y MEDICION INICIAL DE UN ACTIVO INTANGIBLE

La OTI reconoce un activo intangible cuando este cumpla los siguientes
parametros:

7.1.1.Identificabilidad.
Un activo intangible es identificable si cumple con alguno de los
siguientes criterios:
a. Ser separable, es decir que pueda ser separado o escindido de la

entidad
b. Surge de acuerdos vinculantes.
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La entidad debe tener control sobre el recurso, y debe existir beneficios
economicos futuros o potencial de servicio.

Todo requerimiento de software o licencias debe contar con el Formato
de Identificacion de Activo Intangible (Anexo N° 1), en el cual se
detalla lo siguiente:
o Tipo: software o licencia.
o Modalidad de uso: indefinido, temporal, en la nube, instalacion
local.
o Finalidad: administrativa, académica, seguridad, investigacion,
entre otras.
o Observaciones: nimero de usuarios, infraestructura requerida y
vigencia.
o Clasificador: activo intangible o gasto operativo.

/
T 7.1.2. Activos intangibles adquiridos por la UNE EGyV.

a. Todo requerimiento debe estar programado obligatoriamente en el
Cuadro de Necesidades anual de la unidad de organizacion (Centro
de Costo), validado por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

b. Antes de iniciar el proceso de adquisicién, el area usuaria debe
coordinar con la OTI sobre la formulacién del formato de identificacion
de activo intangible para determinar si se trata de un activo intangible
o gasto operativo.

c. La UA utiliza el clasificador de gasto registrado en el formato de
identificacion de activo intangible.

7.1.3. Activos intangibles generados internamente.

En concordancia con el parrafo 55 de la NICSP 31, la OTI reconoce un

activo intangible generado internamente solo si puede demostrar todos

los extremos siguientes:

a. La viabilidad técnica de completar el activo intangible de forma que
pueda estar disponible para su utilizacion o su venta.

b. La intencion de completar el activo intangible y usarlo o venderlo.

c. Su capacidad para utilizar o vender el activo intangible.

d. La forma en que el activo intangible vaya a generar probables
beneficios econdmicos o potencial de servicio futuros el cual debe
estar debidamente demostrado (parrafo 58 de la NICSP 31).

e. La disponibilidad de los recursos técnicos, financieros o de otros tipos
adecuados para completar el desarrollo, utilizar o vender el activo
intangible.
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f. Su capacidad para medir de forma fiable el desembolso atribuible al
activo intangible durante su desarrollo.

7.1.4.El costo del activo intangible generado internamente.

Comprende todos los costos directamente atribuibles necesarios para
crear, producir y preparar el activo para que pueda operar en la forma
prevista por la OTI:

a. ldentificacion y autorizacion del proyecto de desarrollo de
software.

a.1. La Unidad de Desarrollo de Sistemas de la OTl, a requerimiento
de la unidad de organizacion (Centro de Costo) solicitante,
elabora un Acta de Inicio del Proyecto de Desarrollo de
Software (Formato N° 1), donde establezca:

o Objetivo del software.

o Alcance funcional y tecnoldgico.

o Responsables del desarrollo y roles asignados.

o Especificaciones funcionales y técnicas en coordinacién con la
unidad de organizacion solicitante:
¢ Requisitos funcionales (qué debe hacer el sistema).
o Requisitos técnicos (Plataforma, lenguaje, integraciones,

seguridad).

o Restricciones operativas y legales.

o Cronograma estimado de actividades.

o Analisis de viabilidad técnica y econémica, como requisito
para su reconocimiento contable conforme a la NICSP 31.

a.2. Este documento constituye la evidencia formal del inicio de la
fase de desarrollo y sirve como base para el control contable.

a.3. El director de la OTl valida el Informe o Acta y autoriza la ejecucion
del proyecto, con lo cual habilita su seguimiento financiero y
patrimonial con la asignacion de un Cédigo de Referencia, para el
control y trazabilidad contable.

a.4. El cédigo debe ser usado en todos los informes posteriores
(horas-hombre, recursos, valorizacion) para mantener trazabilidad
uniforme.

b. Registro de Horas-Hombre invertidas.

b.1. En el Registro Individual de Horas-Hombre (Formato N° 2),
cada miembro del equipo de desarrollo debe registrar el tiempo
efectivamente trabajado en el proyecto, detallando fecha,
actividad y modulo del software.

b.2. El costo se calcula multiplicando las horas trabajadas por la

remuneracién proporcional (sueldo y beneficios sogiales).
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b.3. La Unidad de Desarrollo de Sistemas de la OTI en coordinacion
con la Unidad Funcional de Remuneraciones y Pensiones, y de
corresponder con la Unidad de Compras y Contratos consolidan
esta informacion en un Informe Consolidado de Horas-Hombre
(Formato N° 3) validado por el Jefe de la Unidad de Desarrollo de
Sistemas, que se remite a la UC.

c. Control de recursos tecnolégicos utilizados.
c.1. Se consideran Unicamente aquellos recursos tecnolégicos que se
utilicen exclusiva o directamente en el desarrollo del software.
c.2. Estos pueden incluir:
o Licencias temporales de software de desarrollo.
o Plataformas en la nube.
o Equipos o servidores amortizados proporcionalmente al
tiempo de uso.

c.3. La Unidad de Desarrollo de Sistemas de la OTI elabora un
Reporte de Recursos Tecnoldgicos (Formato N° 4) que detalle
cada recurso, su costo y el vinculo con el proyecto de software.
Ademas, debe estar vinculado al mismo Cdédigo de Referencia del
Proyecto.

c.4. Dicho reporte debe tener sustento documental (ej. factura,
contrato, guia de uso del servidor, entre otros), ademas indicar la
proporcién asignada al proyecto si un recurso es compartido.

d. Generacion de documentacion técnica de respaldo.

d.1. Durante |la fase de desarrollo, la Unidad de Desarrollo de Sistemas
de la OTl debe producir y archivar el Listado de Documentacion
Técnica (Formato N° 5), documentacion que permite justificar el
valor del activo intangible, tales como:

o Especificaciones técnicas y funcionales.

o Diagramas de arquitectura y disefio de base de datos.

o Manuales de usuario y manuales técnicos.

o Protocolos de prueba y actas de aceptacion de médulos.

d.2. Esta documentacion es parte del expediente técnico del software
y constituye evidencia del activo generado. Cada documento
debe estar firmado digitalmente por el responsable de cada area.

d.3. La documentacién se resguarda en un repositorio institucional
de la OTI, accesible para auditoria y contabilidad.

e. Elaboracion del informe técnico de valorizacion.

e.1.Una vez concluido el desarrollo o alcanzada una etapa
significativa, la Unidad de Desarrollo de Sisj€mas de la OTI
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elabora un Informe Técnico de Valorizacion (Formato N° 6),
que contiene:
o Resumen del proyecto.
o Cumplimiento de los criterios de la NICSP 31
o Valorizacion consolidada de horas-hombre, recursos
tecnolégicos y documentacion técnica.

e.2. El informe suscrito por el director de la OTI debe ir acompafado
del Expediente Técnico completo del software (documentacion del
literal d.), para ser remitido a la UC.

e.3. La UC lo registra como Activo Intangible — Software en las
cuentas contables.

e.4. El informe se emite al cierre del proyecto o al final de fases
criticas (por ejemplo, entrega parcial o entrega final), lo cual
permite a la UC ir reconociendo progresivamente el intangible si
corresponde.

f. Coordinacion con la UC.

f.1. La UC valida la valorizacion presentada por la OTIl y efectua el
registro contable correspondiente (activo intangible).

f.2. El registro contable se hace en la cuenta especifica de Activos
Intangibles (Software) del clasificador presupuestal.

f.3. La Unidad de Desarrollo de Sistemas de la OTI, en coordinacion
con la UC, custodia el archivo digital de los expedientes de
adquisicion, alta, baja y valorizacién de software, garantizando
su disponibilidad para auditorias internas o externas.

7.2. ACCIONES PARA REGISTRO

7.2.1. Todo software adquirido debe ser registrado en el inventario técnico de
software de la OTI, antes de su uso.

7.2.2.La vida util del activo intangible es determinada y sustentada por el
director de la OTI que evallda y determina si la vida util del software es
finita o indefinida.

7.2.3. Si la vida util es finita, el responsable de la Unidad de Desarrollo de
Sistemas de la OT], evalua los beneficios econdémicos o la duracién en la
prestacion del servicio del activo intangible e informa a la Unidad de
Contabilidad al cierre del ejercicio econdmico la estimacién de la vida util

7.2.4.Un activo intangible se registra con una vida util indefinido sustentado en

el informe emitido por el jefe de la Unidad de Desarrollo de Sistemas de
la OTIl, que analiza todos los factores relevantes puntualizando que no
existe un limite previsible para el periodo a lo largo del cual se espera
que el activo genere entradas de flujos netos de efectivo o proporcione
potencial de servicio a la UNE EGyV.

N
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7.2.5.La UC contabiliza los activos intangibles de conformidad a la tabla de
operaciones del sistema integrado de administracién financiera
autorizado por la Contaduria Publica de la Nacion.

7.2.6.La Unidad de Desarrollo de Sistema de la OTI, informa a la UC el valor
residual del activo intangible considerando los parrafos 99 al 102 de la
NICSP 31 Activos Intangibles.

7.3. BAJA CONTABLE
7.3.1.El jefe de la UC presenta a la Direccién General de Administracion el
expediente para la baja contable del activo intangible mediante acto
resolutivo.
7.3.2.El expediente de baja contable debe contener:

a. Informe técnico de OTI, que determina la causal de baja, sustentando
las razones por las que no se espera obtener ningln beneficio
econdmico o potencial de servicio futuro

b. Clasificacion contable.

c. Opinion Legal.

VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

8.1. La presente directiva debe ser revisada anualmente por la Unidad de Desarrollo
de Sistemas de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y por la Unidad de
Contabilidad.

8.2. Los casos no contemplados son resueltos por los responsables de la
programacion, evaluacion y registro contable del activo intangible, segun las
normas relacionadas al caso en orden de prelacion.

8.3. Antes del cierre anual de estados financieros, la Unidad de Contabilidad
verifica:
a. Que todas las altas y bajas de software estén registradas.
b. Que la amortizacidon anual sea correcta y sustentada.

8.4. La Oficina de Tecnologias de la Informacién actia como ente validador de la
existencia técnica del activo, mientras que la Unidad de Contabilidad actta
como ente registrador financiero.

8.5. La presente directiva entra en vigencia desde su aprobacion y publicacion.

IX. PROCESO

Este documento normativo esta vinculado al Proceso de Tecnologia, Informacion,
Comunicacion de la UNE EGyV.
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X. DIAGRAMA DE FLUJO

Muestra la secuencia del proceso de identificacion, evaluacion y registro contable de
software y licencias en la Universidad Nacional de Educacion Enrigue Guzman y
Valle.

XI. ANEXOS

11.1  Anexo N° 1: Formato de Identificacion del Activo Intangible.

11.2 Formato N° 1: Acta de Inicio del Proyecto de Desarrollo de Software.
11.3 Formato N° 2: Registro Individual de Horas-Hombre.

11.4 Formato N° 3: Informe Consolidado de Horas-Hombre.

11.5 Formato N° 4: Reporte de Recursos Tecnolégicos.

11.6 Formato N° 5: Listado de Documentacion Técnica.

11.7 Formato N° 6: Informe Técnico de Valorizacion.
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ANEXO N° 1

FORMATO DE IDENTIFICACION DE ACTIVO INTANGIBLE

OFICINA DE LA TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

FORMATO DE IDENTIFICACION DE ACTIVO INTANGIBLE

REQUERIDO POR:

DOCUMENTO:

DESCRIPCION DEL
REQUERIMIENTO:

IDENTIFICACION

CLASIFICADOR DETALLE
266132 SOFTWARE
2.6.61.399 OTROS ACTIVOS INTANGIBLES (LICENCIA)

MODALIDAD DE
USO:

FINALIDAD:

OBSERVACIONES: |

Director de la
Oficina de Tecnologias de la Informacion
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FORMATO N° 1
ACTA DE INICIO DEL PROYECTO DE DESARROLLO DE SOFTWARE

1. Datos Generales
e Nombre del Proyecto: ...........ccccvvviiiivviiiiiieccieececieen

o Cédigo de Proyecto (si aplica): ...........cccccoeeveeciienccnnen.

o Area Usuaria Solicitante: .................cccococcoovveverrrerecnnnn.

o Unidad Responsable del Desarrollo (OTI): ........................
e Fecha de Aprobacién del Acta: .......... firsimnss hesnsinincinin

. Antecedentes y Justificacion

- (Senalar la necesidad detectada por el area usuaria, las limitaciones de los sistemas
actuales y la justificacion institucional para desarrollar el software internamente).

. Objetivo del Proyecto

(Definir el objetivo general del desarrollo de software en términos de lo que se busca
alcanzar y como aportara a los procesos institucionales).

. Alcance del Proyecto

(Delimitar lo que incluye y lo que no incluye el desarrollo. Ejemplo: mddulos
funcionales, integracién con otros sistemas, usuarios finales, entorno de uso).

. Criterios de Intangibilidad (NICSP 31 — Fase de Desarrollo)

Se deja constancia que el proyecto cumple con los criterios establecidos en los
parrafos 49-65 de la NICSP 31, reconociéndose como activo intangible en la fase
de desarrollo. Los criterios considerados son:
/ a. La viabilidad técnica de completar el activo intangible de forma que pueda estar
disponible para su utilizacion o su venta.
b. La intencion de completar el activo intangible y usarlo o venderlo.
Su capacidad para utilizar o vender el activo intangible.

d. La forma en que el activo intangible vaya a generar probables beneficios
econdmicos o potencial de servicio futuros el cual debe estar debidamente
demostrado (parrafo 58 de la NICSP 31).

e. Ladisponibilidad de los recursos técnicos, financieros o de otros tipos adecuados
para completar el desarrollo y para utilizar o vender el activo intangible, y

f. Su capacidad para medir de forma fiable el desembolso atribuible al activo
intangible durante su desarrollo.

e Viabilidad técnica del desarrollo y finalizacion.

e Intencion y capacidad de la OTI para completar y utilizar el software.
o Existencia de recursos técnicos y financieros para culminar el proyecto.
e Identificacion confiable de los costos atribuibles al desarrollo.

o

6. Estimacion de Costos Directamente Atribuibles
Se registraran y documentaran los siguientes costos:
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6.1. Horas-hombre
o Equipo técnico asignado: ..o

o Estimacion total de horas: ........ccooeivieimmmmmeee:

o Valor hora de referencia: ...

6.2. Recursos tecnolégicos utilizados
o Equipos de computo aSIgNAdOS: ..coovemreeeirrriresnens

o Licencias de software base ULHIZAAS: cvvverereerreireeierieermierereesinnnes

o Servidores / infraestructura en IUD. e eerieeeereereeeeeeenasanmsninees

6.3. Documentacion técnica de respaldo
o Plan de trabajo aprobado.
o Especificaciones funcionales y técnicas.
o Bitacora de avances de programacion.
o Controles de calidad y pruebas.

7. Equipo del Proyecto

. Responsable del Proyecto (UDS-OTI): oo
o Lider TECNICO: ..oocvvveciriiee i

« Equipo de Desarrollo: (Nombres, cargos y roles).

o Responsable del Area USUuaria: ....ccccccovioiiimneennninnnes

8. Cronograma General
o Fecha de Inicio: .......... ovreennnans Prumsmsan s

o Fecha estimada de culminacion: .......... | [oveaiis

. Hitos principales: (modulos, entregables y fechas de revision).

9. Responsabilidades
. Area Usuaria: proveer requerimientos, validar avances, participar en pruebas.
« OTI=Unidad de Desarrollo: ejecutar el desarrollo, pruebas y documentacion
técnica.
« Contabilidad: validar clasificacion (activo intangible o gasto).
10. Aprobaciones

Mediante la firma de la presente acta, se aprueba formalmente el inicio del proyecto:

E Cargo Jr Nombre y Apellidos J‘fFirma J
Director de la OTI J‘* j D
[ I

B
Jefe de la Unidad de Desarrollo de
Sistemas ;\L ]
‘R?sponsabh del Area Usuaria 4“— J\ﬁ _x

[Jefe de la Unidad de Contabilidad B I :\D
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FORMATO N° 2
REGISTRO INDIVIDUAL DE HORAS-HOMBRE

1. Datos Generales
e Nombre del Proyecto de Desarrollo de Software:

o Codigo del Proyecto:

o Area Responsable del Proyecto:

o Periodode Registro:Desde _ /_ /20 hasta___ /__ /20___

2. Datos del Servidor Responsable del Registro
o Apellidos y Nombres:

¢ Cargo /Rol en el Proyecto:

e Unidad/Oficina:

e Correo Institucional:

3. Tabla de Registro Diario de Horas-Hombre

Fecha Actividad Descripcién II\IleeTt?doo Evidencia/Documento Firma del
Desarrollada (|Detallada de la Tarea Relacionado Servidor
(hh:mm)
Ejemplos Implementacién de
Programacién de p. ; Cadigo fuente subido a
. funciones de loginy ||04:30 o
maodulo de N . repositorio GIT
o i validacion de usuarios
autenticacion

L | [ [ il |
Ll | | | | |

4. Totales
¢ Horas-hombre acumuladas en el periodo:

e Observaciones del Servidor:

5. Validacion
e Firma del Servidor:

e Firma del Responsable del Proyecto (Jefe de la UDS- OTI):

e Fechade Validacion: __ / /20
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FORMATO N° 3

INFORME CONSOLIDADO DE HORAS-HOMBRE

1. Datos Generales del Proyecto
Nombre del Proyecto de Desarrollo de Software:

Cédigo del Proyecto:

Area Responsable del Proyecto:

e Periodo del Informe: Desde _ /

Responsable del Consolidado:

/20 _hasta___ /_

/20

2. Tabla Consolidada de Horas-Hombre por Servidor

Apellidos y Cargo/Rol en el Unidad/Oficina Total Horas Registradas Obcarvidionas
Nombres Proyecto (hh:mm)
2] | | | | |
B | | | L ]
3. Tabla de Consolidado General por Actividades del Proyecto
L Total Horas- Evidencias Asociadas
Actividad ok S Responsable
eny Subactividades / Tareas|| Hombre | Costo|| (Cédigo fuente, pruebas, S
Principal 2 de Validacion
Acumuladas documentacion)
Ejemplo: Disefio de API, creacion
Desarrollo del ||de endpoints, pruebas de 120:45 Repositorio: Jefe de Proyecto
Backend integracion
Ejemplo: . .
Desarrollo del Interfaces d.e.k?gm’ 95:20 Mockgps_, commits en Jefe de Proyecto
dashboard inicial repositorio
] Frontend
/ Ejemplo: Pruebas unitarias y de
Pruebas de ; P y 45:30 Informes de QA QA Leader
. integracion
calidad
4. Totales:

5. Conclusiones del Informe Consolidado

6. Validacion

Revisado por (Jefe de Proyecto — UDS-OTI):

Total general de horas-hombre invertidas en el periodo:

Elaborado por (Responsable del Consolidado / Analista de Proyectos):

Aprobado por (Director OTI):

/20
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FORMATO N° 4
REPORTE DE RECURSOS TECNOLOGICOS

Entidad: Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle
Oficina Responsable: Oficina de Tecnologias de la Informacion (OTI)
Proyecto de Desarrollo de Software:
Codigo del Proyecto:
Fecha de Emisioén: / /

1. ldentificacion del Recurso Tecnolégico

Tipo de Recurso Cédigo
Descripcion|| (Hardware/ Software||Marca / Modelo 3 g' Responsable|| Fecha
K Patrimonial ;
del Recurso|| /Infraestructura/ | Version e Asignado de Uso
0 (si aplica)
Servicios)

A | [ [ | | |
i | [ | | [ I
B | L || | | I

Observaciones

2. Detalle de Uso del Recurso

Finalidad de Pe_n.odo. (,je Horas i Evidencia Adjunta
Recurso Utilizacion Costo Estimado %
o Usoenel Totales ; (captura, ticket, log,
Tecnolégico (dd/mm/aa - (si corresponde)
Proyecto de Uso etc.)
dd/mm/aa)

1] | | | [ | |
2] | | L l |
B L _ L | |

3. Documentacion Técnica Adjunta

O Manuales de instalacion

O Licencias de software

O Guias de configuracion

O Reportes de uso (logs del sistema, tickets, capturas)
O Otros:

4. Declaracion de Veracidad

Declaro que la informaciéon contenida en el presente reporte corresponde a los recursos
tecnoldgicos efectivamente utilizados en el desarrollo del software, conforme a lo establecido
en la NICSP 31, parrafos 49 al 65 (fase de desarrollo), y a la Directiva de Procedimientos
de la OTI.

Responsable del Reporte
Nombre y Cargo:
Firma: Fecha: / /

Vo. Bo. Unidad de Desarrollo de Sistemas — OTI
Nombre y Cargo:
Firma: __. /7 Fecha: _ / /
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FORMATO N° 5
LISTADO DE DOCUMENTACION TECNICA

Entidad: Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle
Oficina Responsable: Oficina de Tecnologias de la Informacion (OTI)
Proyecto de Desarrollo de Software:
Codigo del Proyecto:
Fecha de Emision: / /

1. ldentificacion de la Documentacion Técnica

TEoda:; - |\ iz || Respansablellocr s ad Estado || Ubicacion/ :
do Observaciones

0
N Doc'um.ento Breve .._ || Elaboracién || (Borrador/Final) ||Repositorio
Técnico Elaboracién

Documento de
Requerimientos

Documento de
Analisis

Documento de
Diseno Técnico

ST

Documento de
Pruebas

Manual de
Usuario

[

[ |[Manual Técnico
de Instalacion/
Configuracion

Otros especmcar)H “ || ” || 4”

7

CIL =

2. Clasificacion de Documentos Técnicos

0 Requerimientos funcionales y no funcionales

OO Analisis de procesos y casos de uso

O Diagramas (arquitectura, entidad-relacién, flujo, clases, etc.)
O Especificaciones de disefio

O Planes de prueba y resultados

[0 Manuales técnicos y de usuario

O Licencias y configuraciones de software

O Otros:

3. Validacién de Documentacion

e La documentacion técnica consignada en este listado ha sido elaborada, revisada y
archivada conforme a los lineamientos de la Directiva de Procedimientos para el
Registro del Desarrollo de Software de la OTI.

¢ Lainformacion se encuentra disponible en el repositorio oficial de la OTI, en formatos
dlgltales con valor legal, respaldados en servidores institucionales.
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4. Declaracion de Conformidad
Declaro que la documentacion listada en el presente formato corresponde a la generada
durante el desarrollo del software, cumpliendo con la NICSP 31 (fase de desarrollo, parrafos
49-65) y con los procedimientos internos de la OTI.

Responsable de Elaboraciéon
Nombre y Cargo:
Firma: Fecha: / /

Vo. Bo. Unidad de Desarrollo de Sistemas — OTI
Nombre y Cargo:
Firma: Fecha: / /
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FORMATO N° 6
INFORME TECNICO DE VALORIZACION

Entidad: Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle
Oficina Responsable: Oficina de Tecnologias de la Informacion (OTI)
Proyecto de Desarrollo de Software:
Codigo del Proyecto:
Fecha de Emisién: / /

1. Objetivo del Informe

El presente informe tiene como finalidad registrar la valorizacion técnica y econdmica del
desarrollo del software institucional, de acuerdo con los avances reportados en horas-hombre,
recursos tecnolégicos utilizados y documentacion técnica generada, conforme a la NICSP 31
(Intangibles — fase de desarrollo) y a la normativa interna de la OTI.

2. Detalle de la Valorizacion

\

i I I I

ST Unidad de : Costo Subtotal :
Concepto de Valorizacion Medida Cantidad Unitario (S (sl.) Observaciones

|Horas—Hombre ”Hora || IL H “ —I
Recursos Tecnoldgicos item

(hardware/software)

[Documentacién Técnica “Documento “ H H || ’
Servicios Complementarios (si e

aplica)
[roTAL | L 5 —|| |

Metodologia de Valorizacion

La valorizacion se ha efectuado en base a:

e Registro consolidado de horas-hombre (Formato N° 3).

e Reporte de recursos tecnolégicos empleados (Formato N° 4).

/ e Documentacion técnica generada y validada (Formato N° 5).

e Precios de mercado y tarifas institucionales vigentes.

e Criterios de depreciacion/amortizacion aplicable segin NICSP 31.

4. Conclusiones

o Elvalor técnico total del desarrollo del software asciende a S/.
e La valorizacion esta sustentada en informacion verificable y trazable.
e Se recomienda la incorporacion del presente informe al expediente de intangibles de la
OTI para efectos contables y de auditoria.
5. Declaracion de Conformidad

Declaro que la informacién contenida en este informe refleja de manera fiel y transparente el
valor técnico del desarrollo del software, conforme a las normativas internas y a la NICSP 31,

Responsable de Elaboracion (UDS-OTI)
Nombre y Cargo:
Firma: Fecha: / /

Vo. Bo. Direccion de la Oficina de Tecnologias de la Informacion — OTI
Nombre y Cargo:
Firma:

A Fecha: / i

~
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