UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzman y Valle
“Alma Mater del Magisterio Nacional”

RECTORADO

RESOLUCION N° 0369-2026-R-UNE

Chosica, 29 de enero del 2026

VISTO el Oficio N° 1252-2025-DIGA-UNE, del 23 de diciembre del 2025, de la Direcciéon General de
Administracion de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle.

CONSIDERANDO:

Que mediante Oficio N° 414-2025-UT-DIGA-UNE, del 09 de mayo del 2025, el Jefe (e) de la Unidad de
Tesoreria remite ante la instancia respectiva el proyecto de directiva que normaré la gestién de garantias, a fin de
que se efectivice el tramite pertinente;

Que con Oficio N° 564-2025-UM/OPyP-UNE, del 22 de diciembre del 2025, la Unidad de
Modernizacién tramita ante la Direccién de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto el referido expediente, para
que se efectivice lo que corresponda;

Que mediante Oficio N° 674-2025-OPyP-UNE, del 23 de diciembre del 2025, el Director de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, conforme a lo coordinado con las dreas competentes, remite al Director General de
Administracion la directiva denominada: GESTION DE GARANTIAS;

Que con el documento del visto, el Director General de Administracién envia a la Rectora el referido
expediente, a fin de que el Consejo Universitario determine al respecto;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en su sesion ordinaria virtual realizada el 28 de enero
del 2026; y,

En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59° y 60° de la Ley N° 30220 - Ley Universitaria,
concordante con los articulos 19°, 20° y 23° del Estatuto de la UNE, y los alcances de la Resolucion N° 1138-2021-
R-UNE,;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR la Directiva N° 002-2026-R-UNE — GESTION DE GARANTIAS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE, suscrita por la instancia
competente, la oficina técnica respectiva y el area legal, dando conformidad al contenido que se adjunta en
veintidés (22) folios.

ARTICULO 2°.- DISPONER que las dependencias correspondientes se encarguen de dar cumplimiento
a la presente resolucion.

Registrese, comuniquese y ciimplase.

ALCHA/FDHR
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V.

GESTION DE GARANTIAS PRESENTADAS ANTE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE

OBJETIVO

Establecer disposiciones y procedimientos técnicos para la recepcion,
verificacion, registro, custodia, control, renovacion, devolucion y ejecucion de
garantias presentadas por los postores o contratistas ante la Universidad
Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle, para garantizar una
cobertura dineraria en caso de incumplimiento del contrato por parte del
Contratista, que comprenden; la Carta Fianza Financiera, el Contrato de
seguro o Pdliza de Caucion, el Fideicomiso y la retencion de pago, en estricto
cumplimiento a lo establecido por la Ley General de Contrataciones Publicas
y su Reglamento.

ALCANCE

La presente Directiva se emite en el marco de la Ley 32069 Contrataciones
Publicas y modificatorias, establecidas por la Direccion Nacional del Tesoro
Pudblico y Ley N°26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema
de Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones establecidas en esta directiva se aplican en contrataciones
de bienes, servicios, consultorias y obras, en las cuales se requiera la
presentacion de garantias, de conformidad con la normativa de
Contrataciones Publicas. Asimismo, las disposiciones deben ser cumplidas
por las unidades de: Abastecimiento, Contabilidad y Tesoreria, asi como la
Direccion General de Administracion, como responsables de la gestion de
garantias dentro de la universidad.

BASE LEGAL

La presente directiva se sustenta en el marco legal del Estado peruano, que
incluye sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias,
complementarias y/o conexas, segun corresponda.

a) Constitucion Politica del Pera.

b) Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

c) Ley N°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

d) Decreto Supremo N°004-2019-JUS, 25.01.2019 aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General.

e) Ley N°26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de
Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

f) Ley N°27287, Ley de Titulos y Valores.

g) Ley 32069 de Contrataciones Publicas.
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h) Decreto Legislativo N°1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria

i) Ley N°27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica y sus modificatorias.

j) Ley N°28716. Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

k) Ley N°27815, Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

[) Decreto Legislativo N°295, Cédigo Civil,

m) Resolucién de Contraloria N°146-2019-CG, que aprueba la Directiva N.°
006-2019-CG/INTEG “Implementacién del Sistema de Control Interno en
las Entidades del Estado.

n) Resolucién N°0009-2022-AU-UNE, que aprueba el nuevo Estatuto de la

Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

0) Resolucion N°3255-2022-R-UNE, que aprueba el Reglamento General
de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

p) Resolucion N°3288-2022-R-UNE, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) de la Universidad Nacional de
Educacion Enrique Guzman y Valle.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias, complementarias y/o conexas de ser el caso.

RESPONSABILIDADES

Son responsables del cumplimiento de las disposiciones establecidas en la
presente Directiva, en aquello que sea de su competencia:

1. Direccion General de Administracion supervisar la aplicacion de la
directiva y velar por su cumplimiento.

2. Unidad de Abastecimiento, antes de firmar el contrato, verifica la
validez formal de las garantias, confirma su autenticidad ante la entidad
emisora y si es conforme, realiza el registro en el SEACE. Para el caso
de Cartas Fianza y Pdlizas de Caucion, envia el documento original a la
UT para su control y custodia e informa respecto a la renovacion,
ejecucion o devolucion de las mismas.

3. Unidad de Tesoreria, recibe, mantiene en custodia, controla y registra
las Cartas Fianza o Pdlizas de Caucion en el médulo de la web de la UNE.
Asimismo, informa sobre el vencimiento para gestionar su renovacion,
ejecucion, destruccion o devolucién, segun corresponda.

4. Unidad de Contabilidad, registra las garantias en el SIAF vy lleva el
control de las garantias con retencion.

5. Unidad Funcional de Compras y Contratos: Coordina con las areas
correspondientes, la renovacion, ejecucion, destruccion o devolucion de
las garantias,
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VL. DEFINICIONES
Para efecto de la aplicacion del presente documento, debe entenderse por:

A. Acrénimos:

UNE EGyV : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y

Valle.

DIGA : Direccidon General de Administracion.

UA : Unidad de Abastecimiento.

UFCyC : Unidad Funcional de Compras y Contratos.

uT : Unidad de Tesoreria.

uc : Unidad de Contabilidad.

SEACE . Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
OECE :Organismo Especializado para las Contrataciones

Publicas Eficientes

B. Definicion de términos:

a) Aplicativo: Es el sistema informatico mediante el cual se registra y
controla las Cartas Fianza que los postores o contratistas presentan
ante la UNE EGyV (Intranet UNE)

b) Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacion juridica dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones
Publicas y su Reglamento.

c) Contratista: Persona natural o juridica que celebra un contrato con
= la UNE EGyV, como resultado de un proceso de seleccion de
e conformidad con las disposiciones de la Ley de Contrataciones
Publicas y de su Reglamento.

d) Custodia: Responsabilidad asignada a la Unidad de Tesoreria para
la recepcidn, conservacion, administracion y control de las cartas
fianza y pdlizas de caucion, asegurando su integridad, vigencia y
disponibilidad durante el periodo de validez, asi como su uso
oportuno en caso de ejecucion o renovacion.

e) Documentos Valorados: son documentos que representen una
obligacioén de pago o derecho de crédito por una suma determinada,
y cuya tenencia faculta para exigir el cumplimiento automatico de lo
pactado. Para efectos de esta directiva, son documentos valorados la
Carta Fianza, la Pdliza de Caucion.

f) Garantia: Compromiso asumido por el contratista, en virtud a la
obligacion contraida, del cual se hace cargo hasta el limite estipulado,
de las consecuencias economicas derivadas del perfeccionamiento y
suscripcidn de contratos resultado de los procedimientos de seleccién
para la atencidn de bienes o prestacion de servicios, asi como los
contratos de consultoria y ejecucion de obras, en el marco de la
normativa de las Contrataciones Publicas.

Los tipos de garantias se definen a continuacion:
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e Garantias Monetarias: Constituidas por la retencion del diez por
ciento (10%) del monto total del contrato por suministro periédico
de bienes, de prestacion de servicios en general, asi como en los
contratos de consultoria en general, de ejecucion y consultoria de
obras que celebra la UNE EGyV con los proveedores. La
retencion se efectla de manera prorrateada durante la primera
mitad de los pagos y se devuelve al finalizar el contrato. En el
caso de MYPE, se aplica lo previsto en la normativa especial.

e Garantia de Fiel Cumplimiento: Garantiza que el contratista
cumplira con las obligaciones contractuales establecidas,
protegiendo los intereses de la entidad contratante. Equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Debe
mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de la
prestacion, en el caso de bienes, servicios en general y
consultorias en general, o hasta la liquidacion final, en el caso de
ejecucion y consultoria de obras.

e Garantias de Fiel Cumplimiento por Prestaciones
Accesorias: Obligacion del contratista de presentar ante la UNE
EGyV en las contrataciones de bienes, servicios en general,
consultorias o de obras que conllevan la ejecucion de
prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, reparacién o
actividades afines, se debe otorgar una garantia adicional por
este concepto, la misma que debe ser renovada periédicamente
hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas, no
pudiendo eximirse su presentacion en ningln caso.

e Garantias por Adelantos: Se constituye para asegurar que los
fondos entregados como adelanto por la entidad contratante sean
utilizados exclusivamente en la ejecucion de la obra.

La UNE EGyV entrega los adelantos directos y por materiales
contra la presentacion de una garantia emitida por idéntico monto.
Esta garantia es exigible y obligatoria, sin excepciones.

La vigencia minima es de tres (3) meses, renovable hasta la
amortizacion total del adelanto otorgado. Puede reducirse hasta
el monto pendiente de amortizar.

Para plazo de ejecucion contractual menor a tres (3) meses,
pueden emitirse garantias, siempre que cubra la fecha prevista
para la amortizacion total del adelanto otorgado.

Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se
mantiene vigente hasta la utilizacion de los materiales o insumos
a satisfaccion de la Entidad, pudiendo reducirse de manera
proporcional de acuerdo con el desarrollo respectivo.

g) Los mecanismos de garantia reconocidos, son:

1. Carta Fianza: Instrumento financiero emitido por una entidad
financiera o bancaria (fiador) que se obliga frente a una entidad
contratante (UNE EGyV) a garantizar el cumplimiento de una
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obligacion asumida por un contratista (afianzado). Es una de las
modalidades mas usada en la UNE. Debe ser emitida por una
entidad financiera supervisada por la Superintendencia de Banca,
Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones
(SBS) que cuente con clasificacion de riesgo no menor a “B”, o
por un banco extranjero de primera categoria incluido en la lista
vigente del Banco Central de Reserva del Peru (BCRP). Se
materializa en un documento valorado.

Modalidades de garantia:

e Garantia de adelanto de pago

e Garantia de fiel cumplimiento del contrato

e Garantia de fiel cumplimiento de las prestaciones accesorias.
Caracteristicas: Incondicional, solidaria, irrevocable y de
realizacion automatica en el pais, a simple requerimiento de la
UNE EGyV, sin necesidad de sustentar previamente el
incumplimiento o iniciar tramite judicial alguno.

2. Fideicomiso: Acuerdo juridico mediante el cual el
"fideicomitente" transfiere bienes o derechos a una entidad, el
"fiduciario" para que los administre en beneficio de una finalidad
especifica relacionada con la ejecucién y cumplimiento de
contratos de obras publicas. Es un mecanismo nuevo aprobado
en la Ley de Contrataciones Publicas. Este instrumento no
constituye un documento valorado, al no representar una
obligacion de pago directo ni un derecho crediticio.
Modalidades de garantia :

e Garantia de adelanto de pago:
e Garantia de fiel cumplimiento del contrato:

3. Pdliza de Caucion: Contrato de seguro emitido por una
compania aseguradora (garante), autorizada por la SBS,
mediante el cual se garantiza el cumplimiento de las obligaciones
asumidas por el contratista. Tiene las mismas condiciones de
exigibilidad que la carta fianza y constituye igualmente un
documento valorado.

Modalidades de garantia:

e Garantia de adelanto de pago

e Garantia de fiel cumplimiento del contrato

e Garantia de fiel cumplimiento de las prestaciones accesorias.

4. Retencion de pago: Modalidad de garantia mediante la cual la
UNE EGyV retiene un porcentaje del monto correspondiente a las
valorizaciones o pagos parciales del contratista, hasta la
conformidad final de la prestacion. Dicha retencion tiene por
finalidad asegurar el fiel cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

Modalidades de garantia:
e Garantia de fiel cumplimiento del contrato
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e Garantia de fiel cumplimiento de las prestaciones accesorias.

h) Postor adjudicado: Persona natural o juridica legalmente
capacitada que participa en un proceso de seleccion al que se ha
adjudicado la buena pro en un proceso de seleccién.

VIl. DISPOSICIONES GENERALES

Gestién de garantias segin la Ley N.° 32069 — Ley de Contrataciones
Publicas, su Reglamento, y demas disposiciones complementarias
aplicables.

1. Unidad de Abastecimiento:
e Recepcion y verificacion de garantias:
Luego del otorgamiento de la buena pro y antes de la suscripcion del
contrato, la Unidad de Abastecimiento recibe las garantias
presentadas por el contratista, verificando que cumplan con los
requisitos legales y técnicos exigidos, asi como la autenticidad ante
la entidad emisora correspondiente.

e Verificacion contractual:

Confirma que el contrato contenga la clausula referida a la Ejecucion
de Garantias, en los siguientes términos: “Ejecucion de Garantias: La
Universidad esta facultada para ejecutar las garantias cuando el
contratista no cumpla con renovarlas, conforme a lo dispuesto en el
articulo 118 del Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas
(Ley N.° 32069)."

e Registro y Comunicacion:

Una vez verificada la conformidad de la documentacion, procede al
registro correspondiente en el SEACE. En caso de observaciones,
devuelve la documentacién al proveedor e informa a la OECE para
las acciones que correspondan.

e Remision de documentos:

Una vez aceptadas las garantias, envia los documentos valorados
originales, tales como: Carta Fianza y Pdliza de Caucion, al area de
Tesoreria para su correspondiente registro y custodia y control.

2. Unidad de Tesoreria:
¢ Custodia y Control:

Es responsable de la custodia fisica y control administrativo de los
documentos valorados que respaldan los contratos suscritos con la
Universidad, como las Cartas Fianza y Pdlizas de Caucion.
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e Ejecucion y/o Devolucion

Efectlia la gestién correspondiente ante las entidades emisoras
respecto a la ejecucion y/o devolucion de las garantias.

La devolucién de las garantias a los contratistas se realizara previa
confirmacion de la Unidad de Abastecimiento, verificando el
cumplimiento de las condiciones contractuales y los plazos
establecidos.

3. Unidad de Contabilidad:

o Registra en el Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF)
todas las garantias al inicio de su vigencia, comprendiendo tanto
aquellas que requieren custodia fisica como las que no la requieren.
Mantiene un registro actualizado de las garantias retenidas,
ejecutadas, devueltas o vigentes, asegurando su adecuada
clasificacion contable y el cumplimiento de las disposiciones
establecidas por la normativa del Sistema Nacional de Contabilidad.

% :?:—:‘1,‘ i
(’ :a J VIIL DISPOSICIONES ESPECIFICAS
. c,c:r// 8.1. Procedimiento para la recepcién, verificacion, custodia y

registro de garantias

Las garantias presentadas por los contratistas se clasifican en dos
tipos, conforme a la Ley N°32069 - Ley de Contrataciones Publicas:

a) Documentos Valorados: Carta Fianza y Pdliza de Caucion,
emitidas por entidades financieras o aseguradoras autorizadas
por la SBS.

b) Otras Garantias: Contratos de Fideicomiso y Retenciones de
Pago, que se constituyen mecanismos contractuales o financieros
con tratamiento diferenciado.

1. Recepcion: La UArecibe los documentos originales presentados
por el postor o contratista, segun la modalidad de garantia
aplicable.

2. Verificacion: La UA verifica que las garantias cumplan con los
requisitos establecidos en la normativa vigente y que se ajusten
al tipo de instrumento presentado:

a) Para Documentos Valorados (garantias financieras):

e Deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, a simple requerimiento de
la UNE EGyV, bajo responsabilidad de la empresa emisora.

e La entidad emisora debe:

o Encontrarse supervisada por la SBS
o Contar con clasificacion de riesgo no menor a
categoria B




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©369-2026-R-UNE

CODIGO: DIR-UT-005

DIRECTIVA

VERSION: 1.0

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION B ]
ENRIQUE GUZMAN Y VALLE Gestion de Garantias Pégina 12 de 22

Alma Mater del Magisterio Nacional

o Estar autorizada para emitir Cartas Fianza; o figurar en
la lista de bancos extranjeros de primera categoria
publicada por el BCRP.

o En caso de emisién electronica, debera validarse a
través de los medios digitales oficiales.

e El documento debe consignar:

o Nombre o razén social del contratista (afianzado)

o Nombre de la UNE EGyV como beneficiaria

o Numero y denominacion del procedimiento de
seleccion

o Tipo de garantia, monto y plazo de vigencia.

e No debe presentar enmiendas, borrones, tachaduras,
manchas, perforaciones ni mutilaciones.

e La UA confirmara la autenticidad del documento valorado con
la entidad emisora (por medios electrénicos, consultas en
linea o comunicacion escrita).

o Si la entidad emisora reporta falsedad o
inconsistencia, la UA informara de oficio al Tribunal de
Contrataciones Publicas, adjuntando el informe
técnico-legal y antecedentes. (Articulo N°355 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas)

Se registrara en el SEACE y en los sistemas internos,
archivandose copia autenticada en el expediente del contrato.

b) Para garantias mediante contrato de fideicomiso:

e La UA verificara que el contrato se encuentre suscrito por una
entidad fiduciaria autorizada por la SBS que detalle:
o El monto o bienes fideicometidos
o Las clausulas de ejecucion en caso de incumplimiento
o Lavigencia y las condiciones de liberacion
Se registrara en el SEACE y en los sistemas internos,
archivandose copia autenticada en el expediente del contrato.

En caso de observaciones o incumplimientos, la UA devolvera la
garantia al contratista y comunicara el hecho al OECE

3. Custodia y Control:

e Una vez verificadas las garantias fisicas, la UA distribuye la
documentacion como sigue:
o Original : a UT para su custodia y control junto con
copia del contrato.
o Copias:
= AlaUFCyC, para el expediente de contratacién
= Ala UC para su registro contable
= Una copia permanecera como sustento de la
suscripcion contractual.
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La UT custodiara las garantias financieras en caja fuerte
registrando su ingreso, vigencia y vencimiento, e informara
mensualmente a la UAy al area usuaria.

o La UT registrara la informacion en el aplicativo web
institucional de la UNE EGyV.

4. Registro Contable

La UC registrara en el SIAF, todas las garantias al inicio de su

vigencia, tanto las que requieren custodia como las que no,

manteniendo un Libro Auxiliar con la siguiente informacion

minima:

e Numero correlativo.

e Fecha de Ingreso/recepcion.

e Procedimiento de Seleccion.

e Numero de Documento valorado o contrato de fideicomiso.

e Nombre de la entidad emisora.

e Tipo de Garantia.

e Nombre del Contratista.

e Fecha de Emision.

e Fecha de Vencimiento.

e Importe garantizado.

e [Fecha de Devolucién.

e Fecha de la confirmacion de autenticacion de la entidad
bancaria (via correo).

5. Retencion de Pago

Aplica para contrataciones cuya cuantia adjudicada sea igual o
menor a S/ 480,000 (Cuatrocientos Ochenta mil y 00/100 soles),
en el caso de bienes y servicios y S/ 5,000,000 (Cinco millones y
00/100 soles), en el caso de obras, salvo que el contratista
califique como MYPE, en cuyo caso, la UNE EGyV efectuara la
retencion del 10% del valor del contrato, aplicandola sobre la
primera mitad de sus pagos, con devolucién al finalizar la
prestacion, previa conformidad de la UA. (Art.114 Ley 32069).

6. Registro de movimientos

La UC registrara contablemente las operaciones asociadas a las
garantias (emisidn, renovacién, ejecucion o devolucion),
incluyendo las derivadas de retenciones de acuerdo con las
normas del Sistema Nacional de Contabilidad. (ver diagrama
funcional, Anexo N°01)

8.2. Procedimiento para la Renovacién y Devolucién de las garantias:
1. Durante la dltima semana de cada mes, La UT remite a la UA, un
reporte de garantias proximas a vencer.
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8.3.

2. La UA deriva el reporte a la UFCyC para confirmacion de renovacion
o devolucién respectiva.

3. La UFCyC comunica a la UT, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la recepcion del reporte, segun el art. 1898 del Cddigo
Civil.

4. En caso de renovacion, el contratista debe presentar la nueva
garantia antes del vencimiento de la anterior:

a. La UA verificara que cumpla con los requisitos establecidos
en el numeral 8.1.2 de la presente Directiva.

b. De encontrarse conforme, la UA registrara la garantia en el
SEACE y remitira el documento original a la UT para su
custodia.

5. En caso de devolucién, la UA autoriza a la UT la devolucion de la
garantia al contratista, previa conformidad técnica.

6. En caso de determinacion de saldo a favor del contratista, al realizar
la liquidacion final, la UA notifica al proveedor y la UT devolvera la
garantia de fiel cumplimiento sin dar lugar al pago de intereses.

7. Una vez culminado el contrato, las garantias se devuelven y siempre
que no exista deuda a cargo del contratista. La UA autoriza a la UT a
devolver la garantia y documentacién sustentatoria.

8. Si el contratista no recoge su garantia dentro de los noventa (90) dias
calendario posteriores a la notificacion de devolucion, la UT elaborara
una relacion de documentos pendientes y solicitara la autorizacion
del Jefe de Tesoreria para su eliminacion fisica, conforme con el
procedimiento del Anexo N°02
o El proceso de destruccion debera realizarse en presencia del

representante de la oficina del Organo de Control Institucional,

levantandose un acta firmada por los responsables de Tesoreria,

OCl y Custodia.

e La UC sera notificada para el descargo contable correspondiente.

9. En caso de garantias mediante fideicomiso, la devolucién o liberacion
procedera mediante comunicacién formal al fiduciario emitida por la
UA, previa confirmacién del cumplimiento contractual.

(ver Diagrama Funcional del Procedimiento - Anexo N°02)

Procedimiento para la ejecucién de las garantias no renovadas:

1. Cuando las garantias no son renovadas antes de su vencimiento, la
UA emite carta de reconocimiento al proveedor y autoriza a la UT
proceda con su ejecucion.

2. Siluego de esto, el proveedor no renueva la garantia, la UT inicia el
tramite de ejecucion correspondiente con la entidad emisora (banco
0 aseguradora), solicitando la emisién del cheque de gerencia o
transferencia a favor de la UNE EGyV.

3. Una vez ejecutada la Garantia, la UT comunicara el resultado a la UA
y a la UC para su incorporacién en el expediente contractual y su
registro contable.

El procedimiento para la ejecucion de las Cartas Fianzas no renovadas
por el contratista se detalla en el Anexo N°03.
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8.4. Procedimiento para la ejecucion de garantias por resolucién de
contracto:

1. Cuando se resuelva el contrato por incumplimiento, la UA solicita a la
UT gestionar la ejecucion de la garantia correspondiente.

2. La UT cursa la solicitud a la entidad emisora, indicando el monto a
ejecutar y requiriendo la emision del cheque de gerencia o el abono
directo a las cuentas de la UNE EGyV.

3. La UT comunicara la ejecucion efectuada a la UA, para su inclusién
en el expediente y a la UC para el registro contable correspondiente.

El procedimiento para la ejecuciéon de las Cartas Fianza cuando se

resuelve el contrato por incumplimiento se detalla en el Anexo N°04.

8.5.  Procedimiento para la ejecucion de las garantias por incumplimiento de
pago de saldo a cargo del contratista:

1. Transcurrido tres (03) dias habiles, desde el requerimiento de pago,
la UA dispondra la ejecucion de la garantia por incumplimiento y
comunica a la UT, precisando el monto.

2. La UT solicitaréd a la entidad emisora, la ejecuciéon por el monto
indicado por la UA, requiriendo la emision del cheque de gerencia o
transferencia a favor de la UNE EGyV.

3. La UT comunicara la ejecucion efectuada a la UA, para su inclusién
en el expediente y a la UC para el registro contable correspondiente.

El procedimiento para la ejecucion de Cartas Fianza por incumplimiento

de pago del saldo a cargo del contratista, se detalla en el Anexo N°05.

8.6. Procedimiento para la reduccion de garantias:

1. El contratista solicitara por escrito la reduccion de la garantia.

2. La UA evalta y emite un informe técnico precisando el motivo,
monto y el nuevo plazo de vigencia.

3. La UT evaluara la solicitud y, de ser procedente, aprueba la
reduccion.

4. Una vez aprobada la reduccién, la UT, solicita al contratista la
presentacion, dentro de los tres (3) dias habiles, de una nueva
Garantia que cubra el saldo resultante.

5. El contratista presentara la nueva Garantia, y se procede a la
verificacion y tramite conforme al numeral 8.1.

El procedimiento para la reduccién de las Garantias se detalla en el
Anexo N°06.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA: Los aspectos no contemplados en esta directiva se regiran por
la normativa del Ministerio de economia y Finanzas (MEF) y la
Ley de Contrataciones Publicas, segun corresponda.

SEGUNDA: Las garantias provenientes de convenios institucionales seran
tratadas segun las disposiciones de esta directiva. Para
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proteger los intereses de la UNE, se solicitara una garantia que
cubra el 100% del monto del convenio, a menos que se
especifique una excepcion.

TERCERA: El conducto regular para tramitar una garantia debe ser a

través de la Unidad de Abastecimiento, conforme al
procedimiento descrito en esta directiva.

CUARTA: Las disposiciones contenidas en la presente Directiva regiran

a partir del primer dia habil siguiente de su aprobacién
mediante resolucion rectoral y, permaneceran vigentes hasta la
aprobacién de las normas legales que la modifiquen.

ANEXOS
1.

Diagrama funcional de procedimiento para la recepcion, verificacion,
custodia, control y registro contable de Documentos Valorados.

Diagrama Funcional del procedimiento para la renovacion y devolucion
de Documentos Valorados.

Diagrama funcional del procedimiento para la ejecucion de un
Documento Valorado no renovado por el contratista.

Diagrama funcional del procedimiento para la ejecucion de Documentos
Valorados cuando se resuelve el contrato por incumplimiento.

Diagrama funcional del procedimiento para la ejecucion de Documentos
Valorados por incumplimiento de pago del saldo a cargo del contratista.

Diagrama funcional del procedimiento de reduccion de las Garantias.




uly

= C
S m =
_Mnon_vﬂﬂ:m_w:__m sepoisno A sensibas | OJUBJWIDUDA 35
gemoanedlice “euopdasay 2 A epuabia ‘osaibu| = W
10 ua Jensibay g G 3ol
3 >m

4vis o
uid ] vjueien i W m
OA B B SEpRnoSE le 4viS 1o uosensibos || B~ g
— sauooelado A seuopdanay "0l Ty W =
se| Jensibay ‘L1 - 1 52

>

o

o
oS
£5
vy —_—— g5
uoIRIEAUOD o
( )e—— opaapadxe jo <g
eaed Jevondasay ‘Z|L M g
L O]
" E
5a
. B — B S A : =

i 2 30S0 B Je2unwod
mmM__._u—_..._.M“Mv e sajeuibuo senueseb A senueseB (3
5 se|nway ‘g 1aAj0AaQ b W
>
o
o
ON H
o
>
/ onelA9kodn el Is * sojisinbas H ‘ 2
A n 1 30v3S " . | 6 JeAUDP m
o § e senuesed se| ap S i R & < S ndwno h o
seidos se| Iy 6 Y/ o ua sensiBay ' e _ A e ﬁ _ A seuopdanay 'z E
- csoysinbas - o
§ adwn)? H m
—— .-
senueseb sej | |
opseidon | 3ov3s | - |

: S
obed ap sauopuajay A z W
OSILWODIaPI4 9P SOIBHUOD- senuesel oo
ugnney 1BlUdSOId "L L 1 g
ap ezijod A ezuely eued- @ ol

| >

SVILNVVO 30 IT9VLNOD OYLSIDIY A TOHLNOD VIAOLSND ‘NOIDVIIHINIA ‘NOIDdIDTN L .N OXIANV

2z 9p /| euibed

sefjue.les) ap uolsan

0'} *NOIS¥3A
500- LN -¥Id :091009

VALLO3YIA

Jeuoiaep oLia)siBey [ap Ja)ep ew|y
ITIVA A NYINZND FNOINNT

NOIOVINA3 3d TYNOIOVN avaISy3AINN

INN-Y-9TOBT-69€0 oN NOIDNTOS3IY V1 IA OXINV

SYILNYVO 30 318VLNOD ON1SIO3Y A TOYINOD ‘VIOOLSNI ‘NOIDVIIINIA ‘NOIDdIIIN




NOI2MI0AI0

on

]

EELEES

20735

s

warenoun
ot
y unn?
D
on
S saspsn o
sevsmmt maraeg ¢ >
rrag
)
op ooy

HOIOVAONIY

SVILNVYVO SV 3d NOIDONTOAIA A NOIDOVAONIY :Z N OX3INV

2z op g eulbed

sejjueles) ap UoKSa9)

0’ :NOISY3IA

§00-1N-¥id :091d0J

VAILLO3YIA

[euoiaep oLsysiBeyy [ap Jajep ewly
ITIVA A NYINZND JNOINT
NOIOVINA3 34 TYNOIOVN avaiSy3AINN

3NN-Y¥Y-9TOT-69€0 oN NOIDNTOS3IY V1 3IA OX3NV

SOLVHINO & SWHdHOI
26 TYNGENN OYaND

QUNZISTLLEYEY 30 avaNg

ViSUVMINGD

VINOSIL 30 CYAING

SYUNVYYD SY1 30 NOIINTOAI0 A KOIOVAONIY




(esopeinfiase o ooueq)

BIOSIWA pEpHUT

“ o
ejoualgysuel) [
oepusiab | 1 pmidios
sp anbaypy | !
_ '
w 1
ul4 L & —
snAvne _w H eloUasaSURY c
=
o enueseb gl seynos(g 0 ejoualab ap anbayo ¢ =
OpeNSal JEDIUNWOD _A ﬁ % |2p uQIsSIWBS 1B)2I0S ON M
e ———
o
\\\\\\ m| m
ayusweAndadsal i D - =i 3
2|qejuod onsibal ns : SenGEIE 2 S
A |enmpenuod ajuspadxs |9 | el op c.o_o:_o,,wo £ ienueiet oaroual 2 5
us uoesodioou) ns eied uoEAOUSY e ered Jopasnoid? 3| =
S ojusluIpanid (e J) > M
-
>
- — 7]
[
>
gl 8
S| =
2| 3
= -—
W >
ienuereb & nNa
ejjueleb serousay cenu 4| ©
i enanuay? > b
m
=
- - 9
>
- o
= >
>cl »
oIyl o =
OJUBIWIDUBA ine a5
™ >
1S19P. Sa)UE, SEpeAdua 1eoynou A sopaonosd () 23
uos ou sejjueseb S B0 il Xl =4
se| opuend BdIU| 12 €1 w3 om
- - =
(=]

SYAVAONZY ON SVILNVAVO SV 3d NOIOND3Ard :€ -N OXIANV

72 9p 61 euibed

sefjueles) ap uolso)

0'l *NOISY3IA

$00-LN-dld 09103

VAILOZYHIA

JeuojaeN oua)sibeyy [ap Joje ewly
JTIVA A NYINZNO INOINNT
NOIOVINA3 3d TYNOIOVN AvaISY3AINN

3INN-Y-970T-69€0 oN NOIDNTOS3IY V1 3d OXANV




AP

GEICD
onsiba) sezieay ¢

avaravyinNoed 3a avainn

Jeynoafa
J0d oyuotu e21pu|

NId d
v
A Pr s epenaja 4\ _ enueseh
OAII' g ] & P m— uoronoala ©| ap [ S

YI¥3HOS3L 3a avaiNn
OLVHINOD 30 NQIJNTOS3Y ¥Od SYILNVYVO 3d NQIONDI3r3

% N BOUNWOD ¢ B) JRUONSID 2
A B

FiY
c
=
=]
>
o
o
m
ajuaipadxa W
12 ua KNu| 1 a
! w
| m
| (2]
=
m
z
=
o

AO3
3NN €| 2p SEjUand
se| e 01024p ouoge | enueseb ap ugonaals
o einuaseb ap anbayy { ap oyusiwuanbay
'
'

RIOS|WA PEPHUT

OLOVYLNOD 3d NOIONTOSTY A0d SVILNVIVD 3d NOIOND3Ar3 ¥ -N OXINV

JeuoioeN oldjsibey [ap Jaje ewjy
22 @p 0 eulbed sejjueles) ap Uolsa5) 3711YA A NYWZNO 3NOINNI
NOIDVINA3 3a TYNOIOVN QVAISY3AINN

0'L *NOIS¥3A
500-1N-¥I0 :091d02

VAILOZNIA

3ANN-Y¥Y-9TOT-69€0 oN NOIDNTOS3Y V1 IA OXINV



£
gl Z
s| &
o c
3lqejued 2 5
onsiBas sezyeay 2 W s
2 =
A
o
cl 5
1= w
5| ¢
P
>
5
sl 3
=]
-
Nid v vUv 3
A s S
- P epenjaja enueseh =) o
4 - 4 ] uonoala ©] 9p uof : S w W
N P e} JEDUNWOD G JENNOS b mleg
& o|a=
B
i 1 m £
i z2 4=
H > o=
' =1
“ o
" (=}
: p
: isalaey c S
i selp sa1 so| m o
| ap onuap obed > qﬂ_._
1 0 ezeas 0g7? o
H o enpales OIDINI s 2
ajuspadxo ! eualosa) _l — ejueseb P & ‘\/‘, W m
12 :w. any u:_. ‘9 H ap pepiun < e| 8p uginoala ( k o 3
I ) B B JEDIUNWD g _ _ e) Jsuodsiq ‘g ON " 12084 L . .l:. >
i T m o
m : o W
i =
: H — NId | I
1 2 e
H owow 3 5
] @ esoad ag -
H
- . A b e . =
'
Afo3 !
3NN ©| 9p JoAey '
B ejoUDIaSURY) O H enueleb ap
ejouasab ap anbayg { uopnoafa ap pmidyjog
: A

BI0SIWA pepyuy

V1SILVYLNOD 130 ODdVI V OA1VS 3d 09Vd 3d OLNIINITAINNINI ¥Od SVILNVHVO SY13d NOIONI3Ard :S -N OXANY

[euoloep olis}sibeyy [ap Ja)eyy ewy
2z op | eulbed Sseljueles) ap uolsag) ITIVA A NYWZNO 3NDINNI
NOIOYONa3 3d TYNOIOYN aVAISHIAINN

0°L ‘NOISYH3A
600-1N-dId ‘091d02d

VAILOZNIA

ANN-Y-97OT-69€0 oN NOIDNTOS3IY V1 3IA OXIANV



¢apasoud
pmiljos e?

c
—\ ﬁ \\/. m
ejsnenuod /. (4
uQIONPaL \ . >
e enueses _A ﬁ brpkoed o > PNIIOIOS JBNJEAT '€ |— 5
eA3NU B) JEIDI0S G N/ o
) m
i
m
»
.......... NId o 2
— ;)
sajiqey z

selp (¢) san

so| ap oJjuap

uooejuesaly |

s
o
>
o
o
m
>
0019 @
awuoul W Z ]
m
o
=
m
z
=]
o
OIDINI [2]
A 2] sjueynsal (=]
Senue.en oples |3 eigna efiueses Vo 3
ap onisibay 4 eipojsnD ot W_::m_gmm M>m:c ] 9p UQIINPaI { v 2
‘ugiEsLAA ‘uodasay ! Y 1eo108 | S =]
ojuanupasosd (e Jf BJIE}UBSSId "9 @
>

SVYILNVYVO 30 NQIOONA3Y

SVILNVYVO 3d NOIDONA3Y 9 .N OXIANVY

22 9p z¢ euibed

Jeuoloey oLia)sibey [op Jajely ewy
ITIVA A NYINZNO INOINNT
NOIOVIONA3 3d TYNOIOVN avaIS¥3AINN

sejjueles) ap uolysag)

0’} :NOISY3A

S00-LN-¥Id ‘091d0J

VAILOZNIA

INN-YUY-9COT-69€0 oN NOIDNTOSIY V1 3IA OXIANV






