Enrique Guzman y Valle
“Alma Méter del Magisterio Nacional”

RECTORADO

RESOLUCION N° 2806-2019-R-UNE
Chosica, 10 de setiembre del 2019

VISTO el Oficio N° 508-2019-DIGA-UNE, del 29 de agosto del 2019, de la Direccién General de
Administracién de la Universidad Nacional de Educaci6n Enrique Guzman y Valle,

CONSIDERANDO:

Que la Recomendacion N° 3 del Informe de Auditoria N° 002-2015-2-0224 dispone la elaboracién de una
directiva interna que regule el requerimiento y la recepcién de bienes especiales o sofisticados, para que el Jfuncionario
responsable del drea usuaria con la participacion de profesionales especialistas o expertos independientes realicen

Que mediante Oficio N° 148-2019-UF/UNE, del 21 de junio del 2019, la Jefa de la Unidad Formuladora remite al
Director (e) de la Oficina Ejecutora de Inversiones el proyecto de directiva correspondiente a fin de implementar la referida
recomendacion;

Que con Oficio N° 413-2019-OEDI/UNE, del 02 de julio del 2019, el Director (e) de la Oficina Ejecutora de
Inversiones eleva a la Directora General de Administracién el referido expediente para su atenci6n y accion necesaria;

Que mediante Hoja de Envio N° 1247-2019-DIGA-UNE, del 03 de julio del 2019, la Directora General de
Administracién deriva al Director de la Oficina de Planeamiento Estratégico y Presupuesto la documentacion pertinente para
su atencion;

Que con Oficio N° 256-20]9-UOyP/OPEyP-UNE, del 27 de agosto del 2019, la Jefa (e) de la Unidad de
Organizacién y Procesos, conforme a lo coordinado con las dreas pertinentes, eleva al Director de la Oficina de

>

Planeamiento Estratégico y Presupuesto el proyecto de directiva: ELABORACION, EVALUACION Y APROBACION DE
EXPEDIENTES TECNICOS Y DOCUMENTOS EQUIVALENTES:

Que mediante Oficio N° 356-2019-OPEyP, del 28 de agosto del 2019, el Director de la Oficina de Planeamiento
Estratégico y Presupuesto remite a la Directora General de Administracién la referida documentacion a fin de que efectie la

gestion pertinente;

Que con el documento del visto, la Directora General de Administracién eleva al Rector el expediente en
mencion; y solicita su aprobacion;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en sesién continuada del 04 de setiembre llevada a cabo el 06
de setiembre del 2019; y,

En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59° y 60° de la Ley N° 30220 - Ley Universitaria,
concordante con los articulos 19°,20° y 23° del Estatuto de la UNE, y los alcances de la Resolucién N°1518-2016-R-UNE;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR la Directiva N° 017-2019-R-UNE — ELABORACION, EVALUACION Y
APR.OBA'CION DE EXPEDIENTES TECNICOS Y DOCUMENTOS EQUIVALENTES, suscrita por el Director (e) de la

ARTICULO 2°.- DISPONER que las dependencias correspondientes se encarguen de dar cumplimiento a lo
aqui dispuesto.

Registrese, comuniquese y ciimplase.

ALCHA/JDPC
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DIRECTIVA: ELABORACION, EVALUACION Y APROBACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS Y DOCUMENTOS EQUIVALENTES DELA UNIVERSIDAD NACIONAL
ENRIQUE GUZMAN Y VALLE

L. OBJETIVO
La presente Directiva tiene por objetivo establecer los procedimientos
referidos a la elaboracion, evaluacion y aprobacion de los Expediente
Técnicos y/o Estudios Definitivos ejecutado en la UNE, bajo la modalidad de
Administracion Directa, Contrata o Convenio (Encargo).

. BASE LEGAL
a. LeyUniversitria.

b. Decreto Legislativo N°1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones (Invierte pe) que reemplaza al Sistema
Nacional de Inversion Publica (SNIP), y su Reglamento.

c. Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcion Publica y su Reglamento modificado
por la Ley N° 28498,

d. Resolucién Directoral N° 005-2017-EF/63.01 que aprueba la Directiva N°03-2017
EF/63.01 para la ejecucién de inversiones publicas en el marco del Sistema
Nacional de Programaciéon Multianual y Gestién de Inversiones.

e. Ley N°27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica y su modificatoria Ley N° 29622.

f. Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y su modificatoria D.

Legislativo N° 1341.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

D.S. N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°

27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

i. Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, Reglamento Nacional de Edificaciones
y modificaciones.

j. Decreto Supremo N° 011-2016-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitaciones Urbanas y Licencias de Edificaciones.

k. Decreto Supremo N° 011-79-VC, Formulas Polinémicas y sus modificatorias

l. Resolucién N° 0016-2017-AU-UNE, aprueba la Reforma del Estatuto de la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

m. Resolucion N° 0852-2018-R-UNE, aprueba el Reglamento General de la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

> @

fit. FINALIDAD
Promover el desarrollo eficiente de los Expedientes Técnicos y Estudios
Definitivos desde su elaboracion hasta la aprobacién del mismo

respetando los plazos establecidos en prevencion a ser reformuladas, de
esta manera se disminuye el riesgo de retrasos en el tiempo establecido.
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ALCANCE

La presente Directiva es de alcance y aplicacion obligatoria para todas las
unidades organicas de la UNE que participan en el proceso de
elaboracion, evaluacion y aprobacion de los expedientes técnicos vy
estudios definitivos de los proyectos de inversion publica declarados viables.

DISPOSICIONES GENERALES:

El Ciclo de Inversiones es el conjunto de las fases que atraviesan las
inversiones publicas. De acuerdo al marco legal del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, se establece que el
ciclo de inversion comprende cuatro fases:

La primera fase consiste en la Programacion Multianual de Inversiones
para un periodo minimo de tres anos.

La segunda fase consiste en fa Formulacion y Evaluacion de las
inversiones, consideradas en la programacion multianual de inversiones.
La tercera fase, Ejecucién, comprende las actuaciones preparatorias, €l
procedimiento de seleccién para la elaboracion del Expediente Técnico
(ET) o Documento equivalente (DE) y ejecucion de la misma inversion,
ademas de su ejecucion fisica y financiera con cargo a los recursos
asignados a las inversiones conforme a la programacion multianual de
inversiones, y aprobados en los presupuestos.

lLa cuarta fase, Funcionamiento, comprende la operacion vy
mantenimiento de los activos generados con la ejecucion de la inversion
publica y la provision de los servicios implementados con dicha
inversién, asi como la evaluacion ex post.

En ese contexto y como una medida correctiva frente a los procedimientos
aplicados especificamente en la tercera fase del ciclo de las inversiones,
en cuanio se refiere a la elaboracion de Expediente Técnico (ET) o©
documento equivalente (DE) se proyecta la presente Directiva.

DISPOSICIONES ESPECEF‘CAS

Elaboracién del Expediente Técnico

La elaboracién del Expediente Técnico y los Estudios Definitivos deberan
ser realizado por personai profesicnal calificado y con la experiencia que el
caso amerite. lLas omisiones, errores y transgresiones derivan en
responsabilidad administrativa, civil o penal segun sea el caso.

Z! Expediente Técnico podra ser eleberado a traves de la contratacion
de consultor (es) externos o por un personal de planta de la Oficina
Ejecutora de inversiones para lo cual sera requisito el registro como
consultor de Obras. En la eiaboracion debe sujetarse a la concepcion
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c. La Oficina Ejecutora de Inversiones nombrara un supervisor a cargo del
desarrollo de la formulacion del Expediente Técnico, quien tomara nota de
las ocurrencias, tiempo y aspectos técnicos tales como estudios de suelos
dimensionamiento, localizacién, respetando lo registrado en el Plviable.

d. EI Director responsable de la Oficina Ejecutora de Inversiones podra supervisar
la elaboracion del Expediente Técnico sujetandose a las condiciones de su
formutacion.

e. Toda documentacién que forma parte del Expediente Técnico debera ser
firmado y visado por el Consultor o profesional que lo elaboro asi como por el
responsable de la Oficina Ejecutora de Inversiones. Luego aplicarse el tramite
interno para su aprobacién correspondiente.

f. La Oficina Ejecutora de Inversiones es responsable de la conservacion y
archivo adecuado de los documentos que forman parte del Expediente
Tecnico.

6.2 Al concluir la etapa de pre inversién y declarada la viabilidad del proyecto la
Oficina Ejecutora de Inversiones encargada de elaborar los estudios definitivos o
expedientes técnicos deberé solicitar la inclusion del costo de su elaboracion en el
Presupuesto Institucional, en el caso de no estar incluido en el mismo.

6.3 . Se determinarad la modalidad de elaboracion del expediente técnico, para lo cuat
adoptara las siguientes acciones:
Por Administracion Indirecta: Cuando la entidad haya decidido elaborar los
expedientes técnricos a través de terceros, la Gerencia de Infraestructura Publica
debera requerir con la debida anticipacién la contratacion del consultor
responsable del estudio definitivo siendo necesario que esta area describa las
caracteristicas técnicas y las condiciones en que se ejecutara la prestacion de la
consultoria a través de los términos de reférencia que se plante para la ejecucion
de dicha consultoria, siempre y cuando corresponda a la especialidad del area.
Por Administracion Directa: Cuando la entidad haya decidido elaborar los
expedientes técnicos a través de la misma, la Gerencia de Infraestructura Publica
podra designar un profesional o equipo multidisciplinario con especialidad acorde
con la tipologia del proyecto, tal como solicitar la contratacion de terceros para los
estudios basicos de ingenieria.

6.4 OPERATIVIDAD EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS Y
ESTUDIOS DEFINITIVOS
La Oficina Ejecutora de Inversiones verificara que los perfiles incluyan la ficha
de ingreso al Banco de inversiones, la Resolucidon aprobands la viabilidad del
| axpedientes técnicos, dependiendo del i
conno minimo o siguiente: '

6.4.1 Estudios Basicos y Especificos :
De acusrdo 2 la naturaleza de 12 obra, se realizaran los esividos 023
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acreditar ‘o5 tituios profesionales correspondientes y ta expen ancia
3 Par e desempefian en el proyecto; asi mismo {"dO
aseveracion. estimacién o dato contenido en el expediente técnico,
ar justiticado en lo conceptual y en lo analitico.
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debera est
No se aceptaran estimaciones o apreciaciones del consultor sin el debido
sustento. De existir deficiencia en la elaboracion de ET vy ED es
responsabilidad de§ consuitor las  modificaciongs,  iustficacones

P

subsanaciones, hasta cuiminar con un documento eficiente.

6.4.2 Memoria Descriptiva

Constituye la descripcion del proyecto, sefala la justificacion técnica de acuerdo a
la evaluacion del estado de la obra, debiendo indicarse consideraciones técnicas
cuya indole depende del tipo de obra a ejecutar y que exigen el desarrollo de un
conjunto de trabajos sefialados en el expediente técnico. Asimismo, se sefiala en
forma precisa, los objetivos a alcanzar con el desarrollo de la obra o trabajos
planteados, como lo que a continuacion se sefiala:

Nombre del Proyecto
Codigo SNJP
Ubicacion
Unidad Ejecutora
Modalidad o Sistema de Eecucion
Presupuesto
Plaro de Ejecucion
Antecedenies

9. Justificacion

10. Obijetivos

11. Metas

12. Descripcion delProyecto

No kN =

®

6.4.3 Especificaciones Técnicas
Constituye el conjunto de reglas y documentos vinculados a la descripcic
de los trabajos, métedo de construccion por cada partida Ics cuales io
conforman e! presupuesto de obra. calidad de los materiales, sistema de
cortrol de calidad (segun el trabajo a ejecutar) procedimientos
constructivos, méiodos de medicién y condiciones de pago requeridas en ia
ejecucion de ia obra.Deben guardar estrecha relacion con los planos, los
cuales constituyen las regias que definen la prestacion especifica de la
gjecucion de obra Pueden resumirse de acuerdo a los siguientes
parametros:
Descripcion de los trabajos
Método de construccion
Calidad de los materiales
Sistema de control de calidad
Méiodo de medicion

Condiciones de pago

2L

Pagina5i 18




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 2806-2019-R-UNE,

6.4.4 Memoria de Calculo
Se alcanzarz todos los célculos y disefios de cada especialidad, debidaments

selladesn vy firma por los responsables de su elaboracién.

LD

6.4.5 Metrados
Los metrados constituyen la expresion cuantificada por partidas de los trabajos de
construccion que se ha programado ejecutar en un plazo determinado,
expresadas en la unidad de medida que ha sido establecidas para cada partida;
asimismo, son necesarios para determinar el presupuesto de obra, por cuanto
representan el volumen de trabajo de cada partida.
El consuitor de obra debera adjuntar, una planilla detallada analizando cada
estructura por separado de todas las partidas, cuantificacion del volumen de
trabajo a ejecutar con los gréaficos y/o croquis explicatvos que el caso lo
requiera, ya que el objeto es determinar la cantidad de obra a realizar. Por lo
que el consultor de obra, debe ser lo mas especifico posible. Los
elementos que constituyen cada partida deben ser mas especifico posible.
Los elementos que constituyen cada partida deben ser concordantes con
la- Noerma Técnica vigente, metrados para obras de edificaciones y
Habilitaciones Urbanas debidamente aprobada. Ademas del sustento del
metrados se debera ejecutar el resumen de metrados precisando:

1. Nombre de la partida
2. Unidad de medida
3. Metrado de la partida

6.4.6 Presupuesio de Obra
Es la determinacion del Valor Referencial para la contratacion de obra,
sobre las bases de los precios del mercado. El consultor de obra debera tener
en cuenta para su elaboracién todas las partidas que intervienen, los metrados
de cada una de ellas, los costos unitarios y los porcentajes de Gastos
Generales, utilidad y otros considerados en el estudio de pre inversién (para
Adminstracion directa o contrata) o Gastos Administrativos (para
Administracién  Directa); incluyendo los tributos, seguros, transportes,
inspecciones, pruebas y cualquier otro concepto que pueda incluir sobre el
coste de las obras. Este presupuesto debera refleja r el seguimiento del
proceso constructivo con el fin de que se considere todas las partidas

necesarias para cumplir con {a meta prevista.

El consultor para el célculo del presupuesto usara el software S10 ERP u otro
similar, con la base de datos correspondiente. El Valor referencial en un
Expediente Técnico por contrata, deberd tener una antigiedad no mayor a
seis (06) meses.

a. Sub Presupuestcs

cada cemponente por separado, en genera
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Relacién de insumos v cantidades requeridos:

ey fRiO

; i S abisioy s riim RAan
Son todos i0s recurscs neces cada partiva v gus han
nos v herramientas que

sido cuantiicadas en materiales, 1 . 2L
se usaran para lograr los objetivos previstos en la obrala sumatoria de 23

montos ‘oisies para cada uno de elios debe ser concordante con 2l costo

it

de partidas del presupuesto.

Con la finatidad de estandarizar los estudios de inversion y de acusrdo a2 ia
tipologia <el proyecto debera incluirse en el presupuesto de ‘os es
definitivo los siguientes aspectos:

. Equipamiento

. Desarrollo de capacidades

. Mitigacion de Impacto Ambiental
. Supervision

. Liquidacion

. Gestidn de proyecto

Anélisis de Costos Unitarios

Cada partida del presupuesto de la obra constituye un costo parcial, por {o
que la determinacion de cada uno de estos requiriere del correspondiente
analisis de costos, es decir, la cuantificacién técnica de la cantidad de
recursos (materiales, mano de obra, equipos, etc.) que se requieran para
ejecutar la unidad de la partida; en consecuencia NO SE ACEPTARAN
ANALISIS DE COSTOS UNITARIOS ESTIMADOS, GLOBALES o sin
cuantificacion técnica respectiva. Los costos de los insumos estaran
sustentados en las cotizaciones respectivas, en casos especiales deben
indicarse los precios de otros mercados y tomar en cuenta los costos
adicionales de flete o envios.

Para el analisis de costos unitarios para obra por contrata se debera tener en
cuenta:

El costo de hora-hombre considerara el régimen laboral de construccion civil.
El precio de los materiales sera sin IGV.

El Costo de hora-maquina considerara el costo de posesion mas el costo de
operacion sera sin IGV (costo de combustible, costo de lubricantes, costo de
neumaticos, etc.)

Para el analisis de costos unitarios para obra por administracion directa se
debera tener en cuenta:

El costo de hora-hombre considera el régimen laboral, que corresponde a los
gobiernos central, regional y local, considerando ubicacion geografica,
debidamente sustentado y que considere los "costos de la zona"

El precio de los materiales sera con IGV.

El Costo de hora-maquina considerara solo el costo de operacion e incluyen

el IGV (Costo de combustible, costo de lubricantes, costo de neumatico / 7

)
"
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6.4.8 Fdormula Polindmica

Es la representacién matematica de la estructura de costos de un
presupuesto y esta constituida por la sumatoria de términos, denominados
monomios, que consideran la participacion o incidencia de los principales
recursos (mano de obra, materiales, equipo, gastos generales) dentro del
costo o presupuesto total de la obra. Se elabora a partir del presupuesto
que constituye el valor referencial.

Su base legal se encuentra enmarcada dentro del Decreto Ley N° 21825
y el Decreto Supremo N° 011-79-VC, debiendo el consultor de Obra
considerarlos como parametros para el desarrollo de su labor.

No se considera Formula Polindmica en los Expediente Técnicos de
Obras por Administracion Directa.

6.4.9 Cronograma de Ejecucion de Obra

1. Diagrama de Gantt, Método PERTCPM .
El diagrama de Gantt es una herramienta grafica cuyo objetive es
exponer &l i;enﬁpu de dediczcian previstc para diferentes
actividadas 30 de un tiempo total determinado.
Utilizando el metodo PERT-CPM se debera planificar, program
coorginar las actividades del proyecto y determinar la ruta critica: aue
nos permita encontrar la duracidon del proyecto.

En lo que respecta al Cronograma, debera considerarse lo siguiente:
Para Obras por Contrata: debe elaborarse el Cronograma Valorizado de
avance de obra (Cronograma de desembolsos).

Para Obras por Administracion Directa: debe preparar el Cronograma de
requerimientos de personal, de bienes y de servicios,

2. Calendario de adquisicién y/o uttlizaciéon de Materiales
E a relacién cuantificada de fodos loa materiales & insumos

~

s U

> rios para la ejecucion de obras y que la entrega del adeianto para
sus  adguisicion  sera Q‘zorgadzz oporiunamente de  conformidad &t
Calendario Valorizade de Avance ds Obra a fin de evitar atrasos en el
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4. Presupuesto Analitico Mensua

oo dos pros

o ¢

programarnto |
cronograma debe
gasto, segun &l clasificador da

ssto vigenie.
5.4.10 Pianos de Ejecucidn de Cbra
Es la presentacion grafica mediante dibujos de la obra a ejscutar, sus
dimensiones, di “n oy los componentes quis o fitsgran, por e
tanto  constituyer:  los documentos qus reflejan de manera exacta cada

unc de los componentss fisicos de fa obra. Los planos de las diferentes
especialidades, deben coniener informaciéon suficiente v caracteristicas
principales que concuerder con los trabajos que seran desarrollados en
campo o en el proceso constructvo. Los planos deben ser de fac
entendimiento  para la ejecucion. es decir, con ios acclamenios
suficientes, escaldos v gus ademas que tengan los datos técnicos

- v
bi

o
o
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riida en este punto sera la gus

<
6]

[ S S
crrecta informacids
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105 1.2 ¢

Q

L ¢’
utilizara para el sustento de ics metrados.
Sin ser limitativo el contenido minimo seré de acuerdo al tipo de proyecto.

6.4.11 Andlisis de Gastos Generales y Utilidades o Gastos Administratives
“stas partidas seran consideradas en el Expediente T2cnico de obras que
le corresponde de acuerdo a iz modalidad de ejecucion: Contraiz ©
sdministracion Directa cuves rubros son [os siguientes:

i

r

1. Analisis de Gastos Generales {Contrata)
Gastos Generales Indirectos
Castos Generales Diractos
Gastos Financieros
Gastos de Licilacion y Coniratacién
Pruebas y Contreles de calidad

2. Analisis de Gasios Administrativos (Administraciéon Directa)

s ingenierc Residente o ingeniaro Inspecior (Resolucion de Contraloria N°
195-88-G)

e Almacenero o Guardia:

« Cuadernc de Obra Legalizada

« Utiles de Oficina

e Primeros Auxilios

e Material Fotografico
¢ Liguidacion de Obra
s  Movilidad de Perscnai Técnicos
» Pruebas y controles da Calidad.
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6.5 FASE DEL ESTUDIO TECNICO

1. Levantamiento Topografico

El levantamiento Topografico debe considerar necesariamente el 100%
del area del proyecto, asumiendo un 20% de éarea para eventuales
replantecs, las curvas de nivel deben ser 3 un metro y deben
contener la informacion de cotas exaclas en las diferentes estructuras
planteadas, nombre de los lugares, rios, quebradas, etc. gue permitan
y ayuden a identificar las caracteristicas topograficas del terrenc.

Se deberd tomar mayor énfasis a la informacion técnica que se
requiera obtener para el disefio del proyecto, tomando en cuenta
que a mayor informacion mavor detalle y mejor calidad del proyecto.

2. Contenido del Plano

Forma del terreno, con medidas de linderos, vértices nombrados,

angulcs y area del terreno.

e Indicacion de las coordenadas geograficas UTM.

¢« Cuadro de las Coordenadas de ias estaciones.

» Curvas de nivel cada 1.00 mv si la pendiente es de 10% a menos cada
0.50 my0.25 m.

* Ubicacién y replanteo de c/u de las construcciones existentes, siias
hubiere.

e Cortes longitudinaies y transversales, donde se muestren las vias de
acceso al terrenc y si es posible longitud de las mismas.

e Plano con seccionss cada 5 m como maximo y @n todo cambi
importante de! terreno con el fin de determinar los movimienios de
tierra (cortes y rellenos masives}.

« Ubicacién vy levantamiento de elementos componentes de la
topografia.

¢« Numero de puntos y estaciones.

* Ubicacién y localizacion exacta del BM, debe dejarse monumentado,
y su respectiva referenciacion en plano para su rapida ubicacién para
el replanteo.

¢ Indicacion de los exteriores del terreno.

e Area de! terreno y area construida existente.

« Ubicacion, descripcion y verificacion de existencia de redes eléctricas y
sistema eléctrico utilizado {descripcion de i sros slécticos, antigledad
de redes eléctricas)

¢ Ubicacion, descripcion y verificasion de existencia de .edes d= agLia

.. o ‘

tariflads {indicar a que distanca se sncueniran

0

potable,

estruciura exisients).

3. Estudio de Suelos
Analisis cuantitative y cualitativo del tipe de suelo efectuado por medio de
calicatas; para establecer los parametros de resistencia mecanica que
permita determinar la capacidad portante del terrenc en las zonas PR
donde se instalaran las estructuras planteadas en el proyecto. N :
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Sin ser limitativo el informe contendra los siguientes aspectos:

¢ Generalidades.

e Investigaciones de campo.

e Ensayos de laboratorio.

e Registros de excavaciones.

« Perfiles estratigraficos.

¢ Analisis de la cimentacion.

e Agresividad al suelo de cementacion.
¢ Conclusiones y Recomendaciones.

e Fotografias.

¢ Plano de ubicacion de calicatas.

4. Cuadros de Costos de Flete a ia Zona del Proyecto
Dependiendo de la ubicacion del proyecto el responsable de ia
elaboracion de’ expediente técnico debera establecer en forma analitica.
los costos que por manipuieo y traslado demanden los materiales pa2
ser usados en obra. No se aceptaran suposiciones de lo cual sera
enteramente responsable el que elabora el expediente técnico.
5. Estudio de Impacto Ambiental (EIA)
£l consuitor sncargara ante la entidad correspondieste para
obtener la certificacion ambiental, de conformidad con fa Diy ]
concordanc > el Sisterna Nacional de Evaluacion de lmpamoﬁmu:',“

(SEIA) & anal de Inversion Pdbiica (SNIFY aprobada oon

I 3
Resolucion Ministeria: N° 052-2012- MINAM.

£l responsable de la elaboracion del expedienie técnico debera presentar el
EIA con os siguientas puntos:

Resumen Ejecutivo
Marco Legal
Introduccion

Objetivo del documento
Descripcion ‘i;“f‘nic9 dai
Descripcion del Area de infli

Cuantificacién de Impactos Polenciales {En las Elapas de
Disefio, de Eiecucion de Cbra y de Operacon v Manterumiento!
9. Plan de Manejo Ambiental

10. Plan de Monitoreo Ambiernitat

11. Plan de Sequridad v Salud Ocupacicnal
12. Plan de Contingencias

13. Plan de Vuinerabilidad

NN~
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17. C
18. C
19. Recomendaciones

20. Glosario
21. Anexos (fotos)

6. Certificado de Factibilidad del Suministro Eléctrico
Para obras que incluyan bombeo, con ello se garantiza el requerimiento de
energia eléctrica. para este caso, el responsable de la elaboracion del
expediente técnico debera presentar Expediente Técnico a la Entidad
prestadora del servicio para la debida autorizacién.

7. Certificado de factibilidad del servicio de agua potable y
alcantarillade

I

! responsable de la elaboracion del expediente técnico presentara Ia
solicitud de factibilidad del servicio y obtener la autorizacién de iz

Emprasa Prastadora de! Servicic.

8. Estudio de Fuentes de Agua
iDe ser el caso, el responsable de la elaboracion del expedieris técnico
realizaré los tramites ante la Autoridad Nacional del Agua (ANA), cuien
sera responsable de realizar el seguimiento necesaric hasta obtene: las
autorizaciones spectivas, as mismas que seran adjuntadas en el
Expediente Técnice como parte de los Anexos.

9. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclogicos
rormard  parte del documentc que aprueba el expedente técnico, &’
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos {CIRA), emtido por la
Dreccion Desconcentrada de Culura de Cusce, en caso corresponda.

10.Panei fotografice
Las correspondiente respetando un orden cronoldgico v de procedimento
de ejecucitn de obra.

11.Respensabilidad del Censuitor
Ei consultor que elabora el ET es responsable respecto a la calidad ofrecida
y por los vicios ocultos de los servicios ofertados por un periodo de un

Ao contado a partir de iz conformidad otorgada por la entidad

P

|9

12.Revisidn de! Expediente Téconico
Los Proyectos en ejecucion de obras seran revisados segtin su
especialidad:

s« Arquitectura: Seran revisados por el Arquitecto  las
: strado /’"\\

especificaciones tecniczs. mamona descriptiva, pres ougsie

Hanocs

{
t
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e Estructura: Seran revisados por el Ingeniero Civil con especialidad
de Estructuras los disefos estructurales, especificaciones, memoria
de calculo, y demas concernientes a la especialidad de Ingenieria
civil.

e Instalaciones Eléctricas: Sera revisado por el Ingeniero Eléctrico o
Electromecanico cuando se trate de la especialidad de
infraestructura eléctrica.

« Instalaciones Sanitarias: Sera revisado por el Ingeniero Civil con
especialidad en Sanitarias y/o Ingeniero Sanitario cuando se trate
de la especialidad de saneamiento.

e Redes Especiales: Sera revisado por ei Ingeniero de Sistemas y/o
Informatico especialista en cableado estructurado cuando se trate
de redes especiales

e Impacto Ambiental: Sera revisado por el Ingeniero Ambiental y/o
Bidlogo cuando el proyecto tenga el desarrollo de la evaluacion
ambiental (Declaracion de Impacto Ambiental - DIA, Estudio de
Impacto Ambiental Semi Detallado-EIA-Sd, Estudio de Impacto
Ambiental Detallado-EIA-0). Sera revisado por el Ingeniero Civil
con especialidad en costos y presupuestos cuando el proyecto
tenga el desarrollo de Costos y Presupuestos.

Los citados profesionales deben estar colegidos y habilitados por sus
respectivos colegios profesionales. Los referidos profesionales para
poder ejercer la labor de revision deberan cumplir con los siguienies
requisitos:

1. Arquitecto con experiencia profesional no menor de tres (03) afos, en
proyectos de edificacion de educacién y similares, colegiado, habilitado, con
conocimiento en las normatividades vigentes en su especialidad vy
conocimiento de manejo de software en la especialidad de arquitectura.

2. Ingeniero Civil con experiencia profesional no menor de tres (03) afos en
proyectos de edificacion de educaciéon o similares” colegiado, habilitado, con
conocimiento en las normatividades vigentes y conocimiento de manejo de
software en la especialidad estructural.

3. Ingeniero Electricista o Electromecénico con experiencia profesional no menor
de tres (03) afics en proyectos de edificacion de educacion o similares,
colegiado, habilitado. con conocimiento en las normatividades vigentes y
conocimiento de manejo de software en su especialidad.

4. Ingeniero Mecéanico con experiencia profesional en servicios similares no
menor de tres (03) afios en proyectos de edificacion de educacion o similares,
colegiado, habilitado, con conocimiento en las normatividades vigentes y
conocimiento de manejo de software en su especialidad.

5. Ingeniero Civil y/o Ingeniero Sanitario con experiencia profesional en servicios
similares no menor de tres (03) afos en proyectos de edificacion de
educacion o similares, colegiado, habilitado, con conocimiento en las
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6. Ingeniero de Sistemas yio Informatico con experiencia Ingeniero de Sistemas
y/o Informéatico con experiencia profesional en similares no menor de tres (03)
anos en proyectos de edificacion de educacion o similares, colegiado,
habilitado, con conocimiento en las normatividades vigentes y conocimiento
de manejo de software en su especialidad. '

7. Especialista en Impacto Ambiental (Ingeniero Ambiental, Ingeniero Civil,
Ingeniero  Geografico, Ingeniero Forestal o Ingeniero  Agrénomo) con
experiencia profesional no menor de dos (02) afios, colegiado, habilitado, con
conocimiento de estudio de especialidad de evaluacion de impacto ambiental,
medio ambiente .

6.6 PROCEDIMIENTOS PARA LA APROBACION DEL EXPEDIENTE TECNICO O
ESTUDIO DEFINITIVO.
Antes de ser aprobado el Expediente Técnico de obra debe estar visado por los
profesionales responsables de su elaboracién y por el profesional encargadc de su
revision. Luego, corresponde que el expediente técnico de obra sea aprobado a
traves del funcionario correspondiente, suscribiendo el documento indicado en las
normas de organizacion interna de la UNE ENGyV. Formara parte de! documento
que aprueba el Expediente Técnico, el Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueolégicos (CIRA), emitido por la Direccion de Arqueologia del Ministerio de
Cultura, en caso corresponda.

Verificacion de que los procedimientos y las especificaciones cumplan con ias
normativas, como los descritos en el Reglamento Nacional de Edificaciones.

En tal sentido, se procederd a aprobar ei Expediente Técnico cuando se hayan
realizado todos los registros necesarios en los aplicativos del MEF, mediante de
Resolucion Rectorat.

VIl.  RESPONSABILIDADES

Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva los funcionarios y
servidores publicos que intervengan en la elaboracion, evaluacion y aprobacion de
los Expedientes Técnicos y Estudios definitivos.

CISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERO: La presente Directiva entre en vigencia al dia siguiente de su
aprobacion mediante Resolucion Rectoral.

SEGUNDO: En caso de vacio o contradiccion con la Ley y Reglamento
aplicables al momento del hecho, se debe preferir la Ley y su
Reglamento de Contrataciones del Estado.

aciona/
bggamzac,d,"’ !
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ANEXDO N° 1

ESTRUCTURA DE EXPEDIENTE TECNICO (EDIFICACION)

1. DATOS GENERALES
1.1 LOCALIZACION
1.1.1 Ubicacién Geografica
1.1.2 Ubicacion Politica
1.2 ACCESIBILIDAD

2. DATOS FINANCIEROS
Sector

Pliego

Fuente de Financiamiento
Entidad Gestora

Unidad Ejecutora
Presupuesto Total

Plazo de Ejecucion
Modalidad de Ejecucion
2.9. Asignacion de Recurso
2.10. Ceriificacion Presupuestal

RN
SRR S

NN N NN
® N o

2 MEMORIA DESCRIPTVA

.1.Nombre del Proyecto

.2.Antecedentes

.3. Justificacion

.4.Objetivos y alcances del Proyecto

.5. Diagnostico Resumido

.6. Meta Fisica

.7.Periodo de Ejecucion

.&.Modalidad de Ejecucion

2.0.Memoria Descriptiva por Especialidades (Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas, Instalaciones Especiales, Equipamiento y Mobiliario
Capacitacion, Otras) :

3.10.Resumen Ejecutivo

3.11. Registro de Informe de Consistencia

[N

w

LW W W W

4. INGENIERIA DEL PROYECTC POR COMPONENTES

5. ESPECIFICACIONES TECNICAS GENERALES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS POR
COMPONENTES

Pagina 15118
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8.
&.7. PRESUPUESTO DE OBRA POR ADMINSTRACION DIRECTA

ANEXO DE LA RESOLUCION N° 2806-2019-R-UNE

ESTUDIO BASICO
6.1. Impacto Ambiental y Mitigacion
6.2. Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo
6.3. Estimacion de Riesgo
6.4. Estudio de Mecanica de Suelos
6.5. Estudio Topografico
8.6. Estudio Especializado de acuerdo al Tipo de Proyecto
6.7. Plan de Contingencia

CUADRO RESUMEN DEL PROYECTO
7.1. ETAPA PRE OPERATIVA
7.1.1. Elaboracién del Expediente Técnico
7.1.2. Gastos por Licencia de Obra
7.1.3. Gastos por Certificado de Seguridad en Defensa Civil

7.2. INFRAESTRUCTURA
7.2.1. Estructuras

7.2.2. Arquitectura

7.2.3. Instalaciones Sanitarias
7.2.4. Instalaciones Eléctricas
7.2.5. Instalaciones Especiales

7.3. IMPLEMENTACION
7.3.1. Implementacion de Equipamiento y Mobiliario

7.4. IMPACTO AMBIENTAL

5. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

PRESUPUESTO Y COSTO

8.1.1. Costo de elaboracion de expediente técnico, gastos de inspeccion y supervision,
gastos administrativos y de liquidacion de acuerdo a un desagregado sincerado.
8.1.2. Presupuesto de obra para administracion directa que considere costo directo (cd)+

gastos generales (gg)

8.1.3. Presupuesto analitico (por especifica de gasto y componente presupuestal)
formulado en base aliistado de insumos y desagregado de gastos generales.

8.1.4. Presupuesto desagregado

8.1.5. Analisis de precios unitarios con !GV incluido solo en los insumos de materiales y
servicios de terceros, la tarifa horaria de los equipos propios scle considerara e

costo de operacion.

8.1.6. Listado de materiales, equipo, hora maquina (hm), hora hombre (hh).

Pagina 16 | 18
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¢ 5 PRESUPUESTO DE OBRA POR CONTRATA CONSIDERAR ADEMAS DE TODO LO
SENALADO EN EL NUMERAL 8.1LO SIGUIENTE:
2 2 4. Analisis de Costos Unitarios para Obras por Contrata sin IGV.

§.2.2. Presupuesto base para Obras por Contrata que considere Costo Directo
(Cd)+Gastos Generales Indirectos {ggi)+Gastos Generales Variables (ggv)+
Utilidad (U)+Impuesto General a las Ventas (IGV).

3. CRONOGRAMAS PARA OBRAS POR CONTRATA'Y ADMINISTRACION DIRECTA

a.1. Cronograma de Ejecucién o Avance de Obra, el cual debera considerar
necesariamente el Periodo que corresponda a! Proceso de Adquisicion de Materiales
conforme a la legislacion aplicable (PCM O GANTT).

g.2. Cronograma de adquisicion de materiales

g.3. Cronograma Valorizado de Ejecucion de Obra (con resumen mensual)

9.4. Cronograma de Ejecucion de Insumos. Equipos y Maquinaria

.5. Cronograma de Desembolso Mensual

19, PLANILLA DE METRADOS
16G.4. Resumen de Metrados
10.2. Sustento de Metrados

i1.  MEMORIA DE CALCULO
14.1. Segun especialidades

PLANOS
.1. Plano de Ubicacion del Proyecto
Piano de Conjunto.
2.5. Plano Arquitectonico:
>.3.1.Planos de Localizacién y Ubicacion.
.3.2.Plano General (Incluye Ubicacion con relacion al perimetro del terreno)
2.5.5.Planos de Distribucion por Niveles.
2.4.Planos de Elevaciones {minimo 04)
.2.5. Planos de Cortes por ios Elementos de Circulacién Vertical (minimo 04 o los que fueran
necesarios para entender el proyecto).
12.2.6.Plano de Techos
12.3.7.Plano de carpinteria de madera o metalica
12.3.8.Planos de detalles constructivos.
12.3.9. Planos de seguridad (evacuacion y sefialética)
12.3.10. Plano de cuadros de acabados.
12.4. Plano de estructuras por niveles.
12.4.1. Planos de Cimentacién (cimientos, zapatas, sobre cimientos y otros) con referencia
al estudio de suelos.
12.4.2. Plano de armadura de cada techo, indicado niveles y cargas de disefo.
12.4.3.Plano de columnas y placas.
12.4.4. Plano de vigas y detalles.
12.5 Plano de Instalaciones Eiéctricas por Niveles
12.5.1.plano de iluminacién y tomas de corriente por niveles.
12.5.2 plano de diagramas de tableros electricos.

N e N

wd mebuh b b
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12.5.3.plano de detalles de banco de medidores.

12.5.4.plano de detalles constructivos.
12.6. Plano de instalaciones sanitarias por niveles.

12.6.1.Planos de distribucion de redes de agua y desagle por niveles.
12.6.2. Plano de sistema de evacuacion pluvial.

12.6.3. Planos de isometria y montantes.

12.6.4.Planos de detalles constructivos.

12.7.

Plano de instalaciones especiales por niveles.

12.7.1.Plano de conexion a la red publica de comunicaciones.
12.7.2. Plano de sistema de distribucion.

12.8.

Planos de instalaciones mecanicas por niveles.

12.8.1.Plano de instalacion de equipos.
12.8.2. Plano de sistemas de generacion y distribucién de vapor,de extraccién de gases, de

aire comprimido, de equipos especiales.

12.8.3.Plano de medios de control.

12.9;

©

13.1.

13.3.
13.4.
13.5.
13.6.
13.7.

aciona/
A\ nizacis e, >
SR
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Plano de detalles constructivos.

ANEXOS
Fotos de estudio

. Cotizaciones de materiales mobiliarioy equipos (minimo 03)

Documentos técnicos del proyecto (acuerdos, actas)

Acta de visita de estudio in situ

Licencia de obra

Factibilidad de suministro segun corresponda (agua, desague, energia eléctrica).
Certificado de inexistencia de restos arqueoldgicos

Univarsidad Nacional de Edusa{:\u}m
Envique Guzmdn y Va E.N
UNICAD DE ORGANIZACI
ST TeROCESOS

; 25 SET. 2019
RECIBIDO

RegistrO N nnees -
é Hc»ra:..l.z.‘.o.u 7
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