Enrique Guzman y Valle
“Alma Mater del Magisterio Nacional”

RECTORADO

RESOLUCION N° 1792-2023-R-UNE

Chosica, 22 de junio del 2023

VISTO el Oficio N° 223-2023-VRI-UNE, del 09 de junio del 2023, del Vicerrectorado de Investigacion de
la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle.

CONSIDERANDO:

Que con Oficio N° 069-2023-EDIUNE, del 04 de marzo del 2023, se tramita ante el Vicerrector de
Investigacion el proyecto de la directiva que normard los lineamientos para la administracién de los servicios de
impresion y de los recursos obtenidos por la Editorial Universitaria, a fin de que se efectue el tramite pertinente;

Que mediante Oficio N° 085-2023-VRI-UNE, del 10 de marzo del 2023, el Vicerrector de Investigacion
deriva a la Jefa (e) de la Unidad de Organizacién y Procesos el referido expediente para que se efectivice lo que
corresponda;

Que con Oficio N° 175-2023-UOyP/OPEyP-UNE, del 16 de mayo del 2023, la Jefa (e) de la Unidad de
Organizacion y Procesos, conforme a lo coordinado con las 4reas competentes, eleva al Director de la Oficina de
Planeamiento Estratégico y Presupuesto la directiva denominada: LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION
DE LOS SERVICIOS DE IMPRESION Y DE LOS RECURSOS OBTENIDOS POR LA EDIUNE, a fin de que se
efectie el tramite conducente;

Que mediante Oficio N° 127-2023-OPEyP, del 22 de mayo del 2023, el Director de la Oficina de
Planeamiento Estratégico y Presupuesto remite al Vicerrector de Investigacién la referida documentacién para que se
efectivicen las acciones pertinentes;

Que con el documento del visto, el Vicerrector de Investigacion envia a la Rectora el expediente en
mencioén que ha sido evaluado en su oportunidad; y solicita su aprobacion;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en su sesion ordinaria virtual realizada el 16 de junio
del 2023; y,

En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59° y 60° de la Ley N° 30220 - Ley Universitaria,
concordante con los articulos 19°, 20° y 23° del Estatuto de la UNE, y los alcances de la Resolucion N° 1138-2021-R-
UNE;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR la Directiva N° 015-2023-R-UNE - LINEAMIENTOS PARA LA
ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE IMPRESION Y DE LOS RECURSOS OBTENIDOS POR LA
EDIUNE, suscrita por la Directora (¢) de la Editorial Universitaria, la oficina técnica correspondiente y el area legal,
dando conformidad al contenido que se adjunta en trece (13) folios.

ARTICULO 2°.- DAR a conocer a las instancias pertinentes los alcances de la presente resolucion a fin de
que se efectivicen las acciones complementarias al respecto.

Registrese, comuniquese y ciimplase.
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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE
IMPRESION Y DE LOS RECURSOS OBTENIDOS POR LA EDITORIAL
UNIVERSITARIA

“A 0. L OBJETIVO
\fr" Establecer los lineamientos para que la Editorial Universitaria de la Universidad
’ Nacional de Educaciéon Enrique Guzman y Valle, administre adecuadamente los

servicios de impresién brindados a la comunidad universitaria y publico en general
y los recursos econémicos obtenidos.

Il. FINALIDAD

Regular los procedimientos de los servicios de impresion de textos, materiales
didacticos, revistas, boletines, material de difusion y otros relacionados con el
quehacer universitario y cultural en general, garantizando la administraciéon y
distribucién de los recursos econémicos obtenidos dentro del margen de beneficio
correspondiente a los Centros Productivos o generadores de recursos
directamente recaudados de la Universidad Nacional de Educacién Enrique
Guzman y Valle (UNE EGyV).

lll. BASE LEGAL

3.1. Constitucion Politica del Peru.

3.2. Ley N° 30220, Ley Universitaria.

3.3. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.4.Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y su Texto
Unico Ordenado, aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

3.5. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

3.6. Resolucion N° 0009-2022-AU-UNE, que aprueba el nuevo texto del Estatuto
de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle.

3.7. Resolucion N° 3255-2022-R-UNE, que aprueba el Reglamento General de la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, en adecuacion
al nuevo texto del Estatuto.

3.8. Resolucion N° 3958-2019-R-UNE, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) de la Universidad Nacional de Educacion
Enrique Guzman y Valle.

IV. AMBITO DE APLICACION

La presente Directiva es de alcance, aplicacion y cumplimiento obligatorio por la
Editorial Universitaria (EDIUNE), la Direccion General de Administracion (DIGA),
la Oficina de Abastecimiento (OA) y la Unidad de Tesoreria (UT) de la UNE EGyV;
asi como por toda la comunidad universitaria y publico en general que soliciten los
servicios de impresion.
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V. RESPONSABILIDADES

En el marco de sus competencias y funciones:

5.1. La EDIUNE es responsable de administrar los servicios de impresion y los
recursos financieros que se obtengan de éstos.

5.2.La DIGA, la OA y la UT, son responsables de brindar las facilidades a la
EDIUNE para que oportunamente cumpla con la entrega de los servicios de
impresion.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Naturaleza.

a) La EDIUNE debe brindar un servicio de impresion de calidad.

b) La captacion de recursos se efectia en Caja de la UT de la UNE EGyV o0 a
la Cuenta Corriente del Banco de la Nacion, bajo el cédigo tarifario de la
EDIUNE.

c) La EDIUNE administra el uso del porcentaje para gastos operativos y
administrativos generados por los servicios de impresion autofinanciados.

6.2. Financiamiento
El financiamiento de los servicios de impresion son autofinanciados, y el pago
se efectia en Caja de la UT de la UNE EGyV o a la Cuenta Corriente del
Banco de la Nacion: Cédigo Tarifario 0152 - SERVICIO EDIUNE EGyV., de
los cuales el 60% es para gastos operativos y administrativos con afectacion
a cuentas por pagar de la EDIUNE y el 40% es el margen institucional con
afectacion presupuestal.

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Para los servicios que brinda la Editorial Universitaria, se tiene en cuenta las
siguientes publicaciones:

7.1. Servicios de Impresion de Publicaciones de Investigacion
La publicacion de investigacion, cuyo producto corresponden, a las
investigaciones realizadas por los docentes y estudiantes, la aprobacion,
edicion, publicacién y financiamiento estan a cargo del Vicerrectorado de
Investigacion, quien establece sus propios documentos normativos. Para esta
publicacién se considera lo siguiente:

a) El material que contenga temas de Investigacion, debe ser tramitado
mediante el Vicerrectorado de Investigacion.

b) La EDIUNE a pedido del Vicerrectorado de Investigacion, elabora el
informe de los insumos y sustratos necesarios para la impresion y edicion
del texto, el financiamiento de materiales y sustratos estan a cargo del
Vicerrectorado de Investigacion, los cuales deben ser ingresados,
conjuntamente con el documento de autorizacion de la impresién y edicion
del texto a realizarse.
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7.2. Servicios de Impresion Autofinanciados.

a) La comunidad universitaria y publico en general (en calidad de autores y/o
editores) gestionan los servicios de impresion en la Editorial Universitaria,
siendo estos autofinanciados.

~ b) Los pagos por los servicios de impresion se realizan en Caja de la UT de la
RPN UNE EGyV o a la Cuenta Corriente del Banco de la Nacién: Cdédigo
Tarifario 0152 - SERVICIO EDIUNE EGyV.

c) Los autores y/o editores responsables, solicitan la proforma por los
servicios de impresion a la EDIUNE, mediante la Ficha Descriptiva para el
Servicio de Impresién (Anexo F1), detallando las caracteristicas de la
publicacién.

d) La Editorial Universitaria elabora el Formato de Proforma (Anexo F2),
considerando el monto total del servicio de impresion, donde estan
incluidos los costos de disefio y diagramacion, impresion, produccion,
correccion de pruebas y cualquier otro costo adicional.

e) Los docentes, autores y/o terceros que estén de acuerdo a la proforma
brindada por la EDIUNE, presentan el Formato de Aceptacién (Anexo F3),
adjuntando la Declaracion Jurada de Derecho de Autor (es) (Anexo F4) y el
voucher de pago o recibo de caja de la UNE EGyV.

f) Concluida la diagramacion del libro, se procede a entregar o derivar al
autor o autores en forma fisica o virtual respectivamente, el Formato de
Aprobacion de Disefo y Diagramacion (Anexo F5), que debe ser validado
para continuar con la impresion correspondiente.

g) Los autores y/o editores responsables, proporcionan los insumos,
materiales y/o sustratos para la atencion de los servicios de impresion que
son recepcionados directamente por la EDIUNE.

h) La DIGA brinda todas las facilidades para el ingreso y salida de la
movilidad que transporta los insumos y material impreso respectivamente.

i) La DIGA autoriza la salida del material impreso (libros, revistas y/o otras
publicaciones), que es gestionada por la EDIUNE con veinticuatro (24)
horas de anticipacion a la entrega de dicho material.

7.3. Servicios de impresion a dependencias académicas y administrativas de
la UNE EGyV.
Para el logro de los objetivos institucionales, el servicio de impresion (offset,
___ laser, duplo) que brinda la EDIUNE a las dependencias académicas vy
administrativas de la UNE EGyV, deben tener en cuenta lo siguiente:

a) Las dependencias académicas y/o administrativas de la UNE EGyV
presentan el pedido en la Editorial Universitaria, detallando Ilas
caracteristicas y/o especificaciones del servicio de impresion.

b) La Editorial Universitaria coordina con el area usuaria, la dotacion y las
especificaciones del material necesario para el servicio solicitado.

c) Para la impresion de los documentos de gestion, se debe acompafiar la
resolucion que la formaliza.
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d) La impresion de todo material educativo debe ser presentado formalmente
a la Editorial Universitaria por las facultades o dependencias académicas,
debidamente visadas por el responsable.

e) Todo material que contenga temas de Investigacion, debe ser tramitado
mediante el Vicerrectorado de Investigacion.

7.4. Difusion y Venta de Publicaciones
La libreria, dependiente de la EDIUNE, es la responsable de la difusion y
venta de las publicaciones, producto de las actividades de investigacion de
los docentes y estudiantes de la UNE EGyV; asi como de las producciones
realizadas por la EDIUNE.

Los pagos por la edicion, publicaciéon de textos o material grafico, se realizan
en Caja de la UNE EGyV o a la Cuenta Corriente del Banco de la Nacion:
Cadigo: Tarifario 0152 - SERVICIO EDIUNE EGyV vy a los cuales se le aplica
el porcentaje correspondiente a los centros productivos o centros
generadores de Recursos Directamente Recaudados, segin normativa
vigente.

La politica de distribucidn de las publicaciones universitarias, debe considerar
que el costo sea accesible a la comunidad Universitaria.

La comunidad universitaria y terceros que deseen que la EDIUNE difunda y
promueva la venta de textos o material grafico, deben firmar el acta de
compromiso (Anexo F6), considerando el 15% del valor de cada ejemplar a
favor de la UNE, por concepto de marketing y/o comercializacion.

El porcentaje correspondiente a la venta de textos o material gréfico, se
ingresara a la Caja de la UNE EGyV, al Cédigo: Tarifario 0152 - SERVICIO
EDIUNE EGyV.

7.5. Administracion Financiera.
La administracion financiera para los servicios de impresion brindada por la
EDIUNE, se divide en:

a) Atencion del servicio autofinanciado.
La EDIUNE para atender los servicios de impresion autofinanciados,
otorga una proforma al usuario interno y externo, para que depositen el
monto total o el 60% del servicio requerido; mientras que, el porcentaje
restante contra entrega del servicio, que se ejecuta de acuerdo a los
establecido en el numeral 6.2 de la presente Directiva.

b) Porcentaje de los recursos obtenidos.
La EDIUNE gestiona ante la Unidad de Tesoreria, la entrega del sesenta
por ciento (60%) de los recursos economicos obtenidos por el servicio de
impresion brindado por la EDIUNE, porcentaje que es girado a nombre
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del/de la Director (a) de la EDIUNE, quien debe informar a la UT los gastos
realizados.

7.6. Ejecucion.
La EDIUNE realiza la adquisicion de insumos y material necesario para la
atencion del servicio de impresion de acuerdo a lo solicitado.

Toda compra debe estar sustentado por comprobantes de pago reconocidos
por la SUNAT y debidamente coordinado con el area de tributacion de la
Unidad de Tesoreria, las cuales son:

a) Facturas /Factura Electronica.

b) Boleta de Ventas.

c) Recibo por Honorarios / Boleta electrénica de honorarios profesionales.

d) Ticket emitido por maquinas registradoras.

e) Otros documentos (declaraciones juradas), en caso de que el gasto
efectuado no se pueda justificar. 4

Rendicion.
Una vez recepcionado el porcentaje del recurso obtenido por el servicio de
impresién, el/la directora/a de la EDIUNE, debe presentar ante la Oficina de

Contabilidad y Tesoreria, la rendicién de cuentas dentro de los tres (03) dias
utiles siguientes, adjuntando documentacion sustentatoria correspondiente.

VIil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

PRIMERA: Todo aspecto no contemplado en la presente Directiva, es resuelto
por la Direccion de la Editorial Universitaria.

t‘ SEGUNDA: La presente Directiva emitida en marco al Reglamento de la Editorial
Universitaria, entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacién y
publicacion.

IX. ANEXOS

1. Anexo F1: Ficha descriptiva para el servicio de impresion.

. Anexo F2 : Formato de proforma.

. Anexo F3: Formato de aceptacion.

2

3

4. Anexo F4 : Declaracion jurada de derecho de autor(es).

5. Anexo F5: Formato de aprobacién de disefno y diagramacion.
6

. Anexo F6 : Acta de compromiso.
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Anexo F1

FICHA DESCRIPTIVA PARA EL SERVICIO DE IMPRESION

LDI'IORIAL

TUN [VERSITARIA

Univ cmxlnd Naczonal de Edcacion Enrigue Gurmin y Valie

FICHA DESCRIPTIVA PARA SERVICIO DE IMPRESION

FORMATO 1.1

Titulo de libeo o revista:

Autars) o solicitante: Tiraje

INTERIORES

1 Ndmero de piginas del texta: :IP.iginn: :lblojas

2 Requiere disefio y diagramacion: I:ISi I:]Nu EGmﬁms [ cuadros

3 Tipodeimpresidn: ':oefm :]uxr [:ou;ﬂu

R TR, e e e
[:llh)-‘l cm. Dlﬁxll cm. [:]Olm ...............

5 Yipo de material: Bhpel bond :l?ape! couché :]C!Ho S

[ Color(es} de impresidn: L___IUn calar Bom cadores [:Selccn’on

PORTADA

? Yipo de material: :]Canulina fokote l:]?apel couché [:(‘apel bead

& Color{es} de impresidn: :Un colar EDM tolares I:lkl:cdén

9 Requiers disefia de I:]Si I:]Nu l:]o:n solapa

g

10 Plastificada:

i1 Empastado:

:]aunme Gloss]
DCDL! caliente

Datos def solicitante

Nombres y Apellidos
0Kt

Celular

Email

Fecha

[ Jootssiees

:]Sin plastificar
_—

Firma ¢! sollcitante

Aw. Entigque Guzmsda y Valle 531 Urb. La Cartuta - Chasica | Teddt.: {01) 313 3700 Anexo: 3210 | Corree: ediune®une edupe
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Anexo F2
FORMATO DE PROFORMA

\|EDITORIAL
HTUN IVERS[TAR[A

miversidid Nocral e Educacin Entique Guznsim y Ville
Universidind Nocrmal e Educ [ Guzn Wl

PROFORMA N° 0-....-2023-EDIUNE — SERVICIO DE IMPRESION

“Afo de la unidad, la paz y el desarrolio”
La Cantuia, ......de ..o del 2023,
Sefior
Nombre y apellidos
Autar-editor o responsable del libro ...

A nombre de |a Editorial Universitaria de la Universidad Naciona! de Educacion Enrique
Guzman y Valle, lo saludo cordialmente y al mismo tiempo hago llegar la siguiente proforma

solicitada:
HBRO . G tiithsdeamnsceress
AUTON s
......... ejemplares (impresion en mdquina Offset) ...... pdginas en formato ........cm.
Disena y diagramacion de portada a full color e interiores a ......... color{es).
Impresion de interiores G ........ color(es) enpapel ... ...
Impresidn de portada a fuil coloren ...................., plastificada en ......... y encolada al calor.

Costo total: S/

Se requiere el siguiente material para el servicio de impresion:

........ efemplares:
e * ... resmas de papel bond de ... gr. (paquste de 5G0 piiegos) Medida ............. cm.
= ... rersmas de papel couché ....... ar. (poguete de 500 pliegos) Medida ............ cm.

.. resmas de cartulina folcote calibre ... (paguete de 100 pliegos) Medida ........ cm.

Nota:
£l autor-editaro responsabie praoporcionard el papelpara fos interiores y lo cartulina pora las portadas.

£l pago del servicio se realizard en Cajadela UNE, al Codigo Tarifario: 6152 - EDIUNE (Servicios de
impresién de libro).

Validez de proforma (10dias}

Atentamants,

Directora de fa EDIUNE

Av. Enrique Guzmdén y Volle 851 la Contuto — Chosica | Teféfono: (01)313 3700 Anexo: 5210
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1792-2023-R-UNE

Anexo F3

FORMATO DE ACEPTACION

T, . loentifizadedal oon documendo  de

imentdad W° . &n mi calidad de autcriajdecitosia) resporsable de fa chea

. ACEFTO LOS SERVICIOS DE IMPRESION sogan la

2roforma W° ACAT-EDIUNE, prosentaca por fa Editorial Unbeersitara oo la Urndsersidad

wacioral de Educazidn Enrique Guzrdn y Valle, a scllotuc mia, pam reallzar la pubilicacidn de dicha

ohira.

de del 2023,

[Fir=a®]

Kambres p ogeliclos completos
AT e O
Filigoian con g UNE EGTV (Docente, adenistratin, sstudionte, cgrosados, et |
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Anexo F4

DECLARACION JURADA DE DERECHO DE AUTOR(ES)

R (o OO , identificado(a) con documento de
identidad N° .o, , en mi calidad de autor(a) de la obra

............................................................................ presentada a la Editorial Universitaria de la
Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmdan y Valle, declaro bajo juramento que:

- La obra presentada es de mi autoria, en tal sentido declaro que no es plagio de otra(s)
obra(s). Es decir, no hay parrafo o frase, grafico, tabla, plano, datos, textos de dichas
obras en que no se haya citado la fuente.

- La publicacion de dicha obra no viola ningin derecho de propiedad intelectual de
terceros

- No existe conflicto de intereses (con co-autores) en la postulacién del Libro o Texto
presentado.

- No tengo incumplimientos, faltas, ni deudas pendientes con propuestas de Publicacién
de Libros y Textos que se estén o hayan sido financiados con recursos de la UNE EGYV.

- Conozco y acepto plenamente las condiciones del Reglamento la Editorial Universitaria
de la Universidad Nacional de Educacidn Enrique Guzman y Valle, comprometiéndome
— a cumplir con los compromisos adquiridos.

tn caso de comprobarse inexactitud o falsedad de la documentacion o informacion
presentada, me someto a las sanciones establecidas en los cddigos de ética en investigacion u
otros procedimientos definidos por la UNE EGYV, asi como a las que me alcancen del Cédigo
Civil y Normas Legales conexas por el incumplimiento del presente compromiso.

En sefal de cumplimiento del presente documento, firmo en la ciudad de .......... alos......
dias del mes de ................... de 20

(firma*)

Nombres y Apellidos completos Huella Digital

Nro. DNI

Filiacion con la UNE EGyV (docente, administrativo, egresados, etc.)
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1792-2023-R-UNE

Anexo F5

FORMATO DE APROBACION DE DISENO Y DIAGRAMACION

{
{
0 |

oL H

EDITORIAL
UNIVERSITARIA

l

FORMATO DE APROBACION DE DISENO Y DIAGRAMACION

La Cantuts, ....de e del 2023.

Sefior|z)

Director{a) de la Editorial Universitaria de la UNE

De mi consideracion:

Yo, B oo/ ) 0] | [ERERENEE——— , autor(a} /o aditoriz)
responsabla de Iz publicacién, certifico haber leido, revisado y aprobadc el DISENO ¥
DIAGRAMACION dsl libro realizedo por [z Editorial

aemp

Universitariz de la UNE, por lo cual mucho zgradeceré = usted proceder con Iz impreszion.

Atent=mante,

Av. Enrigue Guzrman y Vatle 851

~

a Cantute — Chasica | Teféfona: (011313 3700 Anexa: 5210
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1792-2023-R-UNE

Anexo F6
ACTA DE COMPROMISO

# |[EDITORIAL
"‘ UNIVERSITARIA

Unaversidiad Nacoona! de Educacion Enrigue Guzndn v Valle

! ACTA DE COMPROMISO

Siendo las ............ horas del dia _________.. de e del 202, en |3 Direccidn de la
Editorial Universitariz dea la Universidad Macional de Educacion Enrique Guzmén y Valle, y
estando reunidos el{la) Director(a) de la Editorial Universitaria, Sr{a). . -

yellaysSra). o - - . ensu calidad de autor{a) editor(a) responsable
del libro:

.................. . acuerdan:

PRIMERO: El auter{a}-editor{a), de manera voluntarig, solicita difundir y comercializar su libro:
S e R A S b s mn s | ejemplares), cuyo costo asciende a la

sumade S/ . o -

SEGUMNDO: El autor(z)-aditor{a) acepta ceder el 15% deal valor de cada ejemgplar del libro a la
UMNE EGyV por concepto de marketing y/o comercializacion.

TERCERO: Lz Direccian de la EDIUNE, s compromete a difundir v comerciglizar el material
entregado por el autor(a)-editorig) por medio de su Libreria Universitaria.

CUARTO: El porcentaje correspondiente a la venta de los libros o materiales graficos, ingresara
a la Caja de Tescreria de la UNE EGyY, al Cédige Tarifario: 0152 - SERVICIO EDIUNE EGyV.

Ambas partes, en sefzl de conformidad, suscriben la presente acta.

Momebre y apellides Mombre y apellides

Director(a) de ta EDIUNE Autorig) — Editor(a)
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