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REGISTRO EN EL CTI Vitae 

Los pasos para inscribirse son los siguientes: 

1. Ingrese al sitio web https://ctivitae.concytec.gob.pe. En la parte superior 

derecha haga clic en "Iniciar sesión", y en la nueva ventana haga clic 

en [Regístrate ahora]. 

2. En la página de "REGISTRO DE USUARIO" seleccione el tipo de 

documento de identidad: 
 

 
3. i) Ingresar el número de su DNI, 

ii) Ingresar su fecha de nacimiento en el formato "dd-mm-aaaa", o usando 

el calendario que se muestra, 

iii) Hacer clic en el botón "Validar con RENIEC". 

4. Luego les aparecerá esta nueva ventana “Datos validados por reniec” y por 

último click en acepto los términos y condiciones... 

https://ctivitae.concytec.gob.pe/
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5. Se le solicitará un correo electrónico y una clave de acceso. Le llegará un 

correo electrónico para que confirme su registro en el CTI Vitae. 

 

 

 
COMO INGRESAR Y ACTUALIZAR INFORMACIÓN 

1. Ingresar a la página web https://ctivitae.concytec.gob.pe, y en la parte 

superior derecha hacer clic en "Iniciar sesión". 

2. En la ventana emergente debe ingresar su Usuario (número su documento de 

identidad: DNI), y Contraseña. 

3. Hacer clic en el botón "Ingresar". 
 

 

 

 

https://ctivitae.concytec.gob.pe/
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NOTA: Si acaba de inscribirse, e ingresa por primera vez, debe tener en cuenta que 

inicialmente será visible un mensaje de alerta (haga clic en [aceptar]) y que por 

defecto solo la sección de datos generales se encuentra habilitada para el ingreso 

de información. Para poder habilitar las otras secciones de su hoja de vida, es 

necesario completar los campos obligatorios. 

 

Los campos obligatorios son: 
1. Foto de perfil 
2. Actualización de datos 

3. Experiencia laboral 

 

 

1. Foto de perfil 

 
1.1 Para agregar una foto, dar clic en el botón [Seleccionar archivo] 
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1.2 Se visualiza el nombre del archivo y luego dar clic en [Agregar foto]. 

 
 

 
 

1.2 Automáticamente la fotografía se visualizará en su perfil. 

2. Actualización de datos 

2.1 rellene el siguiente formulario con la información correspondiente 
 

 
2.2 Haga clic en [Guardar] 
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3. Experiencia Laboral 

 
3.1 Ingrese a la pestaña "Experiencia laboral". 

3.2 En el caso que acabe de registrarse en CTI Vitae se visualizará un mensaje 

para seleccionar dos opciones: 

 

a) No laboro actualmente 

b) Ingresaré experiencia laboral actual 

 
 

 
3.3 Si selecciona el botón "No laboro actualmente". Inmediatamente se 

habilitarán todos los campos para continuar con el registro 

 
 

3.4 Si selecciona el botón "Ingresaré experiencia laboral actual", se visualizará 

otro mensaje donde se indica el procedimiento para colocar que trabaja actualmente 

en la institución que seleccionó. Debe dar clic en aceptar e inmediatamente actualizar 

su experiencia laboral para continuar completando los demás campos. 

 



Universidad Nacional de Educación 
Enrique Guzmán y Valle 

Vicerrectorado de Investigación 

8 

 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

En la ventana emergente, ingrese la información solicitada en el siguiente 

formulario: 

 
 

 

PONER RUTA DE LA UNIVERSIDAD CORRECTA 

 

 
Digitamos UNIV. 

 

 
 

 

 
 

 

Damos click a buscar 

 

 

 
 
 

A continuación, nos mostrara la siguiente ventana con el listado de universidades 

Permitiendo elegir la deseada. 
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Al terminar haga clic en el botón [Guardar]. 

Automáticamente al final de la página aparecerá la información agregada. 
 

 
Para seleccionar la institución laboral principal, en la columna de Institución 
Principal seleccione con un clic la institución, y luego dele clic en el 

botón [Aceptar]. 

 

 

A final de la página aparecerá la información agregada. Se resaltará en negro o 

color azul la Institución Laboral Principal, y en este listado podrá: 

 
• Adjuntar un  documento de sustento, haciendo clic en  el texto Agregar 

archivo. 

• Editar un registro haciendo clic en el icono del lápiz. 

• Eliminar un registro haciendo clic en el icono del tacho. 
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EXPERIENCIA COMO DOCENTE 

En esta sección podrá ingresar toda la información relacionada a su experiencia 

laboral. 

 

1. Ingrese a la pestaña "Experiencia laboral". 

2. Haga clic en el botón [Docente]: 
 

3. En la ventana emergente, ingrese la información solicitada en el siguiente 

formulario: 
 

NOTA: 

Institución: Seleccione la entidad donde laboró haciendo clic en el icono de 

la lupa, e ingrese los datos solicitados. 

 
Tipo de institución: 
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• Universidad 

• Instituto 

• Otros 

 
Tipo de docente universitario: 

 
• Ordinario-Principal 

• Ordinario-Asociado 

• Ordinario-Auxiliar 

• Extraordinario (emérito, honorario y similares) 

• Contratado 

 
Descripción del cargo: Un breve resumen de su cargo 

Fecha de inicio y fin: Fecha cuando inició a laborar y fecha cuando concluyó 

sus estudios. Si aún continúa trabajando en la institución. Seleccionar el 

botón: Trabaja aquí actualmente 

Agregar archivo: Adjuntar el archivo que sustenta su experiencia 

 

 
Al terminar haga clic en el botón [Guardar]. 

 
Automáticamente al final de la página aparecerá la información agregada. En este 

listado podrá: 

 
• Adjuntar un documento de sustento, haciendo clic en el texto Agregar 

archivo. 

• Editar un registro haciendo clic en el icono del lápiz. 

• Eliminar un registro haciendo clic en el icono del tacho. 

 
EXPERIENCIA COMO ACESOR DE TESIS: 

En esta sección podrá ingresar la información relacionada a las tesis sustentadas 

y aprobadas en las cuales ha sido el Asesor principal. 
 

 
1. Click en asesor de tesis 

2. En la ventana emergente, ingrese la información solicitada en el siguiente 

formulario. 
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Universidad Seleccione la entidad donde laboró haciendo clic en el icono de la 
lupa, e ingrese la razón social de la entidad. 
Si la institución no está en la lista, vea las instrucciones de como 
agregar nuevas instituciones. 

Tesis Seleccionar el tipo de tesis que asesoró 

Tesista Mencionar el nombre del tesista 

Fecha de 

aceptación de la 

tesis 

Indicar la fecha de aceptación de la tesis 

Documento de 
sustento 

Adjuntar el acta de sustentación de la tesis 

Enlace de fuente 

del repositorio 

académico 

Colocar el enlace web donde se encuentra visible la tesis 

https://sites.google.com/a/concytec.gob.pe/manual-dina/secciones/experiencia-laboral/como-agregar-instituciones
https://sites.google.com/a/concytec.gob.pe/manual-dina/secciones/experiencia-laboral/como-agregar-instituciones
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Al terminar haga clic en el botón [Guardar]. Se mostrará de la siguiente manera 

 

FORMACIÓN ACADÉMICA: 

En esta sección podrá agregar sus grados y/o títulos obtenidos, ya sea de forma 

automática a través de un servicio web con la Superintendencia Nacional de 

Educación Superior Universitaria (SUNEDU), o de manera manual. Adicionalmente 

podrá agregar información sobre Formación continua, como cursos, seminarios, 

talleres, etc. 

 
• Ingrese a la pestaña [Formación Académica]. 

 

 

• Para importar Grados y Títulos a través de SUNEDU haga clic en el 

botón [Importar Grados y Títulos SUNEDU] 

 

 
 
 

• A continuación, aparecerá una ventana emergente, en la cual aparecerá su 

DNI para hacer la consulta con SUNEDU y ver que Grados tiene registrados. 

http://www.sunedu.gob.pe/
http://www.sunedu.gob.pe/
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Haga clic en [Consulta]: 
 

 

 
• Seleccionar con un check los grados obtenidos y luego presionar el 

botón [Importar] se vera de la siguiente manera. 
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IDIOMAS: 

En esta sección podrá agregar todos los idiomas, y el nivel de conocimiento de cada 

uno de ellos. 

1. Ingresar a la pestaña "Idiomas". 

 
 

 

 
2. Ingrese los datos del idioma que desea agregar en cada casillero y 

luego [Guardar]. 
 

A medida que vayamos llenando la información aparecerá de manera consecutiva 

 

 

 
PROYECTOS: 

En esta sección puede agregar información sobre los Proyectos de investigación y 

Desarrollo experimental, o Proyectos de Innovación en los que ha participado, ya sea 

como investigador principal o colaborador. 

• Ingrese a la pestaña "Proyectos": 
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• Haga clic en el botón [Agregar Proyecto]: 

 
• En la ventana emergente que aparece, seleccione el tipo de Proyecto: Y 

rellenamos el formulario 
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Nota: En agregar archivos Tener las resoluciones de los proyectos de investigación 

de cada año en formato pdf. 
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Se mostrará así: 

 

 

 

 
Ver archivo: significa que el documento ha sido cargado 

Agregar archivo: significa que aún falta cargar el archivo 

Damos click en agregar archivo, nos aparecerá la siguiente ventana 
 

 

 
Damos click a seleccionar archivo y ubicamos la ruta de nuestro documento 
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Click en abrir, y aceptar esperamos que cargue el archivo como se muestra en la 

siguiente ventana y finalmente click en el botón cerrar. 

 
 

Actualizamos la página con f5 para ver los cambios mostrándose 
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Click aquí 

 

ORCID 
1. Ingresar a la sección de [Datos Generales]. 

2. En la sección "Otros Identificadores" dar clic en el botón [Conecta o Crea 

tu ORCID]. 
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3. En la pestaña emergente rellenaremos los datos solicitados, y pulsaremos en 

el botón siguiente 
 

 

 

 
4. Luego que visualice sus datos de ORCID debe dar click en el 

botón [Aceptar]. 
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Finalmente, su ID de ORCID se visualizará en su perfil De CTI Vitae. 

 
 

 

Agregar información en ORCID 

Click al https://orcid.org/signin ponemos en usuario nuestro correo con el cual nos 

hemos registrado y la clave indicada al momento de registrarse. 

 

 
Luego nos aparecerá la ventana de bienvenida 

https://orcid.org/signin
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para actualizar información damos click en agregar empleo 
 

Rellenamos el formulario con la información solicitada y click en guardar 

cambios. 
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Mostrándose de la siguiente manera 
 

 


