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1. Presentacion
El Sistema de Consulta de Boletas de Pago es una plataforma digital desarrollada para
que el Personal Trabajador de la Universidad Nacional de Educacidn Enrique Guzman
y Valle pueda acceder a sus comprobantes de remuneracién de manera rapida y
segura.
1.1 Propésito del Sistema
El aplicativo permite consultar, visualizar e imprimir las boletas de pago en
formato PDF, las cuales se encuentran organizadas y clasificadas por afo y
mes respectivamente.
1.2 Alcance y usuarios
» Exclusivo para el Personal Trabajador de la Universidad.
» Requiere estrictamente el uso de una cuenta de correo institucional

activa.
2. Acceso al Sistema

2.1 URL de acceso
Puede ingresar al sistema a través de la pagina web principal de la
universidad:
¢ Ruta: Menu principal = Oficinas = Recursos Humanos = Modulo de
consulta de las Boletas de Pago
Ingresar a la Web de la universidad:

https://www.une.edu.pe/uneweb/

~ @) Universidad Nacional de Educz. X +

<« C M 25 une.edu.pe/uneweb/
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Ubicamos el menu de Oficinas, nos aparecera una lista de opciones, le

damos click a “RECURSOS HUMANOS”.

" Universidad Nacional de Educacién fo@ @O\
:/ Enrique Guzman y Valle
$ Alma Mater del Magisterio Nacional

UNIVERSIDAD ADMISION POSGRADO INTRANET

TRANSPARENCIA AULA VIRTUAL

COOPERACION

CENIIR®
BREUNIVERSITARIC)

CICLO AVANZADO 1-2026

inscripciones Abiertas
Informes: 989978580 / 996291550 / 980829290 / 933800719 @" _l

PROSEP

RECURSOS HUMANOS

TESORERIA

Siguenos como: Cepreune La Cantuta @ f d‘ 0’ e
SECRETARIA GENERAL >

UNIVERSITARIA
® Tasas educativas 2026 @ Comité Electoral Universitario ) Acuerdo del Consejo
Universitario

Estando en la pagina de Recursos Humanos, buscamos el “Mdédulo de

B COMUNICADOS - UNE

consulta de las Boletas de pago” y procedemos a darle a Ingresar

25 une.edu.pe;

Universidad Nacional de Educacion
Enrique Guzman y Valle
Alma Mater del Magisterio Nacional
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Modulo de
consultadelas

Boletas de Pago

J

— =B

En esta pantalla se podra acceder al darle click a “Boletas de pago”

+

25 appsune.edu.pe

Bienvenido

Por favor, selecciona a donde quieres ingresar.

Boletas de pago

Accede con tu correo institucional.

Acceso al Sistema

Administra los médulos internos.
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** Enlace directo: https://apps.une.edu.pe/

v [ intranet - UNE o e

m 25 apps.une.edu.pe

Bienvenido

Por favor, selecciona a donde quieres ingresar.

22 Boletas de pago

- Accede con tu correo institucional.

. Acceso al Sistema

Administra los médulos internos.

2.2 Inicio de Sesion
PROCEDIMIENTO DE ACCESO

Paso 1: Estando en el portal, seleccione la opcion “BOLETAS DE PAGO”
P |

Bienvenido

Por favor, selecciona a donde guieres ingresar.

> 2¢2% Boletas de pago

- Accede con tu correo institucional.

Acceso al Sistema

Administra los médulos internos.

=
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Paso 2: Haga click em el botén “G Ingresar con Google”

< Volver

202
-
Boletas de pago

Accede con tu correo institucional para consultar

tus boletas de pago

> G Ingresar con Google

Paso 3: En la ventana de Google, seleccione su cuenta de correo

institucional (ej. usuario@une.edu.pe) e introduzca su contrasefia

{5 Acceder con Google

Elige una cuenta

Ir a IntranetUNE

@ JHANCARLO RYAN ESTEBAN CORO
<" 454408 ne.edu.pe

® Usar otra cuenta

[ Acceder con Google

Te damos la bienvenida

® 45440861@une.edu.pe

~ Ingresa tu contrasefia

[0 Mostrar contrasefa

Probar otro método
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Paso 4: Les saldra una ventana donde podra elegir su condicién, de ser

Docente, Administrativo o Estudiante. (Elegimos Administrativo para este

ejemplo) r

Bienvenido/a

}; - Selecciona con qué perfil deseas ingresar.
e 8
Bienvenido/a a JHANCARLO RYAN ESTEBAN CORO B Sali
Selecciona con qué perfil deseas ingresar. 45440861@une.edu.pe
Y
-
a JHANCARLO RYAN ESTEBAN CORO © salir | 1
45440861@une.edu.pe
Docente Administrativo Estudiante
& Pendients & Pendients & Pendients
\ J
- =
Docente Administrativo Estudiante @ Verifica tu identidad como Administrativo
& Pendients @ Pendients @ Pendiente DNI Cédigo institucional
8 digitos Ej: 2019123456

Paso 5: Proceda a colocar sus datos personales requeridos, DNI y su cédigo
institucional, se hara una verificacion interna para corroborar si esta

registrado.

Bienvenido/a . .
Selecciona con qué perfil deseas ingresar. Blen\fenldoia
Selecciona con qué perfil deseas ingresar.

F JHANCARLO RYAN ESTEBAN CORO B
[ salir

45440861@une.edu.pe
B = " a JHANCARLO RYAN ESTEBAN CORO & Salir
45440861@une.edu.pe
~ %
- = ——
Docente Administrativo Estudiante
ﬂ =
& Pendiente & Pendiente & Pendiente
\ Y, Docente Administrativa Estudiante
& Pendiente & Pendiente & Pendiente
) Verifica tu identidad como Administrativo . 2/
DNI Céadigo institucional

¥ Verifica tu identidad como Administrativo

DNI Cadigo institucional

encontraron.

6= Se enviar un cédigo de verificacién a tu correo institucional

I &4 Verificar y enviar cédigo
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Paso 6: Al darle click a Verificar y enviar cédigo, nos llegara a nuestro correo

institucional un cédigo de verificacién que se debe colocar

[#Logo UNE

itucional UNE

lle — La Cantuta

=7

Hola, JHANCARLO RYAN ESTEBAN CORO
; . & Personal Administrativo
Recibimos una solicitud para verificar tu identidad como Usuario
en el Portal Institucional UNE.
Cadigo de verificacion
Ingresa el codigo de 6 digitos que enviamos a tu correo
institucional.

TU CODIGO DE VERIFICACION

1695214

@ Codigo enviado a 45440861@une.edu.pe. Revisa
tu bandsja de entrada.

Cadigo enviado a
45440861@une.edu.pe

DEEEEE

Volver < Reenviar cédigo

Ingresa este codigo en la pantalla de verificacion del portal para
completar el acceso.

Si no solicitaste este c6digo, ignora este mensaje. Tu cuenta no ha sido
modificada.

Paso 7: Una vez confirmado, te dirigird al Menu Principal

[3.‘.-"‘"“’-'“ RVAN ESTEBAN CORO

Consulta de Boleta de Pago

-

10 v egs

Fecha Carga Afo Boleta Mes Boleta Fecha Descarga

1
d L

LTI
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3. Moédulo de Consulta de Boletas

3.1 Estructura General
Una vez ingresadas sus credenciales, el sistema lo dirigira al Dashboard
principal (Menu Principal).
e En el mend lateral izquierdo, ubique y despliegue la seccion
"Personal".
e Dentro de esa seccidn, expanda "Remuneraciones" y haga clic en

"Consulta de Boletas".

Personal

Remuneraci

3.2 Interfaz de Consulta
Al ingresar al médulo, la pantalla superior le mostrara sus datos como

trabajador vy, en la parte inferior, una tabla con todas las boletas disponibles.

s 10 v registres

Fecha Carga Afo Boleta Mes Boleta Fecha Descarga Acciones
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3.3

Filtrado por Periodo (Busqueda especifica)

Si cuenta con un historial extenso de boletas, puede aplicar filtros para
encontrar un mes exacto:

Paso 1: Haga clic en el campo desplegable "Seleccionar Mes a Filtrar".

Paso 2: En la ventana emergente, seleccione el Afio (ej. 2025) y luego el Mes
(ej. Set) que desea consultar.

Paso 3: Haga clic en el botén rojo "Filtrar". La tabla se actualizard mostrando

Unicamente el registro solicitado.

1 registros

Seleccionar Mes a Filtrar Setiembre de 2025 o Filtrar

10 w| reg
Fecha Carga Afio Boleta Mes Boleta Fecha Descarga Acciones
2025-09-19 14:26:20 2025 09 2025-09-25 07:05:09

3.4

Descarga del Documento

Para obtener su boleta de pago:

Paso 1: Ubique la boleta deseada en la tabla de resultados.

Paso 2: Dirijase a la columna Acciones y haga clic en el botén verde

"Descargar Boleta".

Paso 3: El sistema generard y abrird el documento en formato PDF, el cual

podra visualizar directamente, imprimir o guardar en su computadora.

UNIVEEEID_AD NACIONAL DE ENDUCAC\ON Correlative  * 0050
@ UNIDAD DE RECURSOS HUMANGS Fechadepago . 17/09/2025
Hora 232
BOLETA DE PAGO: CONTRAPRESTACION CAS Periodo : 09-2025
Entidad : UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE Rubro Financiamiento : 00-Rec. Ordinarios (RO}
Empleador : U.N_E. Enfique Guzman y Valle Meta Presupuestal : 0023
RU.C.: 20174850071 Unidad Organica @ 0702000
-
-
Dias Laborados @ (30 ) Dias no laborados = (** ) Dias subsidiados : (") Periodo Vacacional : (")
Ingresos Descusntos Aportes
Cédiga Concepto Manto Cédigo Concepto Monto Cédigo Concepto Monto

Firma del Servidor(a) Firma y Sello del Dir. URH
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4. Cierre de Sesion

Para proteger su informacidn, es importante salir del aplicativo correctamente al
finalizar:

Paso 1: En la esquina superior derecha, haga clic sobre su nombre de usuario o
fotografia.

Paso 2: En el panel desplegable, seleccione el botén verde "CERRAR SESION".

. JHANCARLO RYAM ESTEEAN CORO

Paso 3: Retornara a la pantalla de login con el mensaje "Sesién cerrada
correctamente". Si desea volver a ingresar, puede usar el botdén rojo de ingreso con

correo institucional.

Bienvenido

Por favor, selecciona a donde quieres ingresar.

2¢% Boletas de pago

[ Accede con tu correo institucional.

' Acceso al Sistema

Administra los médulos internos.
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iGracias por su dedicacion y profesionalismo!

SISTEMA DE GESTION DE BOLETAS DE PAGO
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle

"Alma Mater del Magisterio Nacional"

Version del Manual: 2.0
Fecha de elaboracidon: Junio 2026

Elaborado por: Unidad de Desarrollo de Sistemas

Para consultas sobre este manual:

sistemas@une.edu.pe

. (01) 313-3700 Anexo 1830

FIN DEL MANUAL DE USUARIO
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