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UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzman y Valle
“Alma Mater del Magisterio Nacional”
RECTORADO

RESOLUCION N°3901-2017-R-UNE

Chosica, 29 de diciembre del 2017

VISTO el Oficio N°® 2386-2017-VR-ACAD, del 12 de diciembre del 2017, del Vicerrectorado Académico

de la UNE.
CONSIDERANDO:
‘ Que con Oficio N° 1323-2017-VR-ACAD, del 18 de agosto del 2017, el Vicerrector Académico solicita al
Director de Planificacién y Desarrollo Institucional la revision del proyecto del Reglamento de la Comisién

Permanente de Asuntos Académicos:

Que, a través de la Hoja de Envio N° 974-2017-DCPyDI-UNE, del 24 de agosto del 2017, el Director de
Planificacién y Desarrollo Institucional deriva a la Oficina de Organizacion y Procesos el precitado expediente por
corresponder;

Que mediante Oficio N° 436-2017-O0yP/DCPyDI-UNE, del 11 de diciembre del 2017, el Jefe de la
Oficina de Organizacién y Procesos remite al Director de Planificacion y Desarrollo Institucional, conforme a lo
coordinado con las dreas pertinentes, el proyecto del Reglamento de la Comisién Permanente de Asuntos
Académicos, a fin de que se efectiie el tramite pertinente;

Que mediante Oficio N° 340-2017-DCPyDI-UNE, del 11 de diciembre del 2017, el Director de
Planificacion y Desarrollo Institucional deriva al Vicerrector Académico la referida documentacion para que se
tramite lo conveniente;

Que mediante el documento del visto, el Vicerrector Académico refiere al Rector la atencién del expediente
evaluado en su oportunidad; y solicita su aprobacién;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en su sesién ordinaria realizada el 29 de noviembre del

2017;y,

En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59° y 60° de la Ley N° 30220 - Ley Universitaria
concordante con los articulos 19°, 20° y 23° del Estatuto de la UNE, y los alcances de la Resolucién N° 1518-2016-R-
UNE;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR el Reglamento de la Comisién Permanente de Asuntos Académicos, el cual
esta suscrito por el Vicerrector Académico, el area legal y la oficina técnica correspondiente, dando conformidad al
contenido que se adjunta en catorce (14) folios.

ARTICULO 2°.- DAR a conocer a las instancias correspondientes los alcances de la presente resolucion
para que efectien las acciones complementarias al respecto.

Registrese, comuniquese y camplase.
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INTRODUCCION

La Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle es una comunidad académica orientada a la
investigacién y a la docencia, que brinda una formacion humanista, cientifica y tecnologica con una clara
conciencia de nuestro pais como realidad multicultural. Adopta el concepto de educacion como derecho
fundamental y servicio publico esencial. Esta integrada por docentes, estudiantes y graduados. Participan en

ella los representantes de los promotores, de acuerdo a ley (Ley N° 30220 — Ley Universitaria).

La Universidad cuenta con un Vicerrectorado Académico, quien apoya al Rector en la gestion de las areas de

su competencia y, a su vez, mediante la Comisién Permanente de Asuntos Académicos, evalia y dictamina

casos relacionados con la parte académica.

La Comisidn Permanente de Asuntos Académicos, a fin de cumplir con las funciones encomendadas
mediante la Resolucion N° 1783-2016-R-UNE y su modificatoria la Resolucidn N° 2516-2016-R-UNE, ha
elaborado el presente Reglamento, el que servira de instrumento regulador de las funciones especificas de la

Comision Permanente de Asuntos Académicos y constituye una herramienta de gestion del Vicerrectorado

Académico.
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TITULO PRIMERO

CAPITULO |
FINALIDAD, OBJETIVO, BASE LEGAL Y ALCANCE

FINALIDAD

Que todo documento evaluado por la Comisién Permanente de Asuntos Académicos, cumplan
con los requisitos y procedimientos establecidos mediante la normatividad vigente.

OBJETIVO

Regular el desarrollo de fas reuniones y actividades de la Comisién Permanente de Asuntos
Académicos, en el marco de la Ley emanada por el organismo competente y normatividad
interna.

BASE LEGAL

Ef presente reglamento tiene como base legal:

Constitucién Politica del Perd.

Ley N° 30220 - Ley Universitaria.

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Resolucidn N* 009-2016-AU-UNE, que modificatoria Estatuto de la UNE.

Resolucién N° 2663-2016-R-UNE, Reglamento General de la UNE.

Ley N° 27815 y su modificatoria Ley N° 28496, Ley de Cadigo de Etica de la Funcion Publica.
Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cadigo de Etica de la Funcion
Publica.

Ley N° 27785 y su madificatoria Ley N° 29622, Ley Organica del Sistema Nacional de Control
y de la Contraloria General de la Republica.

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - UNE.

Ley 25035, Ley de Simplificacion Administrativa.

Resolucion N° 0513-2017-R-UNE, Comision Permanente de Asuntos Académicos.

Resolucion N° 2120-2016-R-UNE, Reglamento del Consejo Universitario, Articulo 43°.
ALCANCE

A todos los integrantes de la Comision Permanente de Asuntos Académicos de la Universidad
Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, y reas dependientes del Vicerrectorado

Académico.
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TITULO SEGUNDO

CAP{TULO |
COMISION PERMANENTE DE ASUNTOS ACADEMICOS Y SUS FUNCIONES

Articulo 5° La Comision Permanente de Asuntos Académicos es el 6rgano encargado de apoyar en la

gestion, evaluando la procedencia de los documentos correspondientes a la parte académica.

Articulo 6° La Comision Permanente de Asuntos Académicos esta conformada de la siguiente manera:
Vicerrector Académico, quien lo preside
Decano de la Facultad de Ciencias Empresariales
Decano de la Facultad de Pedagogia y Cultura Fisica

Decano de la Facultad de Agropecuaria y Nutricion
Articulo 7° La Comision Permanente de Asuntos Académicos tiene las siguientes funciones:

a. Evaluar ia propuesta para conceder distinciones honorificas y reconocimientos.

b. Evaluar las peticiones de revalidacion de estudios, grados y titulos de universidades
extranjeras, estableciendo las equivalencias de acuerdo con las normas legales vigentes.

c. Evaluar las peticiones de otorgamiento de duplicado de Diplomas.(grados y/o titulos) por
deterioro o pérdida.

d. Evaluar el otorgamiento de becas perfeccionamiento o estudio para profesores, estudiantes y

trabajadores no docentes.

e. Pronunciarse respecto a asuntos académicos no contemplados en el Reglamento de Estudios
vigente.
f.  Las que determine el Consejo Universitario referido a asuntos académicos.
CAPITULO Il
REUNIONES DE LA COMISION PERMANENTE DE ASUNTOS ACADEMICOS

Articulo 8° En la primera reunién la Comision Permanente de Asuntos Académicos, se instala.

Articulo 9° La Comisidon Permanente de Asuntos Académicos se relne ordinariamente una vez al mes, y
extraordinariamente cuando es convocado por el Presidente o por la mitad de los integrantes.

Articulo 10° Las reuniones de la Comision Permanente de Asuntos Académicos, son planificadas y
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Por excepcion, las reuniones podran ser de caracter reservado, cuando los temas a tratar se
refieran a hechos aislados como la honorabilidad de una persona; permaneceran en el lugar de

la reunion solo los integrantes de la Comision Permanente de Asuntos Académicos.

Las reuniones ordinarias de la Comision Permanente de Asuntos Académicos se desarrollan
respetando el siguiente orden:

Constatacion del quorum.

Aprobacion del acta de la reunion anterior.

Orden del dia, segiin agenda citada.

Lectura y revisidon del despacho.

Analisis y debate.

Acuerdos.

Las reuniones extraordinarias son convocadas por el Presidente de la Comisién Permanente
de Asuntos Académicos, a fin de tratar temas especificos; o a solicitud escrita de la mitad del

nimero de integrantes.

Para iniciar la reunion, el Secretario constatara la existencia del quérum a la hora indicada en
la citacion; de no existir quorum, volvera a pasar lista 15 minutos mas tarde. Si en el segundo
llamado no se logra reunir el quérum requerido, se volvera a pasar lista 15 minutos mas tarde.
Sien la tercera llamada no se logra el quorum, se suspendera la reunién con el registro de los

asistentes.

Comprobada la existencia del quérum, el Presidente de la Comision Permanente de Asuntos

Académicos declara por iniciada la reunion.

Si no existiera quorum para la reunion, la Comision Permanente de Asuntos Académicos se
constituye en segunda convocatoria para el dia siguiente de la primera, con un quérum de la

tercera parte del nimero legal de los integrantes.

Iniciada la reunidn, el Presidente da lectura al acta de la reunidn anterior y la somete a

aprobacion; en caso se presentarse alguna observacion, esta sera anadida en la parte final de

la misma.

El Presidente de la Comision Permanente de Asuntos Académicos, da lectura a los
documentos segun el orden de la agenda y, los somete a debate si el caso asi lo requiere. Los

documentos son leidos en farma parcial o total, segln su importancia o complejidad.
G . ey .
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Articulo 19° El despacho sera presentado a los integrantes, junto a una relacion de los expedientes que el
Vicerrector Académico ha dispuesto que seran objeto de debate en fa reunion de la Comision

Permanente de Asuntos Académicos.

Articulo 20° Los documentos de la agenda estaran a disposicion de los integrantes de la Comision
Permanente de Asuntos Académicos en el despacho del Vicerrectorado Académico, desde la
fecha en que se cursa la citacion. Los expedientes incompletos no seran admitidos como parte

de la agenda.

Articulo 21° En la seccion Orden del Dia, se frataran los asuntos de la agenda, respetando el orden de
recepcion, pudiendo ser modificados ha pedido de cualquiera de los integrantes de la Comision

y previa aprobacion del resto de los integrantes.

Articulo 22° Cada integrante tiene derecho a intervenir dos veces con una duracién de cinco minutos cada

una, por cada punto a tratar, las que deben efectuarse de forma clara y concisa.

Articulo 23° Las personas ajenas a la reunion participan en condicion de invitados. Podrén hacer uso de [a
palabra con la venia del Presidente de la Comision Permanente de Asuntos Académicos, y lo
hacen en una sola oportunidad por cada asunto que les concierne, teniendo un espacio de tres

(03) minutos. El Presidente cuida del cumplimiento de esta disposicion.

Articulo 24° Un integrante puede ceder su participacion a otro, una sola vez, cuando este requiera ampliar

su exposicion, para esclarecer el tema sobre el cual se est4 tratando.

Articulo 25° Las cuestiones previas se presentan verbalmente a la mesa, poniéndose a votacion su

admision o no a debate. Si es admitida sera discutida y sancionada.

Articulo 26° Las cuestiones de orden solicitadas por un integrante de la Comision Permanente de Asuntos

Académicos permitira orientar adecuadamente el debate, debiendo atenderse inmediatamente.

Articulo 27° Los integrantes de la Comision Permanente de Asuntos Académicos tienen la obligacion de
permanecer hasta finalizar la reunion, y solo podrén retirarse antes, con la autorizacion del
Presidente de la Comisidn, caso contrario seran considerados ausentes.

Articulo 28° Iniciada [a reunién no podra ser objeto de acuerdo ningtn asunto fuera del orden del dia salvo

que mediante voto unanime los integrantes de la Comision Permanente de Asuntos
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Académicos aprueben su inclusion, debiendo tenerse en cuenta la urgencia de adoptar acuerdo

sobre-ello.
Articulo 29° Iniciada la reunion, solo se admitirdn nuevos documentos que tengan caracter urgente,
requiriéndose del voto de los dos tercios de los integrantes asistentes para su aceptacion.
CAPI{TULO IlI

CITACION, ASISTENCIA Y DOCUMENTOS

Articulo 30° CITACION

30.1 La citacion para la reunion ordinaria de la Comision Permanente de Asuntos Académicos, la

realiza el Vicerrector Académico de forma escrita, indicando los puntos de la agenda, fecha,
hora y lugar donde va a desarrollarse, y con anticipacion no menor a setenta y dos (72) horas

de su realizacion.

30.2 La citacion para las reuniones extraordinarias de la Comision Permanente de Asuntos
Académicos la realiza el Vicerrector Académico, de forma escrita, indicando los puntos de la
agenda, fecha, hora y lugar donde va a desarrollarse, y con anticipacion no menor a

veinticuatro (24) horas de su realizacion.

Articulo 31° ASISTENCIA
31.1  Para la instalacion y funcionamiento de la Comisién Permanente de Asuntos Académicos, el

quorum es de la mitad méas uno.

312 Para efectos de control de asistencia y puntualidad de los integrantes de la Comision
Permanente de Asuntos Académicos, el Presidente llevara un libro foliado correlativamente, en
el que firmaran su asistencia. En caso de inasistencia de uno de sus miembros se consignara
la justificacion en el mismo. El libro estar4 a disposicion de los integrantes de la Comision que

deseen revisarlo.

31.3 Elprimer control de asistencia se realizaré a la hora citada, el segundo después de 15 minutos.
Si despues de 30 minutos de la hora citada no se reline el quorum reglamentario, la sesion se

suspendera y el Presidente anotara las faltas de los integrantes ausentes.




ANEXO DE LA RESOLUCION N2 3901-2017-R-UNE

Articulo 32° DE LOS DOCUMENTOS
32.1  Los expedientes a ser evaluados por la Comision Permanente de Asuntos Académicos deben
ingresar al Vicerrectorado Académico con una anticipacion de setenta y dos (72) horas, previo

al inicio de la reunion.

32.2  Los expedientes ingresados al Vicerrectorado Académico que no cuenten con los requisitos
indicados en la normatividad vigente no seran incluidos en la agenda de la Comision

Permanente de Asuntos Académicos

TITULO TERCERO
CAPITULO 1

ACUERDOS Y ACTAS

Articulo 33° ACUERDOS
33.1  Los acuerdos seran adoptados por los votos de la mayoria de los integrantes asistentes al

tiempo de la votacion en la reunion respectiva.

33.2  Los integrantes de la Comision Permanente de Asuntos Académicos que expresen votacidn
distinta a la mayoria deben hacer constar en acta su votacion y los fundamentos que la

justifiquen. EI Presidente hara constar este voto en el acta junto con la decision adoptada.

33.3  Los acuerdos de la Comision Permanente de Asuntos Académicos se tomaran como minimo
por la mitad mas uno de los votos de los integrantes asistentes. El Presidente tendra voto
dirimente en el caso de que hubiera una situacion de doble empate en una misma votacion.
Las votaciones son abiertas, levantando la mano. Excepcionalmente, las votaciones podran ser

nominales o secretas a pedido de algtn integrante, y por acuerdo de la mayoria.

33.4 En caso de empate en las votaciones, el Presidente haré uso del voto dirimente, sin perjuicio
del voto personal al que tiene derecho. Si la votacion es secreta, el voto dirimente se aplica

después de la segunda votacion.

335 Iniciado el proceso de votacion, este no sera interrumpido por ningtin motivo. Los votos pueden

ser.

a.  Porunanimidad




33.6

33.7

33.8
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Los acuerdos que adopte la Comision Permanente de Asuntos Academicos, podran ser
reconsiderados, tomando en cuenta el siguiente procedimiento:

Podra ser interpuesto por cualquier integrante de la Comision Permanente de Asuntos
Académicos.

Su admision a debate requiere el voto de la mayoria de lo integrantes presentes al tiempo de la
votacion.

Para modificar el acuerdo de la Comision Permanente de Asuntos Académicos, se requiere la

votacion favorable de la mitad mas uno de los miembros asistentes.

El Presidente de la Comision Permanente de Asuntos Académicos es responsable de
comunicar los acuerdos y llevar el Libro de Actas de las reuniones de la Comision, con las

formalidades de ley. En las sesiones proporciona la documentacion legal que se requiera.

El'libro de actas, al prepararse debe considerar lo siguiente:
Contener paginas numeradas.

Utilizar un libro de actas por afio si la cantidad de actas lo justifica.

Articulo 34° ACTAS

34.1

34.2

343

Registra las decisiones tomadas, ya sea una propuesta, una mocion, tanto si prospera como si

es rechazada.

El secretario redactaré las actas de las reuniones ordinarias y extraordinarias, en las que se
resume los acuerdos y tomando en cuenta el orden con que se desarrolld el evento, las
intervenciones e incidentes, asi como los acuerdos que se adopten. La redaccion del acta debe

ser breve y sencilla.

El acta de las reuniones ordinarias y extraordinarias debe contener lo siguiente:
Hora, fecha y lugar de la reunion
Naturaleza o clase de la reunién (ordinaria o extraordinaria)

Constancia de aprobacion del acta de la reunién ordinaria anterior, con las observaciones
planteadas si las hubiera.

La agenda y Despacho de la reunion.

Los informes que presenten los integrantes de la Comision.
Los pedidos que se formulen.

Las intervenciones en forma resumida

Los acuerdos que se adopten.
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34.4  La aprobacion de las actas se realiza en una reunion de la misma naturaleza que las origina.

34.5 Las observaciones a un acta seran hechas por el interesado y tomadas por el Presidente,

debiendo constar en el acta siguiente en forma clara y precisa.

346 Todas las actas de las reuniones ordinarias y extraordinarias deberan pasarse en el libro de
actas y seran firmadas por los integrantes de la Comision Permanente de Asuntos

Académicos.

CAPITULO Il
OBLIGACIONES Y SANCIONES

Articulo 35° Si alguno de los integrantes de la Comision Permanente de Asuntos Académicos o de los
estudiantes y funcionario convocados en condicion de invitados se incorporan con posterioridad
a la hora fijada para el inicio de la reunion, o fomenta el desorden en alglin momento de su

desarrollo, seré sancionado con llamada de atencion del sefior Presidente.

Articulo 36° Las inasistencias injustificadas a las reuniones en forma consecutiva determina la pérdida de

funcion como miembro de la Comision Permanente de Asuntos Académicos.

Articulo 37° La asistencia de los integrantes de la Comision Permanente de Asuntos Académicos es

obligatoria, salvo causa de fuerza mayor debidamente comunicada y comprobada.
Articulo 38° Sera considerado como inasistencia, salvo comunicacion expresa, la no permanencia del
tiempo total que dure la reunion.
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Este reglamento podra modificarse total o parciaimente, por acuerdo mayoritario de la

Comision Permanente de Asuntos Académicos.

SEGUNDA: Para consultar las actas de la Comision Permanente de Asuntos Académicos, los
integrantes de la Comision deberan solicitarlas por escrito al Presidente, quien daré la

autorizacion respectiva para realizar la consulta pertinente.
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DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: El presente reglamento entrard en vigencia al dia siguiente de la publicacion de la

Resolucion Rectoral que lo aprueba.

SEGUNDA: Cualquier modificacién al presente Reglamento deberd sujetarse a las siguientes

disposiciones:

a. Sera planteado al Presidente de la Comision Permanente de Asuntos Académicos, con la firma

de no menos de la mitad mas uno de los integrantes de la Comision.

b. El Presidente de la Comisién Permanente de Asuntos Académicos, convocara a reunion

. extraordinaria con el fin exclusivo de discutir las modificaciones planteadas.

c. Elacuerdo de la modificacion requiere del voto aprobatorio de no menos de la mitad mas uno

del numero de integrantes.

TERCERA: Toda modificacién al presente Reglamento, entrara en vigencia al dia siguiente de la

publicacién de la Resolucion Rectoral respectiva.

CUARTA: Los casos no previstos o contemplados en el presente Reglamento seran resueltos

conforme a la legislacion vigente.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Acta:  Resume los acuerdos tomados en una reunion; puede ser considerada un documento legal, como

tal deben ser protegidas contra alteraciones indebidas.
Agenda: Secuencia de asuntos que se van a discutir en una reunion.

Convocatoria: Documento por medio del cual se convoca o cita a los integrantes de la Comision
Permanente de Asuntos Académicos, para que participen en el estudio y resolucion de asuntos que deben

resolverse en bien de la Universidad.

Falta de quérum: Cuando el numero de integrantes que se presenta no alcanza el quérum requerido, debera
extenderse una acta en la que quedara constancia de las personas presentes, y la anotacion de que la

reunion no se llevo a cabo por falta de quorum
Mayoria: Mas de la mitad de las personas autorizadas legalmente a votar.

Moci6n: Propuesta formal oral o escrita para que los integrantes de la reunion tomen accion sobre algun

proyecto, idea o resolucion. La mocion la presenta un integrante de la reunion.

Partes del acta: Son el encabezamiento, el texto, las lineas de cierre que incluyen las firmas, las iniciales de

identificacion, la anotacion de anexo o apéndice y la fecha.

Quérum: numero minimo de miembros presentes segin esté establecido en el reglamento de la reunion

para el tramite legal de los asuntos de la reunion.
Reglamento: Documento que contiene las reglas basicas como guia del desarrollo de una reunion.

Reunion: Integrantes de la Comision Permanente de Asuntos Académicos que se retnen para discutir uno o

varios temas, y pueden ser.
a. Ordinarias: son las que se encuentran estipuladas, o sea esta esperado que sucedan. Pueden
celebrarse en forma semanal, mensual, bimensual, trimestral o anual.
b. Extraordinarias: se celebran cuando se requiere una accion urgente antes de que la Comision

Permanente de Asuntos Académicos se congregue en reunion ordinaria.

Votacién: Expresion formal de la seleccion que hacen aquellos miembros con derecho al voto sobre un

asunto o persona. Constituye la parte mas importante de la reunion, puesto que reflejan la voluntad de los

participantes en la toma de decisiones.
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ANEXO DE LA RESOLUCION N2 3901-2017-R-UNE

VERBOS QUE DEBE UTILIZARSE EN LA REDACCION DEL ACTA

Es conveniente conocer v utilizar correctamente los verbos mas comunes y adecuados en la redaccion de
actas asi como los respectivos sinonimos. A continuacién se presenta una lista de los verbos que con mas
frecuencia se utilizan en la redaccion de actas.

1. Aclara

Acota .

Afirma

Agrega

Ahade

Aprueba

Asevera

Comunica

© P N e oA e

Confirma

—
<O

. Defiende

—_
—_

. Detalla

—_
N

. Dice

—_
(&%)

. Explica

N
~

. Expone

—
o

. Informa

—_
D

. Interviene

-
~

Invita

N
oo

. Manifiesta

—
w

. Menciona

N
(e}

. Presenta

N
—_

. Pronuncia
22. Recuerda
23. Responde
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