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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

N
Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ACTUALIZACION DE MATRICULA (reingreso y adscripcién) "
Cédigo: PA6B00ECOB
I Descripcion del procedimiento
Concluido el plazo de la reserva de matricula, el estudiante puede solicitar su actualizacién de matricula y debera adecuarse al plan de )
estudios vigente. ‘
I Requisitos
1.- Formato Unico de tramite - FUT.
2.- Haber obtenido la Resolucion de reserva de matricula o licencia de estudios.
3.- Pago por concepto de derecho de tramite.
I Formularios
http://apps.une.edu.pe/mpvfireportes/fut.pdf
N
I Canales de atencién
—
Atencidn Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente.
Atencion Virtual:
N
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Y CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Caja de la Entidad
Monto - S/ 130.00 Efectivo:
. Soles .
COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Otras opciones
Monto - S/ 150.00 Agencia Bancaria: .
Banco de la Nacion, segun codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, segun modalidad
—
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
pag. 7|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

=~
{ |
“ Decanato Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)

3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
| 3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709FACE : (01) |

3821313 !
I Anexo: -FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310
‘ FAyN : 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -
LS
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Decano - Decanato Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico

I Base legal
F
Articulo Denominacién Tipo Namero e'zcha. .
Publicacion
295 Reglamento General Resolucion del Titular Resolucion N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE

Art. 1, Punto 7.1.14 Directiva N° 003-2020-R-UNE — Normas de matricula, ingreso| Resolucién del Titular 512-2020-R-UNE 05/03/2020

de notas y control de asistencia en el Sistema Integrado de

Gestion Académica — SIGEAC de la UNE EGyV

pag. 8]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"APROBACION DE LA DECLARACION DE EXPEDITO PARA OPTAR EL TiITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL."
Cédigo: PA6800B87E

I Descripcion del procedimiento

Documento sustentado con un Informe Académico que emite la Direccién de Registro, mismo que acredita que el egresado se encuentra expedito
para la obtencién del titulo profesional de segunda especialidad.

I Requisitos
1.- Formato Unico de Tramite - FUT.
2.- Haber tramitado el Informe Académico de Expedito para Segunda Especialidad.
3.- Pago por concepto de aprobacién de Declaracion de Expedito para optar el Titulo de Segunda Especialidad Profesional.
J
I Formularios
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
AN
I Canales de atencion
' N
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente.
Atencion Virtual:
Atencion telefonica:
o
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 135.00 Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segin codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacién, segiin modalidad
Pagalo:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
~
6 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany  Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentaciéon
L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

aciona)
‘tm"‘““«ivd D
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

7
(] Decanato

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Consejo de Facultad

Rector - Consejo Universitario

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
; Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero ?c a- ;
Publicacién
129 Reglamento General Resolucién del Titular Resolucion N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE
45 Ley Universitaria Ley 30220

pag. 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

( N
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"APROBACION DE LA DECLARACION DE EXPEDITO PARA OPTAR EL TITULO PROFESIONAL (Sélo para quienes no fueron declarados expeditos
en la resolucién emitida por la Facultad)"
Cédigo: PA6800DD14
I Descripcion del procedimiento
I Documento sustentado con un Informe Académico que emite la Direccién de Registro, mismo que acredita que el egresado se encuentra expedito
L para la obtencién del titulo profesional
I Requisitos
Y\
1.- Formato Unico de Tramite - FUT.
2.- Grado Académico de Bachiller.
3.- Resolucién Rectoral y de Facultad que aprueba el Grado de Bachiller.
4.- Certificado de estudios.
5.- Pago por concepto de Declaracion de Expedito para optar el Titulo Profesional.
_
l Formularios
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente.
Atencion Virtual:
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
) e N
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 60.00 Efectivo:
Soles .
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Otras opciones
Monto - S/ 70.00 Agencia Bancaria:
i Banco de la Nacion, segun codigo 9135
COMPLEMENTACION Transferencia: . .
Monto - S/ 100.00 Banco de la Nacién, segiin modalidad
SEGUNDA ESPECIALIDAD
Monto - S/ 140.00
_
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzméany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viemnes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacién
L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
pag. 11]




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 9©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

( p )

{

# Decanato Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01) }
‘ 3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FE| : (01)

3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

| 3821313
’ Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
14410 FATEC : 4510 FACE : 4610
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Decano - Consejo de Facultad Rector - Consejo Universitario
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico

I Base legal

Fech.
Articulo Denominacién Tipo Numero ?c a' )
Publicacion
128 Reglamento General Resolucion del Titular Resolucién N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE
45 Ley Universitaria Ley 30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"APROBACION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER UNIVERSITARIO (Desde la promocion 2016) (Ley N° 30220)"
Cédigo: PA68007DAS

I Descripcién del procedimiento

La obtencién del grado académico de bachiller es el proceso mediante el cual se emite el Diploma de Grado Académico de Bachiller con la finalidad
de acreditar los estudios profesionales del egresado.

I Requisitos

1.- Formato Gnico de tramite (FUT).

2.- Un (01) ejemplar de la Gltima version final del Trabajo de Investigacién sustentado y aprobado, en archivo digital formato Word y PDF, que no
debe estar protegido con ninguna contrasena.

3.- Formato de Autorizacion para la publicacién en el Repositorio Institucional Digital de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y
Valle, los datos debidamente lienados y firmados por el/los autor/es.

4.- Resolucion que aprueba e inscribe el trabajo de investigacion.

5.- Resolucién que designa al Jurado Evaluador e indica la fecha y hora de la sustentacion

6.- Constancia del dominio de una lengua extranjera o de una lengua nativa

7.- Copia autenticada del Certificado de Estudios Promocional del Instituto Pedagdgico o Tecnoldgico.

8.- El pago por concepto de Grado Académico de Bachiller Universitario.

-

I Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

Formulario PDF: Autorizacion para publicar en RIDUNE
Ubicacion: hﬂp://sut.pcm.gobApe/sutArchivos/ﬁIe_68_20210827_210312.pdf

.
I Canales de atencion

Atencién Virtual:

L Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 160.00 Efectivo:
Soles .
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Otras opciones
Monto - S/ 210.00 Agencia Bancaria;
X Banco de la Nacion, seguin codigo 9135
COMPLEMENTACION Transferencia: . .
Monto - S/ 290.00 Banco de la Nacion, segtin modalidad
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
77 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany  Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 9162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

J Unidad de Tramite Documentario : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle
Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valie, Facultad de Ciencias Empresariales

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

{ Decanato

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEl : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN

: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Rector - Consejo Universitario

Rector - Consejo Universitario

Plazo méximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

45

Ley Universitaria

Decreto Supremo

30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"APROBACION DEL PLAN DE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL Y DESIGNACION DEL DOCENTE ASESOR (Desde la promocion 2016)
(Ley N° 30220)."

Cédigo: PA680031B7

I Descripcion del procedimiento

L Aprobacion del Plan de Trabajo de Suficiencia Profesional para optar el Titulo de Licenciado Profesional Universitario (Desde la promocion 2016) J

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite - FUT.

2.- Un (01) ejemplar del Plan de Trabajo de Suficiencia Profesional en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con
ninguna contrasena.

3.- Resolucién Rectoral que aprueba el Grado Académico de Bachiller Universitario (Con un tiempo minimo de tres (3) afios de obtenido).

4.- Pago por concepto de aprobacion del Plan de Trabajo.

I Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

-

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencion Virtual:

_
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 70.00 Efectivo:
Soles .
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Otras opciones
Monto - S/ 80.00 Agencia Bancaria:
. Banco de la Nacién, segun cédigo 9135
COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Transferencia: . .
Monto - S/ 130.00 Banco de la Nacién, segun modalidad
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
34 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacioén

L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Decanato

Me————

S

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN

: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

45

Ley Universitaria

Decreto Supremo

30220

Uni;
o1l
L3

3 Uni
78 Unlda
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

[ Ty
Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"APROBACION DEL PROYECTO DE TESIS Y DESIGNACION DEL DOCENTE ASESOR (Desde la promocion 2016) (Ley N° 30220)."
Codigo: PA6800FB18
I Descripcion del procedimiento
Aprobacion del proyecto de Tesis para optar el Titulo de Licenciado Profesional Universitario o Titulo de Segunda Especialidad Profesional
(Individual /Maximo 2 integrantes (Desde la promocién 2016) (Ley N° 30220)
I Requisitos
~
1.- Formato Unico de tramite (FUT).
2.-Un (01) ejemplar del proyecto de Tesis, en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con ninguna contrasefa.
3.- Pago por concepto de aprobacién del proyecto de Tesis.
I Formularios
~
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
A
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencion Virtual:
(N
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
—
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 70.00 Efectivo:
Soles .
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Otras opciones
Monto - S/ 80.00 Agencia Bancaria:
. Banco de la Nacion, segun cédigo 9135
COMPLEMENTACION Transferencia: . .
Monto - S/ 290.00 Banco de la Nacion, segin modalidad
SEGUNDA ESPECIALIDAD
Monto - S/ 350.00
N |
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
T
23 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
e
I Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Decanato

W

7.
|

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAYN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)
3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

'L
|

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién

Fecha

Tipo Numero Publicacion

45

Ley Universitaria

Ley 30220

Nacions) o

kS Q\Qﬁmut‘ﬁ'a:'

D
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"APROBACION DEL TiTULO DE LICENCIADO PROFESIONAL UNIVERSITARIO O TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL (Desde la
promocién 2016) (Ley N° 30220)."

Cédigo: PA68004DB9

l Descripcion del procedimiento

Los bachilleres que cumplan con los requisitos establecidos podran obtener su Titulo Profesional. J

I Requisitos

1.- Formato Unico de tramite (FUT).

2.- Un (1) ejemplar de la ultima version final de la Tesis o del Trabajo de Suficiencia Profesional, sustentada y aprobada, en archivo digital formato
Word y PDF, que no debe estar protegido con alguna contrasefia.

3.- Diploma o la Resolucién que aprueba el Grado Académico de Bachiller Universitario.

4.- Acta que sustenta la nota aprobatoria de la Tesis.

5.- Formato de Autorizacion para la publicacion en el Repositorio Institucional Digital de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y
Valle, los datos debidamente llenados y firmado por el/los autor/es

6.- Resolucién que designa al Jurado Evaluador e indica la fecha y hora de la sustentacion.

7.- Resolucion que aprueba e inscribe el proyecto de tesis o el trabajo de suficiencia profesional.

8.- Resolucion que aprueba la declaracion de expedito para optar el Titulo de Segunda Especialidad Profesional. (Segunda
Especialidad

Profesional).

9.- Copia de la licenciatura de la universidad de origen. (Segunda Especialidad Profesional).

10.- Copia autenticada del Titulo del Instituto Pedagégico o Tecnoldgico. (Complementacion).

11.- Declaracion Jurada de veracidad de informacion.

12.- Pago por concepto de Titulo de Licenciado Profesional Universitario o Titulo de Segunda Especialidad Profesional.

_

I Formularios

—
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
Formulario PDF: Autorizacion para publicar en RIDUNE
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_68_20210831_115303.pdf
Formulario PDF: http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/Decla%20Jurada%20UNE.pdf
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_68_20211206_175151.pdf
J
I Canales de atencién
~
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencién Virtual:
Atencion telefonica:
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
( )
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 250.00 Efectivo:
Soles L
SEMIPRESENCIAL Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 300.00 : -
Tarjeta de Crédito:
COMPLEMENTACION .
- Otras opciones
Monitoi~5/ 500.00 Agencia Bancaria:
Banco de ia Nacién, segln codigo 9135
a%sg’t‘g%%g%%UAUDAD Transferencia:
: Banco de la Nacion, segin modalidad
Pagalo:

\

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

~

——"

| se considera aprobada.

L 77 dias habiles
\

‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion J

I Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany  Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Decanato Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)

3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEl : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)
3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPYCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Rector - Consejo Universitario Rector - Consejo Universitario
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero L
Publicacién

45 Ley Universitaria Ley 30220

pag. ZOJ




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"APROBACION DEL TiTULO DE LICENCIADO PROFESIONAL UNIVERSITARIO O TITULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL (hasta la

promocion 2015) (Ley N° 23733)"
Codigo: PA6800ACIA

I Descripcién del procedimiento

Ty

L Los bachilleres que cumplan con los requisitos establecidos podrén obtener su Titulo Profesional.

B

I Requisitos

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite - FUT.

contrasena.
3.- Grado Académico de Bachiller.

4.- Certificado de Estudios.

el/los autor/es.

2.- Un (01) ejemplar de la dltima version del Trabajo conducente al Titulo Profesional Universitario (En archivo digital en formato Word y PDF) sin

5.- Formato de Autorizacién para la publicacion en el Repositorio Institucional Digital de la UNE EGyV, debidamente llenados y firmado por

6.- Resolucion que designa al Jurado Evaluador e indica la fecha y hora de la sustentacion.

7.- Haber obtenido la Resolucion que aprueba e inscribe el proyecto de Tesis o del Plan de Trabajo de Suficiencia Profesional
8.- Acta que sustenta la nota aprobatoria de la modalidad de titulacion adoptada (Tesis, Tesina, Monografia o Examen de Suficiencia Profesional)

9.- Resolucion que aprueba la declaracion de expedito para optar el Titulo de Segunda Especialidad Profesional (Segunda Especialidad Profesional).
10.- Copia simple del Grado Académico de Bachiller de la institucién de origen. (Segunda Especialidad Profesional).
11.- Copia simple del Titulo de Licenciado por la institucion de origen. (Segunda Especialidad Profesional).

12.- Copia simple del Titulo Profesional en su respectiva especialidad de origen (Complementacion)

13.- Declaracion Jurada de veracidad de informacion (Segunda Especialidad Profesional - Complementacion)

14.- Pago por concepto de Titulo de Licenciado Profesional Universitario o Titulo de Segunda Especialidad Profesional.

Formularios

Formulario PDF: Autorizacion para publicar en RIDUNE

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_68_20210827_163656.pdf

Formulario PDF: http://apps.une.edu.pe/mpvif/reportes/Decla%20Jurada%20UNE.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente

Atencidn Virtual:

Pago por derecho de tramitacion

t http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

REGIMEN REGULAR
Monto - S/ 250.00

CEFOPS (SEMIPRESENCIAL)
Monto - S/ 300.00

COMPLEMENTACION
Monto - S/ 500.00

SEGUNDA ESPECIALIDAD
Monto - S/ 650.00

“

I Calificacion del procedimiento

I Plazo de atencion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion, segun cédigo 9135
Transferencia:

Banco de la Nacién, segiin modalidad
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

r —
‘ 76 dias habiles ‘ Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la 1
L t documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. J

I Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Decanato Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)

3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyYN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)
3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
14410 FATEC : 4510 FACE : 4610 z

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Rector - Consejo Universitario Rector - Consejo Universitario
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero .
Publicacién

23 Ley Universitaria Decreto Supremo 23733

pég. 22J




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"APROBACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION Y DESIGNACION DEL DOCENTE ASESOR (Desde la promocion 2016) (Ley N° 30220)"
Caédigo: PA68001FFA

I Descripcion del procedimiento

ul alumno o egresado solicita la aprobacién del proyecto de trabajo de investigacion y designacion del docente asesor.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite (FUT).
2.-Un (1) ejemplar del Trabajo de Investigacion, en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con alguna contrasefa.

3.- Pago por concepto de aprobacion del Trabajo de Investigacién.

Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvfireportes/fut.pdf

T —

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencién Virtual:

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

REGIMEN REGULAR

Caja de la Entidad
Monto - S/ 80.00 :

Efectivo:
Soles

CEFOPS (SEMIPRESENCIAL)
Monto - S/ 90.00

COMPLEMENTACION
Monto - S/ 280.00

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion, segin codigo 9135
Transferencia:

Banco de la Nacién, segun modalidad

Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

T

Sedes y horarios de atencion

e L e —

Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

Valle

Facultad de Ciencias Empresariales

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de Tramite Documentario : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle

Mesa de Partes de Facultad : Facultad de Ciencias Empresariales

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-20822-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

,

| Decanato

‘!
-

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)
3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién

Fecha

Tipo Numero
bl v Publicacién

45

Ley Universitaria

Ley 30220

%,

er,
70
J

Uniy,
Unidg,

&Y
A

pag. 24|




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"APROBACION E INSCRIPCION DE LA MONOGRAFIA SOBRE LA EXPERIENCIA LABORAL Y DESIGNACION DEL DOCENTE ASESOR (hasta la
promocién 2015) (Ley N° 23733)."

Codigo: PA6800A869

I Descripcion del procedimiento

El bachiller que cuenta con experiencia laborar relacionado con el programa de estudios que curso, puede optar el titulo profesional elaborando una
monografia de su experiencia laboral, sélo aplica hasta la promocion 2015 (Ley 23733)

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite - FUT.
2.-Un (01) ejemplar del proyecto de Monografia. (En archivo digital en formato Word y PDF) sin contrasefia.
3.- Resolucién que aprueba el Grado Académico de Bachiller Universitario (con una antigiledad de tres (3) anos de haber egresado).

4.- Pago por concepto de aprobacion e inscripcion del proyecto de la Monografia.

I Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvfireportes/fut.pdf

I Canales de atencion

~
Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencion Virtual:
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
—
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 150.00 Efectivo:
Soles
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Otras opciones
Monto - S/ 180.00 Agencia Bancaria:
i Banco de la Nacion, segtn codigo 9135
COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Transferencia: . )
Monto - S/ 200.00 Banco de la Nacion, segin modalidad
J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
24 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional de Educacion Enriqgue Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaciéon
L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales J

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

ationa)
2niZacy,




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Decanato

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FE| : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN

14410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

J

”
|
|

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

22

Ley Universitaria

Ley

23733

pag. 26/




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"APROBACION E INSCRIPCION DEL PROYECTO DE TESIS / TESINA, INFORME O ENSAYO CIENTIFICO Y DESIGNACION DEL DOCENTE ASESOR
(hasta la promocién 2015) (Ley N° 23733)."

Codigo: PA68001BF8

I Descripcion del procedimiento

Aprueba e inscribe el proyecto de Tesis o Tesina y ratifica al docente asesor propuesto por la Unidad de Investigacion de la Facultad a través de una
resolucion de Facultad.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite - FUT.
2.-Un (01) ejemplar del proyecto de Tesis o Tesina. (En archivo digital en formato Word y PDF) sin contrasefia.
3.- Resolucion que aprueba el Grado Académico de Bachiller Universitario.

4.- Pago por concepto de aprobacién e inscripcion del proyecto de la Tesis o Tesina.

Formularios

L http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencion Virtual:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Y SEMIPRESENCIAL Caja de la Entidad
Monto - S/ 70.00 Efectivo:
) Soles
COMPLEMENTACION Otras opciones
Monto - S/ 280.00 Agencia Bancaria: o
Banco de la Nacion, segin codigo 9135
SEGUNDA ESPECIALIDAD Transferencia: ; )
Monto - S/ 360.00 Banco de la Nacién, segin modalidad
N J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

-
1 Decanato

.

I Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: Central telefénica (01) 3133700 FAC : (01) I
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FE| : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)
3821313
Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
:C4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

orreo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién

Fecha

- NG
g umero Publicacién

22

Ley Universitaria

Ley 23733
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

L

-

—

-
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ASIGNATURA POR TUTORIA (unica asignatura para culminar estudios y que no ha sido programado en el ciclo académico)”
Cédigo: PA6800C55C
Descripcion del procedimiento
El estudiante que tiene sélo una unica asignatura para culminar sus estudios y que no ha sido programado en el ciclo académico j
Requisitos
~N
1.- Formato Unico de tramite - FUT.
2.- Pago por concepto de derecho de tramite.
Formularios
™
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
L
Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencidn Virtual:
Atencion telefénica:
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Y CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Caja de la Entidad
Monto - S/ 170.00 Efectivo:
, Soles
COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 185.00 . o i
Tarjeta de Crédito:
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segin codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, seguin modalidad
Pagalo:
__
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
~
5 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
N =
Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales }
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
pag. 29




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Decanato

|
|
|

J

)

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEl : (01)

3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709FACE : (01)

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
14410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y deber4 sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico

de notas y control de asistencia en el Sistema Integrado de
Gestion Académica — SIGEAC de la UNE EGyV

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Namero z?c a. )
Publicacion
7.1, numeral 7.1.21 Directiva N° 003-2020-R-UNE — Normas de matricula, ingreso| Resolucidn del Titular 512-2020-R-UNE 05/03/2020
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"
( o\
Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CAMBIO DE PROGRAMA DE ESTUDIOS (POR UNICA VEZ) (EN LA MISMA FACULTAD)"
Cédigo: PA6800908D

I Descripcién del procedimiento

! El cambio de programa de estudios es por tnica vez en el desarrollo de los estudios profesionales.
LI_os estudiantes que solicitan cambio de programa de estudios en la misma Facultad deben cumplir con los requisitos establecidos.

I Requisitos

1.- Formato Unico de tramite - FUT.

2.- Haber aprobado ochenta y ocho (88) créditos en cuatro semestres académicos.

3.- Haber obtenido el promedio ponderado minimo de dieciocho (18).

4.- Documento sustentatorio que acredite estar laborando como profesor (Régimen Semipresencial)

5.- Pago por concepto de derecho de tramite.

(-

I Formularios

-~
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencidn Virtual:
Atencion telefonica:
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
)
REGIMEN REGULAR Y CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Caja de la Entidad
Monto - S/ 70.00 gfeicllvo:
oles

COMPLEMENTACION
Monto - S/ 140.00

SEGUNDA ESPECIALIDAD
Monto - S/ 80.00

—

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién, segtn codigo 9135
Transferencia:

Banco de la Nacion, segiin modalidad
Pagalo:

4 dias habiles

se considera aprobada.
N

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

Valle

Facultad de Ciencias Empresariales

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

l Decanato
|
|
|

I Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01) !
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)
3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN

: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fe.cha. .
Publicacién
291-291.2 Reglamento General Resolucion del Titular Resolucién N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE

1, Punto 7.1.20 Directiva N° 003-2020-R-UNE — Normas de matricula, ingreso| Resolucion del Titular 512-2020-R-UNE 05/03/2020
de notas y control de asistencia en el Sistema Integrado de
Gestion Académica — SIGEAC de la UNE EGyV
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

TbnoUnmodeanemmwnmsAdmmwumwosJUNWER&DADNAUONALDEEDUCAQONENMQUEGUZMANYVAUE"

r )

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONVALIDACION DE ASIGNATURAS Y ADSCRIPCION PARA COMPLEMENTACION ACADEMICA"
Cédigo: PA6800A76F

I Descripcion del procedimiento

{
La Facultad reconoce la equivalencia existente entre asignaturas cursadas y aprobadas en otra Universidad o Institucion equivalente, los contenidos
programaticos y niveles de exigencia de una asignatura del plan de estudios del programa de estudios que cursa.

I Requisitos

1.- Formato unico de tramite - FUT.

2.- Haber presentado copia autenticada del Titulo del Instituto Pedagogico o Tecnoldgico.

3.- Haber presentado copia autenticada del Certificado de Estudios de Ia Institucién de procedencia.
4.- Declaracion jurada de veracidad de informacién

5.- Pago por concepto de derecho de tramite.

I Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

http://apps.une.edu.pe/mpvfireportes/Decla%20Jurada%20UNE.pdf

R

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente.
Atencidn Virtual:

Atencion telefénica:

AN

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

( R
Caja de la Entidad
Monto - S/ 250.00 Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién, segun codigo 9135
Transferencia:

Banco de la Nacion, seglin modalidad
Pagalo:

N S

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

—

26 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany  Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

|
| Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Decanato

1
\

Teléfono: Central telefénica (01) 3133700 FAC : (01)

3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01) ‘
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)
3821313

Anexo: -FAC : 4010 FCSyH : 4110 FP

FAyN : 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo:

)qCF : 4210 FEI : 4310

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Consejo de Facultad

Rector - Rectorado

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Niumero (?c a”
Publicacion
293 Reglamento General Resolucién del Titular Resolucion N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE

1, Punto 6.1 Directiva N° 010-2019-R-UNE — Normas para la convalidacién Resolucion del Titular 1757-2019-R-UNE 03/06/2019

de asignaturas del Programa de Complementacién Académica

Modalidades: Complementacion Universitaria (Titulados de

Institutos Pedagogicos) y Complementacion Pedagdgica

Universitaria (Titulados de Institutos Tecnoldgicos)
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

d )
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONVALIDACION DE ASIGNATURAS Y ADSCRIPCION PARA INGRESANTE EXONERADO POR GRADO O TiTULO PROFESIONAL."
Codigo: PA6800A7AE
I Descripcién del procedimiento
l La Facultad reconoce la equivalencia existente entre asignaturas cursadas y aprobadas en para la obtencion de otro grado o titulo profesional
L equivalente y, los contenidos programéticos y niveles de exigencia de una asignatura del plan de estudios del programa de estudios que cursa.
I Requisitos
1.- Formato unico de tramite - FUT.
2.- Copia simple del Grado Académico o Titulo Profesional de la universidad de origen.
3.- Copia simple del Certificado de Estudios universitarios de la institucién de origen.
4.- Constancia de Ingreso.
5.- Copia simple de los Silabos de las asignaturas aprobadas en la Universidad de origen.
6.- Declaracion jurada de veracidad de informacion
7.- Pago por concepto de derecho de tramite.
N
I Formularios
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
http://apps.une.edu.pe/mpvfireportes/Decla%20Jurada%20UNE.pdf
J
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondientes.
Atencidn Virtual:
Atencion telefénica:
N
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
-
REGIMEN REGULAR Y CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Caja de la Entidad
Monto - S/ 60.00 Efectivo:
. Soles
COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Tarjeta de Débito:

Monto - S/ 60.00 . L
Tarjeta de Crédito:

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segun cédigo 9135

Transferencia:
Banco de la Nacién, segin modalidad
Pagalo:
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

— | w—

Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y  Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

-\

Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales

[ [
|
N
I

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Decanato

—

I Consulta sobre el procedimiento

SRR §

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709FACE : (01)
3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
1 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondréa ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero e_ ..
Publicacion
293 Reglamento General Resolucion del Titular Resolucién N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE
98 Ley Universitaria Ley 30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-20822-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONVALIDACION DE ASIGNATURAS Y ADSCRIPCION PARA INGRESANTE EXONERADOS POR TRASLADO EXTERNO"
Codigo: PA6800BF94

I Descripcion del procedimiento

Es el reconocimiento por parte de la Facultad, de la equivalencia existente entre asignaturas cursadas y aprobadas en otra Universidad o Institucién
equivalente y, los contenidos programaticos y niveles de exigencia de una asignatura del plan de estudios del programa de estudios que cursa.

I Requisitos

1.- Formato Unico de tramite - FUT.

2.- Copia simple del Certificado de Estudios Superiores que acredite por lo menos la aprobacién minima de setenta y dos (72) créditos.
3.- Silabos de las asignaturas aprobadas en la Universidad de origen.

4.- Constancia de Ingreso.

5.- Declaracién jurada de veracidad de informacién

6.- Pago por concepto de derecho de tramite.

I Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

Url: http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
http://apps.une.edu.pe/mpvi/reportes/Decla%20Jurada%20UNE.pdf

Url: http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/Decla%20Jurada%20UNE.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencidn Virtual:
Atencion telefonica:

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
) )
REGIMEN REGULAR Y CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Caja de la Entidad
Monto - S/ 60.00 Efectivo:
X Soles .
COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Tarjeta de Débito:

Monto - S/ 70.00 . L
Tarjeta de Crédito:

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segun cédigo 9135

Transferencia:
Banco de la Nacion, segin modalidad
Pagalo:
\ J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

TEHOUnkodeanemmwnmsAdmmﬁanOsNUNNER&DADNAGONALDEEDUCAmONENNQUEGUZMANYVAHE”

-

N

l Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales J

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Decanato

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FE]| : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)
3821313

Anexo: -FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310
FAyN : 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero ?c a_ .
Publicacién
293 Reglamento General Resolucion del Titular Resolucion N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE
43 Reglamento General de Admision de la UNE EGyV Resolucion del Titular 3316-2019-R-UNE 17/10/2019

pag. 38




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONVALIDACION DE ASIGNATURAS Y ADSCRIPCION POR TRASLADO INTERNO"
Cédigo: PA68003042

I Descripcion del procedimiento

La Facultad reconoce la equivalencia existente entre asignaturas cursadas y aprobadas en otra facultad de la UNE EGyV
y, los contenidos programaticos y niveles de exigencia de una asignatura del plan de estudios del programa de estudios que cursa.

I Requisitos

1.- Formato Unico de trémite - FUT.

2.- Haber obtenido los Silabos de asignaturas de especialidad aprobadas (que corresponde a otra facultad). En caso de cursos comunes no requiere
silabo.

3.- Pago por concepto de derecho de tramite.

Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf J

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente.
Atencion Virtual:
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
N
REGIMEN REGULAR Y CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Caja de la Entidad
Monto - S/ 60.00 Efectivo:
X Soles .
COMPLEMENTACION Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 75.00 : Py
Tarjeta de Crédito:
SEGUNDA ESPECIALIDAD 5
= Otras opciones
Wiormia:= 5/ 100,00 Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segun cédigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacién, segiin modalidad
Pagalo:
N
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales ]




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Decanato

|
|
|

Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)

3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN

: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a. )
Publicacién
293 Reglamento General Resolucion del Titular Resolucién N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE
98 Ley Universitaria Ley 30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DESIGNACION DEL JURADO EVALUADOR, FECHA , HORA Y SUSTENTACION DE LA MONOGRAFIA SOBRE LA EXPERIENCIA LABORAL (hasta
la promocién 2015) (Ley N° 23733)."

Cédigo: PA6800375C

I Descripcion del procedimiento

El bachiller solicita la designacion del jurado evaluador, fecha y hora de la sustentacién de la monografia sobre experiencia laboral. ]

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite - FUT.

2.-Un (01) ejemplar de la dltima version de la Monografia. (En archivo digital en formato Word y PDF) sin contrasefa.

3.- Resolucion de declaracion de expedito para optar el Titulo Profesional o titulo profesional de Segunda Especialidad, segtn corresponda.
4.- Informes favorables de los docentes revisores.

5.- Pago por concepto de sustentacion de la Monografia.

I Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvfi/reportes/fut.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencién Virtual:

Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Monto - S/ 245.00 Efectivo:
Soles .
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Otras opciones
Monto - S/ 245.00 Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segun codigo 9135

COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Transferencia: . _
Monto - S/ 245.00 Banco de la Nacion, segtn modalidad

L REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmén y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

([
‘ Decanato
i

Teléfono: Central telefénica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEl : (01)
3133715FAyYN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)
3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
1 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacion

Fecha

Tipo Numero
d Publicacion

22

Ley Universitaria

Ley 23733
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

" DESIGNACION DEL JURADO EVALUADOR, FECHA , HORA Y SUSTENTACION DE LA TESIS / TESINA, INFORME O ENSAYO CIENTIFICO (hasta
la promocién 2015) (Ley N° 23733)."

Cédigo: PA6800D91F

I Descripcion del procedimiento

L El Decano designa el Jurado Evaluador e indica el dia, hora y lugar del acto de sustentacion a través de una resolucion de Facultad. J

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite - FUT.

2.-Un (01) ejemplar de la dltima version de la Tesis o Tesina. (En archivo digital en formato Word y PDF) sin contrasefia.

3.- Resolucién de expedito para optar el Titulo Profesional de Segunda Especialidad.(Sélo para Segunda Especialidad Profesional).

4.- Resolucion de declaracion de expedito para optar el Titulo Profesional (Sélo para quienes no fueron declarados expeditos para el
glrtgflgsional).

5.- Informes favorables de los docentes revisores.

A - Paan nor eoncentn de sustentacion de Ia Tesis o Tesina

N\
' Formularios
—\
http://apps.une.edu.pe/mpvfireportes/fut.pdf
I Canales de atencion
L Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 140.00 Efectivo:
Soles
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Otras opciones
Monto - S/ 220.00 Agencia Bancaria; L
. Banco de la Nacion, segun codigo 9135
COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Transferencia: . .
Monto - S/ 480.00 Banco de la Nacion, segtin modalidad
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
\ J
I Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Decanato

[ /
|
|

Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: Central telefénica (01) 3133700 FAC : (01)

3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN

: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610
Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién

Tipo Numero

Fecha
Publicacion

22

Ley Universitaria

Decreto Supremo 23733
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 9162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

—
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESIGNACION DEL JURADO EVALUADOR, FECHA , HORA Y SUSTENTACION DEL EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL CON CLASE
MAGISTRAL (hasta la promocién 2015) (Ley N° 23733)."
Codigo: PA68005E6S
I Descripcién del procedimiento
Procedimiento que autoriza el Examen de Suficiencia Profesional en acto publico, designa al Jurado Evaluador, aprobando el tema, dia, hora y lugar
de la Clase Magistral..
El examen de suficiencia profesional se administra en el plazo de treinta dias calendarios contados a partir de la fecha del sorteo de tema. (Art. 99
del Reglamento de Grados y Titulos, Resolucion N° 0166-2007-R-UNE y su modificatoria).
I Requisitos
1.- Formato Unico de Tramite - FUT, solicitando la designacién del Jurado Evaluador, aprobando el tema, dia, hora y lugar de la Clase Magistral.
2.- Resolucion que aprueba la fecha y hora del sorteo de tema.
3.- Pago por concepto de Sustentacién de la Clase Magistral.
I Formularios
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencion Virtual:
N
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 1100.00 Efectivo:
Soles
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Otras opciones
Monto - S/ 1200.00 Agencia Bancaria: L
i Banco de la Nacion, seguin codigo 9135
COMPLEMENTACION Y 2DA ESPECIALIDAD Transferencia: . .
Monto - S/ 1400.00 Banco de la Nacion, segiin modalidad
|
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
35 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales ]
' Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
4
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Decanato Teléfono: Central telefénica (01) 3133700 FAC : (01)
| 3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
i 3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)
3821313
Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

| Instancias de resoluciéon de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Decano - Decanato Decano - Consejo de Facultad
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero .
Publicacion

23 Ley Universitaria Ley 23733

iong) »
R e

A
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"DESIGNACION DEL JURADO EVALUADOR, FECHA , HORA Y SUSTENTACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION (Desde la promocion 2016)
(Ley N° 30220)"

Cédigo: PA68000D2C

I Descripcion del procedimiento

L El egresado solicita la designacion de jurado, fecha y hora de la sustentacién del trabajo de investigacion J

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite - FUT.

2.-Un (01) ejemplar de la version final del Trabajo de Investigacion, en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con ninguna
contrasefa.

3.- Informes favorables de los docentes revisores.
4.- Constancia de correccion de estilo.

5.- Pago por concepto de sustentacion del Trabajo de Investigacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Virtual:

L http://apps.une.edu.pe/mpvfireportes/fut.pdf
L

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 130.00 Efectivo:
Soles
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Otras opciones
Monto - S/ 220.00 Agencia Bancaria:
i Banco de la Nacion, segln codigo 9135
COMPLEMENTACION Transferencia: .
Monto - S/ 460.00 Banco de la Nacién, segin modalidad
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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TbnoUnkodercmﬁmwnmsAdmmbumWosNUNWER&DADNAGONALDEEDUCAméNENMQUEGUZMANYVAHE"

Decanato

|
|
|
|

Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)

3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién

Tipo

Fecha

Numero .
Publicacion

45

Ley Universitaria

Ley

30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESIGNACION DEL JURADO EVALUADOR, FECHA, HORA Y SUSTENTACION DE LA TESIS (Desde la promocién 2016) (Ley N° 30220)."
Cédigo: PA68008D19

I Descripcion del procedimiento

Designacion del Jurado Evaluador, fecha y hora de la sustentacion de la Tesis para optar el Titulo de Licenciado Profesional Universitario o Titulo de
Segunda Especialidad Profesional

I Requisitos
1.- Formato unico de tréamite (FUT).
2.- Un (01) ejemplar de la version final de la Tesis, en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con ninguna contrasefa.
3.- Informes favorables de los docentes revisores.
4.- Constancia de correccion de estilo.
5.- Pago por concepto de sustentacion de la Tesis.
J
I Formularios
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencion Virtual:
Atencion telefonica:
LS
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 120.00 Efectivo:
Soles .
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 250.00 i L
. Tarjeta de Crédito:
COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD .
Monto - S/ 450.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién, segln codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacién, segiin modalidad
Pagalo:
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
AN
l Sedes y horarios de atencion
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Bﬁni}uul,/ A
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

-

[
Decanato

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)

3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FE| : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01) ’

3821313

: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN }

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

45

Ley Universitaria

Ley

30220

pag. SOJ




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"DESIGNACION DEL JURADO EVALUADOR, FECHA , HORA Y SUSTENTACION DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL (Desde la
promocion 2016) (Ley N° 30220)."

Cédigo: PA68009EFD

I Descripcion del procedimiento

l Designacion del jurado evaluador, fecha y hora de la sustentacion de la monografia sobre experiencia laboral para optar el Titulo de Licenciado
Profesional Universitario (Desde la promocion 2016) (Ley N° 30220).

I Requisitos

—
1.- Formato Unico de Tramite - FUT.

2.- Un (1) ejemplar de la version final del Trabajo de Suficiencia Profesional, en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con
alguna contrasena.

3.- Informes favorables de los docentes revisores.
4.- Constancia de correccion de estilo.

5.- Pago por concepto de sustentacion del Trabajo de Suficiencia Profesional.

Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencidn Virtual:
Atenciodn telefénica:

— | — o —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
~ ;
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 70.00 Efectivo:
Soles .
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Tarjeta de Débito:

Monto - S/ 80.00

COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD
Monto - S/ 130.00

Tarjeta de Crédito:

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién, segun cédigo 9135
Transferencia:

Banco de la Nacién, segiin modalidad
Pagalo:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

%

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

k Decanato

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

45

Ley Universitaria

Ley

30220

pag. 52




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 9162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESMATRICULA (RETIRO DE CURSO)."
Codigo: PA68003271

Descripcion del procedimiento

El estudiante puede solicitar la desmatricula de una o mas asignaturas en el periodo lectivo, debiendo mantener 12 créditos como minimo para ser

considerado como estudiante regular. Es autorizado por resolucion de la Facultad, con el informe del Director de la Escuela Profesional.

Requisitos

1.- Formato Unico de trémite - FUT.
2.- Haber aprobado doce (12) créditos como minimo.
3.- Documento sustentatorio.

4.- Pago por concepto de derecho de tramite.

—(‘ﬁ—

Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

—

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencién Virtual:
Atencion telefonica:

e
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
N
REGIMEN REGULAR Y CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Caja de la Entidad
Monto - S/ 70.00 Efectivo:
i Soles i
COMPLEMENTACION Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 85.00 . 5 g
Tarjeta de Crédito:
SEGUNDA ESPECIALIDAD .
Monto - S/ 100.00 Oteas optiones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segun codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, segun modalidad
Pagalo:
_
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
Sedes y horarios de atencion
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmén y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales j

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Decanato

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo:

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero e.c a. ;
Publicacion
296 Reglamento General Resolucién del Titular Resolucién N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE
1, Punto 7.1.15 Directiva N° 003-2020-R-UNE — Normas de matricula, ingreso| Resolucién del Titular 512-2020-R-UNE 05/03/2020
de notas y control de asistencia en el Sistema Integrado de|
Gestion Académica — SIGEAC de la UNE EGyV

pég. 54




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

( —\
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA ESPECIAL EXTRAORDINARIA PARA CURSOS NO PROGRAMADOS"
Cédigo: PA6800C78D
I Descripcion del procedimiento
L Matricula hasta 11 créditos y solo para el estudiante que culminé los semestres académicos de su Plan de Estudios U
I Requisitos
~
1.- Formato tnico de tramite - FUT.
2.- Pago por concepto de derecho de tramite.
I Formularios
T
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
_
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencidn Virtual:
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Y CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Caja de la Entidad
Monto - S/ 80.00 Efectivo:
i Soles
COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Otras opciones
Monto - S/ 110.00 Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segun cédigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, segin modalidad
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmén y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Decanato Teléfono: Central telefénica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709FACE : (01)
3821313
Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 9162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?c a. .
Publicacion
285 Reglamento General Resolucién del Titular Resolucion N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE
71 Directiva N° 003-2020-R-UNE - Normas de matricula, ingreso| Resolucién del Titular 512-2020-R-UNE 05/03/2020
de notas y control de asistencia en el Sistema Integrado de
Gestion Académica — SIGEAC de la UNE EGyV

pag. 56




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA ESPECIAL PARA CURSOS PROGRAMADOS"
Codigo: PA68000A96

Descripcion del procedimiento

Matricula con menos de doce (12) créditos, previa solicitud y autorizacién de la Facultad.

Requisitos

1.- Formato dnico de tramite - FUT.
2.- Declaracioén Jurada simple de no haber solicitado mas de 4 matriculas especiales.

3.- Pago por concepto de derecho de tramite.

Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

L
|

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente.
Atencion Virtual:

;);/\—/L/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Y CEFOPS (SEMIPRESENCIAL ) Caja de la Entidad
Monto - S/ 80.00 Efectivo:

) Soles
COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Otras opciones
Monto - S/ 110.00 Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion, segun codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, segin modalidad

[

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
-~
4 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales j
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
Decanato Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC: (01) 3133706 -

FCSyH: (01) 3133707 - FPyCF: (01) 3133728 - FEI: (01)
3133715 - FAyN: (01) 3133720 - FATEC: (01) 3133709 - FACE:
(01) 3821313

Anexo: FAC: 4010 - FCSyH: 4110 - FPyCF: 4210 - FEI: 4310 -
FAyN: 4410 - FATEC: 4510 - FACE: 4610

Correo: -




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

——

l Instancias de resolucién de recursos

N

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a”
Publicacion
285 Reglamento General Resolucién del Titular Resolucion N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE

Art. 1, Punto 6.17 Directiva N° 003-2020-R-UNE — Normas de matricula, ingreso| Resolucién del Titular 512-2020-R-UNE 05/03/2020

de notas y control de asistencia en el Sistema Integrado de|

Gestién Académica — SIGEAC de la UNE EGyV
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 9162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE NOTAS (sélo del semestre anterior y hasta la matricula del siguiente semestre, solicitado por el docente)."

Codigo: PA68005648

Descripcion del procedimiento

L El docente puede solicitar la rectificacion de nota sélo del semestre anterior y hasta la matricula del siguiente semestre. ]

Requisitos

1.- Formato Unico de tramite - FUT, presentado por el docente.
2.- Informe donde sustenta rectificacion
3.- Consolidado de nota.

4.- Pago por concepto de derecho de tramite.

Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente.
Atencioén Virtual:

Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Y SEMIPRESENCIAL Caja de la Entidad
Monto - S/ 50.00 Efectivo:
i Soles

COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Otras opciones

Monto - S/ 85.00 Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segun codigo 9135
Transferencia:

Banco de la Nacion, segin modalidad

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

4 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticidn
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales J

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Decanato

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)

3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709FACE : (01)

3821313

Anexo: -FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310
FAyN : 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

#

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
F
Articulo Denominacién Tipo Numero ?Cha. .
Publicacién
1, Punto 7.1.22 Directiva N° 003-2020-R-UNE - Normas de matricula, ingreso| Resolucién del Titular 512-2020-R-UNE 05/03/2020

de notas y control de asistencia en el Sistema Integrado de|
Gestion Académica — SIGEAC de la UNE EGyV
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RESERVA DE MATRICULA"
Caodigo: PA6800E3CC

I Descripcion del procedimiento

Los estudiantes que no pudieran matricularse en el ciclo correspondiente conservan sus derechos hasta tres (3) afios consecutivos o alternos, previa
solicitud dirigida al Decano de la Facultad

I Requisitos

1.- Formato unico de tramite - FUT.

2.- Constancia de Ingreso.

3.- Documento sustentatorio (Solo para estudiantes a partir del del 2° ciclo)

4.- Pago por concepto de Récord Académico (Solo para estudiantes a partir del del 2° ciclo).

5.- Pago por concepto de derecho de tramite.

I Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvfireportes/fut.pdf

Canales de atencion

Atencién Virtual:

N
L Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente.

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Y CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) -|Caja de la Entidad
Monto - S/ 70.00 Efectivo:

) Soles
COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Otras opciones
Monto - S/ 80.00 Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion, segun codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, segiin modalidad

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

4 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Yo o/ N~ \ )

Sedes y horarios de atencién

Ll e . S

Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

[

i Decanato

! Teléfono: Central telefénica (01) 3133700 FAC : (01)

3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709FACE : (01)

| 3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN

: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610
Correo: -

l
J

I Instancias de resolucién de recursos

=\

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

de notas y control de asistencia en el Sistema Integrado de
Gestion Académica — SIGEAC de la UNE EGyV

Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero ?c a‘ .
Publicacion
295 Reglamento General Resolucién del Titular Resolucion N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE
Art. 1, punto 7.1.13 Directiva N° 003-2020-R-UNE — Normas de matricula, ingreso| Resolucién del Titular 512-2020-R-UNE 05/03/2020
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° @162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

( )
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE LA TESIS Y DESIGNACION DEL DOCENTE CORRECTOR DE ESTILO (Desde la promocién 2016) (Ley N° 30220)."
Codigo: PA6800516A
I Descripcion del procedimiento
Revision de la Tesis y designacion del docente corrector de estilo para optar el Titulo de Licenciado Profesional Universitario o Titulo de Segunda
Especialidad Profesional
I Requisitos
~
1.- Formato unico de tramite (FUT).
2.-Un (01) ejemplar de la versién final de la Tesis, en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con ninguna contrasefa.
3.- Resolucioén que aprueba e inscribe el proyecto de Tesis.
4.- Informe favorable del docente asesor.
5.- Pago por concepto de revision de la Tesis.
J
I Formularios
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
-
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencion Virtual:
Atencion telefonica:
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 70.00 Efectivo:
Soles .
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 80.00 . 5 g
Tarjeta de Crédito:
COMPLEMENTACION i
- Otras opciones
Monto - S/ 280.00 Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segun codigo 9135
a%ﬁtgwgf:B%g%%CIAUDAD Transferencia:
: Banco de la Nacion, segiin modalidad
Pagalo:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
39 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Vienes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SR
pag. 63




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Decanato

|
L
|

Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEl : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI ; 4310 FAYN

: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

45

Ley Universitaria

Ley

30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

BN
Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE MONOGRAFIA SOBRE LA EXPERIENCIA LABORAL (hasta la promocién 2015) (Ley N° 23733)."
Cédigo: PA68000BC1
I Descripcién del procedimiento
L Los docentes revisores emiten el Informes acerca de los méritos y deméritos de la Tesis o Tesina ]
I Requisitos
1.- Formato Unico de Tramite - FUT.
2.- Un (01) ejemplar de la tltima version de la Monografia. (En archivo digital en formato Word y PDF) sin contrasefa.
3.- Informe favorable del docente Asesor.
4.- Resolucion que aprueba e inscribe el proyecto de la Monografia.
5.- Pago por concepto de revision de la Monografia.
N
I Formularios
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencion Virtual:
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 200.00 Efectivo:
Soles .
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Otras opciones
Monto - S/ 300.00 Agencia Bancaria:
. Banco de la Nacién, segun codigo 9135
COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Transferencia: . .
Monto - S/ 400.00 Banco de la Nacion, segin modalidad
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
~
34 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Decanato

|
|
|
L
|

Instancias de resolucion de recursos

|

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FE| : (01) |
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)
3821313
Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
:C4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

orreo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Fecha

Ti
'po Publicacién

Numero

22

Ley Universitaria

Decreto Supremo 23733

Cry, /”
q‘0

- Uniy,
'Q.\'.‘ﬂ Uniday’
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"REVISION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION Y DESIGNACION DEL DOCENTE CORRECTOR DE ESTILO (Desde la promocién 2016) (LEY N°
30220)."

Cédigo: PA6800DEED

I Descripcion del procedimiento

Es estudiante o egresado solicita la revision de su trabajo de investigacion y designacion del docente corrector de estilo. ]
I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite - FUT.

2.- Un (01) ejemplar de la version final del Trabajo de Investigacion, en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con ninguna
contrasena.

3.- Informe favorable del docente asesor.

4.- Pago por concepto de revisién del Trabajo de Investigacion.

I Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencion Virtual:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad

Monto - S/ 80.00 Efectivo:

Soles
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Otras opciones
Monto - S/ 90.00 Agencia Bancaria:
i Banco de la Nacion, segun cédigo 9135

COMPLEMENTACION Transferencia:

Monto - S/ 280.00 Banco de la Nacién, segiin modalidad
(S
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

39 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional de Educacién Enriqgue Guzmany  Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Decanato

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: Central telefénica (01) 3133700 FAC : (01)

3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720 FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

45

Ley Universitaria

Ley

30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"REVISION DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL Y DESIGNACION DEL DOCENTE CORRECTOR DE ESTILO (Desde la promocién 2016)
(Ley N° 30220)."

Cédigo: PA6800B058

I Descripcion del procedimiento

Revision del Trabajo de suficiencia profesional y designacion del docente corrector de estilo para optar el Titulo de Licenciado Profesional
Universitario (Desde la promocion 2016) (Ley N° 30220).

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite - FUT.

2.- Un (01) ejemplar de la version final del Trabajo de Suficiencia Profesional, en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido
con ninguna contrasena.

3.- Resolucién que aprueba e inscribe el proyecto del proyecto de Trabajo de Suficiencia Profesional.
4.- Informe favorable del docente asesor.

5.- Pago por concepto de revisién del Trabajo de Suficiencia Profesional.

N, J
I Formularios
~

L http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente

Atencion Virtual:

_J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad

Monto - S/ 70.00 Efectivo:

Soles .
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Otras opciones
Monto - S/ 80.00 Agencia Bancaria:
. Banco de la Naci6n, segin cédigo 9135

COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD Transferencia: . .

Monto - S/ 130.00 Banco de la Nacién, segiin modalidad
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

39 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

-

Decanato

|
I
l

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF 4210 FEI : 4310 FAYN
: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FE| : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

0\

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

45

Ley Universitaria

Ley

30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

( )

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SORTEO DE TEMA PARA EL EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL CON CLASE MAGISTRAL (hasta la promocién 2015) (Ley N° 23733)."
Cédigo: PA68006438

I Descripcion del procedimiento

L Modalidad para obtener el titulo profesional. W

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite - FUT, solicitando la fecha y hora del Sorteo de Tema.
2.- Resolucién que aprueba el Grado Académico de Bachiller.

3.- Resolucién de Declaracion de Expedito para optar el Titulo Profesional de Licenciado. (Sélo para quienes no fueron declarados expeditos en la
resoluciéon emitida por la Facultad)

4.- Resolucion de declaracion de expedito para optar el Titulo Profesional de Segunda Especialidad. (Segunda Especialidad Profesional).
5.- Certificado de Estudios.

6.- Pago por concepto de Sorteo de Tema del Examen de Suficiencia Profesional.

I Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente
Atencién Virtual:
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
~
REGIMEN REGULAR Caja de la Entidad
Monto - S/ 120.00 Efectivo:
Soles .
CEFOPS (SEMIPRESENCIAL) Tarjeta de Débito:

Monto - S/ 140.00

COMPLEMENTACION Y SEGUNDA ESPECIALIDAD

Monto - S/ 180.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion, segln codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, segiin modalidad

Tarjeta de Crédito:

Pagalo:
J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle

Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

L Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales j




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

(
Decanato

I Consulta sobre el procedimiento

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)
3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FEI : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

3821313

Anexo: FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310 FAyN
: 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L.
Publicacion
85 al 102 Reglamento de Grados y Titulos Resolucién del Titular | Resoluciéon 0166-2007-| 24/01/2007
R-UNE
23 Ley Universitaria Ley 23733
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-20822-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

' o\
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TRASLADO INTERNO (POR UNICA VEZ) (A OTRA FACULTAD)"
Codigo: PA680084TE
I Descripcion del procedimiento
El traslado interno es por Unica vez en el desarrollo de los estudios profesionales.
Los estudiantes que solicitan traslado interno a otra Facultad deben cumplir con los requisitos establecidos.
I Requisitos
~
1.- Formato unico de tramite - FUT.
2.- Haber aprobado ochenta y ocho (88) créditos en cuatro semestres académicos.
3.- Haber obtenido el promedio ponderado minimo de dieciocho (18). '
4.- Documento sustentatorio que acredite estar laborando como profesor (Régimen Semipresencial)
5.- Pago por concepto de derecho de tramite.
N
I Formularios
T
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Facultad correspondiente.
Atencion Virtual:
Atencidn telefonica:
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 80.00 Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segun cédigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, seglin modalidad
Pagalo:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
\
I Sedes y horarios de atencion
Universidad Nacional de Educacién Enriqgue Guzmany Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
Valle
Facultad de Ciencias Empresariales Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Mesa de Partes de Facultad : Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle, Facultad de Ciencias Empresariales j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 9162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

[ /

l Decanato

Teléfono: Central telefonica (01) 3133700 FAC : (01)

3133706FCSyH : (01) 3133707FPyCF : (01) 3133728FE| : (01)
3133715FAyN : (01) 3133720FATEC : (01) 3133709 FACE : (01)

3821313

Anexo: -—-FAC : 4010 FCSyH : 4110 FPyCF : 4210 FEI : 4310

FAyN : 4410 FATEC : 4510 FACE : 4610

Correo:

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Decano - Decanato

Decano - Consejo de Facultad

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero (?c a“
Publicacion
291 Reglamento General Resolucion del Titular Resolucién N°3070- 14/10/2019
2019-R-UNE

1, Punto 7.1.19 Directiva N° 003-2020-R-UNE — Normas de matricula, ingreso| Resolucién del Titular 512-2020-R-UNE 05/03/2020

de notas y control de asistencia en el Sistema Integrado de

Gestion Académica — SIGEAC de la UNE EGyV
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ACTUALIZACION DE MATRICULA (Hasta 15 dias habiles antes del inicio de la matricula). "
Cédigo: PA680064ED

I Descripcién del procedimiento

Los estudiantes de la Maestria o Doctorado que hayan dejado de estudiar un semestre hasta un maximo de seis (6) meses, podran solicitar
actualizacion de matricula vy, si el caso lo requiera, deberan solicitar convalidacion de asignaturas.

|
L
|

Requisitos
, M
1.- Formato Unico de tramite - FUT.
2.- Resolucion de reserva de matricula.
3.- Pago por concepto de derecho de tramite.
I Formularios
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
(N
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado
Atencién Virtual: http://apps.une.edu.pe/mpvf/vistas/tramite.php
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 150.00 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién, segtn codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacién, segin modalidad
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
Escuela de Posgrado Lunes a Viernes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
L Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado j
I Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de la Escuela de Posgrado ' Teléfono: (01) 3133700

Anexo: Tramite documentario de la EPG 4761 - Direccion de
Estudios 4730 - Coordinacion de Maestria y Doctorado 4734
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

=\

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Director de la Escuela de Posgrado - Direccion de la Escuela de | Director de la Escuela de Posgrado - Consejo de Escuela de

Posgrado Posgrado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Numero .
Publicacién

Articulo 1 Punto 2.3.1 y|Aprueba la Guia del estudiante Bicentenario de la Escuela de | Resolucion del Titular | Resolucion N° 1280- 22/06/2021
2.3.2 Posgrado WPR de la UNE EGyV 2021-R-UNE
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

d =\
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ADSCRIPCION."
Cédigo: PA68006A3A
I Descripcion del procedimiento
La adscripcion es un procedimiento automatico como consecuencia de una actualizacion de matricula y se aplica para ubicar al estudiante en una
promocion.
Los estudiantes que aprueben menos del 50% de los cursos programados no podran matricularse en el siguiente ciclo. Si desean continuar sus
estudios, deberan solicitar la adscripcion a una nueva promocion; previo cumplimiento de los requisitos establecidos.
I Requisitos
1.- Formato unico de tramite - FUT.
2.- Haber aprobado al menos el 50% de los cursos programados para solicitar la adscripcién a una nueva promocion.
3.- Pago por concepto de derecho de tramite.
=
I Formularios
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf 1
I Canales de atencion
Atencidn Presencial: Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado
Atencion Virtual: http://apps.une.edu.pe/mpvfivistas/tramite.php
l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 170.00 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién, segun codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, segiin modalidad
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
Escuela de Posgrado Lunes a Viernes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
L Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccidn de la Escuela de Posgrado ‘ Teléfono: (01) 3133700

Anexo: Tramite documentario de la EPG 4761 - Direccion de
L Estudios 4730 - Coordinacion de Maestria y Doctorado 4734
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos




ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director de la Escuela de Posgrado - Direccion de la Escuela de | Director de la Escuela de Posgrado - Consejo de Escuela de
Posgrado

Posgrado

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c .
Publicacion
Numeral 2.3.3 Aprueba la Guia del estudiante Bicentenario de la Escuela de | Resolucion del Titular Resolucion N° 1280- 22/06/2021

Posgrado WPR de la UNE EGyV

2021-R-UNE
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

( —\
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"APROBACION DEL GRADO ACADEMICO DE MAESTRO O DOCTOR"
Cédigo: PA6800BE 20
I Descripcién del procedimiento
L Documento resolutivo que emite la Escuela de Posgrado vy se ratifica en Consejo Universitario. U
| Requisitos
1.- Formato unico de tramite - FUT.
2.-Un (1) ejemplar de la ultima version final de la Tesis, en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con alguna contrasena.
3.- El resumen ejecutivo en archivo digital formato Word y PDF.
4.- Un articulo cientifico que tenga relacion con la tesis, en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con alguna contrasefia.
5.- Acta de Sustentacion con nota aprobatoria.
6.- Formato de autorizacion para la publicacion de la Tesis en el Repositorio Institucional Digital de la UNE EGyV, con los datos
debidamente llenados y firmado por el/los autor/es.
7.- No tener deuda pendiente u otros compromisos contraidos durante su permanencia en la UNE EGyV.
8.- El pago por concepto de Grado Académico de Maestro o Doctor
Notas:
1.- También puede realizar el tramite de manera virtual utilizando el FUT electronico http://apps.une.edu.pe/mpvfivistas/tramite.php
I Formularios
L http://apps.une.edu.pe/mpvfireportes/fut.pdf
I Canales de atencién
Atencidn Presencial: Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado
Atencion Virtual: http://apps.une.edu.pe/mpvf/vistas/tramite.php
Atencién telefénica:
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
MAESTRIA Caja de la Entidad
Monto - S/ 1400.00 Efectivo:
Soles
DOCTORADO Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 1600.00
Tarjeta de Crédito:
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién, seguin cédigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacién, segiin modalidad
Pagalo:
k
l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
69 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Escuela de Posgrado Lunes a Viernes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
AN
20
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

}\ Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de la Escuela de Posgrado Teléfono: (01) 3133700 ) |
Anexo: Tramite documentario de la EPG 4761
Correo: - J
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Director - Direccion de la Escuela de Posgrado Director - Consejo de Escuela de Posgrado
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero (?c a”
Publicacion
30 Reglamento de Grados y Titulos Resolucién del Titular Resolucién N° 1281- 23/06/2021
2021-R-UNE
Numeral 7.8 Procedimientos referidos a los tramites administrativos de|Resolucion del Titular | Resolucion 1235-2020-| 28/09/2020
manera virtual, para la obtencién del Grado Académico de R-UNE
Maestro y Doctor
44 y 45 Ley Universitaria Ley 30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

' —

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CAMBIO DE ASESOR DE LA TESIS PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE MAESTRO O DOCTOR (Ley N° 23733 y Ley N° 30220)."
Cédigo: PA6800C1C0O

I Descripcién del procedimiento

L El estudiante tiene la opcién de solicitar el cambio de asesor o el cambio de proyecto de Tesis a la Escuela de Posgrado. j

I Requisitos

1.- Formato dnico de trémite - FUT.

2.- Formato de cambio de asesor (documento emitido por la Escuela de Posgrado).

3.- Resolucion que aprueba e inscribe el Proyecto de Tesis.

4.- Formato del nuevo asesor (docente nombrado) (documento emitido por la Escuela de Posgrado).

5.- Pago por concepto de cambio de asesor.

I Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado
Atencion Virtual: http://apps.une.edu.pe/mpvf/vistas/tramite.php
Atencion telefonica:

— J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
s
MAESTRIA Caja de la Entidad
Monto - S/ 90.00 Efectivo:
Soles
DOCTORADO Tarjeta de Débito:

Monto - S/ 110.00
© Tarjeta de Crédito:

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién, segun codigo 9135
Transferencia:

Banco de la Nacién, segin modalidad

Pagalo:
LN
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
7 dias habiles [ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
k documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Escuela de Posgrado Lunes a Viernes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

L Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

aciona)
ANIZACs

W
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Direccion de la Escuela de Posgrado

1 Teléfono: (01) 3133700
Anexo: Tramite documentario de la EPG 4761
Correo:

|

f
.
|

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director - Direccién de la Escuela de Posgrado

Director - Consejo de Escuela de Posgrado

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. R , . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero "
Publicacion

Numeral 7.2 Procedimientos referidos a los tramites administrativos, de|Resolucion del Titular |Resolucién 1235-2020-| 28/09/2020
manera virtual , para la obtencién del grado académico de R-UNE
maestro y doctor

23 Reglamento de Grados y Titulos Resolucion del Titular Resolucion N° 1281- 23/06/2021

2021-R-UNE
24 Ley Universitaria Ley 23733
45 Ley Universitaria Ley 30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

T —\
Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE MENCION. (A partir del Il Ciclo, para Maestria: 16 créditos y Doctorado: 11 créditos). "
Codigo: PA6800CE1D
I Descripcién del procedimiento
Los estudiantes podran solicitar cambio de mencion una sola vez durante sus estudios. El cambio de mencién o programa se podra solicitar a
partir del Il ciclo.
Para el programa de Maestria se requiere haber aprobado dieciseises (16) créditos y para el programa de Doctorado once (11) créditos.
I Requisitos
1.- Formato Unico de tramite - FUT.
2.- Reporte de matricula.
3.- Proyecto de tesis relacionado a la nueva mencién.
4.- Pago por concepto de derecho de tramite.
I Formularios
~
http://apps.une.edu.pe/mpvfireportes/fut.pdf
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado
Atencion Virtual: http://apps.une.edu.pe/mpvflvistas/tramite.php
.
I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
-
Caja de la Entidad
Monto - S/ 140.00 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, seguin cédigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacién, segin modalidad
_
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Escuela de Posgrado Lunes a Viernes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
L Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de la Escuela de Posgrado Teléfono: (01) 3133700 .
Anexo: Tramite documentario de la EPG 4761
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-20822-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director - Direccion de la Escuela de Posgrado

Director - Consejo de Escuela de Posgrado

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
7 . : = " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L

Publicacion

253 Aprueba la Guia del estudiante Bicentenario de la Escuela de |Resolucion del Titular Resolucién N° 1280- 22/06/2021

Posgrado WPR de la UNE EGyV 2021-R-UNE
24 Ley Universitaria Ley 23733
45.4y45.5 Ley Universitaria Ley 30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 9162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

—
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE PROYECTO DE TESIS PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE MAESTRO O DOCTOR (Ley N° 23733 y Ley N° 30220)."
Codigo: PA68005351
| Descripcion del procedimiento
L El estudiante tiene la opcién de solicitar el cambio de proyecto de Tesis a la Escuela de Posgrado. ]
I Requisitos
1.- Formato unico de tramite - FUT.
2.-Un (1) ejemplar del nuevo Proyecto de Tesis en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con alguna contraseia.
3.- Resolucién que aprueba e inscribe el Proyecto de Tesis.
4.- Pago por concepto de Proyecto de Tesis.
I Formularios
L http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado
Atencion Virtual: http://apps.une.edu.pe/mpvf/vistas/tramite.php
Atencion telefonica:
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
~
Caja de la Entidad
Monto - S/ 120.00 Efectivo:
Soles

Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién, segtn cédigo 9135
Transferencia:

Banco de la Nacion, segin modalidad
Pagalo:

S

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Escuela de Posgrado Lunes a Viernes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.

' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

S

L Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

[

Direccién de la Escuela de Posgrado

|
X
|

Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (01) 3133700

Anexo: Tramite documentario de la EPG 4761

Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director - Direccién de la Escuela de Posgrado

Director - Consejo de Escuela de Posgrado

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero s
Publicacion
23 Reglamento de Grados y Titulos Resolucion del Titular Resolucion N° 1281- 23/06/2021
2021-R-UNE
24 Ley Universitaria Ley 23733
45 Ley Universitaria Ley 30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE”

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONVALIDACION DE ASIGNATURAS POR ACTUALIZACION DE MATRICULA."
Codigo: PA6800541A

I Descripcién del procedimiento

L Tienen derecho a convalidar asignaturas los estudiantes que actualizan su matricula y cumplan los requisitos.

I Requisitos

1.- Formato Unico de tramite - FUT.
2.- Copia simple del silabos de la asignatura a convalidar
3.- Récord de notas.

4.- Pago por concepto de derecho de tramite.

I Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

http://apps.une.edu.pe/mpvfireportes/Decla%20Jurada%20UNE.pdf

(-

I Canales de atencion

Atencidn Virtual: http://apps.une.edu.pe/mpvfivistas/tramite.php

[L Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion, segln codigo 9135
Transferencia:

Banco de la Nacion, segin modalidad

N N N N

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
s se considera aprobada.

Caja de la Entidad
Monto - S/ 100.00 Efectivo:

Soles
I Sedes y horarios de atencién

Escuela de Posgrado Lunes a Viernes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

L Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de la Escuela de Posgrado Teléfono: (01) 3133700

Anexo: Tramite documentario de la EPG 4761 - Direccion de
Estudios 4730 - Coordinacion de Maestria y Doctorado 4734
Correo: -
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

-

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director - Direccion de la Escuela de Posgrado

Director - Consejo de Escuela de Posgrado

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
: 3 ig . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L
Publicacion
1, Punto 2.3.2 Aprueba la Guia del estudiante Bicentenario de la Escuela de | Resolucién del Titular Resoluciéon N° 1280- 22/06/2021
Posgrado WPR de la UNE EGyV 2021-R-UNE
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"DECLARACION DE EXPEDITO PARA EL ACTO DE SUSTENTACION DE LA TESIS PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE MAESTRO O
DOCTOR (Ley N° 23733 y Ley N° 30220)."

Codigo: PA6800FC84

I Descripcion del procedimiento

~
Documento académico que emite la Escuela de Posgrado, declarando expedito para el acto de sustentacion de la tesis para optar el Grado de
Maestro o Doctor, previo cumplimiento de los requisitos establecidos.
I Requisitos
)
1.- Formato Unico de tramite - FUT.
2.- Un (1) ejemplar de la ultima versién final de la Tesis, en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con alguna contrasefia.
3.- Grado Académico de Bachiller Universitario (Maestria)
4.- Diploma o la Resolucién que aprueba el Grado de Maestro. (Doctorado)
5.- Constancia del dominio de un idioma extranjero o lengua nativa, emitida por el CIUNE de la UNE EGyV. (Maestria).
6.- Constancias del dominio dos idiomas extranjeros, uno de los cuales debe ser del idioma inglés, y el segundo idioma extranjero podria
ser sustituido por una lengua nativa. (Doctoradoj
Las constancias seran emitidas por el CIUNE de la UNE EGyV.
7.- Certificado de Estudios Promocional de Maestria (Ley N° 30220: 52 créditos, 3 semestres; Ley N° 23733: 64 créditos, 4 semestres).
8.- Certificado Estudios Promocional de doctorado (Ley N° 30220: 72 créditos, 6 semestres; Ley N° 23733: 64 créditos, 4 semestres).
9.- Reporte del Software Antiplagio (captura de pantalla), suscrito por el docente asesor y validado por la Comision Permanente de Grados.
10.- Informes favorables de los dos (2) docentes informantes. (Maestria).
11.- Informes favorables de los tres (3) docentes informantes. (Doctorado).
12.- Constancia de Originalidad del Turnitin.
13.- Constancia de correccion de estilo.
14.- Pago por concepto de derecho de declaracion de expedito para el acto de sustentacion.
Notas:
1.- También puede realizar el tramite de manera virtual utilizando el FUT electronico http://apps.une.edu.pe/mpvfivistas/tramite.php
A\
I Formularios
http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado
Atencion Virtual: http://apps.une.edu.pe/mpvf/vistas/tramite.php
Atencion telefénica:
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
N
Caja de la Entidad
Monto - S/ 150.00 Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segun codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, segin modalidad
Pagalo:
= o4

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

OFiCy,
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

8 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

~
‘i

‘L
|

Escuela de Posgrado

Sedes y horarios de atencion

Lunes a Viernes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

L Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Direccién de la Escuela de Posgrado

Teléfono: (01) 3133700
Anexo: Tramite documentario de la EPG 4761
Correo:

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director - Direccion de la Escuela de Posgrado

Director - Consejo de Escuela de Posgrado

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de |la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico

I Base legal
. W . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero ..
Publicacion
25 Reglamento de Grados y Titulos Resolucion del Titular | Resolucion N° 1281- 23/06/2021
2021-R-UNE

Numeral 7.5 Procedimientos referidos a los tramites administrativos, de|Resolucion del Titular | Resolucién 1235-2020-| 28/09/2020
manera virtual, para la obtenciéon del Grado Académico de R-UNE
Maestro y Doctor

24 Ley Universitaria Ley 23733

45 Ley Universitaria Ley 30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DIVERSAS CONSTANCIAS (sélo para tramite externo)"
Cédigo: PA6800D470

I Descripcion del procedimiento

L Documento hace referencia de la situacion académica o administrativa del estudiante. ]

I Requisitos

{
| 1.- Formato unico de tramite - FUT.
l 2.- Encontrarse matriculado.

3.- Pago por concepto de derecho de tramite.

Formularios

L http://apps.une.edu.pe/mpvfireportes/fut.pdf
_J
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado
Atencion Virtual: http://apps.une.edu.pe/mpvf/vistas/tramite.php
Atencién telefénica:
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
™
Caja de la Entidad
Monto - S/ 40.00 Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién, seglin cédigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacién, segin modalidad
Pagalo:
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
Escuela de Posgrado Lunes a Viernes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.
I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacién
(
L Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de la Escuela de Posgrado Teléfono: (01) 3133700 .
Anexo: Tramite documentario de la EPG 4761
Correo: -
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

-

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director - Direccién de la Escuela de Posgrado

Director - Consejo de Escuela de Posgrado

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacion
1° Reglamento de Estudiantes de la UNE EGyV Resolucion del Titular 3846-2017-R-UNE
1° Guia del estudiante Bicentenario de la Escuela de Posgrado | Resolucion del Titular 1280-2021-R-UNE
Walter Penaloza Ramella de la UNE EGyV
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION Y APROBACION DEL PROYECTO DE TESIS PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE MAESTRO O DOCTOR/ Individual ( 1er
ciclo en Maestria y 2do ciclo en Doctorado) (Ley N° 23733 y Ley N° 30220)."

Coédigo: PA6800F7CC

I Descripcion del procedimiento

L El estudiante que culminé el primer ciclo de Maestria o segundo ciclo de Doctorado, solicita la inscripcién y aprobacion del proyecto de tesis. j

I Requisitos

1.- Formato Unico de tramite - FUT.
2.- Proyecto del Tesis, en archivo digital formato Word y PDF, que no debe estar protegido con alguna contrasefia.

3.- Pago por concepto de aprobacion del Proyecto de Tesis

I Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

Canales de atencion

Atencion Virtual: http://apps.une.edu.pe/mpvf/vistas/tramite.php

L Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 170.00 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segtn codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, segin modalidad
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
52 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
Escuela de Posgrado Lunes a Viernes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
L Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccién de la Escuela de Posgrado Teléfono: (01) 3133700 . i
Anexo: Tramite documentario de la EPG 4761 - Direccién de
Estudios 4730 - Coordinacion de Maestria y Doctorado 4734
Correo: -
| Instancias de resolucién de recursos
| Reconsideracion | Apelacién
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Autoridad competente

Director - Direccién de la Escuela de Posgrado

Director - Consejo de Escuela de Posgrado

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. s . 5 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L
Publicacion

Numeral 7.1 Procedimientos referidos a los tramites administrativos, de|Resolucion del Titular | Resolucién 1235-2020-| 28/09/2020
manera virtual , para la obtencién del grado académico de| R-UNE
maestro y doctor

22 Reglamento de Grados y Titulos Resolucion del Titular Resolucion N° 1281- 23/06/2021

2021-R-UNE
24 Ley Universitaria Decreto Supremo 23733
45 Ley Universitaria Ley 30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MATRICULA EN CURSOS DIRIGIDOS (sin exceder los 11 créditos y hasta un maximo de 2 cursos que no estén programados en el periodo
lectivo)”

Cédigo: PA68008F70

I Descripcion del procedimiento

Los estudiantes de la Maestria o Doctorado pueden solicitar matricula en curso dirigido cuando la asignatura no se encuentre programada en
el periodo lectivo solicitado. En un periodo lectivo, maximo podra llevar dos (2) cursos, siempre y cuando no exceda de los once (11) créditos.
-
I Requisitos
1.- Formato Unico de tramite - FUT.
2.- Pago por concepto de derecho de tramite.
I Formularios
L http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado
Atencidn Virtual: http://apps.une.edu.pe/mpvfivistas/tramite.php
Atencion telefénica:
_/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
\ /
Caja de la Entidad
Monto - S/ 100.00 Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segln codigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacién, segin modalidad
Pagalo:
J L
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
l Sedes y horarios de atencion
Escuela de Posgrado Lunes a Vienes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
L Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Direccion de la Escuela de Posgrado Teléfono: (01) 3133700 . . .
Anexo: Tramite documentario de la EPG 4761 - Direccion de
Estudios 4730 - Coordinacién de Maestria y Doctorado 4734
Correo: -
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

-

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director de la Escuela de Posgrado - Direccion de la Escuela de

Posgrado

Director de la Escuela de Posgrado - Consejo de Escuela de

Posgrado

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
: S < . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero ..
Publicacion
Numeral 2.2.3 Aprueba la Guia del estudiante Bicentenario de la Escuela de |Resolucion del Titular Resolucion N° 1280- 22/06/2021
Posgrado WPR de la UNE EGyV 2021-R-UNE
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MATRICULA ESPECIAL EN ASIGNATURAS PENDIENTES (hasta un méaximo de 11 créditos y haber cursado hasta el 3er. ciclo académico en
Maestria o hasta el 6to. ciclo académico en Doctorado y que tengan asignaturas pendientes de aprobacién).”

Codigo: PA68007956

I Descripcion del procedimiento

Los estudiantes de la Maestria que hayan cursado el lll ciclo académico o doctorado el VI ciclo académico y tengan asignaturas pendientes de
aprobacion, podran solicitar matricula especial hasta un maximo de once (11) créditos.

Requisitos

1.- Formato Unico de tramite - FUT.
2.- Haber cursado hasta el |ll ciclo en Maestria o hasta el VI ciclo en Doctorado y tener asignaturas pendientes de aprobacion.

3.- Pago por concepto de derecho de tramite.

Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado
Atencion Virtual: http:/apps.une.edu.pe/mpvi/vistas/tramite.php

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 80.00 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién, segtin cédigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, segin modalidad

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

4 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

J
]
l
1

— T — o — e — o —

Sedes y horarios de atencién

Escuela de Posgrado Lunes a Viernes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Direccién de la Escuela de Posgrado Teléfono: (01) 3133700 ) ) » )
Anexo: Tramite documentario 4761 - Direccion de Estudios 4730

- Coordinacién de Maestria y Doctorado 4734
L Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 0162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Director de la Escuela de Posgrado - Direccién de la Escuela de

Posgrado

Director de la Escuela de Posgrado - Consejo de Escuela de

Posgrado

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico

I Base legal
F
Articulo Denominacién Tipo Numero t.acha. .
Publicacién
Numeral 2.2. Aprueba la Guia del estudiante Bicentenario de la Escuela de | Resolucion del Titular Resolucién N° 1280- 22/06/2021
Posgrado WPR de la UNE EGyV 2021-R-UNE
24 Ley Universitaria Ley 23733
45 Ley Universitaria Ley 30220
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

e =3

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MATRICULA ESPECIAL EXTRAORDINARIA PARA CURSOS NO PROGRAMADOS"
Codigo: PA68001D8B

I Descripcion del procedimiento

culmind los semestres académicos de su Plan de Estudios.

L El estudiante puede solicitar matricula especial extraordinaria para cursos no programados hasta 11 créditos y solo para el estudiante que J

Requisitos

1.- Formato Unico de tramite - FUT.

2.- Pago por concepto de derecho de tramite.

Formularios

http://apps.une.edu.pe/mpvf/reportes/fut.pdf 1

Canales de atencion

Atencion Presencial: Unidad de Tramite Documentario
Atencion Virtual: http://apps.une.edu.pe/mpvf/vistas/principal3.html

—_— ) — e —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 190.00 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion, segtn cédigo 9135
Transferencia:
Banco de la Nacion, segun modalidad

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

— | o  ————————————

Escuela de Posgrado Lunes a Viernes de 14:00 a 19:00 y de 19:40 a 22:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
L Mesa de Partes de la Escuela de Posgrado : Escuela de Posgrado J
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
SRR B TR Zﬁfig?(%ré%izes;gga%oemario de la EPG 4761
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

IAuton'dad competente Director - Direccion de la Escuela de Posgrado Director - Consejo de Escuela de Posgrado
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° ©162-2022-R-UNE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"

-
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
: — . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L
Publicacion
2.2, numeral 2.2.2 Guia del estudiante Bicentenario de la Escuela de Posgrado | Resolucién del Titular 1280-2021-R-UNE 22/06/2021

Walter Penaloza Ramella de la UNE EGyV

97 Ley Universitaria Ley 30220
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