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I. OBJETIVO 

El presente Instructivo, tiene como objetivo guiar al usuario (perfil Normal)1, que usará el aplicativo 

CEPLAN V1 como herramienta de apoyo, orientando los pasos a seguir para el registro de actividades 

del POI de la unidad ejecutora Universidad Nacional de Educación Enrique Guzmán y Valle.  

II. DESCRIPCIÓN DE ÍCONOS PRINCIPALES 

En las ventanas del aplicativo para el perfil Normal existen íconos de uso común, los cuales tienen el 

mismo significado y/o funcionalidad. 

 Tabla 1 : íconos Principales del aplicativo para el módulo del perfil Normal 

NOMBRE DEL ÍCONO ÍCONO DESCRIPCIÓN 

Ver Detalle 

 

Permite ver detalle de la información de un registro POI 

Eliminar POI 
 

Permite eliminar un registro de POI 

Actividad Operativa 
 

Permite ver un listado de las actividades registradas 

Grabar 
 

Permite grabar un nuevo registro de POI 

Actualizar 

 

Permite guardar la actualización de un registro POI 

Nuevo 

 

Permite crear un nuevo registro de  actividad operativa 

Grabar Evaluación 

 

Permite grabar evaluación o reprogramación de una actividad operativa 

Enviar aprobar 

 

Permite enviar a aprobar la evaluación o reprogramación de una 

actividad operativa 

Volver 
 

Permite retornar a la bandeja de Actividad Operativa 

Actividad 
 

Permitir la Actividad Operativa 

III. PERFILES DE USUARIOS 

En la Unidad Ejecutora (UE) el aplicativo involucra a los siguientes perfiles de usuarios: 

Tabla 2 : Perfiles de usuario del Aplicativo CEPLAN V1 

Código Perfil de Usuario Relación 

SUP Supervisor Crear, Editar, Eliminar, Imprimir, Lectura, Configurar, Enlazar, Aprobar UE 

NOR Normal Crear, Editar, Eliminar, Imprimir, Lectura 

                                                           
1 Área usuaria (centro de costo) de la UE responsable del registro en el Aplicativo CEPLAN V1 
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IV. TABLAS DE REFERENCIA 

Son aquellas tablas que sirvieron como insumo para la configuración de la información del pliego y 

unidad ejecutora Universidad Nacional de Educación Enrique Guzmán y Valle. 

4.1 MATRIZ DE OBJETIVOS Y ACCIONES ESTRATÉGICAS INSTITUCIONALES 

DEL PLIEGO  
Con documento Resolución N° 3481-2016-R-UNE de fecha 30/12/2016 se aprueba el Plan Estratégico 

Institucional – PEI 2017-2019, el cual consta de 03 objetivos estratégicos institucionales y de 15 

Acciones Estratégicas Institucionales. 

 Tabla 3 : Matriz de Objetivos Estratégicos Institucionales y Acciones Estratégicas Institucionales del Pliego Universidad 
Nacional de Educación Enrique Guzmán y Valle 

N° OEI 
OBJETIVO 

ESTRATÉGICO 
INSTITUCIONAL 

N° AEI ACCIÓN ESTRATÉGICA INSTITUCIONAL 

OEI.01 

 

Mejorar la Formación 

Profesional de los 

estudiantes de la UNE 

AEI.01.01 Currículo actualizado para los estudiantes universitarios 

AEI.01.02 Programa de formación continua para los docentes universitarios 

AEI.01.03 Sistema de tutoría integral para los estudiantes universitarios 

OEI.02 

Fortalecer la 

Investigación en la 

comunidad académica 

AEI.02.01 Instituto de investigación fortalecido para la comunidad académica 

AEI.02.02 
Programa de Transferencia, innovación Científica y Tecnológica para el 

emprendimiento de docentes y estudiantes 

AEI.02.03 
Programa de internacionalización y capacitación en investigación para docentes 

y en investigación científica formativa para estudiantes 

AEI.02.04 Fondos de investigación concursables para la comunidad académica 

AEI.02.05 
Publicaciones de resultados de investigación financiadas para la comunidad 

académica 

AEI.02.06 
Fondos para la organización de eventos científicos nacionales e internacionales 

y la participación docente y de estudiantes 

OEI.3 

Desarrollar la 

responsabilidad social 

en la comunidad 

universitaria 

AEI.03.01 Servicio de bienestar integral para la comunidad universitaria 

AEI.03.02 
Servicio de extensión y proyección social articulado con las necesidades de la 

comunidad 

AEI.03.03 Programa de protección ambiental desarrollado para la comunidad universitaria 

OEI.4 

Mejorar la Eficiencia y 

la Calidad de la 

Gestión 

Administrativa. 

AEI.B19 Mejorar la gestión de las unidades académicas 

AEI.B20 Implementar sistemas integrados de gestión 

AEI.B21 Modernizar la gestión institucional 

AEI.B22 
Mejoramiento de la gestión de las unidades académicas de investigación de la 

UNE 

4.2 Centros de Costo de la Unidad Ejecutora  

El usuario ‘Normal’ deberá tener conocimiento de los centros de costo de su UE, previamente revisados 

por el Supervisor: 
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 Tabla 4 : Algunos Centros de Costo de la UE Universidad Nacional de Educación Enrique Guzmán y Valle 

Código Centros de Costo 

01 Rectorado 

01.01 Rectorado 

01.02. Unidad del Rectorado 

01.03 Comité Electoral 

21 Vicerrectorado Académico 

21.01 Vicerrectorado Académico 

21.02 Unidad de Vicerrectorado Académico 

21.07 Coordinación General de Prácticas Preprofesional 

30 Vicerrectorado de Investigación 

30.01 Vicerrectorado de Investigación 

30.02 Unidad de Investigación 

30.03 Oficina de Gestión de Investigación 

06 Órgano de Control Institucional 

06.01 Órgano de Control Institucional 

07 Órgano de Asesoría Legal 

07.01 Órgano de Asesoría Legal 

V. ACCESO AL SISTEMA  

5.1 AUTENTICACIÓN DE USUARIO CON PERFIL NORMAL DE UNA UNIDAD EJECUTORA 

Para iniciar la ejecución del Aplicativo, el usuario con perfil Normal de la Unidad Ejecutora 

deberá digitar la siguiente ruta web: http://app.ceplan.gob.pe/POI2019/Ingresar.aspx  en su 

navegador de internet (Explorer, Google Chrome, Mozilla o Safari) 

El aplicativo cargará la ventana de acceso (ver ilustración 1), en la cual el usuario ‘Normal’ 

ingresará información proporcionada por el usuario ‘Supervisor’: 

 Correo electrónico. 

 Clave de 04 dígitos. 

 

http://app.ceplan.gob.pe/POI2019/Ingresar.aspx
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VI. PASOS A SEGUIR PARA EL REGISTRO DEL POI 2019 

Ilustración 1: Ingreso al Aplicativo CEPLAN V1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: La clave viene predeterminada por los cuatro últimos dígitos del documento de identidad 
ingresado en la creación de usuarios. 

 
VENTANA DE INICIO  

Al ingresar al aplicativo se muestra la pantalla de la ilustración 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Cuenta de 

correo con 

la que se 

registró en 

el Aplicativo 

2. Registrar 

la clave de 

usuario 

3. Hacer 

clic en 

el botón 

4. Desplegar 

menú 
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7. Desplegar la 

ventana y 

Vincular con 

la AEI 

5. Desplegar 

registro de 

POI 

6. Elegir 

nuevo 
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PARA EL CASO DEL OEI 

 

 

 

 

9.  Desplegar la 

ventana de 

la categoría 

presupuestal 

8.  Seleccionar 

la AEI que 

vincule con 

el OEI del 

PEI 2017-

2019 
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10.  Seleccionar 

la categoría 

presupuestal 

11.  Desplegar la 

ventana 

productos, 

/proyectos 

/actividad / 

Acción común 



                                                                                                              
 
 

http://www.une.edu.pe/planeamiento/documentos/documentos-de-gestion.html 10 

 

 

 

 

 

 

 

12.  Seleccionar 

producto 

13.  Desplegar 
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14.  Seleccionar 

currículos 

de la 

carrera….. 

15.  Desplegar la 

función 
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16.  Seleccionar 

Educación 

17.  Desplegar la 

división 

funcional 
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18.  Seleccionar 

Educación 

superior 

19.  Desplegar el 

Grupo 

Funcional 
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21.  Desplegar la 

Actividad 

Presupuestal 

20.  Seleccionar 

el Grupo 

Funcional 



                                                                                                              
 
 

http://www.une.edu.pe/planeamiento/documentos/documentos-de-gestion.html 15 

 

 

 

 

 

 

 

22.  Seleccionar 

Revisión y 

Actualización 

23.   Hacer clip 

para guardar 

la 

información 

registrada 
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24.   Hacer clip 

para aceptar 

25.   Hacer clip en 

el icono de la 

Actividad 

Operativa 
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26.   Hacer clip en 

el icono de la  

nueva 

Actividad 

Operativa 

27.   Editar la 

Actividad 

Operativa 
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28.  Seleccionar la 

unidad de 

medida 

29.  Desplegar y 

seleccionar la 

programación 

financiera 
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30.  Desplegar y 

seleccionar la 

genérica de 

gasto 

31.  Desplegar y 

seleccionar la fuente 

de financiamiento 
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32.  Seleccionar el mes de 

la Actividad a 

realizarse 

33.  Seleccionar el mes 

para asignarle el 

monto del gasto 
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34.  Desplegar y 

seleccionar el 

Departamento del 

Ubigeo 

35.  Desplegar y 

seleccionar la 

provincia del Ubigeo 
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36.  Desplegar y 

seleccionar el 

distrito del Ubigeo 

37.  Hacer clip para 

grabar 
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38.  Hacer clip para 

aceptar 

39.  Debe figurar el registro de 

Actividades registradas 
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