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 Es un servicio de correo electronico gratuito
proporcionado por la empresa estadounidense Google.

Ventajas

* Capacidad de almacenamiento ilimitado.

e Cuenta con un servicio integrado de chat, llamada Google Hangout-
antes Google Talk.

* Permite leer y escribir mensajes sin la necesidad de estar conectados a internet.
Dichos mensaje se enviaran, automaticamente, cuando se conecté a internet.

* Se puede enviar fotos sin ningun inconveniente.
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Gmail: Cuenta de correo electronico de clase mundial con almacenamiento ilimitado

Permitird crear nuevos mensajes de texto

‘ Gmail

Redactar

2V e *x0O

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados
Borradores

Mas

Q, Buscar correo

- @ 4

see

Oo- ¢ 1-2de 2 <
Equipo de Gmail Descargate la aplicacion oficial de Gmail para moviles - Descargate |a aplicacion oficial de Gmail pa..
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la bienvenida a tu bandeja de entrad...
=~
10 % Cuenta creada Aprende a usar Gmail

Progreso de la
configuracion

0% en uso

Tienes ocupados 0 GB de tus 30 GB

: Cambia la imagen de
@ Definir una firma perfil

Politica del programa
Con la tecnologia de Google

Podran visualizar todos los correos que le
envian al docente

G Suite e

)
12:37
12:37
+
x

Ultima actividad de la cuenta: hace 7 minutos

Detalles
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‘ ¢Cuadles son sus beneficios frente a otros software de
videoconferencia?

éQué es?
Herramienta para servicio de almacenamiento de archivos en la nube y sincronizacién de
informacioén.

¢éCual es la utilidad?
Almacenary compartir documentos, fotos y videos en la nube para acceder desde cualquier
dispositivo.

éCuales son las ventajas?
v' Disponibilidad 24 horas al dia, 07 dias a la semana.
v Permite colaborary compartir.
v’ Se puede revisar y documentar el progreso individual, grupal o propio.
v Permite publicar los trabajos propios y del alumnado.
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° ¢Cuales son sus beneficios frente a otros software de
videoconferencia?

éCuales son las beneficios?
v" Todo lo almacenado en Google Drive se sincroniza automaticamente en todos los dispositivos y
permite trabajar con o sin conexion a internet.

v' Se puede usar en el PC, portatil, tablet o smartphone. Es compatible con todos los sistemas
operativos y navegadores.

¢Cudles son los usos educativos?
v" Disponer de una copia de seguridad de todos los ficheros.

v’ Colaborar con los alumnos en un documento en tiempo real, enviando y recibiendo comentarios.
v Recuperar archivos que hayamos borrado accidentalmente.
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. Drive: almacenamiento en la nube ilimitado

En la pantalla de Google, acceder a Google Apps :::
Q M @ Luego de ello seleccionar Drive, a continuacion se
B B

abrira una ventana de la siguiente manera:

Google

L Drive Q  Buscsr en D, v @ @ #  GSuite °
31
- @ 9 E oo Mi unidad 2 @ o
o ™ =3
- n @ W\ O S e
- (D A Desgee yactes T é
I S——— Un lugar para todos tus archivos
(O Documentos. Hojs te cifeuis, Archinos de Microsoft Office y (6] }
& AR Presentnzionss de Geogiu y mucha ruds muches ctros tipos
= /I
B ropeies
- |

[ Nuwvs capess
En esta pantalla se puede crear y/o B ok axaies
almacenar documentos, carpetas, [ S eu
videos, al cual se puede tener acceso B Do
desde cualquier dispositivo (PC, Tablet, " ,,

laptop o celular).
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. Drive: almacenamiento en la nube ilimitado

dracobeaidietie: ceok e sttt NUEVA CARPETA:
— * Al seleccionar nueva carpeta se ingresa el nombre de la carpeta
y se pulsacrear. | ..o
jo) e e g
m Subr carpeta — m
B Documentos de Google
Hofas de ciloulo de Googe * Se crea la siguiente carpeta, se hace doble click. Wl Apuntes de clase 06/0...
Fresentaciones de Googie
Mas
L Orive Q . ®@ & # GSute @
*_ n Mi unidad Agumss de clase 060520 « L= O [}
- : [ - o
- 2 jJ My
. . fr  Dertacades 8 Ooaumense de Songle
* Luego en esa carpeta, se puede subir archivos o g g s 30 o
subir una carpeta completa, crear un documento  _ N T
para que puedan trabajar diferentes personas en R ——

tiempo real. Se puede eliminar carpetas que no se
requierany recuperarlas después si se borré
accidentalmente. Se cuenta con 30 GB de espacio.
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SUBIR ARCHIVOS: B2 ; 2=
* Al seleccionar subir archivos, se busca en las carpetas av—— F
el archivo a subir a Google Drive y se seleccionar o omime
abrir. fom .

* Luego, saldra el aviso que se ha subido

B ousscinos pes [
Vs 0 e ST
- -
& oo = ) @ G Suits @
}_ W Apartes e <hwwe QAN 17 = -
' (@
& c

* Al hacer click derecho al archivo, se podra
108 emieinair 8 tener una vista previa, abrirlo, compartir,
obtener enlace para compartir, mover a
otra carpeta de Drive, cambiar nombre,
hacer una copia, descargar en el

B dispositivo o eliminarlo.
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. Drive: almacenamiento en la nube ilimitado

COMPARTIR:

* Al hacer click derecho en el documento y seleccionar
Compartir, se muestra la siguiente pantalla:

Compartir con otros Obtener enlace para compartire
Compartir mediante enlace: activado Mas informacién * Se puede Compartir el archivo o Carpeta ]
Cualquier usuario de Universid... con el enlace pu... ~ Copiar enlace correos e|eCtrénICOS (0] med'a nte un enlace
hitps://drive.google. com/file/d/1WbOWRLE3-1tHbw1dxgvTK|ASPbIY HaTl/view?usp: que se pUEde enviar por Messenger,
Whats App, mensaje de texto u correo
electronico.
Personas
Jntroduce nombres o correos... /. -
Compartir con otros Obtener entace para L'_’I'U.JV’.“@
Los lectores de este archivo pueden ver los comentarios y las Compartir mediants ankace: activado. Mis Informacion
SUTmETERS. LR NIRRT Cualquier usuatio de Universid  con &l enlace pu - Copiar enlace
m Avanzado
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° Google Calendar
¢Qué es?

* Asistente que te mantiene informado de las clases,
reuniones de docentes, capacitaciones, entre otros.

Ventajas

e Aplicacion util para ser utilizada en varios dispositivos: laptop,
computadora, Tablet, celular y otros

 Siempre se sincroniza: Se puede tener actualizado todo evento u
ocurrencia a realizarse: Dias festivos, vacaciones).

 Reemplaza a la agenda personal (hojas y lapiz) a almacenadas en la
nube.
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a Google Calendar
Ventajas

5 mﬂ”ﬁ“ Mm& %‘?’cn PO

Facilidad de uso.
Se integran con las otras funcionalidades de Google (contactos, Gmail).

Pensado en el trabajo en equipo, sirve para programar video
conferencia de trabajo.

Se puede compartir calendarios para ver lo detalles del evento o para
gue otra persona pueda ver tu disponibilidad de tiempo.

Calendario de grupos para compartirla con tus colegas y colocar sus
vacaciones.

£
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Google Calendar

Febrero de 2018
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0 GOOGLE DOCS

Google Docs es una herramienta gratuita que permite elaborar documentos,

presentaciones u hojas de calculo y trabajar en ellos desde la nube, se compone de
la siguiente forma:

DOCUMENTOS

Con Documentos de Google,
puedes escribir documentos,
editarlos o colaborar en ellos
dondequiera que estés y de
forma gratuita.

HOJAS DE CALCULO

Hojas de Calculo de Google es una

PRESENTACIONES aplicacion de hojas de calculo online

, gue te permite crear hojas de calculo
Es la version de Google de la y darles formato, asi como trabajar
aplicacion PowerPoint de

_ _ con otros usuarios.
Microsoft con la que los usuarios

pueden crear presentaciones de
diapositivas, guardarlas en la
nube y editarlas a través
de Google Drive.
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o Uk

CARACTERISTICAS

. Accede a tus documentos en cualquier

momento, lugar y dispositivo.

Acceso gratuito por cualquier persona
gque tenga cuenta Gmail.

Trabaja de manera colaborativa, ver
cambios en tiempo real, excelente para
trabajos en equipo.

Los cambios se guardan solos

Permite recuperar una version anterior.
Ayuda con contenido de
autocompletado, obtenido desde la web
sin salir del documento.

Incrustacion de objetos de forma mas
sencilla

1 ==l==
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5) FORMULARIOS DE GOOGLE




Formularios de Google te permite planificar eventos, enviar una encuesta, hacer preguntas a tus estudiantes o recopilar
otros tipos de informacion de forma facil y eficiente. Puedes crear un formulario desde Drive o a partir de una hoja de célculo
existente.

. Formularios Q  Busquida # G Suite o
Cram un formudario Golerla de plontifias 2
I lf‘__‘—"‘ . [ I! E ......... k EE .
S . m— --
- et
En blanco Test de luacion . Valoracion de la clase Examen Titulo de la hoja de cake. Valorackan del curse
Formularios recientes Cunlquiera ey ol propletario « [ = Y 2 -

Formulario sin tituo

a i
i




Para acceder a esta herramienta, primero debes ingresar a la plataforma de Google mediante un navegador CROME y
seleccionar la opcién Google Apps.

Gl

Google

Q  Resllzar unas busqueda er Googls o macnbir una URL L

o @ M ® (0]

(200 Yo Tt (4= 11a Recibiacs 79 Missstons e Qrganimo Su
® e ©O - +
P CONVDCATO LAY Therls wieund Agropa 1m a




Se desplegaran las opciones herramientas de Google y deberan escoger la opcién “FORMULARIOS”.

Google

Q  Reslzar una busgueda an Google o excribir une URL

CA0%) WPl

e

cine

COMYOCATO

™M

Bachisdos (TH

TUNAT

Misateiio de

Flevda vriun!

Qrganhmn b

+

AQregar un s

Gmml  ImAgeees “! o
e i

H O 9

Grupos YauTube Maps
@& % &
Noteias Foloe U
o U
Hurgouts Google Ke
' & @
Jumboaord Cloud fea Farth




Se ingresara a la plataforma de FORMULARIOS y hay deberemos escoger “Crear un Formulario en Blanco”.

Q Buscueds

= a Formularios

Formulario sin titufo

G Suite @

Galeria do plontilise :

Lem—y -

Examen Ttuode lahcjadecalc.  Valoracion del curso

Cunlquiers es 8l propietario - B a2 O



Se ingresara a la plantilla predeterminada de formulario en la que deberemos ingresar el titulo y las preguntas que se desean
realizar segun la necesidad.

B Formulario sin titule 1 O ® ©® m i °

Progurtat  Nespuestas

zFormulario sin titulo ;
n — Ingresar titulo

. @
(.1 Vanas cpaiones L)
C pregunta e
Dpstan | o
ahadit re 1 ¢ G)
(2
L m Oblgssotic B | 1=t




Con la barra de herramientas podremos adicionar mas preguntas, escoger preguntas predeterminadas, tipo de texto,
adicionar imagen o video y afiadir una seccion.

B Formulario sin titulo H ©® @ m i o

Progartas  Raspusstas

Formulario sin titulo

1IN el tormutee

® ®
Pragunta sin titulo VRSt opwaned 2 Barra de
Opoién 1 W herramientas
Adadts opeitn o wAsdir respuests "Ouro’ l;’
®
) m Obliguteein ! &




Una ves elaborado el Formulario se da click en la opcidn “vista previa” para ver la presentacion del formulario.

B Formulariosintitulo 3 ¥ (@) @ : @

Preguntas  Respuestas

. - @
Ejemplo de Formulario 3
Sirve para recabar Informacion T

=
{En &l auls utiizo los sistermnas multimedias? =
& =]
No
Otros (descrbiv)

iConoces |a utiizacion de Forms de Google? *
S

Mo




Una ves que este conforme el formulario, se hace click en la opcién “enviar” para remitir y guardar lo trabajado.

B Formulariosintitulo 1 ¥ @ @ @@E o

Preguntas  Respuestas

. - @
Ejemplo de Formulario 3
Sirve para recabar Informacion T

=
{En &l auls utiizo los sistemas multimedias? =
& =]
No
Otros (descrbi) —

iConoces la utiizacion de Forms de Google? *
)

No,




Aparecera una ventana en donde se podra colocar los correos electrénicos de a quienes se requiere remitir el formulario de
ser necesario.

Enviar formulario

D Reaopllar direcciones de cotrea elettrdnioo

Enviar o través de = [+5] s

Enviar por correc

Ejomplo de Formulatio

Te he invitodo & gue reflehes un formulang

| ncluir farmulano en el correo electronico

2# Ahadir cotaboradores Cancelar




Todo lo trabajado se guardara automéaticamente en la nube DRIVE de Google y podremos acceder a esa informacion en
cualquier momento.

= . Formularios Q  Busqueds # G Suite 0
rra T | /. j A q m
e oo o I — R R ' ‘ o E S—eetese
" . - - o
— a==s=gwcy
En blanco Tost de autcevaluncion .. Valoracidn de I clese Examen Titdo de s hoja de chke.. Vabarscion def curso

ormularios recientes Cuslquiero es el propletario « =] A:Z (]

Formulario sin titulo

Formulario sin titulo
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6) Modelos de Pizarra

a) Herramienta Padlet
b) Open Board




a) Herramienta Padlet

Padlet es un muro donde nuestras alumnas y alumnos escriben, suben sus trabajos, tareas y archivos en general. Ademas

es una herramienta muy potente para trabajar de manera colaborativa. Una interfaz muy sencilla y muy comoda visualmente,
gue nos permite en pocos minutos crear un espacio de aprendizaje.

Muro VELTA PRt VIA Canvas VIRTA PREVAA Secuencia VELTA FRtA R.’.h VISTA PRINVIA
Paguete de comenido con Destribuye. agrupa y conecta ef Optimiza el comerido en una Organiza of comenido en filas de
diseho de aariilo COMENIdo COMO QUWTas secuencin ficd de leer, de ambe cuadron

2 sbayo

Estanteria VITA FREVI Backchannel VISTA FREVIA
Apda ol contensdo en serigs o Communicate & » chat like
columnas envifonemant

STLECCIONAR SCLITCIONAR



Herramienta Padlet:

Ejemplo de organizacion de pizarra colaborativa por grupos de alumnos.

Q
2 comatarcs + 22 « fime
reAPROVECHE 5°B
Investigacio
SRy = [oF &
G1-Paris365 G2-Yonodesperdicio.org : G3-BancoDeAlimentos
| -\
> S
e Andnimo & Andnumo : A} s AN mo
luk Rebecca 3 MiGUI3
5SSSSSSS s :
l e
El docente administra SRS elens 16
. Fom »
la pizarray puede B idiic 1 e o —
hacer comentarios en ore —— B weua

clase sobre los
aportes de los
alumnos.

= AaRr - co

Cada grupo de alumnos
tiene acceso a una pizarra,
y en esta puede subir
imagenes, articulos o

TUL I . e 3 .
cualquier otro archivo.

G4-LalgeveraSolidaria

MARCO 17

LA NEVERA SOLIDARIA
2

(LS |

Ia nevera sobdaria

100 €n PoweTpoint

(*) Cada docente y/o alumno debera registrarse y tener una cuenta.
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b) Open Board

& openboard ch/downiced anhitm 5 o

m OpenBoard Download Forum  Documentation Engish  Frangais  Deutsch  ltaliano

Download OpenBoard

macOS Windows Ubuntu

(Windows 7+)

1,10 1. 0.4 (st vere | Dowrioes Opengours o Widows | | Coutond Opentiows o Lo 1604 |
10.12, 10,13 ef 10.14 {signed version) Downlosd OpenBoard for Windows Download OpenBoard for Ubuntu 18.04

OpenSioard for macOS
% 10.11 ot 10,15 (not signed verson)

~
i

AVCENETAMIENTLY



https://openboard.ch/download.en.html
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Recursos

Open Board y Google Meet

* https://www.youtube.com/watch?v=wHk39 iOxLI
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https://www.youtube.com/watch?v=wHk39_i0xLI
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