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PLAN ANUAL DE TRABAJO-2019

| PRESENTACION:

El presente documento denominado “Plan Anual de trabajo”, se ha elaborado con la finalidad de prever
de manera analitica las diversas actividades a realizarse en el afo académico 2019. Se considera objetivos,
actividades que por su incidencia, es necesario considerar, tanto en calidad como en cantidad de acuerdo a las
necesidades y expectativas de la comunidad educativa de la Facultad de Ciencias Sociales y Humanidades.

I ANALISIS SITUACIONAL (Diagnostico Interno)

RUBROS PROBLEMATICA ALTERNATIVAS SOLUCIONES
Gestion -Falta ratificacion rectoral de la | -El decanato debe gestionar y solicitar la
administrativa | resolucion de decanato sobre cargo | resolucion rectoral para la directora de la
de la directora de la DUI DUI
Personal - Falta una secretaria - Solicitar a la Jefatura de Personal para la
administrativo asignacion de un personal administrativo
nombrado y permanente.
Equipos, ttiles | -Faltauna computadorao laptoppara | - Solicitar la compra de una
de escritorio y | la direccion. computadora.
muebles -Falta una lap top para el trabajo de | - Solicitar la compra de una impresora
Turnitin. - Solicitar una impresora
-Una lap top o computadora para multifuncional.
secretaria. - Solicitar utiles de escritorio.
-Falta una impresora multifuncional - | -  Solicitar la compra de muebles para la
-Falta una fotocopiadora. oficina.
-Falta utiles de escritorio - Solicitar una fotocopiadora.
-Faltan muebles: Dos escritorios, dos | - Solicitar 02 supresores de picos y/o
sillones, dos armarios y una mesa con transformadores.
cuatro sillas - Solicitar 02 memorias externa para
-Faltan dos supresor de pico y/o dos las lap tops.
transformadores
-Faltan dos memorias externas, para
las lap tops.
Lineas de | -Lineas de investigacion | -Solicitar ~a  los Departamentos
investigacion. desactualizadas. Académicos la propuesta de Lineas de
investigacion actualizadas.
Relacionarse Faltan eventos académicos | -Planificar y organizar Seminario o un
con organismos | relacionados a la investigacion Congreso Internacional de
nacionales e Investigaciones Educativas.
internacionales
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Difusion de | -Faltan eventos académicos para | Planificar y organizar seminario o
descubrimientos | difundir descubrimientos e | congreso internacional de Investigaciones
innovaciones de los estudiantes. Educativas.
Antiplagio -Falta capacitacion de directora y | -Participar en la capacitacion
Turnitin secretaria en temas del Antiplagio
Turnitin
Antiplagio -Falta aplicar el Antiplagio Turnitin a | - Aplicar el Antiplagio Turnitin
Turnitin las monografias, proyectos y tesis
Antiplagio -Falta aplicar el Antiplagio Turnitin a | - Aplicar el Antiplagio Turnitin
Turnitin los informes finales de Investigacion
de los docentes
Internet -Funcionamiento lento del Internet Aumentar la banda ancha de Internet.

III. FUNCIONES SEGUN LA LEY UNIVERSITARIA N°30220

Art.83 Funciones de la Unidad de Investigacion.

Son funciones de la Unidad de Investigacion.

83.1. Establecer un registro de docentes dedicados a la investigacion.

83.2. Coordinar la investigacion con los Departamentos Académicos en relacion con las lineas prioritarias
de investigacion.

83.3. Coordinar, orientar y evaluar la ejecucion de los proyectos de investigacion de los docentes y
estudiantes de la Facultad.

83.4. Publicar, cada afio, el resumen documental o abstract de los informes finales de investigacion.
83.5. Promover la publicacion de los trabajos de investigacion de docentes y estudiantes.

83.6. Relacionarse con organismos nacionales e internacionales especializados en la investigacion de las
disciplinas cientificas de los Departamentos Académicos y de las Escuelas profesionales.

83.7. Organizar las jornadas cientificas, tecnoldgicas o humanistas dirigidas a la difusion de los
descubrimientos, innovaciones o creaciones internacionales, nacionales y de los resultados de las
investigaciones en la Facultad.

83.8. Dar conformidad a los contenidos de los trabajos de investigacion para optar los grados académicos
y titulos profesionales.

Art. 84° Funciones del Director de la Unidad de Investigacion.

84.1. Cumplir y hacer cumplir las funciones estipuladas en el articulo 83 del presente Reglamento
General.

84.2. Presidir la Comision de Grados y titulos de la Facultad

84.3. Presentar la memoria anual y el plan de trabajo del afio siguiente ante el Consejo de Facultad

IV. OBJETIVOS:

- Establecer un documento de orientacion y prevision de las actividades inherentes a las tareas que
corresponde a la Direccion de la Unidad de Investigacion de la Facultad de Ciencias Sociales y
Humanidades, teniendo en cuenta a las normas existentes y a las necesidades y expectativas de las
diversas especialidades de la facultad.
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Brindar una atencion eficiente en el aspecto investigativo y de acuerdo a las funciones inherentes al
logro de las metas de la Direccion
Determinar las diversas actividades a realizar en el afio 2019, dentro de una vision de gestion

estratégica.

V. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

N.O RUBRO ACTIVIDADES CRONOGRAMA | RESPONSABLES
Gestion -Gestionar para la emision de la | Enero 2019 Decano de la
01 administrativa | resolucion rectoral para la directora de Facultad
la DUI
02 Personal -Gestionar para que la DUI cuente una | Enero 2019 Directora del DUI
administrativo | secretaria nombrada y permanente
Equipos, utiles | Solicitar la dotacion de equipos: De enero a julio | Vicerrector de
de escritorio y | -Tres computadoras o lap top. 2019. Investigacion
muebles -Una impresora. Decanato
-Dos caseteras. Directora
-Una fotocopiadora Secretaria de DUI
Solicitar la dotacion de muebles:
03 -Dos escritorios
-Dos sillones
-Una mesa
-Cuatro sillas
-Dos armarios
Solicitar la dotacion de utiles de
escritorio.
Solicitar la dotacion de utiles de aseo.
Lineas de | -Solicitar a los Directores del | Marzo a Junio | Directores de
investigacion | Departamento Académico la propuesta | 2019 departamentos
04 de las lineas de investigacion. académicos,
Directora y
secretaria de DUI
Relacionarse -Planificar y organizar: Seminario o un | Octubre 2019 Directora DUI vy
con Congreso Internacional de una comision.
05 organismos investigaciones educativas
nacionales e
internacionales
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06 Capacitacion | -Participar en la capacitacion del | Marzo 2019 Directora y
sobre Turnitin | Antiplagio Turnitin secretaria de DUI
07 Antiplagio -Aplicacion del Antiplagio Turnitin a | Enero a diciembre | Secretaria DUI 'y
Turnitin las monografias, proyectos y tesis 2019 Directora
Antiplagio -Aplicacion del Antiplagio Turnitin a | Noviembre- Directora, docentes
08 Turnitin los informes finales de las | diciembre 2019 y secretaria de DUI
investigaciones de los docentes
Proyectos de | -Atencion  permanente  para la | Enero a diciembre | Directora y
09 investigacion | observacion o aprobacion de proyectos | 2019 secretaria
de estudiantes | de investigacion
Revision  de | -Atencion permanente para designar | Enero a diciembre | Directora y
10 tesis de los | docentes revisores para la aprobacion u | de 2019 secretaria
estudiantes observacion de la tesis.
11 Tesis -Entrega de tesis a los jurados Enero a diciembre | Directora y
2019 secretaria
Sustentacion -Elevar los expedientes oportunamente | Enero a diciembre | Directora y
12 de tesis para la sustentacion de tesis de los | de 2019 secretaria
estudiantes

Proyectos de | -Evaluar los proyectos de investigacion | Enero 2019 Director del

investigacion | con asignacion economica de los Instituto de

de  docentes | docentes Investigacion,
13 :

2019 Directora y
docentes
investigadores

Informes -Revision de informes trimestrales de | Marzo, junio y | Director del

trimestrales de | investigacion con asignacion | setiembre 2019 Instituto de

los docentes de | econdmica de los docentes de la Investigacion,
14 :

la facultad facultad Directora y
docentes
investigadores

Proyectos de | -Evaluar los proyectos de investigacion | Marzo 2019 Director del

investigacion | con asignacion economica de los Instituto de

de estudiantes | estudiantes Investigacion,
15 :

2019 Directora y
estudiantes
investigadores
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Informes -Revision de informes trimestrales de | Marzo, junio y | Directora
trimestrales de | investigacion con asignacion | setiembre 2019
16 . , . .
los estudiantes | econdmica de los estudiantes de la
de la facultad | facultad
Archivos -Ordenar los archivos de DUI Enero a diciembre | Secretaria
17
de 2019
Capacitacion | -Participacion activa en las | Enero a diciembre | Directora y
18 capacitaciones sobre investigacion | 2019 secretaria
programados por la UNE y otras
entidades.
Reuniones de | -Participar en las reuniones de | Enero a diciembre | Directora y/o
19 coordinacion coordinacion con el Instituto de | 2019 secretaria
Investigacion y Vicerrectorado de
Investigacion
Internet Solicitar la ampliacion de la banda | Junio Rector
ancha de Internet. Vicerrector
20 Académico
Vicerrector de-
Investigacion
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VI. PROGRAMACION DE GASTOS

Materiales de Escritorio

DESCRIPCION DEL BIEN/SERVICIO UNIDAD Cant.
Archivadores de palanca oficio Unidad 12
Boligrafo de punta fina tinta liquida c/azul Unidad 12
Boligrafo de punta fina tinta liquida c/rojo Unidad 12
Boligrafo de punta fina tinta liquida c/negro Unidad 12
Boligrafo de punta fina, tinta seca c/ azul Unidad 12
Borrador de lapiz Unidad 12
Memoria usb de 32 Gb Unidad 4
CD-R, 2x-56X Unidad 100
Chinches con cabeza dorada Cajitas 4
Cinta adhesiva transparente de 1" x 72 yardas Unidad 5
Cinta de embalaje Unidad 3
Cinta maskingtape de 11/2” x 40 yds Unidad 12
Clips niguelados x 100 Cajas 2
Clips de metal mariposa grande caja x 12 Caja 2
Cola sintética frasco x 250 gr. Unidad 1
Corrector liquido tipo lapicero punta de metal Unidad 6
Cuaderno cuadriculado empastado 100 hjs Unidad 2
Cuaderno cuadriculado empastado 200 hjs Unidad 2
Dispensador para cinta adhesiva x 72 yardas Unidad 1
Emgrapador tipo tijera Unidad 2
Engrapador 16 x 18 MM industrial Unidad 1
Esponjero Unidad 2
Fasters de plastico Cajas 2
Folder manila A.4 Unidad 200
Folder plastificado Unidad 50
Vinifan transparente t/oficio Unidad 6
Grapa N° 26/6 x 5000 Caja 3
Index tabs de colores caja x 10 unidades Caja 1
Index tabs transparente caja x 10 unidades Caja 1
Lapiz Faber Castell Caja 2
Libro de Actas 100 hjs. Unidad 1
Mota mixta p/tiza y p/ acrilica Unidad 10
Notas adhesivas x 100 hojas 3" x 3" paquete Unidad 6
Pabilo x 1/4 kg Cono 1
Papel bond A4 75/80 grs. Alisado ultra blco. Millar 24
Papel bond colores75 grs. A-4 Millar 6
Papel dorado Pliego 24
Papel lustre de colores 50 x 60 pliegos Pliego 10
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Papelégrafos Resma 1
Perforador Industrial 200 hojas Unidad 1
Plumones N° 45 Faber Castell Unidad 10
Plumones N° 47 Faber Castell Unidad 10
Plumones para pizarra acrilica recargable Unidad 24
Porta CDS capacidad 24 unidades Unidad 1
Porta clips acrilico con iman Unidad 2
Regla 30 cm. Unidad 2
Regla 60 cm. Unidad 2
Sacagrapas niquelado Unidad 2
Sobres manila A-4 Unidad 200
Spray limpiador de computadora Unidad 1
Supresores de picos de 6 salidas Unidad 2
Tijera de metal cromada Unidad 2
Tinta para tampén azul Unidad 3
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Materiales de Limpieza

DESCRIPCION DEL BIEN/SERVICIO UNIDAD Cant,

Alcohol Litros 4
Felpa Metros 2
Franela Metros 2
Jabdn liquido Frasco 4
Tachos de basura Unidad 2
Equipos

DESCRIPCION DEL BIEN/SERVICIO UNIDAD Cant.
Computadora Pentium IV o lap top Unidad 3
Estabilizador de voltaje 1000 watts(*) Unidad 3
Fotocopiadora Unidad 1
Impresora laser jet 2300 HP (Hewlett Packard) Unidad 1
Impresora Multifuncional Unidad 1
Muebles

DESCRIPCION DEL BIEN/SERVICIO UNIDAD Cant.
Armario de metal de 2 puertas (*) Unidad 2
Escritorio de madera para Direccién y secretaria Unidad 2
Mesa redonda mediana Unidad 1
Sillas de madera Unidad 4
Sillén giratorio para direccion Unidad 1
Sillén giratorio para secretaria Unidad 1

Dra. Rafaela T. Huerta Camones

/spe.
cc.
Vicerrector de Investigacion.

Directora
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