UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzman y Valle
Alma Mater del Magisterio Nacional

CONVOCATORIA

PROCESO CAS N° 003-2017- OCAyDP-UNE

. GENERALIDADES
1. Objeto de la convocatoria

Contratar los servicios de: 1 Especialista en Presupuesto

2. Dependencia

OFICINA DE PRESUPUESTO Y CONTROL PRESUPUESTAL
3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
OFICINA CENTRAL DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE PERSONAL

4, Base legal

a) Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Espacial de Contratacion Administrativa de

Servicios, y sus modificatorias

b) Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo N°

065-2011-PCM.

c) Resolucion de Secretaria General N°088-2017-MINEDU, "Norma Técnica para la contratacion de
personal bajo Régimen Laboral Especial CAS del Decreto Legislativo N°1057 para el fortalecimiento

de la gestién administrativa de las universidades publicas, para el Afio 2017".
d) Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios

IIl.  PERFIL DEL PUESTO

OFICINA DE PRESUPUESTO Y CONTROL PRESUPUESTAL

PERFIL DEL CARGO

ESPECIALISTA EN PRESUPUESTO

REQUISITOS

DETALLE

Experiencia

Experiencia General: 4 afios de experiencia profesional

Experiencia Especifica: 3 afios de experiencia profesional en el
area de presupuesto del sector publico.

Formacién Académica, grado
académico y/o nivel de estudios

Titulo Profesional de Ingeniero, Contador, Administrador,
Economista

Cursos y/o estudios de especializacion

Especializacion o Diplomado en temas vinculados a
Presupuesto Publico, SIAF, Sistemas Administrativos con un
minimo de cien (100) horas y con una antigliedad no mayor a
tres (03) afos.

Conocimiento para el cargo: (debe ser evaluado)

o Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF — SGP)
e Presupuesto por Resultados.
o Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).
o Sistemas Administrativos:
o  Presupuesto.
o Planificacién.

Habilidades

o QOrientacion a resultados
o Actitud de servicio

o Trabajo en equipo

e Sentido de la urgencia
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CARACTERISTICAS DEL CARGO: Principales funciones a desarrollar

a) Participar en la formulacion, supervision y control de la ejecucion del presupuesto institucional de la universidad.

b) Participar en la Implementacion adecuada de los sistemas de Gestion Presupuestal y otros sistemas administrativos del
Sector Publico vinculados a la universidad.

c) Elaborar estadisticas generales de la institucion para observar proyecciones.

d) Participar en el proceso presupuestario institucional.

e) Ofras funciones que le sean asignadas por su superior inmediato.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE
Lugar de Prestacion del Servicio Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle
Duracion del Contrato Inicio: 01 de diciembre del 2017

Termino: 31 de diciembre del 2017 (renovables)

Contraprestacion Mensual S/.5500,00 (cinco mil quinientos y 00/100 soles) incluyen los montos y
afiliaciones de Ley, asi como toda deduccién aplicable al trabajador.
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CONVOCATORIA

PROCESO CAS N° 003-2017- OCAyDP-UNE

GENERALIDADES
1. Objeto de la convocatoria

Contratar los servicios de: 1 Profesional para el monitoreo de ejecucion de actividades y proyectos

2. Dependencia

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
OFICINA CENTRAL DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE PERSONAL

4. Base legal

a) Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Espacial de Contratacion Administrativa de

Servicios, y sus modifica

torias

b) Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo N°

065-2011-PCM.

c) Resolucion de Secretaria General N°088-2017-MINEDU, "Norma Técnica para la contratacion de
personal bajo Régimen Laboral Especial CAS del Decreto Legislativo N°1057 para el fortalecimiento
de la gestion administrativa de las universidades publicas, para el Afio 2017".

d) Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

PERFIL DEL CARGO

PROFESIONAL PARA EL MONITOREO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES Y PROYECTOS

REQUISITOS

DETALLE

Experiencia

Experiencia General: 3 afios de experiencia profesional

Experiencia Especifica: 1 afio en control y/o gestion y/o administracion de proyectos
o control de procesos.

Formacién Académica, grado
académico ylo nivel da estudios

Titulo Profesional de Ingeniero, Administrador, Economista.

Cursos y/o estudios de
especializacion

Especializacion o Diplomado en Contrataciones Publicas o Gestion Logistica, con
un minimo de cien (100) horas y con una antigliedad no mayor a un (01) afio.

Conocimiento para el cargo: (debe ser
evaluado)

MS Project
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).
Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

Habilidades

Manejo solvente de herramientas y técnicas de gestion por procesos y/o gestion
de proyectos y/o gestion de calidad.

Orientacion a resultados

Actitud de servicio

Trabajo en equipo

Sentido de la urgencia

CARACTERISTICAS DEL CARGO: Principales funciones a desarrollar

de la universidad.

a la universidad.

a) Realizar el seguimiento de la ejecucion del proceso presupuestal de la universidad.
b) Realizar el seguimiento de las actividades y proyectos del PAC de la universidad.
c) Participar en la elaboracién y el monitoreo de la planificacion, programacion, ejecucion y control de las actividades y proyectos

d) Participar en el establecimiento de los hitos y realizar el seguimiento de estos, que aseguren el cumplimiento de las metas de
los proyectos de la universidad en los plazos establecidos.

e) Participar en el monitoreo de la aplicacién en campo de la evaluaciones que realice la universidad.

f) Supervisar la ejecucion presupuestaria del pliego; asi como monitorear la ejecucion presupuestaria de los recursos transferidos

g) Otras funciones que le sean asignadas por su superior inmediato.
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CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE
Lugar de Prestacion del Servicio Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle
Duracion del Contrato Inicio: 01 de diciembre del 2017
Termino: 31 de diciembre del 2017 (renovables)
Contraprestacion Mensual S/.5 500,00 (cinco mil quinientos y 00/100 soles) incluyen los montos y
afiliaciones de Ley, asi como toda deduccion aplicable al trabajador.




