
REQUISITOS DE TRÁMITES 

 

 

SORTEO DE TEMA Y EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL 
 

* BANCO DE LA NACIÓN CTA. UNE N°0000-032050 * 

 
1. Solicitud en formato único de trámite (FUT) y adjuntar 
 
2. Copia simple del Grado Académico(diploma) 
 
3. Copia de Resolución de declaración de expedito para optar título profesional de Licenciado 
(Resolución de Bachiller emitido por la FACE) 
 
4. Recibo de pago por derecho al trámite 

• Sorteo de Tema Ex - Régimen Regular S/. 100.00 
• Sorteo de Tema EX - PROCAPUSE S/. 160.00 soles 

• Examen de Suficiencia profesional ex Régimen Regular S/.1000 soles 
• Examen de suficiencia profesional ex - PROCAPUSE S/. 1,200 soles 

 

 
 

ACTUALIZACIÓN DE MATRÍCULA (REINGRESO Y ADSCRIPCIÓN) 

• Fut 
 

• Record   (s/15.00  cod.0076) 
 

• Recibo de pago x matrícula (s/.76.00 cod.0052) 

• Recibo de pago de x crédito (s/.20.00,  cod.0053) 

• Diagnóstico académico 
 
 

          El producto es una resolución de matrícula especial 

 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

APROBACIÓN DE TESIS Y LA DESIGNACIÓN DEL PROFESOR ASESOR PROPUESTO 
 
REQUISITOS  
 
1. 01 ejemplar del Proyecto de Tesis en formato PDF. 
 
2. 01 copia simple del DNI en formato PDF. 
 
3. 01 copia simple del diploma del Grado de Bachiller en formato PDF. 
 
4. 01 copia simple de la resolución de aprobación del de Grado de Bachiller y declaración de expedito  
(de la facultad) en formato PDF. 
 
5. Recibo de Pago por concepto de aprobación del Proyecto de Tesis en formato PDF. 
 
 
CÓDIGO TARIFARIO 
 
a. S/. 70.00 - Individual (01 persona) – Pregrado Regular 0033 
b. S/. 150.00 - Grupal (POR TRABAJO) – Pregrado Regular 0724 
c. S/. 280.00 - Individual (01 persona) – PROCAPUSE 0033 
d. S/. 350.00 - Grupal (POR TRABAJO) – PROCAPUSE 0724 
 

 

 
 

CAMBIO DE PROGRAMA DE ESTUDIOS 
 

1. FUT 
 

2. Récord académico 
 (acreditar haber aprobado 88 créditos en 4 semestres Y 18 DE PROMEDIO PONDERADO) 
 

3. Recibo de pago 
 

4. Llenar el FUT, adjuntar recibo de  pago 
 

5. Record Académico 
S/. 15 código 0076 
 

6. Pago por derecho al Traslado 
S./68.00 código 0060 

 

 
 



 
 

CARTA DE PRESENTACION 
 
 
 

Pagar en el banco de la Nación: 

1. 15 soles al cod.076 (récord académico) 
2. 6 soles al cod.030 (derecho a Carta de Presentación) 

Se enviará en un día la Constancia o Carta de presentación  solicitada, al Correo 
electrónico declarado en el FUT 

 
 

 
 

 

CONSTANCIA DE ESTUDIOS/MATRICULA 
 

Pagar en el banco de la Nación: 

1. 15 soles al cod. 076 (record académico), 
2. 12 soles al cod.0393 (derecho a Constancia de Estudios) 

 
 

 
CONCURSO CONTRATO DE DOCENTE 

DOCUMENTOS PARA LA PRESENTACIÓN DEL EXPEDIENTE: 
 
1. Solicitud escaneada firmada. Formato N° 5 
2. DNI escaneado 
3. Declaración Jurada escaneada firmada según Formato N° 06 
4. Declaración Jurada escaneada firmada según la Ley N° 26771 Nepotismo, Formato N° 07. 
5. Certificado de antecedentes judiciales y penales escaneado (en caso resulte ganador deberá 
presentar dentro de los 30 días posteriores al concurso). 
6. Hoja de vida documentada escaneada de acuerdo al orden establecido en la Ficha de Evaluación 
Formato N° 01 (asignaturas), 
cuyos rubros deberán contener separadores digitalizados visibles. Cada hoja deberá ser foliada de 
manera consecutiva, en el ángulo superior derecho y en números, iniciando de la primera a la última 
página. 
A cada cara escrita le corresponde un número de folio. 
7. Sílabo de la asignatura a la que postula. 
8. Un tema desarrollado del sílabo de la asignatura a la que postula. 
9. El recibo o voucher escaneado del pago de la base y derecho de inscripción. 
 
 
1. Tener el título profesional en el área a la que postula, registrado en la SUNEDU. 
2. Tener mínimo tres (03) años de antigüedad en el ejercicio profesional. 
3. Tener el grado de magíster o doctor registrados en la SUNEDU. 
4. No tener procesos judiciales ni penales (la falsedad de esta dato inhabilita al concursante). 



 
 

CONVALIDACIÓN DE CURSOS PREGRADO Y PROCAPUSE 

• FUT 
• RECIBO DE PAGO POR CADA ASIGNATURA 
• DIAGNOSTICO ACADÉMICO 
• SYLLABUS DEL CURSO A CONVALIDAR 
• CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (PROCAPUSE) 

 

• Llenar fut y adjuntar recibo escaneado. S/35.00 cod.0059  

• Pregrado S/.70.00 cod.0059 

• Procapuse 

• El producto es una resolución de convalidación 

 
 

 
DECLARACIÓN DE EXPEDITO (PARA QUIENES NO TIENEN ESTE REQUISITO EN EL 

ARTÍCULO 2° DE LA RESOLUCIÓN 

1. FUT 
2. COPIA DEL GRADO DE BACHILLER 
3. COPIA DE LA RESOLUCIÓN DE BACHILLER 
4. RECIBO DE PAGO 

REGULAR S/.46,00 
 SEGUNDA ESPECIALIDAD S/.131,00 

 

CODIGO DE TRANSACIÓN 9135 BANCO DE LA NACIÓN A NIVEL NACIONAL 

 

 

DESMATRÍCULA Y/O ANULACIÓN DE MATRÍCULA (HASTA 1 MES DE INICIADA LA 
MATRÍCULA) 

1. Fut (documento sustentatorio que justifique porque pide anulación) 
 

2. Recibo de pago 
 

3. Consolidado de matrícula del ciclo actual 
 

4. LLenar fut y adjuntar recibo escaneado. 
S/68.00 cod.0056 

 

 
 



 
 

MATRÍCULA ESPECIAL EXTRAORDINARIA: 
 

• Fut 
• Recibo de pago x matrícula 
• Recibo de pago de x crédito 
• Diagnóstico académico/récord académico 

• LLenar FUT y adjuntar recibos escaneados. 
• Récord  S/. 15.00 cod.0076 

 
 
 

(MÁXIMO 11 CR) SOLO PARA LOS QUE CULMINARON 
 

 
 

MATRÍCULA ESPECIAL 
 
 

 
SOLICITUD EN FORMATO ÚNICO DE TRÁMITE (FUT) Y ADJUNTAR: 
 
* BANCO DE LA NACIÓN CTA. UNE N° 0000-032050 
 
RECORD ACADÉMICO ORIGINAL 

• COSTO:         S/ 15.00 SOLES 

PAGAR EN: 

*BANCO DE LA NACIÓN  CÓDIGO TARIFARIO  0076 
 
     DIAGNÓSTICO (para Los alumnos que terminaron su ciclo académico) 

•  COSTO           S/ 2.00 

* BANCO DE LA NACIÓN CTA. UNE N° 0000-03205O      

•     DERECHO DE MATRICULA ESPECIAL 
•      COSTO:         S/ 76.00 SOLES 

 

 

 
 

 

 



MATRÍCULA POR TUTORÍA 
 

• Fut 
• Recibo de pago 
• Diagnóstico académico 

• LLenar fut y adjuntar recibos escaneados. 

• Recibo por tutoría S/.165.00 cod.0070  

• El producto es una resolución de tutoría. 

 
(DEBE SER LA ÚNICA ASIGNATURA PENDIENTE DE APROBACIÓN DE SU PLAN DE ESTUDIOS Y NO ESTAR 

PROGRAMAD 

 

 

 

RECTIFICAR NOTA 
 

• FUT 
• RECIBO DE PAGO A NOMBRE DEL DOCENTE DEL CURSO 
• INFORME DEL DOCENTE 
• CONSOLIDADO DE MATRÍCULA DE ALUMNO 
• RÉCORD ACADÉMICO DE ALUMNO 
• REGISTRO DEL DOCENTE 

• Llenar FUT 

• Adjuntar informe del docente 

• Pagar duplicado de Acta 
S/45.00 cod. 0077 

• Pregrado 

 
El producto es una resolución 

 
(HASTA 1 MES DE INICIADA LA MATRÍCULA SOLO DEL CICLO ANTERIOR) 

 

 

 

REINGRESO O/Y ADSCRIPCIÓN Y MATRÍCULA 
 

SOLICITUD EN FORMATO ÚNICO DE TRÁMITE (FUTV) Y ADJUNTAR: 
 
* BANCO DE LA NACIÓN CTA. UNE N° 0000-032050 
 
ADJUNTAR: 

• RECORD ACADÉMICO ORIGINALCOSTO   S/ 15.00 SOLES 
• PAGAR EN: *BANCO DE LA NACIÓN AL CÓDIGO TARIFARIO  0076;  

• COPIA DE RESOLUCIÓN DE RESERVA DE MATRÍCULA O LICENCIA DE ESTUDIOS 
• PAGO POR DERECHO DE REINGRESO O/Y ADSCRIPCIÓN Y MATRÍCULA 



 

 

 

RESERVA DE MATRICULA o LICENCIA DE ESTUDIOS 
 
 

REQUISITOS  
 
1. SOLICITUD EN FORMATO ÚNICO DE TRÁMITE (FUT) Y ADJUNTAR 
 
        * BANCO DE LA NACIÓN CTA. UNE N° 0000-032050 
 
2. RECORD ACADÉMICO ORIGINAL 

• COSTO   S/ 15.00 SOLES 

PAGAR EN: 

        *BANCO DE LA NACIÓN CÓDIGO TARIFARIO  0076 
 
3.RECIBO DE PAGO 

• COSTO   S/ 68.00 SOLES (por semestre dejado de estudiar) 

PAGAR EN: 

*BANCO DE LA NACIÓN CÓDIGO TARIFARIO  0055; 
 
NOTA: A partir del II ciclo de estudios, hasta un máximo de 3 años 
  

 

 

RETIRO DE CURSO (HASTA 1 MES DE INICIADA LA MATRÍCULA) 
 

• FUT (INDICAR EL CURSO O  CURSOS A RETIRAR) 
• COPIA DE CONSOLIDADO DE MATRICULA 

 

 

RETIRO DE UNO O MAS ASIGNATURAS MATRICULA 
 

• FUT (INDICAR EL CURSO O  CURSOS A RETIRAR) 
• COPIA DE CONSOLIDADO DE MATRICULA 

• Se llena el FUT 

• Adjuntar Ficha de matrícula donde indica las asignaturas que se va a retirar 

• producto es una resolución 



(HASTA 1 MES DE INICIADA LA MATRÍCULA) 

 

 

REVISIÓN DE TESIS 
 

Requisitos 
1) 01 copia de la Tesis en formato PDF. 
2 ) 01 copia de la resolución de aprobación del proyecto de Tesis en formato PDF. 
3) 01 copia del Informe del Asesor en formato PDF. 
4) 01 copia simple del DNI en formato PDF. 
5) 01 copia del Recibo de Pago por concepto de revisión de Tesis en formato PDF. 
 
CÓDIGO TARIFARIO 
a) S/. 70.00 - Individual (01 persona) – Pregrado Regular 0033 
b) S/. 150.00 - Grupal (POR TRABAJO) – Pregrado Regular 0724 
c) S/. 234.00 - (POR INFORMANTE)(2) – PROCAPUSE 0034 
 
IMPORTANTE : * Los pagos se realizan en el BANCO DE LA NACIÓN con el código de alumno 
obligatoriamente , ingresar primero al código de transacción 
El código de transacción para ingresar a la cta. de la UNE es 9135. 

 

 

 

SOLICITUD DE ACTA DE ENTREGA Y RECEPCIÓN DE MONOGRAFÍA Y PUBLICACIÓN DE 
MONOGRAFÍA EN EL REPOSITORI 

• FUT 
• Formato de Autorización para publicar en el Repositorio Institucional Digital de la UNE (Anexo 1). 

             Puede ser descargado de http://www.biblioteca.une.edu.pe/cgi-bin/koha/opac-
pages.pl?pg=FM 

• Constancia de corrección de estilo. Esta constancia debe ser emitido por el corrector de estilo 
designado para la Facultad. 

• Informe sobre Aprobación de Originalidad de Monografía. Emitido y firmado por el Director de 
Investigación de la Facultad. 

• Captura de pantalla del reporte del Turnitin. Emitido y firmado por los técnicos de la Unidad de 
Repositorio Institucional y Biblioteca Virtual 
 (en el pie de la hoja de la imagen debe indicarse los nombres y apellidos de la persona que 
pasó el archivo por el software Antiplagio Turnitin).  Ridune@une.edu.pe Asunto. Face datos 

• Copia de la Resolución de la Facultad donde se autoriza Rendir el Examen de Suficiencia con 
Clase Magistral y se designa el jurado. 

 

 
 
 
 
 

http://www.biblioteca.une.edu.pe/cgi-bin/koha/opac-pages.pl?pg=FM
http://www.biblioteca.une.edu.pe/cgi-bin/koha/opac-pages.pl?pg=FM
mailto:Ridune@une.edu.pe


 
 
 
 
 
SOLICITUD DE ACTA DE ENTREGA Y RECEPCIÓN DE TESIS Y PUBLICACIÓN DE TESIS EN 
EL REPOSITORIO INSTITUCI 

• FUT 
• Formato de Autorización para publicar en el Repositorio Institucional Digital de la UNE (Anexo 1). 

 
Puede ser descargado de http://www.biblioteca.une.edu.pe/cgi-bin/koha/opac-
pages.pl?pg=FM. 

• Constancia de corrección de estilo. Esta constancia debe ser emitido por el corrector de estilo 
designado para la Facultad. 

• Informe sobre Aprobación de Originalidad de Tesis. Emitido y firmado por el Director de 
Investigación de la Facultad. 

• Captura de pantalla del reporte del Turnitin. Emitido y firmado por los técnicos de la Unidad de 
Repositorio Institucional y Biblioteca Virtual. 
 
(en el pie de la hoja de la imagen debe indicarse los nombres y apellidos de la persona que pasó 
el archivo por el software Antiplagio Turnitin).  Ridune@une.edu.pe Asunto. Face datos. 

• Copia de la Resolución de la Facultad, donde se autoriza la sustentación de la Tesis y se designa 
a los jurados. 

• Copia de la Resolución 

 

 

 

 TRASLADO INTERNO (FACULTAD) 

• FUT 
• RÉCORD ACADÉMICO (ACREDITAR HABER APROBADO 88 CRÉDITOS EN 4 SEMESTRES y 18 de 

promedio ponderado) 
• Recibo de pago 

• Llenar el FUT, adjuntar recibo de  pago 

• Record Académico 
S/. 15 código 0076 

• Pago por derecho al Traslado 
S./70.00 código 0061 

 

http://www.biblioteca.une.edu.pe/cgi-bin/koha/opac-pages.pl?pg=FM
http://www.biblioteca.une.edu.pe/cgi-bin/koha/opac-pages.pl?pg=FM
mailto:Ridune@une.edu.pe

